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INTRODUCAO

Em observancia ao Plano Anual de Auditoria Interna (PAAI), exercicio de 2023,
apresento o Relatério de Inspecao do Setor de Aimoxarifado da Camara Municipal de
Vargem Alta, que trata da realizacdo de procedimentos de recebimento, estocagem,
distribuicdo e controle de materiais de consumo, praticados no periodo de janeiro a
junho de 2023.

O objetivo foi emitir opinido acerca do desempenho da area inspecionada,
através da analise de suas atividades desenvolvidas, gerando informagbes que
facilitem a tomada de decisdo dos responsaveis pela supervisdo ou pela iniciativa de
acdes corretivas, visando solucionar problemas ou preveni-los evitando demandas
desnecessarias e infracdes administrativas.

Nenhuma restricao foi imposta quanto ao método ou extensdo da entrevista,
visitacao realizada. Os procedimentos realizacao de inspecao foram aplicados de
acordo com a realidade do setor, se aproximado ao maximo dos procedimentos

desenvolvidos.
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2. ESCOPO DO TRABALHO

A finalidade da inspecao realizada no Setor de Almoxarifado da Camara Municipal
compreende a andlise dos procedimentos internos quanto ao recebimento,
estocagem, distribuicdo e controle de materiais de consumo, as seguintes questoes
foram levantadas:

a) Como é feito no ambito da Camara Municipal de vargem Alta a entrada e saida de
materiais no almoxarifado?

b) As quantidades de produtos constantes nas planilhas e sistemas conferem com as
encontradas no estoque?

c) Quais as condicoes e validade dos materiais constantes no estoque do
almoxarifado?

2.1- DA ENTREVISTA

Entrevista realizada no dia 23/06/2023, as 16:15 as 16:57, acompanhamento
no setor de almoxarifado do 6rgéao, onde possuem dois ambientes: sendo uma sala
especifica para armazenamento de materiais e em outra sala um armario dois
armarios de distribuicdo, além de acesso ao sistema e retirada de relatorio fazendo a
comparag¢ao com o material de estoque.

1. Entrada para estoque; tudo que chega no 6rgéo é feito através de entrada no
sistema da E&L, através de nota fiscal e requisicdo de material, além de ser
recebido pelo fiscal do contrato e realizado a conferéncia com nota fiscal, antes
de dar entrada é realizada uma segunda conferéncia pela comissdo de

almoxarifado.

2. Nota fiscal de compra; sim

3. Requisicao de material. sim
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4. Requisicao de compras; a direcao geral que elabora a requisi¢cdo de acordo
com a demanda apresentada.

5. Recebimento; é realizado primeiramente pelo fiscal do contrato e depois pela
comissao de almoxarifado.

6. Conferéncia; realizada pela Comissao, hoje especificamente pelo servidor
Iberé.

7. Registro; realizado pelo servidor Iberé

8. Armazenagem; Iberé e Samuel

9. Distribuicao; é feita de acordo com a solicitagdo desta casa, a requisi¢ao é
de forma imediata, e apds entregar o material ao demandante é dado a baixa
no sistema.

10.Inventario: como sao feitos todos os langamentos o préprio sistema ja fornece.

11.Catalogacao de Material: A camara é muito pequena, por isso, ndao ha
necessidade de realizagédo de catalogagao.

12.0 que receber no almoxarifado? material de expediente e material de uso e
consumo.

13.0 recebimento pode ser subdividido em duas etapas? Aqui todas as
entradas sao definitivas.

14.0 atual local atende a necessidade da Camara Municipal de vargem Alta?
Sim, o espaco hoje é adequado e suficiente para atender a demanda local.

15. Arrumacao de Estoque: é realizada pelo servidor Iberé.
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A comissao adota o planejamento minimo, quando identificado dentro do estoque
apenas dois produtos ja é realizada nova requisi¢cao para um determinado periodo. O
sistema esta de acordo com o estoque, o servidor entende que hoje da maneira que
é feito e realizado esta de forma satisfatéria para atender o 6rgao, pois 0s
fornecedores em sua maioria estao préximos.

2.2- ANALISE DA INSPECAO REALIZADA

No setor de Aimoxarifado da Camara Municipal de Vargem Alta, o espaco fisico
esta apropriado para acomodar os materiais que sao entregues pelos fornecedores,
no ato da sua entrega, quando da sua expedicao para os setores solicitantes, como a
Camara é pequena os servidores responsaveis pela distribuicdo do material atendem
de forma satisfatéria sem intercorréncias até o momento.

Os materiais sao recebidos pelo fiscal de contrato e posteriormente dado
entrada pelos responsaveis pelo almoxarifado que langcam no sistema e no
almoxarifado do érgéo, ja conferidos e feita e possam ser enviados ao local de
estocagem. A mesma logica segue para os produtos que serdo separados para
atender as requisigdes dos setores.

Sobre a segregacao de fungdes, Antbnio José Filho, em seu estudo sobre a
importancia do Controle Interno na Administragéo Publica, assim enfatiza:

Entende-se por segregacdo de fungdes a separacdo das atividades de
execucao das de controle em atendimento ao lema” quem faz, nao controla”.
Assim, ninguém pode ter o controle completo de uma transagao, sob pena de
causar vulnerabilidade no sistema. A independéncia estrutural requer uma
separacao de fungdes de tal forma que os registros existentes, fora de cada
departamento sirva como controle das atividades, dentro do departamento.

No almoxarifado, h& a aplicagdo do principio da segregacao de fung¢des, tendo
em vista que, quem recebe o material € o fiscal de contrato e s6 depois € enviado para
a comissao de almoxarifado e patriménio. Para um melhor controle do sistema e dos
bens publicos, faz-se necessaria hoje uma melhor distribuicdo de fungdes, pois na
maioria das vezes apenas um unico servidor da comisséo realiza esta funcionalidade,
esta atitude evita a ocorréncia de erros, ja que um ato realizado por um dado servidor,

consequentemente, sera revisado por outro, em uma fase posterior.
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A administracado publica tem o dever de planejar as suas acoes, de forma a
evitar prejuizos ao Estado e propiciar uma boa prestacao do servigo publico. As acoes
planejadas dos gestores geram economia para o setor publico, de modo que, neste
caso, um minimo de planejamento poderia ter detectado a disparidade entre a
quantidade solicitada para o fornecedor e a efetivamente necessaria para atender a
demanda dos setores.

3. CONCLUSAO

Tendo sido abordado os topicos necessarios a realizacao da inspe¢éo no setor
de almoxarifado, tudo em conformidade com o disposto no Plano Anual de Auditoria
e sendo aplicada a legislagao pertinente.

E importante ressaltar que, este controle interno visa verificar e acompanhar,
de forma fiscalizatéria a execug¢ao orgcamentaria, financeira e patrimonial, buscando
assegurar a conformidade dos atos e fatos administrativos quanto a legalidade,
legitimidade e economicidade da gestdo em relacdo a padrées normativos e
operacionais.

E importante frisar que a condugdo da anélise técnica desta Controladoria é
vinculada a atividade prevista na Constituicdo Federal em seu artigo 74, na qual prevé
as atribuicées do Controle Interno perante a administracao publica, bem como, sua
responsabilidade.

Vargem Alta, 24 de julho de 2023

MICHELE MIRANDA ABU DIOAN
CONTROLADORA INTERNA
ATO N2 034/2022
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