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| do presente artigo, observando os principios da transparéncia, da
eficiéncia e do interesse publico, bem como os requisitos definidos no
art. 7° da Lei n® 14.133, de 2021.

Secéo IV

Da Gestédo de Riscos e Controle Preventivo

Art. 9°. Compete ao 6rgdo, quanto a gestao de riscos e ao controle
preventivo do processo de contratagdo publica:

|- Estabelecer diretrizes para a gestao de riscos e o controle preventivo
que contemplem os processos de contratacao;

II- Realizar a gestéo de riscos e o controle preventivo de contratagcdes
e dos processos de contrata¢do, quando couber, conforme as diretrizes
de que trata deste artigo;

I1I- Incluir nas atividades de auditoria interna a avalia¢cdo da governanca,
da gestéo de riscos e do controle preventivo nas contratagées; e

IV- Assegurar que os responsaveis pela tomada de decisdo, em todos
os niveis do 6rgdo, tenham acesso tempestivo as informagoes relativas
aos riscos aos quais esta exposto o processo de contratagées, inclusive
para determinar questdes relativas a delegagao de competéncia, se for
0 caso.

Paréagrafo tnico. Ato da Mesa estabelecera metodologia para a gestao
de riscos de contratacéo publica.

Secéo V
Das Diretrizes para a Gestdo dos Contratos

Art. 10°. Compete a Camara Municipal de Vargem Alta, quanto a gestéo
dos contratos:

|- Avaliar a atuagéo do contratado no cumprimento das obrigacdes
assumidas, baseando-se em indicadores objetivamente definidos,
sempre que aplicavel,

II- Introduzir rotina aos processos de pagamentos dos contratos,
incluindo as ordens cronoldgicas de pagamento, juntamente com sua
memoria de célculo, relatério circunstanciado, proposicoes de glosa e
ordem bancaria;

Il - Prever a implantacéo de programas de integridade pelo contratado,
de acordo com a Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, na hipdtese
de objetos de grande vulto, e para os demais casos, quando aplicavel;
e

IV - Constituir, com base no relatério final de que trata a alinea “d” do
inciso VI do 83° do art. 174 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
base de dados de licdes aprendidas durante a execucdo contratual,
como forma de aprimoramento das atividades da Administrac&o.

Secédo VI
Das Definicdo de Estrutura da Area de Contratagdes

Art. 11°. Compete ao 6rgao, quanto a estrutura da area de contratagdes
publicas:

I- Proceder, periodicamente, a avaliacdo quantitativa e qualitativa do
pessoal, de forma a delimitar as necessidades de recursos materiais e
humanos;

II- Estabelecer em normativos internos:
a) Competéncias, atribuicbes e responsabilidades dos dirigentes,
incluindo a responsabilidade pelo estabelecimento de politicas e

procedimentos de controles internos necessarios para mitigar os riscos;

b) Competéncias, atribuicbes e responsabilidades do demais agentes
gue atuam no processo de contratacdes; e

c) Politica de delegagdo de competéncia para autorizagdo de
contratacdes, se pertinente.

IlI- Zelar pela devida segregacao de fun¢des, vedada a designagéo do
mesmo agente publico para atuagdo simultanea nas funcdes mais
suscetiveis a riscos;

V- Proceder a ajustes ou a adequagBes em suas estruturas,
considerando a centralizacdo de compras pela unidade competente,
com o objetivo de realizar contratagbes em grande escala, sempre que
oportuno; e

VI- Observar as diferengas conceituais entre controle interno, a cargo
dos gestores responsaveis pelos processos que recebem o controle, e
auditoria interna, de forma a ndo atribuir atividades de cogestdo a
unidade de auditoria interna.
CAPITULO IV
DISPOSIGOES FINAIS
Secéo |
Do Acompanhamento e atuacao da alta administragao
Art. 12°. A alta administragéo do 6rgdo devera implementar e manter
mecanismos e instrumentos de governanga das contratagdes publicas

estabelecendo, no &mbito de sua competéncia, no minimo:

| - Formas de acompanhamento de resultados, com indicadores e
metas para a gestdo dos processos de contratagoes;

Il - Iniciativas que promovam solu¢des para melhoria do desempenho
institucional, com apoio, quando possivel, dos resultados da gestéo de
riscos e do controle preventivo; e

Il - Instrumentos de promogdo do processo decisoério orientado por
evidéncias, pela conformidade legal, pela qualidade regulatéria, pela
desburocratizagao e pelo apoio a participagao da sociedade.

Secéo Il
Das Orientag8es gerais

Art. 13°. Os casos omissos serdo dirimidos pela Administracdo, que
podera expedir normas complementares para a execug¢do desta norma,

bem como disponibilizar em meio eletronico informagdes adicionais.

Art. 14°. Esta resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Vargem Alta — ES, 26 de setembro de 2023.

ALESSANDRA FASSARELLA
Vereadora-Presidente

RESOLUGCAO N° 120/2023.

ESTABELECE PROCEDIMENTOS PARA A ELABORAGAO DO
PLANO ANUAL DE CONTRATAGCOES DE QUE TRATA A LEI N°
14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021, NO AMBITO DO PODER
LEGISLATIVO MUNICIPAL.

A PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA,
ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuicbes legais e
prerrogativas regimentais, faz saber que a Camara Municipal aprovou
e eu promulgou a seguinte Resolugéo:
CAPITULO |
DAS DISPOSIQOES PRELIMINARES

Do Objeto
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Art. 1° Esta Resolu¢éo estabelece procedimentos para a elaboragéo do
Plano Anual de Contratagdes de que trata a Lei n°® 14.133, de 1° de abril
de 2021, no ambito do Poder Legislativo Municipal.

Das Defini¢bes
Art. 2° Para fins do disposto nesta Resolucéo, considera-se:

| - Autoridade competente: agente publico com poder de
decisdo indicado formalmente como responsavel por autorizar as
licitagbes, os contratos ou a ordenacdo de despesas realizados no
ambito do 6rgéo;

Il - Requisitante: agente ou unidade responsavel por
identificar a necessidade de contratacdo de bens, servigos e obras e
requeré-la;

Il - Area Técnica: agente ou nlcleo com conhecimento
técnico-operacional sobre o objeto demandado, responséavel por
analisar o documento de formalizacdo de demanda,e promover a
agregacdo de valor e a compilacdo de necessidades de mesma
natureza,;

1Y - Documento de formalizagao de
demanda/Requisigao/Solicitacdo de Compras e Servigos: documento
que fundamenta o plano de contratagdes anual, em que a area
requisitante evidencia e detalha a necessidade de contratacao;

V - Plano Anual de Contrata¢des: documento que consolida
as demandas que o 6rgdo planeja contratar no exercicio subsequente
ao de sua elaboracéo;

VI — Responsavel pelas contratagdes: agente responséavel
pelo planejamento, pela coordenacéo e pelo acompanhamento das
acOes destinadas as contratagfes, no ambito da Camara Municipal de
Vargem Alta.

§1° Os papéis de requisitante e de area técnica poderéo ser
exercidos pelo mesmo agente publico ou unidade, desde que, no
exercicio dessas atribuicdes, detenha conhecimento técnico-

operacional sobre o objeto demandado, observado o disposto no inciso
11l do caput.

§2° A definicdo dos requisitantes e das areas técnicas nao
ensejara, obrigatoriamente, a criagao de novas estruturas nas unidades
organizacionais dos 6rgaos e das entidades.

CAPITULO Il
DO FUNDAMENTO

Dos Objetivos

Art. 4° A elaboracédo do plano de contratagBes anual pelo
6rgéo tem como objetivos:

| - Racionalizar as contratagdes da unidade administrativa de
sua competéncia, por meio da promogao de contratacdes centralizadas
e compartilhadas, a fim de obter economia de escala, padronizacéo de
produtos e servigos e reducdo de custos processuais;

Il - Garantir o alinhamento com o planejamento estratégico e
outros instrumentos de governanga existentes;

Il - Subsidiar a elaboragéo das leis orgamentarias;

IV - Evitar o fracionamento de despesas; e

V - Sinalizar inten¢cdes ao mercado fornecedor, de forma a
aumentar o diadlogo potencial com o mercado e incrementar a
competitividade.

CAPITULO IlI

DA ELABORAGAO

Das Diretrizes

Art. 5° Até a primeira quinzena de maio de cada exercicio, 0s
nucleos deverao encaminhar suas demandas para o préximo exercicio,
para que Diretoria Geral possa elaborar o Plano Anual de Contratacdes,
gue devera conter todas as contratacdes que se pretende realizar no
exercicio subsequente, incluidas as contratac@es diretas, nas hipéteses
previstas nos art. 74 e art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Das Excecgdes

Art. 6° Ficam dispensadas de registro no Plano Anual de
Contratagdes:

| -As hipéteses previstas nos incisos VI, VIl e VIl do caput do
art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021; e

Il - As pequenas compras e a prestacéo de servi¢os de pronto
pagamento, de que trata o §2° do art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021.

Dos Procedimentos

Art. 7° Para elaboragao do Plano Anual de Contratagdes, o
requisitante preenchera o documento de formalizagdo de demanda com
as seguintes informacdes:

| - Justificativa da necessidade da contratacao;
Il - Descri¢éo sucinta do objeto;

Il - Quantidade a ser contratada, quando couber,
considerada a expectativa de consumo anual;

IV - Indicagcdo da data pretendida para a conclusdo da
contratagdo, a fim de ndo gerar prejuizos ou descontinuidade das
atividades do nucleo;

V - Grau de prioridade da compra ou da contratacdo em
baixo, médio ou alto, de acordo com a metodologia estabelecida pelo
6rgéo;

VI - Indicagédo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de
outro documento de formalizagdo de demanda para a sua execugéo,
com vistas a determinar a sequéncia em que as contratacdes serdo
realizadas; e

VIl - Nome do requisitante com a identificacdo do
responsavel.

Art. 8° O documento de formaliza¢éo de demanda poderd, se
houver necessidade, ser remetido pelo requisitante a area técnica para
fins de andlise, complementacdo das informagbes, compilagdo de
demandas e padronizacao.

Art. 9° As informagbes de que trata o art. 7° serdo
formalizadas por meio do sistema de tramitagdo de processos
eletronicos até o dia 1° de abril do ano de elaboracéo do plano anual de
contratagdes.

Da Consolidagéo

Art. 10. Encerrado o prazo previsto no art. 9%, o setor de
contratagbes consolidarda as demandas encaminhadas pelos
requisitantes ou pelas areas técnicas e adotara as medidas necessarias
para:

| - Agregar, sempre que possivel os documentos de
formalizacdo de demanda com objetos de mesma natureza com vistas
a racionalizag&o de esforgos de contratacéo e & economia de escala;

Il - Adequar e consolidar o plano anual de contratages,
observado o disposto no art. 4°; e

Il - Elaborar o calendario de contratagdo, por grau de
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prioridade da demanda, consideradas a data estimada para o inicio do
processo de contratagc&o e a disponibilidade orcamentéria e financeira.

§1° O prazo para tramita¢do do processo de contrata¢éo pelo
Diretoria Geral constara do calendario de que trata o inciso Ill do caput.

§2° O processo de contratacdo de que trata o 81° sera
acompanhado de estudo técnico preliminar, termo de referéncia,
anteprojeto ou projeto basico, considerando o tempo necessario para
realizar o procedimento ante a disponibilidade da forca de trabalho no
orgéo.

§3° A Diretoria Geral concluird a consolidagéo do plano anual
de contratacdes até 30 de abril do ano de sua elaboragcdo e o
encaminhara para aprovagdo da autoridade competente.

CAPITULO IV
DA APROVAGAO
Da Autoridade Competente

Art. 11. Até a primeira quinzena de maio do ano de
elaboracéo do plano anual de contratag6es, a autoridade competente
aprovara as contratagoes nele previstas.

§1° A autoridade competente podera reprovar itens do plano
anual de contratages ou devolvé-lo a Diretoria Geral, se necessario,
para realizar adequacdes junto aos requisitantes, observando o prazo
previsto no caput.

§2° O plano anual de contratag8es aprovado pela autoridade
competente sera disponibilizado no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas, bem como no sitio eletronico da Camara Municipal de Vargem
Alta.

CAPITULO V
DA PUBLICAGCAO

Da Divulgagéao

Art. 12. O plano anual de contratagGes sera disponibilizado
no Portal Nacional de Contratagdes Publicas.

Paragrafo Unico. O o6rgdo disponibilizar4, em seu sitio
eletrénico, o endereco de acesso ao seu plano anual de contratagGes
no Portal Nacional de Contratages Publicas, no prazo de quinze dias,
contado da data de encerramento das etapas de aprovagéo, reviséo e
alteracgdo.

CAPITULO VI
DA REVISAO E DA ALTERACAO
Da Incluséo, excluséo ou redimensionamento

Art. 13. Durante o ano de sua elaboracéo, o plano anual de
contratacBes podera ser revisado e alterado por meio de incluséo,
excluséo ou redimensionamento de itens, nas seguintes hipéteses:

| - No periodo de 15 de setembro a 15 de novembro do ano
de elaboracgdo do plano anual de contratagfes, para a sua adequagao
a proposta orgamentaria do 6rgao;

Il - Na quinzena posterior & publica¢&o da Lei Or¢gamentaria
Anual, para adequacéo do plano anual de contratagbes ao orgcamento
aprovado para aquele exercicio.

Paragrafo Unico. Nas hipoteses deste artigo, as alteragdes
no plano anual de contratacbes serdo aprovadas pela autoridade

competente.

Art. 14. Durante o ano de sua execugdo, o plano anual de

contratagBes podera ser alterado, por meio de justificativa aprovada
pela autoridade competente.

Paragrafo Gnico. O plano anual de contratagfes atualizado
e aprovado pela autoridade competente sera disponibilizado no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas, bem como no sitio eletrénico do
orgéo.

CAPITULO VI
DA EXECUCAO
Da Compatibilizagdo da demanda

Art. 15. O Diretoria Geral verificara se as demandas
encaminhadas constam do plano anual de contratagdes anteriormente
a sua execugao.

Paragrafo tnico. As demandas que ndo constarem no plano
anual de contratagfes ensejardo a sua revisdo, caso justificadas,
observado o disposto no art. 15.

Art. 16. As demandas constantes do plano anual de
contratagBes serdo formalizadas em processo de contratacdo e
encaminhadas a Diretoria Geral com antecedéncia necesséaria ao
cumprimento da data pretendida de que trata o inciso V do caput do art.
7°, acompanhadas de instrugdo processual, observado o disposto no
§1° do art. 10.

Art. 17. A Administragdo ao final do ano de vigéncia do plano
anual de contratacdes, as contratagdes planejadas e ndo realizadas
serdo justificadas quanto aos motivos de sua ndo consecugao, e, se
permanecerem necessarias, serdo incorporadas ao plano de
contratacdes referente ao ano subsequente.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS
Das Orientag8es gerais
Art. 18. Os casos omissos serdo dirimidos pela
Administracdo, que poderd expedir normas complementares para a
execucao desta norma, bem como disponibilizar em meio eletrénico
informagdes adicionais.
Art. 19. Esta resolugdo entra em vigor na data de sua
publicacéo.

Vargem Alta — ES, 26 de setembro de 2023.

ALESSANDRA FASSARELLA
Vereadora-Presidente

RESOLUGCAO Ne 121/2023.

ESTABELECE PROCEDIMENTOS SOBRE A REGULAMENTAGAO
DO DISPOSTO NO ART. 20 DA LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE
2021, PARA ESTABELECER O ENQUADRAMENTO DOS BENS DE
CONSUMO ADQUIRIDOS PARA SUPRIR AS DEMANDAS DESTE
LEGISLATIVO NAS CATEGORIAS DE QUALIDADE COMUM E DE
LUXO.

A PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA,
ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuicdes legais e
prerrogativas regimentais, faz saber que a Camara Municipal aprovou
e eu promulgou a seguinte Resolugéo:

CAPITULO |

DISPOSIGOES PRELIMINARES



