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Tipo Numero

COMPRAS - BENS E SERVICOS -

DISPENSA / INEXIGIBILIDADE 19/2021

Principal/Acessorio

Principal

Autoria:
PRISCILA SIQUEIRA VARGAS

Ementa:
COMPRAS - BENS E SERVICOS - DISPENSA / INEXIGIBILIDADE
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72 VARGEM ALTA
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MEM.PRES.CMVA N° 44/2021
Vargem Alta, 24 de novembro de 2021.

Ao llustrissimo

PERIVALDO SOUZA

SECRETARIO EXECUTIVO DA CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA - ES.
Vargem Alta-ES

Ilmo. Sr. Secretario,

Venho por meio deste, SOLICITAR que Vossa Senhoria inicie o procedimento de contratagdo de empresa
para prestar servico de publicagdes de atos oficiais em atendimento a Camara Municipal de Vargem Alta
- ES.

Certo da compreenséo da necessidade elencada, coloco-me a disposigédo para quaisquer
esclarecimentos necessarios.

Atenciosamente,

PRISCILA SIQUEIRA VARGAS

Diretora Geral

Documentos do processo
Pedido de Compra

Priscila Siqueira Vargas
Diretor Geral

24 de novembro de 2021.
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PROTOCOLO DE ASSINATURA(S)

O documento acima foi assinado eletrébnicamente e pode ser acessado no enderecgo

http://www3.cmva.es.gov.br/autenticidade utilizando o identificador 31003100350039003A005000

Assinado eletrénicamente por Priscila Siqueira Vargas em 24/11/2021 15:05
Checksum: 6FO07FCBD59F5F5A71B50057CFB640975AF637191E388ADADACF70B80D074F675
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CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PEDIDO DE CONTRATACAO
Trata-se de pedido de contratagdo, por inexigibilidade, de empresa especializada para prestar
servico de publicacdo dos atos oficiais no Departamento de Imprensa Oficial do Estado do Espirito

em atendimento a Camara Municipal de Vargem Alta — ES durante o ano de 2022.

A especificacio dos itens e seus quantitativos seguem na planilha abaixo.

ITEM UNIDADE DESCRICAO QUANTIDADE
1 UN Publicacao de atos 2.000’
oficiais relacionados
a: procedimentos
licitatorios, resumos
de atos contratuais,
atos de pessoal e
outros por
imposigao legal.

Para fazer frente a despesa sera utilizado as seguintes dotagoes:

33903900000 — Outros Servigos Terceiros Pessoa Juridica.
O contrato sera por demanda, conforme a necessidade do servigos elencados acima. A sua vigéncia
tera inicio em 03/01/2022 e término em 31/12/2022. A Autorizagdo de Fornecimento sera

permitida a partir do dia 03/01/2022.

A fiscalizacdo do contrato serd feita pela servidor Priscila Siqueira Vargas.

Vargem Alta - ES, 24 de novembro de 2021.

PRISCILA SIQUEIRA VARGAS
Diretora Geral
Camara Municipal de Vargem Alta — ES

1 - Foi utilizado um valor estimativo e referente ao ano passado, pois ndo ha dados dos anos anteriores para obtengao
da média.

CNPJ 36.289.723/0001-98 _
RUA NELSON LYRIO, 77 - CEP 29.295-000 - FONE/FAX: (28) 3528-1155 - VARGEM ALTA - ESPIRITO
SANTO

fls. 4



CAMARA MUNICIPAL DE

VARGEM ALTA

Vargem Alta, 24 de novembro de 2021.

i

De: Protocolo Automatico
Para: Secretaria Administrativa

Referéncia:
Processo n? 338/2021
Proposicao: COMPRAS - BENS E SERVICOS - DISPENSA / INEXIGIBILIDADE n° 19/2021

Autoria: Priscila Siqueira Vargas
Ementa: COMPRAS - BENS E SERVICOS - DISPENSA / INEXIGIBILIDADE
Processos Apensados: Nenhum

Processos Anexados: Nenhum

DESPACHO ELETRONICO DE DOCUMENTOS

Fase Atual: Protocolado solicitacédo
Acao realizada: Protocolado

Descricao:

Proxima Fase: Registrar pedido em sistema

Protocolo Automatico

Autenticar documento em http://www3.cmva.es.gov.br/autenticidade fls. 5
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Vargem Alta, 09 de dezembro de 2021.

De: Secretaria Administrativa
Para: Setor de Compras

Referéncia:
Processo n? 338/2021
Proposicao: COMPRAS - BENS E SERVICOS - DISPENSA / INEXIGIBILIDADE n° 19/2021

Autoria: Priscila Siqueira Vargas
Ementa: COMPRAS - BENS E SERVICOS - DISPENSA / INEXIGIBILIDADE
Processos Apensados: Nenhum

Processos Anexados: Nenhum

DESPACHO ELETRONICO DE DOCUMENTOS

Fase Atual: Registrar pedido em sistema
Acao realizada: Compra de servigco

Descricao:
Segue para providéncias.

Proxima Fase: Realizar pesquisa de preco

Perivaldo Souza
Secretario Administrativo
2002921

Autenticar documento em http://www3.cmva.es.gov.br/autenticidade fls. 6
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PROTOCOLO DE ASSINATURA(S)
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Camara Municipal de Vargem Alta

Camara Municipal de Vargem Alta
Governo do Estado do ESPIRITO SANTO

PEDIDO DE COMPRA

Numero/Ano 000064 / 2021 - 08/12/2021

Secretaria CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA

Local/Setor SECRETARIA ADMINISTRATIVA CMVA
Requerente PERIVALDO SOUZA

Periodo a
Processo /
CONTRATAQAO, POR INEXIGIBILIDADE, DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAR SERVICO DE PUBL!CAS:AO DOS

Justificativa ATOS OFICIAIS NO DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO DO ESPIRITO EM ATENDIMENTO A CAMARA

MUNICIPAL DE VARGEM ALTA - ES DURANTE O ANO DE 2022.

00106 ASSINATURA DE PERIODICOS E ANUIDADES
00106 ASSINATURA DE PERIODICOS E ANUIDADES
00106 ASSINATURA DE PERIODICOS E ANUIDADES

item Lote Cédigo Especificagao Unidade | Quantidade Unitario| Valor T
PUBLICACAO DE ATOS OFICIAIS NO DEPARTAMENTO DE
IMPRENSA OFICIAL
00001 00000087 publicagédo de atos oficiais relacionados a: procedimentos UN 2.000,00

licitatérios, resumos de atos contratuais, atos de pessoal e
outros por imposic¢éo legal.

Total do Agrupament:
Total Gerz

Autenticar documento em http://www3.cmva.es.gov.br/autenticidade fls. 8
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Vargem Alta, 20 de dezembro de 2021.

De: Setor de Compras
Para: Secretaria Administrativa

Referéncia:
Processo n? 338/2021
Proposicao: COMPRAS - BENS E SERVICOS - DISPENSA / INEXIGIBILIDADE n° 19/2021

Autoria: Priscila Siqueira Vargas
Ementa: COMPRAS - BENS E SERVICOS - DISPENSA / INEXIGIBILIDADE
Processos Apensados: Nenhum

Processos Anexados: Nenhum

DESPACHO ELETRONICO DE DOCUMENTOS

Fase Atual: Realizar pesquisa de preco
Acao realizada: Realizado a pesquisa

Descricao:
Segue para providéncias.

Proxima Fase: Elaborar termo de referéncia

MELISSA COSTA CORREA DAN
Assessor Parlamentar

Autenticar documento em http://www3.cmva.es.gov.br/autenticidade fls. 9
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PROTOCOLO DE ASSINATURA(S)
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10/12/120271 13:03

CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA

NUMERO DE INSCRIGAO A A DATA DE ABERTURA

28.161.362/0001.83 COMPROVANTE DE INSCRICAO E DE SITUACAO 22/01/1970

MATRIZ CADASTRAL

NOME EMPRESARIAL

DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL

TITULO DO ESTABELECIMENTO (NOME DE FANTASIA) PORTE

kkkkkkkk DEMAIS

CODIGO E DESCRIGAO DA ATIVIDADE ECONOMICA PRINCIPAL

58.22-1-01 - Edigao integrada a impressao de jornais diarios

CODIGO E DESCRIGAO DAS ATIVIDADES ECONOMICAS SECUNDARIAS

18.11-3-01 - Impressao de jornais

18.11-3-02 - Impressao de livros, revistas e outras publicagées periddicas

18.13-0-01 - Impressao de material para uso publicitario

18.13-0-99 - Impressao de material para outros usos

18.22-9-01 - Servigos de encadernagao e plastificagao

18.22-9-99 - Servigos de acabamentos graficos, exceto encadernacao e plastificacao

58.21-2-00 - Edigao integrada a impressao de livros

58.29-8-00 - Edicao integrada a impressao de cadastros, listas e de outros produtos graficos

CODIGO E DESCRIGAO DA NATUREZA JURIDICA

111-2 - Autarquia Estadual ou do Distrito Federal

LOGRADOURO NUMERO COMPLEMENTO

AV NOSSA SENHORA DA PENHA 714 EDIF RS TRADE TOWER

CEP BAIRRO/DISTRITO MUNICIPIO UF

29.055-130 PRAIA DO CANTO VITORIA ES

ENDEREGO ELETRONICO TELEFONE

FINANCEIRO@DIO.ES.GOV.BR (27) 3636-6910/ (27) 3636-6912

ENTE FEDERATIVO RESPONSAVEL (EFR)

SITUAGAO CADASTRAL DATA DA SITUAGAO CADASTRAL

ATIVA 11/10/2003

MOTIVO DE SITUAGCAO CADASTRAL

SITUACAO ESPECIAL DATA DA SITUAGAO ESPECIAL
Aprovado pela Instrugdo Normativa RFB n° 1.863, de 27 de dezembro de 2018.
Emitido no dia 15/12/2021 as 13:53:16 (data e hora de Brasilia). Pagina: 1/1

Brasil.

Autenticar documento em http://www3.cmva.es.gov.br/autenticidade
com o identificador 31003400320038003A00540052004100, Documento assinado digitalmente
conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP -
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Pagina 1 de 1

PODER JUDICIARIO
JUSTICA DO TRABALHO

CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS

Nome: DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL (MATRIZ E FILIAIS)

CNPJ: 28.161.362/0001-83

Certiddo n°: 56980854/2021

Expedicdo: 15/12/2021, as 13:55:38

Validade: 12/06/2022 - 180 (cento e oitenta) dias, contados da data
de sua expedicéo.

Certifica-se que DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL (MATRIZ E FILIAIS),
inscrito(a) no CNPJ sob o n° 28.161.362/0001-83, NAO CONSTA do Banco
Nacional de Devedores Trabalhistas.

Certiddo emitida com base no art. 642-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, acrescentado pela Lei n® 12.440, de 7 de julho de 2011, e
na Resolugdo Administrativa n® 1470/2011 do Tribunal Superior do
Trabalho, de 24 de agosto de 2011.

Os dados constantes desta Certiddo sdo de responsabilidade dos
Tribunais do Trabalho e estdo atualizados até 2 (dois) dias
anteriores a data da sua expedicéo.

No caso de pessoa juridica, a Certiddo atesta a empresa em relacéo
a todos os seus estabelecimentos, agéncias ou filiais.

A aceitacdo desta certiddo condiciona-se a verificacdo de sua
autenticidade no portal do Tribunal Superior do Trabalho na
Internet (http://www.tst.jus.br).

Certidéo emitida gratuitamente.

INFORMACAO IMPORTANTE

Do Banco Nacional de Devedores Trabalhistas constam os dados
necessarios a 1identificacdo das pessoas naturais e juridicas
inadimplentes perante a Justica do Trabalho quanto as obrigacdes
estabelecidas em sentenca condenatdéria transitada em julgado ou em
acordos judiciais trabalhistas, inclusive no concernente aos
recolhimentos previdenciarios, a honorédrios, a custas, a
emolumentos ou a recolhimentos determinados em lei; ou decorrentes
de execucdo de acordos firmados perante o Ministério Publico do
Trabalho ou Comissdo de Conciliacdo Prévia.

Autenticar documento em http://www3.cmva.es.gov.br/autenticidade fls. 12
com o identificador 31003400320038003A00540052004100, Documento assinado digitalmente
conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP -
Brasil.




MINISTERIO DA FAZENDA
Secretaria da Receita Federal do Brasil
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional

CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS RELATIVOS AOS TRIBUTOS FEDERAIS E A DiVIDA
ATIVA DA UNIAO

Nome: DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL
CNPJ: 28.161.362/0001-83

Ressalvado o direito de a Fazenda Nacional cobrar e inscrever quaisquer dividas de
responsabilidade do sujeito passivo acima identificado que vierem a ser apuradas, € certificado que
ndo constam pendéncias em seu nome, relativas a créditos tributarios administrados pela Secretaria
da Receita Federal do Brasil (RFB) e a inscricbes em Divida Ativa da Unido (DAU) junto a
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN).

Esta certidao € valida para o estabelecimento matriz e suas filiais e, no caso de ente federativo, para
todos os 6rgaos e fundos publicos da administragao direta a ele vinculados. Refere-se a situagéo do
sujeito passivo no ambito da RFB e da PGFN e abrange inclusive as contribuigdes sociais previstas
nas alineas 'a' a 'd' do paragrafo Unico do art. 11 da Lei n® 8.212, de 24 de julho de 1991.

A aceitagdo desta certiddo esta condicionada a verificagdo de sua autenticidade na Internet, nos
enderecos <http://rfb.gov.br> ou <http://www.pgfn.gov.br>.

Certiddo emitida gratuitamente com base na Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1.751, de 2/10/2014.
Emitida as 13:46:44 do dia 15/12/2021 <hora e data de Brasilia>.

Valida até 13/06/2022.

Cédigo de controle da certidao: F873.988F.C41A.8C71

Qualquer rasura ou emenda invalidara este documento.

Autenticar documento em http://www3.cmva.es.gov.br/autenticidade fls. 13
com o identificador 31003400320038003A00540052004100, Documento assinado digitalmente
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“%h oy W
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

Certidao Negativa de Débitos para com a Fazenda Publica Estadual - MOD. 2

Certiddo N° 2021000081203¢

Identificacdo do Requerente: CNPJ N° 28.161.362/0001-83

Certificamos que, até a presente data, ndo existe débito contra o portador do Cadastro de Pessoz
Juridica acima especificado, ficando ressalvada a Fazenda Publica Estadual o direito de cobrai
quaisquer dividas que venham a ser apuradas.

Certiddo emitida via Sistema Eletronico de Processamento de Dados, nos termos do Regulamentc
do ICMS/ES, aprovado pelo Decreto n° 1.090-R, de 25 de outubro de 2002.

Certidao emitida em 15/12/2021, valida até 15/03/2022.

A autenticidade deste documento podera ser confirmada via internet por meio do enderecc
www.sefaz.es.gov.br ou em qualquer Agéncia da Receita Estadual.

Vitoria, 15/12/2021.

Autenticacdo eletronica: 0021.E333.90F0.C45B

Autenticar documento em http://www3.cmva.es.gov.br/autenticidade fls. 14
com o identificador 31003400320038003A00540052004100, Documento assinado digitalmente
conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP -
Brasil.




19/12120271 14:00

Consulta Regularidade do Empregador

CAIXA

CAIXA ECONOMICA FEDERAL

Certificado de Regularidade
do FGTS - CRF

Inscrigdo:  28.161.362/0001-83
Razdo Social:DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL

Endereco: AV. MAL MASCARENHAS DE MORAES 2375 / BENTO FERREIRA / VITORIA /
ES / 29052-121

A Caixa Econémica Federal, no uso da atribuicdao que lhe confere o Art.
7, da Lei 8.036, de 11 de maio de 1990, certifica que, nesta data, a
empresa acima identificada encontra-se em situagao regular perante o
Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS.

O presente Certificado ndo servird de prova contra cobranga de
quaisquer débitos referentes a contribuicdes e/ou encargos devidos,
decorrentes das obrigagdes com o FGTS.

Validade:27/11/2021 a 26/12/2021

Certificagdo Numero: 2021112700405778068389
Informacgdo obtida em 15/12/2021 14:00:01

A utilizacdo deste Certificado para os fins previstos em Lei esta
condicionada a verificacdo de autenticidade no site da Caixa:
www.caixa.gov.br

Autenticar documento em http://www3.cmva.es.gov.br/autenticidade
com o identificador 31003400320038003A00540052004100, Documento assinado digitalmente
conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP -
Brasil.
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Prefeitura Municipal de Vitéria 7
Secretaria de Fazenda ' Vi [J

Certidao Negativa de Débitos

Emissao : 12/11/2021 - 12:04h

RAZAO SOCIAL/NOME: DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL

Com fundamento no artigo 205 do Cadigo Tributario Nacional (Lei 5.172/1966), certificamos que ndo constam em
nome do sujeito passivo identificado, nesta data, débitos com a Fazenda Publica Municipal.

OBSERVAGOES

Documento valido até o dia 11/01/2022 e abrange apenas a pessoa fisica ou juridica identificada. Fica ressalvado o
direito de a Fazenda Publica Municipal cobrar dividas conhecidas e as apuradas ap6s a emissao deste documento.

De acordo com a Portaria 19/2001 de 22/09/2001 da Secretaria de Fazenda de Vitoria - ES , a emisséo deste
documento NAO PODERA SER COBRADA.

Emitido em 12/11/2021 as 12:04 pelo AGENTE INTERNET

Para validar este documento, favor acessar o seguinte enderego:

http://lwww.vitoria.es.gov.br, "Servicos", opcédo "Autenticidade de documentos/ Certidao de Débitos".
Entre com a chave:

d02d3bac-9d66-48b0-8071-1c76e99005d8

Ou realize a busca pela Inscri¢cao Fiscal, CNPJ ou CPF.

Autenticar documento em http://www3.cmva.es.gov.br/autenticidade fls. 16
com o identificador 31003400320038003A00540052004100, Documento assinado digitalmente
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Camara Municipal de Vargem Alta
Governo do Estado do ESPIRITO SANTO

PRECO MEDIO DA PROPOSTA DE PREGCOS SIMPLES

20/12/2021 14:15:

Inexigibilidade N2 000015/2021 - 10/12/2021 - Processo N2 000064/2021

ftem Lote Cddigo Especificagdo Unidade | Quantidade Unitario| Valor Tt
PUBLICACAO DE ATOS OFICIAIS NO DEPARTAMENTO DE
IMPRENSA OFICIAL
00001 00000087 publicagédo de atos oficiais relacionados a: procedimentos UN 2.000,00 1,000 2.00(

licitatérios, resumos de atos contratuais, atos de pessoal e outros
por imposicéo legal.

2.000

Autenticar documento em http://www3.cmva.es.gov.br/autenticidade fls. 18
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Camara Municipal de Vargem Alta
Governo do Estado do ESPIRITO SANTO

VENCEDORES DE PRECOS SIMPLES

20/12/2021 14:10:

Inexigibilidade N2 000015/2021 - 10/12/2021 - Processo N2 000064/2021
Vencedor | DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL
CNPJ 28.161.362/0001-83
" Endereco | Avenida Marechal Mascarenhas de Moraes, 2375 - BENTO FERREIRA - VITORIA - ES - CEP: 2905101
Contato 2736366931  atendimento@dio.es.gov.br

ftem | Lote Cddigo Especificagdo Unidade | Quantidade Unitario| Valor Tt

PUBLICACAO DE ATOS OFICIAIS NO DEPARTAMENTO DE IMPRENSA
OFICIAL
00001 00000087  publicagdo de atos oficiais relacionados a: procedimentos licitatérios, UN 2.000,00 1,00 2.000
resumos de atos contratuais, atos de pessoal e outros por imposicao
legal.

Total do Fornecedor: 2.000
Total Geral: 2.000
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Vargem Alta, 28 de dezembro de 2021.

De: Secretaria Administrativa
Para: Contabilidade

Referéncia:
Processo n? 338/2021
Proposicao: COMPRAS - BENS E SERVICOS - DISPENSA / INEXIGIBILIDADE n° 19/2021

Autoria: Priscila Siqueira Vargas
Ementa: COMPRAS - BENS E SERVICOS - DISPENSA / INEXIGIBILIDADE
Processos Apensados: Nenhum

Processos Anexados: Nenhum

DESPACHO ELETRONICO DE DOCUMENTOS

Fase Atual: Elaborar termo de referéncia
Acao realizada: Elaborado

Descricao:
Segue para providéncias.

Proxima Fase: Emitir parecer de disponibilidade de dotagao

Perivaldo Souza
Secretario Administrativo
2002921
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CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

TERMO DE REFERENCIA

1. Objeto

1.1. Trata-se de pedido de contratagdo, por inexigibilidade, de empresa
especializada para prestar servigo de publicagdo dos atos oficiais no
Departamento de Imprensa Oficial do Estado do Espirito em atendimento a
Camara Municipal de Vargem Alta — ES durante o ano de 2022, conforme
condigdes, quantidades e exigéncias neste instrumento € seus anexos.

1.2.  Em caso de divergéncia entre o pedido de compras ¢ o Termo de Referéncia
este sera utilizado para dirimir as diividas que prevalecera sobre aquele.

2. Justificativa da contratagdo

2.1.  Necessario estabelecer e contratar os servigos descritos no objeto, pois as
publicagdes no Diario Oficial do Estado do Espirito Santo oriunda de uma
obrigagdo legal — Lei n° 8.666/93 e em obediéncia ao principio da Publicidade.
Sendo assim os procedimentos licitatorios a serem realizados pela Camara
Municipal de Vargem Alta — ES no decorrer do ano de 2022 deverdo ser
publicados no DIO-ES por imperativo legal e Constitucional.

3.1. A contratagdo sera regida pela Lei n° 8.666/93, especificamente em seu artigo
25, em razdo da inviabilidade da competicio e a especificagdo dos
quantitativos serdo estimados em anexo proprio.

3.1.1. DOS ANEXOS: Integram este termo o seguinte Anexo:

Anexo I — Planilha com especificacio dos servicos

4. Do acompanhamento e fiscaliza¢io

4.1. O responsavel pela fiscalizagdo e acompanhamento do processo sera o
servidor designado como Gestor de Contratos desta Casa de Leis, com auxilio, se
necessario da Dire¢do Geral.

CNPJ 36.289.723/0001-98
RW&L&M—WMMMMQ
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CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
4.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeigdes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo
implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

4.3. O representante da Administragdo sempre que relatado alguma inconsisténcia ou
irregularidade pelo fiscal do contrato devera abrir procedimento proprio para
apuragao e devidas providéncias, sempre respeitando o contraditorio e ampla defesa a
Contratada.

5. Deveres e responsabilidades da contratada

5.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes neste
termo e firmadas na sua proposta, além daquelas destacadas no contrato
administrativo, assumindo como exclusivamente os riscos € as despesas
decorrentes da boa e perfeita execug@o do objeto e, ainda:

5.2. Realizar a execugdo dos servigos em perfeitas condigdes, conforme
especificagdes, prazo e local constantes no termo de referéncia,
acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicagdes €
demais descrigdes do servigo.

5.3. Comunicar a Contratante, no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega das etapas
constante no item 4, os motivos que
impossibilittem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovagao;

5.4. Manter, durante toda a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualifica¢do
exigidas;

5.5. Sujeitar-se a ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte da Administragdo,

prestando todos os esclarecimentos solicitados;

5.6. Ndo transferir a terceiros, total ou parcialmente, o objeto desta licitagdo,
nem subcontratar qualquer dos servigos a que estd obrigada sem prévio
consentimento do Poder Legislativo Municipal.

6. Deveres ¢ Responsabilidades da Contratante

CNPJ 36.289.723/0001-98
R — - ~Fi : 28-1155 — VARGEM ALTA — ESPIRITO SANTO
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CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

6.1. Sdo obrigagdes da Contratante:

6.2. Receber o objeto/o servigo no prazo ¢ condigdes estabelecidas no Edital e
Seus anexos;

6.3. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos prestados
com as especificagdes constantes do Termo de Referéncia, para fins de aceitag¢do
¢ liquidagdo de ateste.

6.4. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou
irregularidades verificadas no servico executado, para que seja substituido,
reparado ou corrigido;

6.5. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada,
através de servidor especialmente designado;

6.6. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente a execugdo do
servigo, no prazo e forma estabelecidos no presente Termo e seus anexos;

6.7. Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela empresa
fornecedora, de acordo com os termos de sua proposta;

6.8. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pelo fornecedor;

6.9. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos
pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente
objeto, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato
da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

[7. Das San¢des Administrativas

7.1. As sangdes por descumprimento de cldusulas deste Termo de Referéncia serdo
aquelas constantes da lei 8.666/93 e suas alteragdes posteriores , inscritas em termo
de contrato, que sera devidamente assinado pelas partes.

8. Da Habilita¢ao

8.1. Sera considerado habilitado o fornecedor que preencher os seguintes requisitos:

a) cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituigdo Federal e na
Lein® 9.854/99;

b) habilita¢do juridica;

¢) regularidade fiscal e trabalhista;
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CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
d) qualificacdo técnica, cujo profissional de engenharia devera estar devidamente
habilitado e regular perante o conselho de classe;
e) qualificag@o econdmico-financeira;

f) declaragdo de ndo incursdo na vedagdo constante no inciso III do art. 9° da Lei n°.
8.666/93.

9. Da Disposicdes finais

9.1. Na ocasido de omissdo deste Termo de Referéncia em relagdo a forma de
execucdo, o prazo, documentos exigiveis ou outros, sera dirimido pelo contrato
administrativo, aplicando-se a lei de regéncia.

Vargem Alta — ES, 28 de dezembro de 2021.

Perivaldo Souza

Secretario Administrativo

Responsavel pelo Termo de Referéncia
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CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

ANEXO 1

PLANILHA COM ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

QUANTIDADE

UNIDADE | DESCRICAO
2.000'

= e e T s e e !

| 1 UN ' Publicagéo de atos
| oficiais relacionados |
| a: procedimentos

' licitatérios, resumos
| " de atos contratuais,
| atos de pessoal e |
} - outros por imposi¢ao |
| | legal. | |

1 - Foi utilizado um valor estimativo e referente ao ano passado, pois ndo ha dados dos anos anteriores para
obtencdo da média e serdo dois mil atos a serem publicados e contabilizados.

CNPJ 36.289.723/0001-98
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CAMARA MUNICIPAL DE

VARGEM ALTA

Vargem Alta, 28 de dezembro de 2021.

De: Contabilidade
Para: Setor de Contratos

Referéncia:
Processo n? 338/2021
Proposicao: COMPRAS - BENS E SERVICOS - DISPENSA / INEXIGIBILIDADE n° 19/2021

Autoria: Priscila Siqueira Vargas
Ementa: COMPRAS - BENS E SERVICOS - DISPENSA / INEXIGIBILIDADE
Processos Apensados: Nenhum

Processos Anexados: Nenhum

DESPACHO ELETRONICO DE DOCUMENTOS

Fase Atual: Emitir parecer de disponibilidade de dotacao
Acao realizada: Possui dotacdo orgamentaria

Descricao:

Em atendimento a solicitacao feita a este setor, informo que ha previsdo orgcamentaria para o
exercicio de 2022, para a contratacao referida acima.

Atividade n? 2.001 — Manutencéao das Atividades da Camara Municipal

Elemento de despesa: n° 3.3.90.39.00000 — Outros Servigos de Terceiros- Pessoa Juridica.

Atenciosamente,

Proxima Fase: Elaborar minuta de contrato

Vanessa de Paula Barboza Girelli Ferreira
Contadora
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Vargem Alta, 06 de janeiro de 2022.

De: Setor de Contratos
Para: Procuradoria Legislativa

Referéncia:
Processo n? 338/2021
Proposicao: COMPRAS - BENS E SERVICOS - DISPENSA / INEXIGIBILIDADE n° 19/2021

Autoria: Priscila Siqueira Vargas
Ementa: COMPRAS - BENS E SERVICOS - DISPENSA / INEXIGIBILIDADE
Processos Apensados: Nenhum

Processos Anexados: Nenhum

DESPACHO ELETRONICO DE DOCUMENTOS

Fase Atual: Elaborar minuta de contrato
Acao realizada: Elaborado minuta

Descricao:
Segue para providéncias.

Proxima Fase: Emitir parecer juridico

Fernanda Minto de Freitas Toledo
Gestor de Contratos
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CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA

Estado do Espirito Santo
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MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N° 003/2022
PROCESSO N° 064/2021

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS
DE PUBLICACOES DE ATOS OFICIAIS QUE
ENTRE SI CELEBRAM O ESTADO DO
ESPIRITO SANTO POR INTERMEDIO DA
CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA
E O DEPARTAMENTO DE IMPRENSA
OFICIAL DO ESPIRITO SANTO-DIO-ES

A CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA - ES, pessoa juridica de direito publico
Interno SOb @ fOrma de .......ooiiiiimieiiiieee e , com sede na Rua Nelson
Lyrio, n® 77, Centro, Vargem Alta - ES, CNPJ/MF n° 39.289.723/0001-98, neste ato
representada por ALESSANDRA OLGA FASSARELA, na forma de Vereadora, Presidente

CONTRATANTE, ¢ o DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL DO ESPIRITO
SANTO — DIO-ES, pessoa juridica de direito publico interno, na forma de autarquia do
Estado do Espirito Santo, inscrita no CNPJ/MF sob o n°. 28.161.362/0001-83, sediada a Av.
Nossa Senhora. da Penha, 714, Ed. RS Trade Tower, 4° andar - Praia do Canto - Vitoria/ES
CEP 29.055-130, representada por sua Diretora Presidente, MADALENA SANTANA

coves, |G
_ nomeada pelo Decreto Estadual n® 268-S, de 01 de janeiro de 2019,

publicado no Didrio Oficial de 02 de janeiro de 2019, domiciliada no enderego supra
mencionado, ora denominado CONTRATADO, celebram o presente contrato com fulcro no

art. 25, caput, da Lei n° 8.666/93 e suas alteracdes e demais legislagdes correlatas.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO
1.1 Constitui objeto do presente contrato as publicagdes de atos oficiais, atos relacionados a

procedimentos licitatérios, resumos de atos contratuais, de pessoal, rescisoes, retificagoes,

= = - = = irito Santo
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ordens de servigos, instru¢des, portarias, decretos e outros, cuja publicidade se faca

necessario.

1.2 Fazem parte integrante deste Contrato, na condi¢do de Anexos, o0 Manual de Publicacdes
(disponivel em https://dio.es.gov.br/manual-de-cadastro-do-publicador), a Tabela de Servicos
(https://dio.es.gov.br/Media/dio/Gest%C3%A30%20de%20Documentos/Tabela%20de%20Te
mporalidade.pdf) e a Instrugao de Servigos
(https://ioes.dio.es.gov.br/portal/visualizacoes/jornal/5308/#/p:12/e:5308), constantes do sitio

oficial do DIO na internet.

CLAUSULA SEGUNDA — DO REGIME DE EXECUCAO

2.1 Fica estabelecido o regime de execucdo indireta, sob forma de empreitada por prego
unitario, nos termos do art. 10, II, “b” da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA TERCEIRA — VALOR DOS SERVICOS E REAJUSTAMENTO

3.1 Pela prestacio dos servicos ora contratados, a CONTRATANTE pagard ao
CONTRATADO os valores unitarios previstos em sua Tabela de Servigos que faz parte
integrante da Instru¢do de Servicos DIO-ES n°071/2020 ora em vigor, da qual a
CONTRATANTE tem pleno conhecimento e integra o presente instrumento contratual,
conforme clausula 1.2.

3.2 No preco cobrado estdo incluidos todas as espécies de tributos, diretos e indiretos,
encargos sociais, taxas, material, mao-de-obra, instalagdes e quaisquer despesas inerentes a
execucao do objeto do contrato.

3.3 Os valores dos precos unitarios dos servigos sofrerdo os reajustes correspondentes as
atualizagOes da Tabela de Servigos do DIO/ES. O CONTRATADO se obriga a informar ao
CONTRATANTE sempre que ocorrer o reajustamento dos precos dos servigos, reproduzidos
em Instrucdo de Servico DIO-ES. A periodicidade do reajustamento devera observar os
ditames legais.

3.4 O valor unitario do servico cobrado devera ser aquele vigente a época da efetiva prestacao
do servigo, ou seja, o da data da publica¢cdo do ato no Diario Oficial.

3.5 Fica assegurado as partes o reequilibrio econdmico financeiro do contrato, consoante o

estabelecido no art. 65, I1, “d” da Lei n°® 8.666/93 ¢ suas alteragdes.
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CLAUSULA QUARTA — DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

4.1 O pagamento dos servicos realizados serdo feitos pela CONTRATANTE ao
CONTRATADO, através da fatura emitida pelo CONTRATADO no final de cada més, que
devera ser paga, impreterivelmente, até o 15° dia do més subsequente a prestacdo dos
Servigos.

4.2 Apos essa data de vencimento sera paga multa financeira nos seguintes termos:

VM=V.Fx12xND

100 360
Onde:
V.M. = Valor da Multa Financeira.
V.F. = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = Numero de dias em atraso.
4.3 A liquidacdo das despesas obedecerd rigorosamente o estabelecido na Lei n° 4.320/64,

assim como na Lei Estadual N° 2.583/71 (Cddigo Financeiro) e alteragdes posteriores.

4.4 Nenhum pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE, enquanto perdurar qualquer
pendéncia de execugdo ou obriga¢do imposta, sem que disto gere direito a reajustamento do
preco praticado por ocasido do inadimplemento contratual.
4.5 Os pagamentos poderdo ser sustados pela CONTRATANTE nos seguintes casos:

a) Nao cumprimento das obrigacdes assumidas por forca deste ajuste, que possa de
qualquer forma prejudicar a CONTRATANTE;

b) inadimpléncia de obrigacdes do CONTRATADO para com a CONTRATANTE.
CLAUSULA QUINTA — DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL
5.1.1 O prazo de vigéncia do presente contrato serd de 12 (doze) meses, contado a partir da
data de sua assinatura, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos até 60
(sessenta) meses, conforme o disposto no art. 57, II da Lei n°® 8.666/93 e suas alteragdes.
5.1.2 A prorrogacdo podera ser admitida nos termos do art. 57 da Lei n°® 8.666/93, mediante
prévia justificativa e autorizacdo da autoridade competente.
5.2 O prazo de execucdo de cada servigo pelo CONTRATADO, serd de acordo com o
solicitado pela CONTRATANTE.
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CLAUSULA SEXTA — DOTACAO ORCAMENTARIA

6.1 As despesas decorrentes do objeto deste contrato, correrdo a conta da dotacgdo
or¢amentaria abaixo discriminada, até o valor estimado total de R$ 2.000,00 (dois mil reais):
Atividade2.001 — Manuten¢ao das Atividades da Camara Municipal de Vargem Alta.
Elemento de despesa: 3.3.90.39.00000 — Outros Servicos de Terceiros- Pessoa Juridica, da
Camara Municipal de Vargem Alta.

CLAUSULA SETIMA — OBRIGACOES DAS PARTES

7.1 Sdo obrigagdes da CONTRATANTE:

7.1.1 inserir todos os textos em formatacao exigida pelo CONTRATADO, até as 17:00 horas
de um dia, para ser publicado no dia seguinte, conforme disponibilizado no site do

CONTRATADO www.dio.es.gov.br, manual de instrugdes através do link Servicos, Diario

Oficial, Manual de Publicagao;

7.1.2 se ndo possuir internet, 0 CONTRATADO disponibilizard atendimento no balcdo da
Recepgao do Diario Oficial, localizada na Av. Nossa Senhora da Penha, 714, Ed. RS Trade
Tower, 4° andar - Praia do Canto - Vitéria/ES CEP 29.055-130, cabendo a CONTRATANTE
entregar a matéria a ser publicada em formato digital (pendrive, CD etc);

7.1.3 notificar o CONTRATADO sobre quaisquer modificacdes e irregularidades que
ocorrerem na execucao dos servicos;

7.1.4 efetuar os pagamentos devidos a0 CONTRATADO dentro do prazo de 15 (quinze) dias,
na forma estabelecida na Clausula Terceira deste contrato.

7.2 Sao obrigagdes do CONTRATADO:

7.2.1 assegurar as publicac¢des requeridas pela CONTRATANTE, em tempo habil, utilizando-
se de sua estrutura organizacional;

7.2.2 registrar todas as ocorréncias havidas durante a execu¢do dos servigos objeto deste
contrato, de tudo dando ciéncia a CONTRANTE, respondendo integralmente por sua omissao
nesse sentido;

7.2.3 responder pelas perdas, avarias e danos pessoais causados por comprovada culpa de seus
técnicos ou prepostos;

7.2.4 responder pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes

da execucao do contrato.
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CLAUSULA OITAVA — DAS PENALIDADES
8.1 — O atraso injustificado na execucao do contrato sujeitara a CONTRATANTE a aplicagao

de multa de mora, nas seguintes condigdes:

8.1.1 — Fixa-se a multa de mora em 0,3 % (trés décimos por cento) por dia de atraso, a incidir
sobre o valor total reajustado do contrato, ou sobre o saldo reajustado nao atendido, caso o

contrato encontre-se parcialmente executado;

8.1.2 - Os dias de atraso serdo contabilizados em conformidade com o cronograma de

execuc¢ao dos servigos;

8.1.3 - A aplicacio da multa de mora n3o impede que a Administragdo rescinda

unilateralmente o contrato.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO

9.1 A rescisdo do contrato podera ocorrer nas hipdteses e condigdes previstas nos artigos 78 e
79 da Lei Federal n° 8.666/93, com aplicagdo do art. 80 da mesma Lei, se for o caso.
CLAUSULA DECIMA — DOS ADITAMENTOS

10.1 O presente Contrato podera ser aditado, nas hipoteses previstas em Lei, apos
manifestagdo formal da Procuradoria Geral do Estado do Espirito Santo.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DOS RECURSOS

11.1 Os recursos, a representacdo e o pedido de reconsideracao serao acolhidos nos termos do
art. 109 da Lei n° 8.666/93 e alteragdes posteriores.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA FISCALIZACAO

121 A CONTRATANTE designard formalmente o servidor responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, competindo-lhe atestar a realizacdo do servigo
contratado, observando as disposi¢des deste Contrato, sem o que ndo sera permitido qualquer
pagamento.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — PUBLICACAO

13.1 A publicagdo do aviso de inexigibilidade a que se refere o art. 26 da Lei n° 8.666/93, que

substitui a publica¢do do extrato do contrato mencionada no art. 61 do mesmo diploma legal,
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e a publicacdo dos termos aditivos ao presente contrato na imprensa oficial serdo feitas as
expensas da CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DO CUMPRIMENTO DA LEI GERAL DE
PROTECAO DE DADOS — LEI n° 13.709/2018

14.1 - E vedado as partes a utilizagio de todo e qualquer dado pessoal repassado em
decorréncia da execucao contratual para finalidade distinta daquela do objeto da contratagao,
sob pena de responsabilizacao administrativa, civil e criminal.

14.2 - As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes
— em especial os dados pessoais e os dados pessoais sensiveis — repassados em decorréncia da
execucdo contratual, em consonancia com o disposto na Lei n. 13.709/2018 (Lei Geral de
Prote¢do de Dados Pessoais - LGPD), sendo vedado o repasse das informacdes a outras
empresas ou pessoas, salvo aquelas decorrentes de obrigagdes legais ou para viabilizar o
cumprimento do instrumento contratual.

143 - As partes responderdo administrativa e judicialmente caso causarem danos
patrimoniais, morais, individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais repassados em
decorréncia da execugdo contratual, por inobservancia a Lei Geral de Protecao de Dados.

14.4 - Em atendimento ao disposto na Lei Geral de Protecdo de Dados, o CONTRATANTE,
para a execug¢do do servico objeto deste contrato, tem acesso a dados pessoais dos
representantes da CONTRATADA, tais como numero do CPF e do RG, enderecos eletronico
e residencial, e copia do documento de identificagdo.

14.5 - A CONTRATADA declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral de Protecao de
Dados e se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislacao
com o intuito de proteger os dados pessoais repassados pelo CONTRATANTE.

14.6 - A CONTRATADA fica obrigada a comunicar ao CONTRATANTE qualquer incidente
de acessos nao autorizados aos dados pessoais, situacdes acidentais ou ilicitas de destruigdo,
perda, alteracdo, comunicag¢dao ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito, bem

como adotar as providéncias dispostas no art. 48 da Lei Geral de Prote¢ao de Dados.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DO CUMPRIMENTO DO CODIGO DE ETICA DA
CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA — RESOLUCAO n° 105/2021

- - = = = irito Santo
Autenticar doduBdto2%h RR9/AARAAAN ARG ov.br/autenticidade fls. 36
com o identificador 31003700340031003A00540052004100, Documento assinado digitalmente

conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP -

Brasil.




CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA

Estado do Espirito Santo

15.1 — A CONTRATADA declara que tem ciéncia da existéncia do Codigo de Etica da
Camara Municipal de Vargem Alta — Resolugao n° 105/2021 e se compromete a observa-la.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO

16.1 Fica eleito o foro de Vitoria-ES, para dirimir quaisquer duvidas ou contestacdes oriundas
deste contrato, renunciando as partes qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E por estarem assim justos e acordados, assinam o presente contrato em 3 (trés) vias de igual

teor e forma, para que produza seus efeitos legais.

Vargem Alta -ES, 06 de janeiro de 2022.

CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA
ALESSANDRA OLGA BORGES FASSARELLA
Contratante

DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL DO ESPIRITO SANTO
MADALENA SANTANA GOMES
Contratada

) irito Santo
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ANEXO I

Manual de Publicacdes

Manual de Cadastro do Publicador

O sistema eletrénico de publicagédo do Diario Oficial do Espirito Santo (Sistema IOES) possui
duas categorias de cadastramento — CLIENTE e USUARIO PUBLICADOR - que séo
complementares e necessitam ser preenchidos em todas as suas informagdes

obrigatdrias (*) para habilitagdo de acesso e envio de matérias:

CLIENTE
Este é o cadastro principal para pessoa JURIDICA ou FiSICA.
O boleto bancario (DUA) para pagamento de publicagéo sera alimentado com as informagdes

desta categoria (CNPJ ou CPF).

USUARIO PUBLICADOR
O preenchimento dos dados de usuario publicador é indispensavel para conclusdo do cadastro e

deve ser necessariamente de uma pessoa FISICA. Levando em conta o art. 9° da Instrucéo

Normativa DIO/ES n° 001/2020 que regula do procedimento de publicagéo, as informacdes aqui

prestadas deverao ser, preferencialmente, do usuario responsavel pelas agcdes necessarias a

publicacao.

Recomendamos que o endere¢o de e-mail informado esteja vigente, considerando as
atualizagOes de senha e informagoes sobre publicagao que serdo remetidas assim que

ocorridas.

ETAPAS DO PROCEDIMENTO DE CADASTRO
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Durante todo o ato de publicagdo, recomendamos a utilizagao do navegador Google Chrome por

questdes de compatibilidade com o Sistema IOES.

12 - Em nosso endereco eletronico: http://lwww.dio.es.gov.br, clique na opcao “Cadastre-se”,

abaixo do campo de autenticacido do Sistema IOES, na area do Publicador:

AREA DO PUBLICADOR

Login:

Login

Senha:

Senha

Esqueceu sua senha? Clique

aqui

Vocé nao é publicador?

Cadastre-se «

22 - Insira as informacdes obrigatodrias solicitadas pela pagina em “Cadastro de clientes - Novo

Cliente”

e clique no botao
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Observacgao: Caso as informacgdes de CPF/CNPJ ou endereco de e-mail indiquem que ja
constam em nosso sistema de cadastro, pedimos que entre em contato pelo e-mail:
atendimento@dio.es.gov.br ou pelos telefones: (27) 3636-6932, (27) 3636-6933, (27) 3636-6934

ou (27) 3636-6945 para que possamos dar prosseguimento ao cadastramento.

3?2 — Insira novamente os dados de pessoa JURIDICA ou FiSICA no campo “Informe o

CNPJ/CPF do cliente para continuar o cadastro!”.

42 — Preencha as informagdes de PESSOA FiSICA (usuario publicador) e defina o préprio login e

Observagéo: Caso as informagdes de CPF ou enderego de e-mail indiquem que ja constam em

senha de acesso,clicando em para finalizar o cadastro.

nosso sistema de cadastro, pedimos que entre em contato pelo e-mail:
atendimento@dio.es.gov.br ou pelos telefones: (27) 3636-6932, (27) 3636-6933, (27) 3636-6934

ou (27) 3636-6945 para que possamos dar prosseguimento ao cadastramento.

52 — Aguarde o recebimento de uma mensagem de e-mail confirmando a validagdo dos dados
enviados e retorne ao nosso endereco eletrdnico: https://www.dio.es.gov.br para acessar o

Sistema IOES.

Em caso de duvidas no processo de cadastramento de matérias e demais etapas, acesse o

menu “Ajuda” e acompanhe os manuais, dentro do Sistema IOES.
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ANEXO IT

Tabela de Servigos

Departamento de Imprensa Oficial -
INSTRUCAO DE SERVICO DIO N°. 071 Vitéria, 17 de outubro de 2018.
O DIRETOR PRESIDENTE DO DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL, no uso de suas atribuigdes legais e,

Considerando que & dever do Poder Publico promover a gestdo e a protegao especial de documentos de arquivo, bem como assegurar o acesso as
informacdes neles contidas, nos termos do § 29 do art. 216 da Constituicdo da Replblica e do art. 10 da Lei Federal n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991;

Considerando que compete ao Estado a definicdo de citérios de organizagio e vinculagio de seus arquives, bem como a gestdo e o acesso aos
documentos, de acordo com o art. 21 da Lei Federal n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991;

Considerando a necessidade de reduzir ao minimo essencial a documentacao acumulada nos arquivos do DIO/ES sem prejuizo da salvaguarda dos atos
administrativos, constitutivos e extintivos de direito, das informagtes indispensaveis ao processo decisorio e a preservagao da memoria historica;

Considerando o Decreto n® 1.552-R de 10 de outubro de 2005, que instituiu o Programa de Gestdo Documental - PROGED, no ambito do Governo
Estadual;

Considerando que a proposta de Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade de Documentos referentes as atividades-fim do DIO/ES, desenvolvida
pela Comissdo Setorial de Avaliagio de Documentos - CADS, instituida pela Instrucdo de Servigo n® 038, de 15 de maio de 2018, foi devidamente
aprovada pelo Diretor-Geral do Arquivo Publico do Estado do Espirito Santo, per meio do Processo n® 83084940;

Resolve:

Art. 1° - Adotar o Plane de Classificagao e Tabela de Temporalidade de Documentos relativos as Atividades-Meio da Administragao Publica do Estado do
Espirito Santo, instituida pela Portaria SEGER n° 17-R, de 15 de margo de 2007, como o instrumento legal de classificagéo e destinagéo de documentos
referentes as atividades-meio desta Autarquia.

Art. 2° - Dar publicidade ao Plano de C[assiﬁcaga?o e Tabela de Temporalidade de Documentos das Atividades-Fim do Departamento de Imprensa Oficial
do Espirito Santo, constante do Anexo Unico, que faz parte integrante desta Instrugio de Servico.

Art. 3° - Qualguer interessado podera apresentar impugnagao em relagio aos critérios de valoragiao adotados na Tabela de Temporalidade, por
requerimento dirigido ao Diretor-Presidente desta Autarquia.

§ 1° - Aimpugnagao sera encaminhada a Comissdo Setorial de Avaliacdo de Documentos - CADS e ao Arquivo Publico do Estado do Espirito Santo, para
nova avaliacdo.

§ 2° - Nao havendo, no prazo de 15 (quinze) dias apos a publicacae desta Instrucio de Servigo, manifestacdo de impugnacao, o Plano de Classificacao
e Tabela de Temporalidade de Documentos referentes as Atividades-Fim do Departamento de Imprensa Oficial do Espirito Santo, passam a vigorar
automaticamente.

Assinado digitalmente pelo DIO - DEPARTAMENTO DE MPRENS A OFICIAL DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Data Quinta-feire, 18 de Ounuibro de 2018 & 0:0000
Cédigo de Aumentieacio: 63842370
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EXECUTIVO DIARIO OFICIAL DOS PODERES DO ESTADO

Vitéria (ES), Quinta-feira, 18 de Qutubro de 2018. 11
Vitéria, 17 de outubro de 2018.

Antonio Lidiney Gobbi
Diretor-Presidente

ANEXO UNICO
PLANO DE CLASSIFICACAO E TABELA DE TEMPORALIDADE DAS ATIVIDADES-FIM DO DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL DO
ESPIRITO SANTO (DIO/ES)

Plano de Classificacdao de Documentos do Departamento de Imprensa Oficial
do Espirito Santo (DIO/ES): Atividades-fim

Fungdo: 30 - Divulgacdo dos atos legais e noticias dos Poderes constituidos do
Estado do Espirito Santo.
Subfuncdo: 30.01 - Producdo e divulgagdo do Diario Oficial do Espirito Santo

Atividade: 30.01.01 — Receber, editar, gerar o arquivo e disponibilizar o Diario
Oficial do ES

Documentos: 30.01.01.01 — Didrio Oficial do Espirito Santo

Subfuncdo 30.02 - Divulgacdo de noticias, informes, fatos e registros
Atividade 30.02.01 — Pesquisar, produzir e editar publicacoes
Documentos 30.02.01.01 — Caderno D (revista)

30.02.01.02 — Cadernos especiais
30.02.01.03 - Informativos internos

Tabela de Temporalidade de Doc s do Depar to de Imprensa Oficial do Espirito Santo (DIO/ES): Atividades-fim

30 FUNGAO : Divulgagao dos atos legals e noticlas des Poderes constituldos do Estado do Espirito Santo
30.01 SUBFUNGAO: Produgio e divulgagio do Didrio Oficial do Espirito Santo

PRAZOS DE GUARDA

ATIVIDADES DOCUMENTOS DESTINAGAO FINAL| OBSERVAGOES
CORRENTE INTERMEDIARIA

O documento @ de guarda permanente, pois registra os alos
Didrio Oficial do Espirito i Guarda permanente |[93i% 90 Poderes constiluidos do Estado do Espiito Santo,

Santo . conforme Decreto n® 14, de 20 de fevereiro de 18390, ou seja,
trata-se de documenio histérica

Receber, editar, gerar o
3001.01  |arquivo e disponibilizaro | 30.01.0101
Diario Oficial do ES

30.02 SUBFUNGAO: Divulgagio de noticias, informes, fatos e registros

PRAZO DE GUARDA
ATIVIDADES TOS GAO FINAL] OBSERVACOES

CORRENTE INTERMEDIARIA

Trata-se de revista cultural, com circulac8io bimestral,
produzida de dezembro de 2011 a julho de 2017. Tem carater
30.02.01.01 Cademo D 1 Guarda permanente [histérico por ter circulada junto com as edigGes do Diario
Oficial do ES e também por Iratar da Cultura do Eslado do
Esplrito Santo, bem como seus principais atores.

Pesquisa, producéo e

30.02.01

edicho de publicages Sdo publicagdes de interesse da administracdo estadual
30.02.01.02 Cademes Especiais 1 Guarda permanenie |referentes a personalidades historicas, cultura, entre outros|
temas.
de &0 interna, com sobre a
1 Inf 1 e :
30.0201.03 informativos intermos Guarda permanente |, .\ s da instituig8o e seus servidores.

Protocolo 433918

Assinado digita mente 1o DIO - DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Dats: Quinma-fein, 18 de Oursbio de 2015 i 00000
Cétigo ds Autanticacho: 85546379
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ANEXO IIT

Instrucao de Servicos

EXECUTIVO

Vitdria (ES), sexta-feira, 18 de Dezembro de 2020.

duzentos e setenta e seis reais e
setenta e ofto centavos).

Dotacdo Orcamentaria: Atividade
de n°. 10.28.101.04.122.0800.2070,
Elemento de Despesas n°. 3.3.90.37,
Fonte 0101, previstos no orgamento
da SEGER.

Vitéria, 17 de dezembro de 2020.

LENISE MENEZES LOUREIRO
Secretaria de Estado de Gestao e
Recursos Humanos.

Protocolo 634204

epartamento de Im
Oficial - DIO -

INSTRUGAO DE SERVIGO
DIO-ES N° 071/2020, DE 17
DE DEZEMBRO DE 2020.

Aprova alteragdec do valor de
publicagdo ne Didrio Oficial do
Estado do Espirito Santo.

A DIRETORA PRESIDENTE DO
DEPARTAMENTO DE IMPRENSA
OFICIAL DO ESPIRITO SANTO,
no uso das atribuicbes que lhe
confere o art. 13 da Lei n® 2.449,
de 05 de novembro de 1969 e art.
80 da Lel Complementar n® 222, de
27 de dezembro de 2001,

RESOLVE:

Art. 10 - Aprovar “Ad Referendum”
do Conselho de Administracdo do
DIO-ES, alteracbes dos valores de
publicagBes e fotocdpia constantes
da Instrucdo de Servigp DIO no
092, de 19/12/2019, publicada na
imprensa oficial do dia 20/12/2019,
de acordo com o Anexo I desta
Instrucdo de Servico, os quais
representam a variacdo da VRTE
para o exercicio de 2021, nos
termos do Decreto no 4772-R, de
08 de dezembro de 2020.

Art. 20 - Os pregos dos servigos
prestados pelo DIO/ES obedecerdo
as variagbes das VRTEs, automati-
camente.

Art. 30 - Esta Instrugdo de Servigo
entra em vigor a partir de 01
de janeiro de 2021, revogadas
as disposicdes em contrario,
notadamente a Instrucdo de
Servico n® 092/2019.

ANEXO I
Servicos Valores
(RS)
Centimetro/Coluna para | 14.49
Publicagdes
Fotocopia 027

Madalena Santana Gomes
Diretora Presidente do DIO-ES.
Protocolo 634202

Secretaria de Estado da
Fazenda - SEFAZ -

PORTARIA N° 135-S, DE 15 DE
DEZEMBRO DE 2020.

O SECRETARIO DE ESTADO
DA FAZENDA, no uso das suas
atribuigdes legais,

RESOLVE:

Art. 1° EXONERAR, a partir
de 14/12/2020, na forma do
artigo 61, § 29, alinea "b"”, da Lei
Complementar n® 46, publicada
em 31/01/1994, DOUGLAS
BRUNO DE SOUZA, n° funcional
389241, do cargo em comissao de
Supervisor de Area Fazendéria, ref.
QC-04.

Art. 2° Esta Portaria entra em
vigor na data de sua publicacao.
Vitoria, 15 de dezembra de 2020.
ROGELIO PEGORETTI CAETANO
AMORIM

Secretario de Estado da Fazenda

Protocolo 634307

PORTARIA N° 79-R, DE 17 DE
DEZEMBRO DE 2020.

Altera a Portaria n® 75-R, de 11
de dezembro de 2020, que abre
processo seletivo para subsidiar
escolha de  Julgadores de
Primeira Instancia da Geréncia
Tributéria.

O SECRETARIO DE ESTADO
DA FAZENDA, no uso das
atribuigbes que lhe confere o art.
98, 11, da Constituigdo Estadual;

RESOLVE:

Art. 19 O § 19 do art. 59 da
Portaria n® 75-R, de 11 de
dezembro de 2020, passa a
vigorar com a seguinte redacao:

"Art. 50 [...]

§ 19 O prazo para Inscrigdo no
processo seletivo serd das 10h
do dia 17/12/2020 &s 23h59min
do dia 19/12/2020 (horario de
Brasilia).

[...]" (NR)

Art. 2° O Anexo II da Portaria
no 75-R, de 11 de dezembro de
2020, passa a vigorar com as
alteracdes do Anexo Unico desta
Portaria.

Art. 3¢ FEsta Portaria entra em
vigor na data de sua publicacgo.

Vitdria, 17 de dezembro de 2020.

ROGELIO PEGORETTI CAETANO
AMORIM
Secretario de
Fazenda

Estado da

ANEXO UNICO DA PORTARIA N©
79-R, DE 17 DE DEZEMBRO DE 2020

“ANEXO II DA PORTARIA NO 75-R,
DE 11 DE DEZEMBRO DE 2020
Cronograma do Processo

Seletivo
ETAPA DATA
Inscrigao 17/12/2020a 191212020
MR

Protocolo 634309

MTRENSA GTICIAL DO

T0 5ANT0

PORTARIA N° 134-S, DE 10 DE
DEZEMBRO DE 2020.

O SECRETARIO DE ESTADO
DA FAZENDA, no uso das suas
atribuigtes legais,

RESOLVE:

Art. 1° EXONERAR, na forma do
artigo 61, § 29, alinea “a”, da Lei
Complementar n° 46, publicada em
31/01/1994, URIAS OTAVIANO
VAZ, n° funcional 2698676, do
cargo em comissao de Supervisor
de Area Fiscal, QC-04.

Art, 2° Esta Portaria entra em
vigor na data de sua publicacao.

Vitoria, 10 de dezembro de 2020.

ROGELIO PEGORETTI CAETANO
AMORIM
Secretario de Estado da Fazenda

Protocolo 634324

INSTRUCAO DE SERVICO N.°
CERF - 262.1AC, DE 10 DE
DEZEMBRO DE 2020.
Publica Acérddo n® 262/2020,
primeira Camara de
Julgamento.
‘O PRESIDENTE DO CONSELHO
ESTADUAL DE RECURSOS
FISCAIS - CERF, no uso de suas
atribuigbes,
RESOLVE:
Art. 1.9 Publicar o Acérddo n@
262/2020, da primeira Camara de
Julgamento, conforme abaixo:
RECURSO VOLUNTARIO
ACORDAO N.°  262/2020
DA PRIMEIRA CAMARA DE
JULGAMENTO
PROCESSO N.0: 83593144
APENSOS: 83938176, 86267531
AUTO DE INFRACAO: 5043428-8

INSCRICAQ ESTADUAL:
08230275-8
RECORRENTE: LOJAS SIPOLATTI

INDUSTRIA E COMERCIO LTDA
RECORRIDA: NONA TURMA DE
JULGAMENTO DA SUJUP/GETRI
ADVOGADO: LEONARDO FIRME
LEAO BORGES N
EMENTA: INSERIR INFORMACAC
INCORRETA NA ESCRITURACAO
FISCAL DIGITAL (EFD) - CAMPO
INDICADOR DO EMITENTE DA
NOTA FISCAL ELETRONICA -
ILICITUDE CARACTERIZADA
- ACAO FISCAL PROCEDENTE
RECURSO IMPROVIDO - DECISAO
DE PRIMETRA INSTANCIA MANTIDA
Restou comprovado que o campo
indicador do emitente das notas
fiscais eletronicas estava informado
incorretamente na escrituragao
fiscal digital do sujeito passivo,
razao pela qual procede a acao
fiscal.

DECISAO

ACORDA a Primeira Cémara de
Julgamento do Conselho Estadual
de Recursos Fiscais em conhecer
do recurso e, & unanimidade,
negar-lhe provimento, para manter
a decisdo de primeira instancia,
que julgou procedente a agdo fiscal
e subsistente o auto de infragao,
de conformidade com o relatorio
e voto do conselheiro relator, que
ficam fazendo parte integrante do
presente julgado.

DIARIQ OFICIALDOS. E.QQEEE&E!QEIATZ_.I

Participaram da sessdo de
julgamento Gustavo Assis Guerra
(Presidente), Klausss Coutinho
Barros (Representante da Fazenda
Piblica) e os Conselheiros: César
Romeu Souza de Lacerda (Relator),
Rodrigo Campana Tristdo, Henrique
Barros Duarte, Andrea lulidgo de
Aguiar Magalhaes, Bismarck Jaime
de Menezes e Karla Renata Braz de
Assis.

Vitoria, 08 de dezembro de 2020.

GUSTAVO ASSIS GUERRA
Presidente

(Assinado digitalmente)

KLAUSS COUTINHO BARROS
Procurador - Representante da
Fazenda PUblica Estadual
(Assinado digitalmente)

CESAR ROMEU SOUZA DE LACERDA
Relator

(Assinado digitalmente)

Protocolo 634004

Secretaria de Estado de

Seguranca Piblica e Defesa
Social - SESP -

POLICIA MILITAR DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO - PMES
EXTRATO DO EDITAL DE
RESULTADO FINAL DA ETAPA DE
ENTREGA DE DOCUMENTACAO
PARA FINS DE MATRICULA E
DO EDITAL DE CONVOCAGAO
PARA MATRICULA E INiCIO DO
CURSO DE FORMACAO, AMBOS
(SUB JUDICE), DE 16/12/2020,
RELATIVO AO  CONCURSO
PUBLICO PARA ADMISSAO
A0 CURSO DE FORMAGAO
DE SOLDADO COMBATENTE
(QPMP-C), REGULADO PELO
EDITAL DE ABERTURA N°
01/2018 - CFSd/2018, DE

20/06/2018.

0O Comandante-geral da Policia
Militar do Estado do Espirito Sante
(PMES), no uso de suas atribuicbes
legais e regimentais, dando
continuidade ao cumprimento das
decisdes judiciais exaradas nos
autos dos processos n%: 0017784~
21.2020.8.08.0024 (Requerente:
Gustavo Henrique Vieira Borchardt)
e 0015722-08.2020.8.08.0024
(Requerente: Pedro Pablo Xavier
Tineli); torma publico o Edital
de Resultado Final da Etapa de
Entrega de Documentagao para
Fins de Matricula e do Edital de
Convocacao para Matricula e Inicio
de Curso de Formagao de Soldado
Combatente (QPMP-C), ambos
(Sub  Judice), de 16/12/2020,
referente ao Concurso Publico
CFSd Combatente, regulado pelo
Edital de Abertura n® 01/2018, de
20/06/2018. Os referidos Editais
estarao disponiveis, na integra, no
endereco eletronico www.pm.es.
gov.br, aba concurses > CFSd
Combatente - Curso de Formagao
de Soldado Combatente > 2018,
partir da data de 16/12/2020.
Vitéria/ES, 16 de dezembro de
2020.

Douglas Caus - CEL QOCPM
Comandante-geral da PMES

Protocolo 634052

Data. Qulata s, 17 de Dezecsbeo de 202033 235611
Catizo de Astestagio, 801606

Autenticar doduBdto2%h RR9/AARAAAN ARG ov.br/autenticidade
com o identificador 31003700340031003A00540052004100, Documento assinado digitalmente
conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP -
Brasil.
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CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

| PARECER JURIDICO N2 03/2022

PROCESSO N° 338/2021
DE: Procuradoria Legislativa da Camara Municipal de Vargem Alta/ES

PARA: Presidéncia da Camara Municipal de Vargem Alta/ES

EMENTA: CONTRATACAO DO DIOES — DEPARTAMENTO
DE IMPRENSA OFICIAL DO ESPIRITO SANTO PARA A
PRESTACAO DE SERVIGOS DE PUBLICACAO DE ATOS
OFICIAIS DA CAMARA MUNICIPAL. INEXIGIBILIDADE DE
LICITACAO. POSSIBILIDADE. INTELIGENCIA DO ART. 25,
CAPUT, DA LEI N° 8.666/93.

Senhora Presidente,

1. RELATORIO

1.Trata-se de procedimento de contratacdo, por inexigibilidade, de empresa
especializada para prestar servico de publicacdo dos atos oficiais no DIOES -
DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL DO ESPIRITO SANTO em atendimento
a Camara Municipal de Vargem Alta - ES durante o ano de 2022.

2. Consta dos autos: pedido de contratagdo realizado pela Diretora (fl.04);
comprovante de inscrigdo no CNPJ (fl.11); certiddo negativa de débitos relativos aos
tributos federais e a divida ativa da Uniao (fl.13); certificado de regularidade do FGTS
(fl. 15), certiddo negativa de débitos relativos para com a Fazenda Publica Estadual
(fl. 14) e certiddo negativa de débitos com o Municipio de Vitoria (fl.16) e certidao
negativa de débitos trabalhistas (fl. 12) da empresa; termo de referéncia (fls. 22 - 26);
manifestacdo da Contabilidade de que ha previsdo orcamentaria para a contratagao
(fl. 27); Minuta de contrato (fls. 31-43).

E o relatdrio. Passo a analisar.
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CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

3. Alegislagao vigente prevé expressamente as hipoteses em que administragao pode
deixar de realizar certame licitatorio realizando, igualmente, a contratagao direta. Sao
os casos de dispensa e inexigibilidade tratados nos artigos 17, 24 e 25 da Lei 8.666/93.

4. No caso da contratacado da Imprensa Oficial, bem como de contratacdo dos servigcos
publicos de fornecimento de agua e esgoto e energia elétrica, via de regra, a
Administragcédo opta pela contratagéo via inexigibilidade, com fulcro no artigo 25, caput
da Lei n° 8.666/93: qual seja: “Art. 25. E inexigivel a licitagdo quando houver
inviabilidade de competicdo, em especial:”

5. Da-se a inexigibilidade de licitacao quando for inviavel a competicdo. O conceito de
inviabilidade de competicdo nao foi explicitado pela lei, retratando intencional
amplitude de abrangéncia. Todas as situagdes que caracterizarem a inviabilidade de
competicdo podem propiciar a auséncia de licitacdo e a contratacao direta. A lei
remete a verificagdo das circunstancias de fato, reconhecendo implicitamente a
impossibilidade de um elenco exaustivo.

6. A inexigibilidade de licitagao decorre da impossibilidade fatica, l6gica ou juridica de
competicdo, conforme licdo da professora Maria Sylvia Zanella di Pietro, na obra
“Direito Administrativo”. - 22. ed. — Sao Paulo: Atlas, 2009, p. 365:

‘Nos casos de inexigibilidade, ndo ha possibilidade de
competigdo, porque so existe um objeto ou uma pessoa que
atenda as necessidades da Administracdo; a licitacdo ¢,
portanto, inviavel.”

7. Dessa forma, a inexigibilidade de licitacdo pressupde a impossibilidade de
competicdo quando existir um unico objeto ou pessoa que atenda as necessidades da
Administracao.

8. Em realidade, ndo ha que se falar em contratacido pelo menor preco, pois ha o
monopolio da prestacao do servigco por concessionaria ou empresa publica. Assim
sendo, nao existe a menor possibilidade de alternativa a contratagdo com o fornecedor
que se apresenta.

9. Quanto a contratagdo em questao, trata-se de hipotese em que a Administracao
Publica se situa na qualidade de usuaria ou consumidora de servigo publico, em
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CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

condigao de igualdade como qualquer outro usuario, vinculada atraves do contrato de
adesao e de consumo, em que as regras sao predominantemente privadas.

10. Uma vez caracterizada a inexigibilidade de licitagdo, a Administracao devera
atentar, ainda, para o disposto no art. 26 da Lei n° 8.666/93, segundo o qual:

Art. 26. As dispensas previstas nos §§ 20 e 40 do art. 17 e nos
incisos Ill a XXIV do art. 24, as situagdes de inexigibilidade
referidas no art. 25, necessariamente justificadas, e o
retardamento previsto no final do paragrafo unico do art. 8o,
deverdo ser comunicados dentro de trés dias a autoridade
superior, para ratificacdo e publicagdo na imprensa oficial, no
prazo de cinco dias, como condi¢ao para eficacia dos atos.
(Redacao dada pela Lei n® 9.648, de 27.5.98)

Paragrafo unico. O processo de dispensa, de inexigibilidade ou
de retardamento, previsto neste artigo, sera instruido, no que
couber, com os seguintes elementos:

| - caracterizagdo da situagdo emergencial ou calamitosa que
justifique a dispensa, quando for o caso;

Il - raz&o da escolha do fornecedor ou executante;

[l - justificativa do preco;

IV - documento de aprovacdo dos projetos de pesquisa aos
quais os bens serao alocados. (Incluido pela Lei n® 9.648, de
27.5.98)

11. Com efeito, neste caso particular, as exigéncias atinentes consistem em:
a) justificativa do afastamento da licitagao;
b) comunicagao, dentro de trés dias, a autoridade superior, para ratificagéo e
publicagdo na imprensa oficial no prazo de cinco dias;
c) razao da escolha do fornecedor;
d) justificativa do prego.

12. Quanto a razao da escolha do fornecedor, ela se confunde com o préprio
fundamento da inexigibilidade de licitacdo, amparada, pois, na existéncia de apenas
uma empresa apta a execugao do servigo, deve ser juntada aos autos declaragao
da empresa sobre a exclusividade e cépia da lei que determina a criagao do
servigo e sua abrangéncia.

13. Importa mencionar que o Tribunal de Contas da Unido tem recomendado, em
inumeras decisdes, que mesmo quando se tratar de contratacao direta faga constar a
justificativa do preco, justificando adequadamente os casos em que seja impossivel a
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realizagcéo de tal pesquisa no mercado e em outros 6rgaos ou entidades de forma a
respeitar o art. 3° da Lei n° 8.666/1993.

14. Cumpre consignar, nesse ponto, que a tarifa cobrada pela empresa devera ter
seus valores definidos e homologados nos termos legais, inclusive no que diz respeito
a politica tarifaria para o setor, Instrugdo de Servigos DIOES n°® 071/2020 (fl.41).

15. Quanto a exigéncia de publicidade do ato, a Orientagcdo Normativa AGU n°
33/2011, expressa recomendagao nos seguintes termos:

"O ato administrativo que autoriza a contratagdo direta (art. 17,
§§ 2° e 4°, art. 24, inc. Il e seguintes, e art. 25 da Lei n°® 8.666,
de 1993) deve ser publicado na imprensa oficial, sendo
desnecessaria a publicagdo do extrato contratual”.

16. Desse modo, nos casos expressos no citado dispositivo legal, a mera publicagéo
do ato de ratificacdo na Imprensa Oficial € suficiente para dar a publicidade necessaria
aos atos administrativos, ndo havendo necessidade de se proceder a publicacdo do
contrato que decorrer desta inexigibilidade.

17. Nos termos do artigo 58 da Lei n°® 4.320/64, do artigo 7° §2°, Ill e artigo 14 da Lei
n°® 8.666/93 e do artigo 16 da LC n° 101/2000, devera haver a certificagdo da
disponibilidade orgcamentaria propria para a despesa, em valor baseado na prévia e
efetiva pesquisa de mercado, observando-se a orientagao contida na ON n°® 17/2009-
AGU.

"A RAZOABILIDADE DO VALOR DAS CONTRATAGOES
DECORRENTES DE INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO
PODERA SER AFERIDA POR MEIO DA COMPARACAO DA
PROPOSTA  APRESENTADA COM 0OS PRECOS
PRATICADOS PELA FUTURA CONTRATADA JUNTO A
OUTROS ENTES PUBLICOS E/OU PRIVADOS, OU OUTROS
MEIOS IGUALMENTE IDONEOS."

18. Ressalta-se que para qualquer contratacdo, independentemente do valor, devera
a Administracdo demonstrar e planejar a capacidade para efetuar o pagamento das
despesas. Razéao pela qual o processo ser instruido com pedido de empenho ou outro
documento que demonstre a disponibilidade orcamentarias para suprir todo o periodo
contratual, em consonancia com art. 7°, §2°, Ill, da Lei n® 8.666/93. A Contabilidade
informou haver previsao de dotagao orcamentaria. Observa-se ainda que o empenho
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deve ser prévio a contratacdo, em atenciao ao que preconiza o art. 60 da Lei
Federal n° 4.320/1964.

19. Saliente-se que o pagamento deve corresponder precisamente aos servigos
efetivamente executados e atestados pelo fiscal responsavel pela execugdo do
servico.

20. No que se refere a regularidade fiscal e trabalhista da futura contratada também
deve estar comprovada - como condicao imprescindivel para contratacao -, nos autos
mediante a apresentagado das certidées exigidas no art. 29 da Lei 8.666/93, no caso
de inexisténcia ou ndo atualidade dos registros no SICAF. A propdsito, vale citar o
seguinte precedente do TCU:

"Deve ser observada a exigéncia legal (art. 29, inciso IV, da
Lei n° 8.666, de 1993) e constitucional (art. 195, § 3°, da CF)
de que nas licitagbes publicas, mesmo em casos de
dispensa ou inexigibilidade, é obrigatéria a comprovagao
por parte da empresa contratada de: Certidao Negativa de
Débito (INSS - art. 47, inciso |, alinea a, da Lei n°® 8.212, de
1991); Certidao Negativa de Débitos de Tributos e
Contribuicoes Federais (SRF-IN n° 80, de 1997); e
Certificado de Regularidade do FGTS (CEF)(art. 27 da Lei n°
8.036, de 1990)". (Acordao 260/2002 Plenario) (grifou-se)

21. Assim, deve o Camara Municipal certificar-se acerca da regularidade trabalhista e
fiscal da futura contratada, no momento da assinatura do contrato (ou outro
instrumento equivalente, na forma do artigo 62 da Lei n° 8.666/93), devendo ser
juntada aos autos a comprovagao da mencionada regularidade.

22. Em se tratando de contratacdo de fornecimento de energia elétrica e agua, e da
contratagao da Imprensa Oficial, mediante contrato de adeséo, ter-se-ia situagao
impar, na qual a Administracao figuraria na relagdo como usuaria de servico publico,
de forma que nao agiria com prerrogativas tipicas de Poder Publico. Nao Ihe seria
conferida, em tese, a possibilidade de discutir as condigdes da avencga, por tratar-se
de contrato de adesao, encontrando-se, sob esse aspecto, na mesma posig¢ao de
qualquer outro consumidor desses servicos.

23. Igualmente, por forga do art. 62, § 3°, Il, da Lei federal n°® 8.666, de 1993, quando
a Administracao for parte como usuaria de servigo publico, no que é pertinente a
observancia de regras formais relativas a contratacdo, bem como aquelas de ordem
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financeira e orcamentaria, ha de haver a aplicacdo das normas de direito publico,
neste passo derrogatorias aquelas aplicaveis aos demais usuarios.

24. Em relagao ao prazo de duragao do contrato, o qual esta abrangido pelo art. 62,
§3°, inciso Il, da Lein. 8.666/93, de forma que nao se subordina aos prazos de duragao
fixados no art. 57, incisos Il e IV e, consequentemente, pode ser firmado pelo prazo
que melhor convier a Administragdo. Observe-se a ON n° 36 da AGU:

ORIENTACAO NORMATIVA N° 36, DE 13 DE DEZEMBRO DE
2011: "A ADMINISTRAGAO PODE ESTABELECER A
VIGENCIA POR PRAZO INDETERMINADO NOS
CONTRATOS EM QUE SEJA USUARIA DE SERVICOS
PUBLICOS ESSENCIAIS DE ENERGIA ELETRICA, AGUA E
ESGOTO, SERVICOS POSTAIS MONOPOLIZADOS PELA
ECT (EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E
TELEGRAFOS) E AJUSTES FIRMADOS COM A IMPRENSA
NACIONAL, DESDE QUE NO PROCESSO DA
CONTRATAGAO ESTEJAM EXPLICITADOS OS MOTIVOS
QUE JUSTIFICAM A ADOGAO DO PRAZO INDETERMINADO
E COMPROVADAS, A CADA EXERCICIO FINANCEIRO, A
ESTIMATIVA DE CONSUMO E A EXISTENCIA DE PREVISAO
DE RECURSOS ORGAMENTARIOS."

25. No caso em tela, a minuta contratual consta que a Camara pretende firmar contrato
por 12 (doze) meses, contudo, ha possibilidade de ser por prazo indeterminado,
desde que seja juntada aos autos a justificativa para tanto, e a cada exercicio
financeiro, sejam comprovadas, a estimativa do consumo e a existéncia da
previsao de recursos orgamentarios.

26. Cumpre salientar que a presente manifestacao toma por base, exclusivamente, os
elementos que constam, até a presente data, nos autos do processo administrativo
ora analisado.

3. CONCLUSAO

Diante do exposto, nos limites da analise juridica e excluidos os aspectos técnicos e
0 juizo de oportunidade e conveniéncia (mérito) da pratica do ato, OPINO PELA
VIABILIDADE DO PROSSEGUIMENTO DO PROCESSO DE CONTRATACAO
DIRETA POR INEXIGIBILIDADE, com fundamento no art. 25, caput, da Lei 8666/93,
uma vez observadas as orientacbes acima exaradas, bem como se obedeca aos
demais preceitos constitucionais e legais que regem a matéria, em especial, o art. 26
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da Lei 8666/93 e publicacdo no Portal da Transparéncia, bem como seja
devidamente instruido o processo com a juntada dos seguintes documentos:

1) termo de referéncia/projeto basico aprovado pela autoridade competente e
autorizagao para a contratagcéo do servigo (art. 7°, §2°, |, da Lei 8.666/93);

2) declaragao da empresa sobre a exclusividade e copia da lei que determina a
criagcdo do servigo e sua abrangéncia.

3) certiddes de regularidade fiscal e trabalhista, conforme paragrafo 20 e 21;

4) a inexigibilidade devera ser comunicada, dentro de 3 (trés) dias, a autoridade
superior, para ratificacao e publicagdo na imprensa oficial, no prazo de 5 (cinco)
dias, como condicéo para a eficacia dos atos. (art. 26, caput, da Lei 8.666/93);

5) verificar a conveniéncia de firmar o contrato por prazo indeterminado, devendo,
nesse caso, ser juntada justificativa para tanto e retificada a CLAUSULA
QUINTA da minuta contratual que estabelece prazo de 12 (doze) meses, nos
termos dos paragrafos 24 e 25 deste Parecer.

E o parecer s.m.j.
Vargem Alta — ES, 12 de janeiro de 2022.
Geiza Maria Mengal Betini

Advogada
OAB/ES 16.975 — Matricula 000213

7de7
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CAMARA MUNICIPAL DE

VARGEM ALTA

Vargem Alta, 28 de janeiro de 2022.
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De: Presidéncia
Para: Secretaria Administrativa

Referéncia:
Processo n? 338/2021
Proposicao: COMPRAS - BENS E SERVICOS - DISPENSA / INEXIGIBILIDADE n° 19/2021

Autoria: Priscila Siqueira Vargas
Ementa: COMPRAS - BENS E SERVICOS - DISPENSA / INEXIGIBILIDADE
Processos Apensados: Nenhum

Processos Anexados: Nenhum

DESPACHO ELETRONICO DE DOCUMENTOS

Fase Atual: Emitir decisdo final
Acao realizada: Emitido decisao

Descricao:

Remeto o presente para observancia de todos os itens exarados na Decisdo, bem como no
Parecer Juridico n® 03/2022. Ap6s dé o devido prosseguimento para conecgao do contrato
administrativo.

Proxima Fase: Analisar decisao final

Alessandra Olga Borges Fassarella
Presidente da Camara
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CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

DECISAO

A Secretaria Administrativa,

Trata-se de pedido de contratacdo, por inexigibilidade, de empresa especializada para
prestar servico de publicacdo dos atos oficiais no Departamento de Imprensa Oficial do Estado do
Espirito em atendimento a Camara Municipal de Vargem Alta — ES durante o ano de 2022.

O processo foi devidamente instruido e encontra-se com os documentos
comprobatorios acostados aos autos, tais como: a) pedido inicial protocolado na data de
24/11/2021 — fls. 04; b) cartdo CNPJ, Certiddes — fls. 11/16; ¢) quadro comparativo de prego
—fls. 17; d) preco médio da proposta — fls. 18; e) vencedor — fls. 19; f) Termo de Referéncia —
fls. 22/26; g) Parecer contébil de disponibilidade orcamentaria — fls. 27; h) Minuta do contrato
—1fls. 31/43.

Sobreveio aos autos o Parecer Juridico de n® 03/2022 o qual, ap6s andlise juridica,
pontuou algumas ressalvas como condicionante para prosseguimento da referida contratacao,
as quais seguem listadas abaixo.

1 — Autorizacio para a contratacdo do servico e aprovacdo do Termo de

Referéncia/Projeto Basico.

Decerto que a presente decisdo, neste ponto especifico do parecer juridico, atendera a
ressalva, posto que a continuidade do processo prescinde da expressa autorizagdo, a qual
fundamenta-se no imperativo legal (lei n® 8.666/93).

Dessa forma, AUTORIZO, o pedido para a devida contratagdo, bem como aprovo o
termo de referéncia/projeto basico, consoante disposto no artigo 7, § 2° inciso I da Lei n°
8.666/93.

2 — Lei de criacio do Departamento de Imprensa oficial (DIO)' e declaraciio de

exclusividade.

Foi criado pela Lei n° 2.449/1969 o Departamento de Imprensa Ofical (DIO) no
Estado do Espirito Santo. Posteriormente, foi promulgado a Lei Compelmentar n° 222/2001
reestruturando o DIO.

Ambas tratam, pontualmente, da propria criagdo da autarquia concedendo-lhe direitos
e prerrogativas para atuacdo exclusiva da publicagdo dos atos oficiais, conforme se verifica

pelo sitio https://dio.es.gov.br/legislacao.

1 - http://www3.al.es.gov.br/Arquivo/Documents/legislacao/html/LEI24491969.HTML#LEI2449.
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CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Dessa forma, entende-se preenchido a ressalva contida no Parecer Juridico n°

03/2022, item 02 da parte conclusiva.
Ressalto que sera juntado ao processo todos os documentos referente a legislagdo de
criagdo do DIO/ES.
3 — Regularidade Fiscal e Trabalhista
Este ponto serve de recomendagdo ao setor para que, imediatamente, promova a
atualizacdo das certidoes de regularidade fiscal, caso estejam vencidas, posto que as mesmas
se encontram devidamente acostadas aos autos as fls. 11/16.

4 — Da publicacio e do prazo no contrato administrativo

Os atos em que se verifique a dispensa ou inexigibilidade de licitagdes sdo atos que
fogem ao principio constitucional da obrigatoriedade de licitacdo - regra, consagrando-se
como excecdes a este principio. Assim, este tipo de ato trata-se de ato discricionario, mas que
devido a sua importancia e necessidade extrema de idoneidade, se submete ao crivo de devida
justificativa que ateste o referido ato.

Como eficacia do ato e sua propria validade necessario sua publicacdo, conforme
explicitado no parecer juridico, sendo assim, comunique-se ao setor competente quanto a
observancia deste item.

Em relagdo a deliberagao acerca da insercdo de prazo indeterminado no contrato
administrativo e diante de todos os fundamentos exarados no Parecer Juridico n°® 03/2022
acerca da legalidade do pleito, DECIDO, principalmente pela essencialidade e continuidade
do servigo contratado, que seja inserido clausula de prazo indeterminado.

Por todo o exposto, remeto para observancia de todos os itens da presente decisao e do

Parecer Juridico n® 03/2022 e adogdo das devidas providéncias.

Vargem Alta — ES, 28 de janeiro de 2022.

ALESSANDRA OLGA BORGES FASSARELLA
VEREADORA PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL

CNPJ 36.289.723/0001-98
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Vargem Alta, 02 de fevereiro de 2022.

De: Secretaria Administrativa
Para: Setor de Contratos

Referéncia:
Processo n? 338/2021
Proposicao: COMPRAS - BENS E SERVICOS - DISPENSA / INEXIGIBILIDADE n° 19/2021

Autoria: Priscila Siqueira Vargas
Ementa: COMPRAS - BENS E SERVICOS - DISPENSA / INEXIGIBILIDADE
Processos Apensados: Nenhum

Processos Anexados: Nenhum

DESPACHO ELETRONICO DE DOCUMENTOS

Fase Atual: Analisar decisdo final
Acao realizada: Prosseguir

Descricao:
Segue para elaboracao do contrato.

Proxima Fase: Elaborar contrato

Perivaldo Souza
Secretario Administrativo
2002921
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Improbidade Administrativa e Inelegibilidade
Certidao Negativa

Certifico que nesta data (01/02/2022 as 18:00) NAO CONSTA no Cadastro
Nacional de Condenacoes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade registros de condenacgao com transito em julgado ou sancao ativa

quanto ao CNPJ n2 28.161.362/0001-83.

A condenagao por atos de improbidade administrativa ndo implica automético e necessario reconhecimento da
inelegibilidade do condenado.
Para consultas sobre inelegibilidade acesse portal do TSE em http://divulgacandcontas.tse.jus.br/

Esta certiddo € expedida gratuitamente. Sua autenticidade pode ser por meio do numero de controle
61F9.9F87.C03C.C255 no seguinte enderego: https://www.cnj.jus.br/improbidade adm/autenticar_certidao.php
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CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

Certidao negativa correcional (CGU-PJ, CEIS, CNEP e CEPIM)
Consultado: DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL
CPF/CNPIJ: 28.161.362/0001-83

Certifica-se que, em consulta aos cadastros CGU-PJ, CEIS, CNEP e CEPIM mantidos pela Corregedoria-
Geral da Unifio, NAO CONSTAM registros de penalidades vigentes relativas ao CNPJ/CPF consultado.

Destaca-se que, nos termos da legislacdo vigente, os referidos cadastros consolidam informacaes prestadas pelos entes
ptiblicos, de todos os Poderes e esferas de governo.

O Sistema CGU-P]J consolida os dados sobre o andamento dos processos administrativos de responsabilizacdo de entes
privados no Poder Executivo Federal.

O Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEILS) apresenta a relacdo de empresas e pessoas fisicas que
sofreram sangdes que implicaram a restri¢do de participar de licitacoes ou de celebrar contratos com a Administracdo
Piblica.

O Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP) apresenta a relagd@o de empresas que sofreram qualquer das punicies
previstas na Lei n° 12.846/2013 (Lei Anticorrupgao).

O Cadastro de Entidades Privadas sem Fins Lucrativos Impedidas (CEPIM) apresenta a relagdo de entidades privadas sem
fins lucrativos que estdo impedidas de celebrar novos convénios, contratos de repasse ou termos de parceria com a
Administracdo Piiblica Federal, em funcdo de irregularidades nao resolvidas em convénios, contratos de repasse ou termos
de parceria firmados anteriormente.

Certidao emitida as 17:57:18 do dia 01/02/2022 , com validade até o dia 03/03/2022.

Link para consulta da verificacdo da certidao https://certidoes.cgu.gov.br/

Codigo de controle da certiddo: ZRQR8tGnWX7I1ECCFH4g

Qualquer rasura ou emenda invalidard este documento.
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Prefeitura Municipal de Vitéria A
Secretaria de Fazenda : Vi [J

Certidao Negativa de Débitos

Emissao : 01/02/2022 - 18:03h

RAZAO SOCIAL/NOME: DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL

Com fundamento no artigo 205 do Cédigo Tributario Nacional (Lei 5.172/1966), certificamos que ndo constam em
nome do sujeito passivo identificado, nesta data, débitos com a Fazenda Publica Municipal.

OBSERVAGOES

Documento valido até o dia 02/04/2022 e abrange apenas a pessoa fisica ou juridica identificada. Fica ressalvado o
direito de a Fazenda Publica Municipal cobrar dividas conhecidas e as apuradas apds a emissao deste documento.

De acordo com a Portaria 19/2001 de 22/09/2001 da Secretaria de Fazenda de Vitoria - ES , a emiss&o deste
documento NAO PODERA SER COBRADA.

Emitido em 01/02/2022 as 18:03 pelo AGENTE INTERNET

Para validar este documento, favor acessar o seguinte endereco:

http://www.vitoria.es.gov.br, "Servigos", opg¢ao "Autenticidade de documentos/ Certiddo de Débitos".
Entre com a chave:

2ae52247-b9cf-4f6b-a86¢c-4aa60c0cda74

Ou realize a busca pela Inscrigédo Fiscal, CNPJ ou CPF.

Autenticar documento em http://www3.cmva.es.gov.br/autenticidade fls. 61
com o identificador 31003900320035003A00540052004100, Documento assinado digitalmente
conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP -
Brasil.




01/02/2022 17:56

Consulta Regularidade do Empregador

CAI.A

CAIXA ECONOMICA FEDERAL

Certificado de Regularidade
do FGTS - CRF

Inscricdo:  28.161.362/0001-83
Razdo Social:DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL

Endereco: AV. MAL MASCARENHAS DE MORAES 2375 / BENTO FERREIRA / VITORIA /
ES / 29052-121

A Caixa Econdmica Federal, no uso da atribuicdo que lhe confere o Art.
7, da Lei 8.036, de 11 de maio de 1990, certifica que, nesta data, a
empresa acima identificada encontra-se em situagao regular perante o
Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS.

O presente Certificado ndo servira de prova contra cobranca de
quaisquer débitos referentes a contribuicdes e/ou encargos devidos,
decorrentes das obrigacdes com o FGTS.

Validade:23/01/2022 a 21/02/2022

Certificacdo Niamero: 2022012300215904838523
Informacao obtida em 01/02/2022 17:56:11

A utilizacdo deste Certificado para os fins previstos em Lei esta
condicionada a verificacdo de autenticidade no site da Caixa:
www.caixa.gov.br

Autenticar documento em http://www3.cmva.es.gov.br/autenticidade
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LEI COMPLEMENTAR N° 222/2001 27/12/2001

LEI COMPLEMENTAR N° 222, DE 27 DE DEZEMBRO DE 2001.

Reorganiza a estrutura organizacional basica do Departamento de Imprensa Oficial — DIO, e da outras
providéncias.

O GOVERNADOR DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Faco saber que a Assembléia Legislativa decretou e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° O Departamento de Imprensa Oficial - DIO é uma autarquia, com personalidade juridica prépria, com autonomia técnica
financeira e administrativa, criado pela Lei n.® 2.449, de 21.10.1969, vinculado a Superintendéncia de Comunicag¢ao Social - SECOM.

Art. 2° O Departamento de Imprensa Oficial - DIO, tem sede e foro nesta cidade de Vitéria, capital do Estado do Espirito Santo, gozando
no que se refere aos seus bens, receitas e servigos, das regalias, privilégios, isencdes e imunidades conferidas a Fazenda Publica.

Art. 3° O Departamento de Imprensa Oficial - DIO tem como finalidade executar todas as atividades relacionadas com a divulgagéo de
atos dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario, bem como todos os trabalhos de natureza grafica inerentes ao seu tipo de
organizacao, competindo-lhe:

| - editar o Diario Oficial do Estado;

Il - editar os atos emanados do Poder Executivo, Poder Legislativo e Poder Judiciario;

[Il - divulgar noticias, informes, fatos e registros de interesse para administragdo publica estadual, seja sob a forma de publicagbes
isoladas e periddicas, seja sob a forma permanente e diaria de 6rgao noticioso;

IV - publicar e enfeixar em livros os atos e trabalhos oficiais do Estado, tais como, coletaneas de leis, decretos, mensagens, relatoérios,
orcamentos e outros servigos;

V - confeccionar todo o material impresso, encadernagao e demais servigos de arte grafica destinados ao servigo publico;

VI - executar servigos graficos de terceiros, exclusivamente no que se refiram a publicagao de editais, avisos e matérias de obrigacao
legal,

VII - explorar, em regime empresarial, qualquer servigo de natureza gréfica;

VIIl.- desempenhar outras atividades compativeis com as suas finalidades.

; com o identificador 31003900320037003A00540052004 100, Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves
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Art. 4° A estrutura organizacional basica do Departamento de Imprensa Oficial - DIO é a seguinte:
| - Nivel de Diregcao Superior:

a) Conselho de Administracgao;
b) o Diretor-Presidente;

Il - Nivel de Assessoramento:

a) Gabinete do Diretor;

b) Assessoria Técnica;

c) Nucleo de Tecnologia de Informacéo;

Il - Nivel de Geréncia:

a) Diretoria Administrativa e Financeira;
b) Diretoria de Produgédo e Comercializagéo;

Autenticar documento em http://www3.cmva.es.gov.br/§lggr@didade
com o identificador 31003900320037003A00540052004 100, Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves

jfiivo/Documents/legislacao/html/LEC2222001.html Publicas Brasileira - ICP - Brasil. 2/9




04/10/2018

LEI COMPLEMENTAR N° 222/2001 27/12/2001
IV - Nivel de Execugao Programatica:

a) Geréncia de Producéao;

b) Geréncia de Arte, Programacao e Editoracao;

c) Geréncia de Comercializacdo e Relagdes com Clientes;

d) Geréncia de Suprimentos e Logistica;

e) Geréncia de Administragao Geral;

f) Geréncia de Recursos Humanos;

g) Geréncia de Orgamento e Financas. (Redacao dada pela Lei Complementar n® 547, de 31 de marco de 2010).

Art. 5° A representacgao grafica da estrutura organizacional basica do Departamento de Imprensa Oficial - DIO é a constante do Anexo |,
que integra a presente Lei Complementar.
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indicarde-seus-suplentes. (Redacao dada pela Lel Complementar n° 434 de 19 de margo de 2008)

Art. 6° O Conselho de Administragao, 6rgao deliberativo e normativo, tem a seguinte composicao:
| - o Secretario de Estado de Gestao e Recursos Humanos como seu Presidente e membro nato;

[l - o Diretor-Presidente do DIO, membro nato;

[IF=—03{trés) representantes de Orgaos e Entidades do jgnados pelo Governador do ado

g}"'ﬂ Autenticar ocumento o tp/ W3.crva es.gov.br/§IeEe ade ’
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IV - 01 (um) representante dos servidores do DIO, designado pela categoria dos servidores.

§ 1° Os Orgdos e Entidades do Estado serdo representados pelos seus titulares, que, em seus impedimentos legais e/ou eventuais,
indicarao seus suplentes.

§ 2° O mandato dos membros do Conselho de Administracdo, com excegao de seus membros natos, sera de 02 (dois) anos, permitida
01 (uma) recondugao sucessiva.

§ 3° O Conselho de Administragdo se reunira, ordinariamente, 01 (uma) vez por semestre e, extraordinariamente, quando convocado
pelo seu Presidente ou por decisdo da maioria absoluta de seus membros, sempre que o interesse do 6rgao assim o exigir.

§ 4° As deliberagdes do Conselho de Administragado serdo tomadas por maioria dos votos, cabendo ao seu Presidente, além do voto
comum, o voto de desempate.

§ 5° O Diretor-Presidente do DIO nao tera direito a voto nas deliberagdes referentes a seus relatorios e prestagéo de contas. (Redacao
dada pela Lei Complementar n°® 547, de 31 de margo de 2010).
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Art. 7° Ao Conselho de Administragao compete:
| - apreciar a aprovar os planos e programas anuais e plurianuais de trabalho, as leis orgamentarias e suas revisoes;

Il - apreciar e aprovar os balancos e demonstrativos de prestacdo de contas e de aplicacdo de recursos orgamentarios e extra-
orcamentarios;

lll - manifestar-se sobre o desempenho institucional do érgédo com relagdo ao cumprimento das metas pré-definidas;

IV - apreciar propostas de fixagao e alteragao da estrutura organizacional do érgao, as politicas e planos de gestdo de pessoal, zelando
por sua consonancia com as diretrizes de desenvolvimento institucional e de recursos humanos estabelecidas pelo Governo do Estado;

V - apreciar e aprovar convénios, intengdes de contratacdes de empréstimos e outras operagcdes que resultem em endividamento do
Orgao;

VI - autorizar desapropriagdo e a alienacéo dos bens patrimoniais do Orgao, observada a legislagdo vigente;
VII - opinar e deliberar sobre assuntos que Ihe forem submetidos pelo Diretor- Presidente do Org3o;

VIII - estabelecer seu regimento interno. (Redagao dada pela Lei Complementar n°® 547, de 31 de marco de 2010).

Art. 8° Ao Diretor Presidente cabe a diregao, supervisdo e a orientagao executiva e da gestdo administrativa financeira e patrimonial do
DIO, buscando os melhores métodos que assegurem a eficacia, economicidade e efetividade da agc&o operacional da autarquia.

Art. 9° A Diretoria Administrativa e Financeira compete o gerenciamento das atividades administrativas, financeiras, orcamentarias e
contabeis, bem como a administracdo de material, patriménio, transporte e servigos gerais compreendendo biblioteca, protocolo,
limpeza, conservacgéao, portaria e vigilancia; a centralizagdo do controle contabil, escrituracdo de atos e fatos econdmico-financeiros, o
acompanhamento e controle da execugdo orgcamentaria, a arrecadagdo, movimentagdo, pagamento ou restituicdo de valores; a
coordenacgao e orientagcao dos trabalhos referentes a escrituracdo de despesa; controle de saldo bancario; outras atividades correlatas.

Art. 10. A Diretoria de Producéo compete o planejamento, o controle e os estudos, em colaboracdo com os demais 6rgdos e entidades
publicas para definicdo de modelos e padrées de impressos; o estabelecimento da politica e das diretrizes a serem observadas nas
relacbes comerciais; o controle da producdo, e expedicdo do Diario Oficial do Estado; a supervisdo, coordenagao e controle da
execucgao dos servigos industriais; bem como a execugéo dos trabalhos graficos em geral; outras atividades correlatas.

Art. 11. Ao Gabinete do Diretor-Presidente compete a assisténcia administrativa abrangente no desenvolvimento de suas atribuicdes e
compromissos oficiais e particulares; a coordenagdo da agenda e o acompanhamento de despachos do Diretor-Presidente; outras
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Art. 12. A Assessoria Técnica compete o assessoramento ao Diretor-Presidente e as demais diretorias, em assuntos de naturezas
técnico-juridica, administrativa e financeira e obras graficas, elaborando estudos, pesquisas, projetos e pareceres; o assessoramento na
elaboragao e implementagao dos planos, programas, projetos, orgamentos anuais e plurianuais € na gestdo e controle orgamentario;
outras atividades correlatas.

Art. 13. A Coordenacéo de Atendimento a Clientes compete o planejamento, a organizagdo, a coordenac&o, a supervisdo e o controle
das atividades de atendimento aos clientes; comercializagao de produtos, o recebimento, o protocolo, a expedi¢gado e o arquivamento das
correspondéncias do DIO; a coordenagao das atividades de recebimento e saida de processos e documentos; o recebimento de
matérias para publicacdo; o controle do cadastro de assinantes; o controle da tiragem e distribuicdo de jornais; outras atividades
correlatas.

Art. 14. A Coordenacdo de Produgdo compete o planejamento, a organizagéo, a coordenagdo, a superviséo e o controle das atividades
de comercializagdo da produgédo do DIO; a comercializagdo e a negociacdo de obras graficas e servigos prestados; a captagao de
servigos; das atividades de criagao, digitacdo, diagramacgao, montagem, revisdo das matérias recebidas para publicacdo no Diario Oficial
e demais obras graficas; das atividades industriais do DIO; a execucdo das obras graficas; a programacédo e o acompanhamento da
impressao e encadernagdo do jornal; a programagao e o controle das atividades de acabamento, e expedigdo das obras graficas
produzidas; a orientacao e a fiscalizacdo dos servicos de manutencao dos equipamentos; outras atividades correlatas.

Art. 15. A Coordenacdo de Administracdo Geral compete o planejamento, a organizacg&o, a coordenacéo, a supervisdo e o controle das
atividades de administragdo geral; a normatizacao e a implantagéo de procedimentos administrativos relativos a administracao geral; a
coordenacgao e a realizagao de planos, estudos e analises visando o desenvolvimento, aperfeicoamento e modernizagao das atividades;
outras atividades correlatas.

Art. 16. A Coordenacdo de Informatica compete o planejamento, a organizacédo, a coordenacdo, a supervisdo e o controle das
atividades dos servicos computacionais; a prestacao de orientacdo técnica operacional; o aperfeicoamento em carater continuo da
pratica de utilizacdo dos microcomputadores; a promocdo dos contatos com os fornecedores para analise da qualidade dos
equipamentos e assisténcia técnica; acompanhamento do desenvolvimento do sistema - DIO Eletrénico e outras atividades correlatas.

Art. 17. A Coordenacdo de Recursos Humanos compete o planejamento, a organizacdo, a coordenago, a superviséo e o controle das
atividades de recursos humanos; a execucgao das atividades relativas a recrutamento, selecdo, treinamento; o controle do cumprimento
da legislagao vigente, pesquisando e acompanhando jurisprudéncias e publicagdes pertinentes; a elaboragédo da folha de pagamento; o
controle da frequéncia, licenga, abono, férias e demais atos de afastamento ou falta de pessoal; o controle de pagamento de beneficios;
o acompanhamento da publicagdo de atos oficiais de pessoal; o controle do sistema de desenvolvimento de pessoal, incluindo
biblioteca, estudos e leituras, atendimento médico e odontoldgico e outras atividades correlatas.

Art. 18. A Coordenacado Financeira e Orcamentaria compete o planejamento, a organizacéo, a coordenagao, a supervisdo e o controle
das atividades financeira e orcamentaria; a elaboracdo de balancetes, balancos e outros demonstrativos contabeis, boletins de caixa e
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controle do sistema de Faturamento e Cobranga, a promogao da elaboragao de planos de trabalho observando as politicas e diretrizes
fixadas pelo 6rgao; controle do desperdicio e custos operacionais; outras atividades correlatas.

Art. 19. A Coordenacédo de Suprimentos compete o planejamento, a organizagdo, a coordenacdo, a supervisdo e o controle das
atividades de compras, cadastros de precos e fornecedores; a prestagcao de apoios administrativo e técnico a comissao de licitagao; a
participagdo na elaboragcédo de planos de trabalho, acompanhando a execug&o orgamentaria e financeira do 6rgao; das atividades de
almoxarifado, ou seja, o recebimento, conferéncia, registro e armazenamento do material adquirido pelo 6rgdo; a superviséo,
manutengao e atualizagao do catalogo de materiais; a coordenagao das atividades de controle e reposicao de estoque; a elaboracao de
relatérios demonstrativos com informagdes sobre indicadores de desempenho, rotatividade de estoque, valores imobilizados e outros;
outras atividades correlatas.

Art. 20. A Tabela Salarial do Quadro de Cargos de Provimento em Comissao do DIO é a constante do Anexo Il, que integra a presente
Lei Complementar.

Art. 21. Ficam transformados e reclassificados os cargos de provimento em comissao e fungdes e fungdes gratificadas, constantes do
Anexo lll, que integra a presente Lei Complementar, para atender as necessidades de funcionamento do Departamento de Imprensa
Oficial - DIO.

Art. 22. Ficam extintos 3 (trés) cargos de provimento em comissdo de gerente, com vencimento de R$ 301,58 (trezentos e um reais,
cinquenta e oito centavos) cada cargo.

Art. 23. Fica o Poder Executivo autorizado a abrir os créditos adicionais necessarios ao cumprimento desta Lei Complementar.

Art. 24. Fica o Poder Executivo autorizado a regulamentar a presente Lei Complementar no prazo de 90 (noventa) dias a contar da data
de sua publicagao.

Art. 25. Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 26. Fica revogado o art. 55 da Lei Complementar n° 46, de 10.01.1994.

Ordeno, portanto, a todas as autoridades que a cumpram e a fagam cumprir como nela se contém.
O Secretario de Estado da Justica faga publica-la, imprimir e correr.
Palacio Anchieta, em Vitoria, 27 de dezembro de 2001.

JOSE IGNACIO FERREIRA
Governador do Estado
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EDSON RIBEIRO DO CARMO
Secretario de Estado da Justica

EDINALDO LOUREIRO FERRAZ
Secretario de Estado da Administragcao, dos
Recursos Humanos e de Previdéncia

PEDRO DE OLIVEIRA
Secretario de Estado do Planejamento

JOAO LUIZ DE MENEZES TOVAR
Secretario de Estado da Justica

ANTONIO HENRIQUE WANDERLEY DE LOYOLA
Secretario de Estado do governo

Este texto n&o substitui o publicado no DIO de 28.12.2001.
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LEI COMPLEMENTAR N¢ 547

Institui a modalidade de remuneragao por
subsidio e o plano de carreira dos
servidores do Departamento de Imprensa
Oficial do Estado do Espirito Santo -
DIO/ES e altera dispositivos da Lei
Complementar n® 222, de 27.12.2001.

O GOVERNADOR DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Faco saber que a Assembléia Legislativa decretou e eu sanciono a seguinte
Lei:

CAPITULO|
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Esta Lei Complementar dispde sobre a reestruturacdo do Plano de
Cargos e Carreiras dos Servidores do Departamento de Imprensa Oficial do Estado
do Espirito Santo - DIO/ES.

Paragrafo unico. O regime juridico aplicado aos servidores aos quais se
refere o caput deste artigo € o estatutario, estabelecido pela Lei Complementar n°
46, de 31.01.1994, que dispée sobre o Regime Juridico Unico dos Servidores
Publicos Civis do Estado do Espirito Santo.

CAPITULO I
DA ESTRUTURA DO QUADRO DE PESSOAL

Art. 22 O Quadro de Pessoal do DIO/ES fica estruturado da seguinte forma:

| - Parte Permanente - integrada pelas carreiras de Analista de Gestao de
Servicos Graficos, Técnico de Servicos Graficos e Agente Administrativo, na forma
do Anexo | desta Lei Complementar;

Il - Parte Suplementar - integrada pelos cargos a serem extintos quando de
suas respectivas vacancias, na forma do Anexo Il desta Lei Complementar.

§ 1° As carreiras, as quais se refere o inciso | deste artigo, estdo
organizadas pela natureza do trabalho realizado pelos seus ocupantes e pelo grau
de escolaridade exigido para seu provimento.

§ 2° As atribuicdes gerais dos cargos que compdem a Parte Permanente do
Quadro de Pessoal do DIO/ES, bem como os requisitos para seu provimento estao
relacionados no Anexo IV desta Lei Complementar.
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CAPITULO Il
DOS CONCEITOS BASICOS

Art. 32 Para efeito desta Lei Complementar sdo adotados os seguintes
conceitos:

| - carreira: organizagdo de um ou mais cargos em classes e referéncias;

Il - cargo: conjunto de agbes similares quanto a natureza do trabalho e as
habilidades/caracteristicas exigidas de seu ocupante;

lll - classe: diferencial do grau de exigéncia de requisitos dentro do mesmo
cargo;

IV - referéncia: posicao na Tabela de Subsidio;

V - progressao: passagem do servidor para uma referéncia imediatamente
superior a ocupada, dentro da mesma classe e em sentido horizontal;

VI - promocgé&o: passagem do servidor de uma classe para outra, em sentido
vertical;

VII - subsidios: remuneracéao fixada em parcela unica, vedado o acréscimo
de qualquer gratificacdo, adicional, abono, prémio, verba de representacdo ou outra
espécie remuneratoria, nos termos dos §§ 4° e 8° do artigo 39 da Constituicao da
Republica Federativa do Brasil; e

VIl - intersticio: lapso de tempo estabelecido como o minimo necessario
para que o servidor se habilite a progressao ou a promogao.

CAPITULO IV
DAS CARREIRAS

Art. 42 Ficam criadas no Quadro de Pessoal Permanente do DIO/ES as
carreiras de Analista de Gestao de Servicos Graficos, Técnico de Servicos Graficos
e Agente Administrativo, compostas por cargos de provimento efetivo cujas
atribuicbes, niumero de vagas e requisitos para provimento estdo definidos nos
Anexos | e IV desta Lei Complementar.

§ 12 A jornada de trabalho dos servidores da Parte Permanente do Quadro
de Pessoal do DIO/ES é de 8 (oito) horas diarias, perfazendo uma carga horaria
semanal de 40 (quarenta) horas e turnos de trabalho ou plantées definidos pelo
DIO/ES.

§ 22 A jornada de trabalho podera ser alterada pelo Diretor-Presidente do
DIO/ES, por necessidade do servico, podendo ser estabelecidas diferentes escalas
de plantdo, diurnas e noturnas; rodizios, inclusive em finais de semana; e outras
modalidades de turnos de trabalho, desde que previstas na legislagdo em vigor.
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Art. 52 As carreiras que integram a Parte Permanente do Quadro de
Pessoal do DIO/ES, constantes dos Anexos | e lll desta Lei Complementar, sao
estruturadas da seguinte forma:

| - Carreira de Analista de Gestdo de Servicos Graficos - integrada por 4
(quatro) classes, cada uma com 17 (dezessete) referéncias de subsidios;

Il - Carreira de Técnico de Servicos Graficos - integrada por 3 (irés) classes
cada uma com 17 (dezessete) referéncias de subsidios;

lll - Carreira de Agente Administrativo - integrada por 3 (irés) classes, cada
uma com 17 (dezessete) referéncias de subsidios.

Paragrafo unico. O desenvolvimento do servidor nas carreiras, a que se
refere o caput deste artigo, dar-se-a mediante Progressao e Promocao, segundo 0s
critérios estabelecidos, respectivamente nos Capitulos VI e VII desta Lei
Complementar.

CAPITULO V , ,
DO PROVIMENTO DOS CARGOS E DO ESTAGIO PROBATORIO

Art. 62 A nomeacao para os cargos de Analista de Gestdo de Servigos
Gréaficos, Técnico de Servicos Graficos e Agente Administrativo dar-se-a na
referéncia 1 (um) da classe inicial de cada uma das carreiras, mediante concurso
publico, de acordo com a natureza e complexidade do cargo, observadas as Tabelas
de Subsidios constantes do Anexo Il desta Lei Complementar.

§ 12 O concurso, a que se refere o caput deste artigo, sera realizado por
meio de provas escritas, de conhecimentos gerais e especificos, de carater
eliminatério.

§ 22 O DIO/ES podera, ainda, estabelecer como fases eliminatorias e
classificatérias do concurso a aprovagcdao em provas de titulos, provas praticas e em
curso de formacao, a serem regulamentadas pelo DIO/ES, quando da realizagao do
concurso publico.

Art. 72 Os candidatos aprovados em concurso publico cumprirdo o estagio
probatorio de 3 (trés) anos, na forma definida na Lei Complementar n® 46/94, que
instituiu o Regime Juridico Unico dos Servidores Publicos Civis do Estado do
Espirito Santo, neste Capitulo e em Regulamento préprio.

Paragrafo unico. E vedada a cessdo do servidor durante o estagio
probatério.
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CAPITULO VI
DA PROGRESSAO FUNCIONAL

Art. 82 A progressdo € a passagem de uma referéncia para outra
imediatamente superior, dentro da mesma classe, e dar-se-a no intersticio de 2
(dois) anos.

Art. 92 A progressao nao podera ocorrer durante o estagio probatério do
servidor.

Paragrafo unico. O servidor que for aprovado no estagio probatério tera
direito a evoluir 1 (uma) referéncia na classe, observadas as normas contidas no
artigo 10 desta Lei Complementar.

Art. 10. Sera interrompida a contagem do intersticio previsto no artigo 8°
desta Lei Complementar, em virtude de:

I - penalidade disciplinar, prevista na Lei Complementar n® 46/94, que
dispbe sobre o Regime Juridico Unico dos Servidores Publicos Civis do Estado do
Espirito Santo;

Il - falta injustificada;

lll - faltas ou auséncias justificadas ou abonadas, superiores a 3 (irés),
ininterruptas ou nao no periodo de avaliagao;

IV - licencga para tratar de interesses particulares;

V - licenca por motivo de deslocamento do cdnjuge ou companheiro (a),
quando superior a 30 (trinta) dias, ininterruptos ou néo;

VI - licenca para tratamento de saude, superior a 60 (sessenta) dias,
ininterruptos ou nado no periodo de avaliacdo, exceto as licengas por doencas
graves, especificadas em lei, por doenga ocupacional, por acidente em servico e por
gestacao;

VII - licenca por motivo de doenca em pessoa da familia, superior a 30
(trinta) dias, ininterruptos ou nao, no periodo de avaliacao;

VIII - licenca para o desenvolvimento de atividade politico-eleitoral;
IX - prisdo, mediante sentenca transitada em julgado;

X - afastamento do exercicio do cargo ou para atividades fora do Poder
Executivo Estadual,
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Xl - afastamento para o exercicio de mandato eletivo, nos termos do artigo
38 da Constituicao da Republica Federativa do Brasil.

§ 12 A interrupg&o da contagem do intersticio determinara o seu reinicio.

§ 22 A interrupcdo, de que trata o inciso X deste artigo, ndo se aplica aos
servidores afastados para exercicio de mandato em sindicato ou para exercicio de
cargo em comissao de direcao e chefia.

Art. 11. A progressdo serd publicada no Diario Oficial do Estado, com
vigéncia a partir do 12 (primeiro) dia do més seguinte ao ato de ocorréncia do direito.

CAPITULO VII
DA PROMOCAO

Art. 12. A promocao € a passagem de uma classe para outra e dar-se-a no
intersticio de 5 (cinco) anos.

Art. 13. As promocoes serdo publicadas no Diario Oficial do Estado e terao
vigéncia a partir de 1° de setembro para os servidores que tenham completado o
intersticio até o dia 31 de maio.

Art. 14. A promocao dependera de classificacdo em processo de selecao.

§ 12 Poderdao ser promovidos nas carreiras de Analista de Gestdao de
Servigos Graficos:

| - da classe | para classe Il - 50% (cinquenta por cento) dos servidores,
observado o intersticio na classe I;

Il - da classe Il para classe Il - 50% (cinquenta por cento) dos servidores,
observado o intersticio na classe Il;

lll - da classe lll para classe IV - 50% (cinquenta por cento) dos servidores,
observado o intersticio na classe lll.

§ 22 Poderao ser promovidos na carreira de Agente Administrativo e de
Técnico de Servicos Graficos:

| - da classe | para classe Il - 50% (cinquenta por cento) dos servidores,
observado o intersticio na classe I;

Il - da classe Il para classe Il - 50% (cinquenta por cento) dos servidores,
observado o intersticio na classe Il

Art. 15. O processo de selecao sera regulamentado por meio de decreto do
Chefe do Poder Executivo.

CAPITULO VIIl_
DA REMUNERAGAO

Autenticar documento em http:4www3.cmva.es.gov.br/autenticidade fls. 76
com o identificador 31003900320038003A00540052004100, Documento assinado digitalmente
conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP -
Brasil.




Art. 16. Os servidores ocupantes de cargos de provimento efetivo do
DIO/ES, criados por esta Lei Complementar, serdo remunerados por meio da
modalidade de subsidio, na forma dos §§ 4° e 8° do artigo 39 da Constituicdo da
Republica Federativa do Brasil, conforme Tabelas constantes do Anexo lll.

§ 12 O subsidio, de que trata esta Lei Complementar, sera fixado por lei, em
parcela Unica, vedado o acréscimo de qualquer gratificacdo, adicional, abono,
prémio e verba de representacao ou outra espécie remuneratoria, nos termos do §
42 do artigo 39 da Constituicao da Republica Federativa do Brasil.

§ 22 Excetuam-se do § 1° deste artigo as parcelas de carater eventual,
relativas a funcao gratificada e ao cargo em comissao.

) CAPITULO IX
DA ALTERACAO DE DISPOSITIVOS DA LEI COMPLEMENTAR N2 222/01

Art. 17. O artigo 4° da Lei Complementar n® 222, de 27.12.2001, passa a
vigorar com a seguinte redacéo:

“Art. 42 A estrutura organizacional basica do Departamento de Imprensa Oficial
- DIO é a seguinte:

| - Nivel de Direcédo Superior:

a) o Conselho de Administragéo;

b) o Diretor-Presidente;

II - Nivel de Assessoramento:

a) Gabinete do Diretor;

b) Assessoria Técnica;

c¢) Nucleo de Tecnologia de Informacao;

[Il - Nivel de Geréncia:

a) Diretoria Administrativa e Financeira;

b) Diretoria de Producédo e Comercializacao;
IV - Nivel de Execucao Programatica:

a) Geréncia de Producéo;

b) Geréncia de Arte, Programacéo e Editoracao;

c) Geréncia de Comercializagao e Relacées com Clientes;
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d) Geréncia de Suprimentos e Logistica;

e) Geréncia de Administracao Geral;

f) Geréncia de Recursos Humanos;

g) Geréncia de Orgamento e Financas.” (NR)

Art. 18. A representacao grafica da estrutura organizacional basica do DIO/ES
€ a constante do Anexo VI, que integra esta Lei Complementar.

Art. 19. As competéncias das Unidades Organizacionais do DIO/ES serdo
regulamentadas por decreto do Governador do Estado.

Art. 20. O artigo 6° da Lei Complementar n® 222/01 passa a vigorar com a
seguinte redacao:

“Art. 6° O Conselho de Administracédo, érgao deliberativo e normativo, tem a
seguinte composicao:

| - o Secretario de Estado de Gestdao e Recursos Humanos como seu
Presidente e membro nato;

Il - o Diretor-Presidente do DIO, membro nato;

Il - 03 (trés) representantes de Orgdos e Entidades do Estado, designados
pelo Governador do Estado;

IV - 01 (um) representante dos servidores do DIO, designado pela categoria
dos servidores.

§ 12 Os Orgdos e Entidades do Estado serdo representados pelos seus
titulares, que, em seus impedimentos legais e/ou eventuais, indicardo seus
suplentes.

§ 2° O mandato dos membros do Conselho de Administracdo, com excecao de
seus membros natos, sera de 02 (dois) anos, permitida 01 (uma) reconducgao
sucessiva.

§ 32 O Conselho de Administragdo se reunira, ordinariamente, 01 (uma) vez
por semestre e, extraordinariamente, quando convocado pelo seu Presidente
ou por decisdo da maioria absoluta de seus membros, sempre que o interesse
do 6rgao assim o exigir.

§ 4° As deliberacbes do Conselho de Administragdo serdo tomadas por
maioria dos votos, cabendo ao seu Presidente, além do voto comum, o voto de
desempate.

§ 5% O Diretor-Presidente do DIO n&o tera direito a voto nas deliberac¢des
referentes a seus relatérios e prestagao de contas.” (NR)
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Art. 21. O artigo 7° da Lei Complementar n® 222/01 passa a vigorar com a
seguinte redacao:

“Art. 72 Ao Conselho de Administracao compete:

| - apreciar a aprovar os planos e programas anuais e plurianuais de trabalho,
as leis orgamentérias e suas revisoes;

Il - apreciar e aprovar os balancos e demonstrativos de prestacdo de contas e
de aplicacao de recursos orgcamentarios e extra-orgcamentarios;

[l - manifestar-se sobre o desempenho institucional do érgdo com relacéao ao
cumprimento das metas pré-definidas;

IV - apreciar propostas de fixacdo e alteracdo da estrutura organizacional do
orgao, as politicas e planos de gestdo de pessoal, zelando por sua
consonancia com as diretrizes de desenvolvimento institucional e de recursos
humanos estabelecidas pelo Governo do Estado;

V - apreciar e aprovar convénios, intengoes de contratagoes de empréstimos e
outras operagdes que resultem em endividamento do Orgao;

VI - autorizar desapropriacdo e a alienacdo dos bens patrimoniais do Orgao,
observada a legislacao vigente;

VIl - opinar e deliberar sobre assuntos que lhe forem submetidos pelo Diretor-
Presidente do Orgao;

VIII - estabelecer seu regimento interno.” (NR)

Art. 22. A Tabela Salarial do Quadro de Cargos de Provimento em Comissao
e Funcdes Gratificadas do DIO/ES é a constante do Anexo VII, que integra esta Lei
Complementar.

Art. 23. Ficam criados os cargos de provimento em comissao e as funcoes
gratificadas para atender as necessidades de funcionamento do DIO/ES, constantes
do Anexo VIII, que integra esta Lei Complementar.

Art. 24. Ficam renomeados e reclassificados os cargos de provimento em
comissao para atender as necessidades de funcionamento do DIO/ES, constantes do
Anexo IX, que integra esta Lei Complementar.

Art. 25. Ficam mantidos os cargos de provimento em comissdo de Diretor-
Presidente, Diretor Administrativo e Financeiro e 08 (oito) FG-DIO (funcdes
gratificadas) do DIO/ES.

Art. 26. O DIO/ES fica vinculado a Secretaria de Estado de Gestao e Recursos
Humanos - SEGER.
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CAPITULO X
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 27. As Tabelas de Subsidios, a que se refere o Anexo Ill desta Lei
Complementar, entrardo em vigor na data de sua publicacéo.

Paragrafo unico. Os subsidios fixados nas Tabelas constantes desta Lei
Complementar serao alterados por lei ordinaria.

Art. 28. Ficam extintos, na data de publicacdo desta Lei Complementar, os
cargos vagos existentes no DIO/ES, conforme Anexo V.

Art. 29. As despesas decorrentes da aplicacdo desta Lei Complementar
correrao por conta de dotacoes orcamentarias préprias, ficando o Poder Executivo
autorizado a abrir os créditos suplementares que se fizerem necessarios.

Art. 30. Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicacao.

Paléacio Anchieta, em Vitéria, 31 de Margo de 2010.

PAULO CESAR HARTUNG GOMES
Governador do Estado

(D.O. de 01/04/2010)
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ANEXO I, a que se refere o inciso I artigo 2°.

PARTE PERMANENTE
Carreiras Classes Quantitativo
1
Analista de Gestdo de Servigos 11
L 06
Griéficos 1II
v
1
Técnico de
Servigos Gréficos 1 16
111
1
. . . 06
Agente Administrativo II
III
Total 28
Autenticar documento em httggQVWWB.cmva.es.gov.br/autenticidade fls. 81
com o identificador 31003900320038003A00540052004100, Documento assinado digitalmente

conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP -
Brasil.




ANEXO II, a que se refere o inciso II do artigo 2°.

PARTE SUPLEMENTAR
Cargos em Extin¢ao na Vacancia
Nomenclatura Quantitativo

Auxiliar Administrativo 4
Aucxiliar de Escritério 4
Auxiliar de Finangas 2
Auxiliar de Manutencio 3
Auxiliar de Servicos 12
Dentista 2
Diagramador 2
Emendador 2
Encadernador 3
Expedidor 1
Fotolitdgrafo 1
Impressor de Off-set 1
Linotipista 1
Médico 1
Motorista 2
Paginador 1
Revisor 2
Teclador 2
Telefonista 2
Vigia 2

Total 50
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. 0
ANEXO III - TABELAS DE SUBSIDIOS DA PARTE PERMANENTE, a que se refere o artigo 6°.
Cargo Classes Referéncias
o 9 1 2 3 2 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17
S8 1 1.050,00] 1.071,00] 1.092,42] 1.114,27| 1.136,55 1.159.28] 1.182.47| 1.206,12] 1.230,24| 1.254,85] 1.279.94] 1.305.54] 1.331,65| 1.358,29] 1.385.45| 1.413,16] 1.441,42
=3 Agente Administrativo [ 1.155,00] 1.178,10] 1.201,66] 1.225,70] 1.250,21] 1.275.21] 1.300,72| 1.326,73] 1.353,27] 1.380,33] 1.407,94] 1.436.10] 1.464.82| 1.494,12] 1.524,00] 1.554,48] 1.58557
30 i 1.270,50] 1.29591] 1.321,83] 1.348,26] 1.375,23] 1.402,73] 1.430,79] 1.459.41] 1.488,59] 1.518,37] 1.548,73] 1.579.71] 1.611,30] 1.643,53] 1.676,40] 1.709,93] 1.744,12
o o
z9g
T
S5O >
N =1 Cargo Classes Referéncias
g 9 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12 13 14 15 16 17
Swz [ 1.312,00] 1.338,24] 1.365,00] 1.392,30] 1.420,15| 1.448,55| 1.477,53] 1.507,08 1.537,22| 1.567,96] 1.599,32| 1.631,31] 1.663,93] 1.697,21] 1.731,16| 1.765,78] 1.801,09
=t Técnico de Servigos Graficos i 1.443,20( 1.472,06] 1.501,51] 1.531,54] 1.562,17| 1.593,41] 1.625,28| 1.657,78] 1.690,94| 1.724,76] 1.759,25 1.794,44] 1.830,33] 1.866,93 1.904,27| 1.942,36] 1.981,20
N in 1.587,52] 1.619,27] 1.651,66] 1.684,69] 1.718,38] 1.752,75] 1.787,81] 1.823,56] 1.860,03] 1.897,23] 1.935,18] 1.973,88] 2.013,36] 2.053,63 2.094,70] 2.136,59] 2.179,32
o
883
=9t
o83
553
287 c - Referéncias
7290 argo 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17
8903
£33 I 2.700,00] 2.754,00] 2.809,08] 2.865,26 2.922,57| 2.981,02| 3.040,64] 3.101,45| 3.163,48| 3.226.75| 3.291,28| 3.357,11| 3.424,25 3.492,74| 3.562,59| 3.633,84] 3.706,52
S 2= Analista de Gestao de Servios il 2.970,00] 3.029,40| 3.089,99] 3.151,79| 3.214,82] 3.279,12| 3.344,70| 3.411,60] 3.479,83] 3.549,42| 3.620,41] 3.692,82| 3.766,68| 3.842,01| 3.918,85| 3.997,23 4.077,17
2388 Graficos n 3.267,00] 3.332,34| 3.398,99] 3.466,97| 3.536,31] 3.607,03| 3.679,17| 3.752,76| 3.827,81| 3.904,37| 3.982,45| 4.062,10| 4.143,35 4.226,21| 4.310,74] 4.396,95| 4.484,89
s v 3.593,70] 3.665,57] 3.738,89] 3.813,66] 3.889.94] 3.967,74] 4.047,09] 4.128,03] 4.210,59] 4.294,80] 4.380,70] 4.468,31| 4.557,68] 4.648,83| 4.741,81] 4.836,65] 4.933,38
o3z
o §=
[
NP
So3
[
SR3
858
g2
098
38 2
< 5 =3
232
258
So2
g% a
=
w3 e
50 °
© o
o Q
S B
=3
Q2
V3
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ANEXO IV - DESCRICAO SINTETICA DOS CARGOS PARTE PERMANENTE DO
QUADRO DE PESSOAL, a que se refere o § 2° do artigo 2°.

CARGO: ANALISTA DE GESTAO DE SERVICOS GRAFICOS

1. DESCRICAO SINTETICA: Cargo que tem como atribuicdes planejar, regular,
normatizar, organizar, monitorar, fiscalizar, auditar, executar atividades de atendimento
especializado, desenvolver estudos técnicos e pesquisas, planos, programas, projetos e agodes
voltados a concep¢do e formulagdo de medidas e solucdes que objetivem a otimiza¢do do
desempenho gerencial, legal, administrativo e operacional do DIO/ES, de acordo com os
assuntos, especificos de sua drea de atuagdo profissional.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

e INSTRUCAO: Nivel superior completo e registro no 6rgio de classe com
habilitacdo legal para o exercicio da profissdo, quando esta for regulamentada, na
forma da legislacdo em vigor.

e FORMACOES ADMITIDAS: Bacharelado em Administracdo, ou Curso Superior
de Tecnologia em Gestdo Publica; Bacharelado Ciéncia da Computagdo ou em
Andlise de Sistemas, ou Curso Superior de Tecnologia em Andlise e
Desenvolvimento de Sistemas, ou Curso Superior de Tecnologia em Banco de Dados;
Bacharelado em Ciéncias Contdbeis; Bacharelado em Comunicacdo Social, ou
Bacharelado em Comunicacdo Social com énfase em Jornalismo, ou Curso Superior
de Tecnologia em Comunicacao Institucional; Bacharelado em Direito, Bacharelado
em Economia, Bacharelado em Engenharia de Producao.

13
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CARGO: TECNICO DE SERVICOS GRAFICOS

DESCRICAO SINTETICA: Cargo que tem como atribui¢gdes realizar os procedimentos de
impressdo gréifica, desde a preparacdo de um arquivo digital até a pré-impressdo para saida em
fotolito, em PDF ou direto para a impressdo; distribuir os elementos gréificos no espaco
limitado da pagina impressa ou outros meios, seguindo as determina¢des de um projeto grafico,
para que, entre outras coisas, se mantenha uma identidade em toda a publicacdo; executar os
processos graficos voltados para a drea editorial, de embalagens em material cartonado e de
material promocional; quando em impressdo offset, operar o processo desde a gravacdo da
chapa metélica, montagem da chapa no cilindro da impressora e preparacio da impressora para
imprimir em série o nimero de cores necessdrias a cada caso; realizar os procedimentos de
apoio a producdo gréfica, executando tarefas de acabamento do material impresso através da
operacdo de mdquinas alceadeiras, de dobrar, de plastificar, de furar, de grampear e de
serrilhar; realizar a limpeza das maquinas do parque grafico do DIO/ES, realizar atividades de
apoio as operacdes do DIO/ES, dentre outras..

REQUISITOS PARA PROVIMENTO

e INSTRUCAO: Ensino Médio Completo ou Curso técnico-profissionalizante
equivalente na forma da lei;

CARGO: AGENTE ADMINISTRATIVO

DESCRICAO SINTETICA: Cargo que tem como atribuicdo bdsica a execugdo, sob
orientacdo superior direta, de tarefas de apoio técnico e administrativo nas dreas de producio
gréfica, comercial, atendimento a clientes, bem como nas 4dreas de administracio, gestdo de
pessoas, planejamento e or¢amento, financas, patrimonio, material, compras e abastecimento,
transportes, documentagdo comunicacdo social, gestdo de convénios e contratos e informatica.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO

e INSTRUCAO: Ensino Médio Completo ou Curso técnico-profissionalizante
equivalente na forma da lei.

14
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ANEXO V
CARGOS VAGOS EXTINTOS IMEDIATAMENTE, a que se refere o artigo 28.

Cargos Extintos

Nomenclatura Quantitativo

Assistente Administrativo 6
Assistente Social 1
Auxiliar Administrativo 11
Aucxiliar de Escritério 11
Auxiliar de Finangas 6
Auxiliar de Manutencao 9
Auxiliar de Servicos 17
Caixa 2
Contador 1
Cozinheiro 1
Economista 1
Emendador 10
Encadernador 10
Expedidor 3
Fotolitégrafo 1
Fundidor 2
Impressor 12
Impressor de Off-Set 3
Linotipista 17
Mecanico 2
Médico 1
Motorista 1
Operador de Méquinas Especiais 2
Paginador 6
Revisor 14
Supervisor de Seguranca do trabalho 1
Técnico de Administragdo 1
Tipdgrafo 6
Vigia 3

Total 161
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ANEXO VI - A QUE SE REFERE AO ARTIGO 18
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ANEXO VII - Tabela Salarial do Quadro de Cargos Comissionados e Funcdes Gratificadas, a

que se refere o artigo 22.

CARGOS COMISSIONADOS
Referéncia VALOR
DIO - 01 2.874,28
DIO - 02 2.250,00
DIO - 03 1.800,00
DIO - 04 1.500,00
DIO - 05 1.100,00
DIO - 06 901,22
DIO - 07 662,00
FUNCC)ES GRATIFICADAS
Referéncia VALOR
FG - DIO 443 37
17
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ANEXO VIII - Cargos Comissionados e Funcées Gratificadas criados a que se refere o artigo 23.

Cargos Comissionados

Nomenclatura Ref. Quant. | Valor Total
Assessor Técnico | DIO - 01 01 2.874,28 2.874,28
Chefe de Nicleo DIO - 02 01 2.250,00 2.250,00
Assessor Técnico II DIO - 03 01 1.800,00 1.800,00
Total Geral 03 6.924,28
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Funcoes Gratificadas

Nomenclatura Quant. Valor Total
FG - DIO 02 443,37 886,74
Total Geral 02 886,74
19
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ANEXO IX - Cargos Comissionados renomeados e reclassificados, a que se refere o artigo 24.
83 Denominacio Anterior Denominacio Atual
33
o
3 0
i g Nomenclatura Quant. | Ref. Valor Unitario Nomenclatura Quant. Ref. | Valor Unitario
q
:g 8 Z || Diretor de Produgéo 01 QCE-02 6.276,27 Diretor de Producdo e 01 QCE-02 6.276,27
S i £ Comercializagdo
o a0
v3 8
'§ § § Assessor Técnico 05 DIO-03 2.874,28 Assessor Técnico | 05 DIO-01 2.750,51
28c
%_ % % Coordenador 07 DIO-04 1.175,50 Gerente 07 DIO-02 2.250,00
239
g § = || Chefe de Gabinete 01 DIO-04 1.175,50 Chefe de Gabinete 01 DIO-04 1.500,00
L o0
WISS
& g § g Secretaria 02 DIO-06 702,61 Assessor Técnico 111 02 DIO-05 1.100,00
TaRo
c 88 . .
g % g Técnico em Produgdo 05 DIO-05 901,22 Técnico em Produgao 05 DIO-06 901,22
DS f
QS
g g“;i% Motorista 02 DIO-07 312,12 Motorista de Gabinete 02 DIO-07 662,00
82
532
% £ £ || Total Geral 23 36.587,23 23 45.927,77
Ep2
25
2o
3.4
S B
"+ 3
0%
T3
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CRIACAO DO

; DIO

s LEI. N® 2449
% . DE
05 de Novembro de 1969

Wl

i R !

LEI N® 2. 449

O GOVERNADOR DO ESTADO DO ESPIRITO
SANTO: Fago saber que a Assembléia Legislativa decre-
. tou e eu sanclono a seguinte lei:

Art, 19 — F_"ing. erlado o Departamento de Impren-
22 Offelal’ (DIO), com persomalidade juridica & nuto-
nomla téenica, financelra e administrativa propria
(Artigo 71 da Lei'2.296, de 17.7.1967), vinculado & Se-
creta;]l_: de Industria @ Comérefo, =/ '

- 3% — O DIO tem sede e firo na Capital
Estado, gozando, no que s refere acs seus J:e::g. réndgg
B servicos, das regallas, privilégios e imunidades “eon-
feridas ao Estado. b

ATt 3% - Ao DIO ‘compete executar, em regime"
empresarial, fodas as atividades relaclorindas  com di-
vilgacio de atos do Poder Executivo, Legislativo e Ju.

| diclirlo, bem como todos os5”trabalhos de natureza gré-
fica Inerentes mo seu tipo de organizagho. -
? Art. 4% — O DIO tem g seguinte estrutura:

I — Orgio Deliberativo:
Consglho Deliberativo da Imprensa Oficial;
II — Orgios Executivos:
Diretoria;
Servigos;

III — Grgios de Assessoramento:

Assessoria de Assuntos Administrativos Cor-
rentes:

__As&eaaprla de Programagio & Orgamento;
Assessorly Juridiea,
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4

Art. 57 — Integram o Conselho Deliberativo da
Imprensa Oficlal:

a) — um representante da Secretaria de Indds- |
tria e Comérelo, que serd o Presidente; .

by — um representante dos servidores do DIO;
e) — um representante da  Secretaria do Inte-
rior @ Assuntos da Justiga; ,

d) — um representante do CODEC;

g) — o Diretor do DIO,

Paragrafo \inlco — Os representantes -referidos nas
alineas a, b, ¢, & d serio designados pelo  Governador,
dentre nomes constantes de listas trindmicas encami-
nhadas pelos titulares dos drghos respectivos. '

Art, 6° — Oz membros do Conselha Deliberativo
da Imprenss Oficlal perceberfio gratificacio de presen-
ga, & ser estabeleclda em ato proprio, até o limite de
5 {cinco) reunifes. Fhots

Art. 70 — A duragio. do mandato de Conselheiros, |
com exceglo- do Diretor” serd de dols anos, permitida a £
recondugio, ) .

Art. 87 — Os membros do Conselho, exceto. o DI-
retor do DIO, perderio o mandato se deixarem de
comparecer, sem causa justificads, a 3 (trés) reunifes
eonsecutives do Conselho. |

Art. 9° — O Conselho se reunird, ordindriamente, |
uma vez por semana e, extraordinariamente, quando’
convocado pelo Presidente ou pela maloria de seus
membros.

§ 19 — O Diretor do DIO poderd solicitar ao Pre-
gldente do Conselho a convocagho de sessio extraordi-
néria, sempre que o Interésse do Grgfo assim o exlgir,

§ o¢ — Poderfio participar das reunifes do Conse-
lho, semn remuneragio, a convite do Presidente, asses-
sores btéonicos ¢ outras pessoas Epamﬂ: de Funtl'!h‘l.llr

dagio de assuntos em cussio. -
pmﬁ?t..e 1:,"!'):1— As deliberacbes do Conselho serfio foma-

X

>
] E

das por maloria de votos dos membiros
presen ca-
bendo ao Presidente, além do voto comum, o te:.m de

desempate.
& s Par_ﬁ_srtruu tnico — O Diretor do DIO nfio terd di-
. Telto a voto nas dellberagies referentes a seus relats
o | rios e prestagiio de contas. b

| . Art. 11 — Para execugio ik masls;&ﬁlnm-
| tratlvos, o Conselho dispord de | servidor do préprio
| DIO, ou mediante entendimento com o Diretor, indi-
| caré & contratagfio, para servir no Conzelho, de pes-
| Soas devidamente habilitadas em concurso. '

| Arb. 12 — Ap Conselho Deliberative da Imprensa

| Oficial, drgio de orlentacio superfor do- DIO,  com
& | deliberar sébre: ; g ml:'mp&te
| | &) — projetos de alters da agdo -
" | va ao DIO; i g Yoy
b) — planejamento global das atividades,
orCa-
b ! mento, Programas an » tabela de pregds e normas

de procedimento administrativo da autarguia; '
g} — h_alnneutea mensals ou prestacio  de  contas
anual do Diretor, emitindo parecer = respeito;

{ _dJ — Processos relativos a contratos para execucio
de obras ou fornecimento ao DIO, observando se foram
cumpridas as formalidades legals: '

8) — organlzagho do quadro de pessoal, seus direi-
v tos e vantagens, deveres @ résponsabilidades e gratifica-

¥ 1

" _q&es.d::mmat.eudu.—u & homologagdio d“. '-ﬂu_vemador da
f} — processos relativos & aquisicio; alienacio
, CEsSfo
i ou locagio de materiais, uings e b
 peretano o e : n:l.é.q ens do DIO on ?'_
! g) —:operagies de crédito ou financiamento em que

a autarquia’ seja parte:

i h}' — convénio com outros ﬂrsﬁ.osh :
federal, estadual ou munieci - MEI" pﬁbum

¥ 19 — Em easo de divida na mterpfeﬁgin do-texto
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legal, ou no casp de sua omissio, o Conselho baixard re-:
solucio a respeito. f

§ 29 — O Conselho comunicard, por eserito, ao Di-
retor do DIO gualquer irregularidade encontrada em
autos sob seu exame, ficando esta auforidade obrigada
a dar-lhe conhecimento, dentro de 16 (quinze) dlas, das

providénclas que houver tomado para sanar a irrregu- |

laridade e punir o responsével; se a responsabllidade for
@0 'Diretor, a comunlcagio seri felta ap Secretdrio de
Indistriz e Comérelo. i

§ 3 — Para cumprir suas finalidades, o Conselho, &
qualquer tempo, poderd requisitar, para exame, 8 es-
erituragio, ou documentos relacionados com a adminis-
tracio financeira do DIO.

5 4% — Qualguer assunto decldido pelo Conzelho po=

derd voltar g reexame, por iniciativa do: Diretcr do DIO, |
desde que fundado o pedido em documentos ou razbes nfio |

apreciadas anteriormente, devendo o Processo, NEsse ca-
g0, ser distribuide a cutro relator.

Art, 13 — Ag Diretor do DIO, nomesdo pelo Gover- i

nador do Estado, caberd exercer atribuigbes’ relacionadas o

com & gestdo  financelra, patrimonial administrativa e
téenica da entldade. i i
Art. 14 — -Acs Servigos, através. de’ Seches e Seto-

res, compete dar execuglo sistemética aos planos, orgas

mientos, programas e atividades do DIOC 00 -
Pardgrafo Tmico — O Regulamento doDIO fixard

o nimero de Servigos, Seches ¢ Sebores) - definindo a3

. atribulebes de cada um.

Avt: 15 — ' Asc Assessorias de Assuntos. Administrati-

vos Correntes, Programaciio’ ¢  Orgamento - g'-'Juridlca;
com apolo de servigos de expediente, pessoal,’almoxarl-
fado, ‘tesouraria, contabllidade e contrdle orgamentario,
pxercerfo as atribuigdes que Thes sfo conferidas, res-
pectivamente, pelos Artlgos 70, 66, 67 & 69 da Lel 2.206
de 17.7.1867. L - LEE Rl

‘Pardgrafo tnico -—As Assessorias referldas néste ar-

]

5

| X

7

tigo adotardo, no exercicio de suas atividades as nofmas
téenicas dltadas pelos respectives Grgios centrals da
Administragio Centralizada,

Art. 1§ — O pessoal administrative e o operariado
do DIO serfio regidos pela Consolidacio das Twels do
Trabalho.

Art. 17 — O DIO dispord de quadro préprio, ecujo
sistema de classificaglio de cargos €' de remuneragio serd

| aprovado por decreto do Poder Executivo.

§ 1° — No sistema de classificagio serfio previstas
todas as stividades permanentes necessirias A execugio
dos servigos do DIO, atendidas as pecullaridades de uma

. administragio ‘de pessoal.

§ I — O sistema’ de remuneragio serh  elaborado
tendo em vista o valor das respectivas atividedes no mer-
cado de traba'ho, nio podendo haver retribuighio inferior

a0 salirio minimo,

{ § 3 — A escala de valores' das categorlas e classes
‘do slstema de remuneragio serd fixada. =a possivel em
fungfio dos valores do salirio minimo, :

§ 4% — Além do péessoal do quadro poderd ser admi-
tido pessoal tempordrio e de obras e especialistas, cujo
saldrio serd fixado tendo em vista os principlos enuncia-
dos nos pardgrafos 29 e 39 déste artigo. j
i § B¢ — O salirio do pessoal tempordrio e do de obras
fio poderd ser superior ao de éargo de atribuicfes cor-
respondentes do prépric DIG, .o
! § 8 — O salarlo de especlalistas serd flxado tendo
em vista o seu grau de especialimacio e a malor ou me-
nor earéncls do mercado de trabalho, nio fleando sujeito
ao limite estabelecido no pardgrafo anterlor.

ATk 18 — Todos 08 atos relativos o pessoal do DIO
sio de competénein do. Diretor observada a . - leglslagio
prépria, e constarfio de portarlas publicadas pela impren-
sa-ou em boletioy interno.. o - i
X Art. 10 — Os cargos de chefla e direcho serfo exerci-
d comissho. : i
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Art. 20 = O c¢usto @ modalidade da retribuigiio de-
vida mo DIO pela execucho dos servigos e obras de sua
competéncty serfo especificados em Resolugho propria do
Conselho Deliberativo da Imprensa Oficlal.

Art, 21 — Tédas as receitas e despesas constario de |

oreamento do DIO de maneira & evidenciar o _prngmm

anual de trabatho. .
Art, 92 — A receita do DIO serd constifulda dos se-

guintes recursos:

a) — produto dos servigos prestados com execughio

de trabalho que lhe sio inerentes;

b} — venda de material inservivel ou de allenacio
de bens patrimoniais do DIO que se tornarem desnecessi- |

rios aps seus 5ervigos;
¢) — dotaches orgamentdrias;
&1 — créditos adiclonais;

e} — o produto de operages de crédito realizados nos
5 déste Regulamento ou em virbude de leis espe-

clals;

guantias pertencentes ao DIO; i
g). — legados, donativos & outras rendas que por sua
natureza devam caber ao DIO. _.

' parégrafo unico — A recelta reia_rjﬁa'lr!lh-ﬂ!! artigo
gerd reeolhida aos cofres do DIO, obedecendo ao  se-
_gu!l,n!.e: . ’ e e

I — Os recursos & que se refers a alinea ¢ serfa
entregues ao DIO peld Secrétaria da Fazenda;
1T — Os créditos adiclonals & gue se refere & -alines
' serfio postos & disposicio do DIO pela Secre-
tarla da Fazenda, de uma Ve% OoU nas épm:ﬁa
prescritas nas leis, respectivamente;”
1IT — Os recursos referidos nas demais’alingas do artl=
#o anterior serfo arrecadados diretamente pelo

IO, asatagn 20

f) — o produto de juros de depésitos bancarlos de |

i

9
< Art, 23 — Constituem, ainda receita do DIO=

8) o produto de assinaturas do Diirie Of B
obrigatoriamente, serfio; tomadas por todos gm&
da administraglio estadual centralizada e descentralizada:

i, b) o produto dos atos oficiais, de publicagio obrigato-
ria, balxadas por autoridades de qualquer nivel,

¥ 1° — O preco de assinatura do Disrio Oficial para
0s servidores piblicos estadunls, serd cobrade com des-
‘::::.-?a de 50% (cinguenta por cento) sthre a Tespectiva

§ ¥ — Berd igualmente debitado aos servidores nii-
hlipoa estaduais o valor das publicagbes de seu mm.
conslderndas, como tals, os atos relatives @ nomeagio,
licenge para tratamento de interésses particulares, re-
mogio a pedido, permuta, férias-prémin o aposentadoria,

3 — Quando se tratar dé servidor da administra-
¢io centralimads, competird &' Secretarfa da Fazenda,
| através do setor préprio, efetuar & arrecadacio dos valo.
res referidos na alinen a ¢ § 2¢ déste artigo, mediante
desconto em cheque e recolhimento s faver do DIO.

§ 4 — Quando se tratar de servidor da administra-
¢io descentralizads, competird ao respectivo drgfio, efe-
tuar, em folha, o desconto correspondente s obrigacies
referidas nag alineas a e § 3% déste artigo, efetuando o
recolhimento a' faver do DIOD.

. Art. 24 — As'Seeretarias e drgfos da Governadoria
mclujsrﬁu,pﬁﬂlmumuum trimestrais, s despesas desti-

B cag e Uer o : -
mﬂb& oS o qlmisql__ ut.rqs sm'iq_;us reallza

Pardgrafo tinico — Mediante requisi dos -
vos titulares! a Secretarin da mﬁm?mmﬁ
c::ﬁr.ter argrgermial. a Tfavor dos' drgfios 'mmnin;nndns
néste , @ numerdrio destin paga i
repthiagn o ado a0 pagamento de

At 125 — O DIO suspenderd @ publicaciio de atos
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encaminhados pelas repartipdes que, com é&le, se encon-
trarem em débito.

Art. 26 — Tdda a receita e respectiva aplieagio
obedecerfio #s normas gerais instituidas pelo poder com-
pet.ante e Az normas internas bnﬂmdn.s pela’ Dm:;in {

¥ — Os I:mlmws 2 cuntaa de DIO, depois de
devida.m-ta aprovados pelo Comselho Dliberativo _da
Imprensa Oflcial, serfo submetidos ao fulgamento do
Tribunal de Contas.

Art. 28 — Para organizagio de sua contabilidade, o
DIO obedecerd s lels reguladoras existentes.

Art. 29 — Com prévio parecer do Conselho Delibe-
rativo da Imprensa Oficial pederd o Governador do Es-
tado autorizar o DIO a realizar operaches de orédito
com qualquer estabelecimento: ou entidades de crédito do
pais ou do exterlor, cabendo-lhe atender com seus re-
cursos & Solvéncia désses:empréstimos.

Art. 30 — Como entldade piblica gozard o DIO dos

privilégivs inerentes a esta condicdo.

Art, 31 — Aoce funclondrios integrantes do gquadro da
Administracio Estadual lotedos no " Departamento de
Imprensa Offcial, floa assegurado o direlto de optarem,
no prazo de 30 (frinta) dias da publicacfo dn Regulas
mento do DIO, pela situagio atual ou pala, da el:npre-
gados autirgquicos.

§ 1o — Na hipdtese de opgiio pela situacio de em-
pregado autérquice, o servidor serd énquadrade na fun-
¢ip correspondente, com o menor salirio atribulde a esta.
Tungéo.

§ 2* — No prazo de 80 (noventa) dias, a partir dn
publicaciio desta lel, o Departamento de Imprensa Off-
cial realizari prova de selegio entre os optantes, a fim
de readapté-los em fungfio compativel com ° sua capaci-
dade funcional.

§ 3» — A manifestacio de opgio serd cznrma em
requerimento dirigideo ao Governador do Estade por in-

11
termédio do Diretor do DIO; dentro do prazo’ previsto
nes=ke artigo.

§ 49 — O requerimento de opgho pela situacho de
empregado autdrquico do DIO deverd ser acompanhado
de peticio dirlgido ao Governador do Estado na qual o
optante solicita exoneracfo do cargo que OCupa.

§ 62 — Expirado o prazo referido neste artigo, a au-
eéneig de manifestacio expressa de opcho situaré o ser-
vidor fora do quadro do DIO.

Art. 32 — Os funciondrios que optarem pala. perma-
néncia nos quadros da Administragic do Estado poderiio,
por ato do Governador do Estado, ser postos & disposi-
gio do DIO mediante solicitagio do seu Diretor e sem
onus para 8 Administracio Direta,

Art. 33 — Aqueles gue optarem pelo regime da legis-
lagio trabalhista, fica assegurado o direito de comtar o
tempo de servico prestado do Bstado para todos of efel-
tos da C.L.T.

Art, 3¢ — 08 funclonarios do guadro da Administra-

| giio do Estade, que optarem pela situacio de emprega-

dos autdrquicos do DIO, terfo garantides os seus direitos
adquirldos por férga da Leglslacio Estadual, s& podendo
ger dispensados mediante instauracfo de inguérito em
que sz comprove 8 existéneia de falta grave,

Art. 35 — Os bens e valores do stual Departamento
de Imprensa Oficlal passam a constituir patriminio da
autarquis a gue se refere esta lef, flcando esta sub-rogada
em todos os direitos e obrigaches decnrrmfes de pcom-
promissos assumidos pelo DIO.

Art, 36 — O DIO providenciard o registro, no Grgfo
proprio, dos bens relacionados em inventirios.

Art. 37 — Fleam automiticamente transferidos & au-
tarquia estruturads por esta lel as dotagles orgamenté-
rias e créditos adicionals atribuidos; na administragio
centralizada, ao Departamento de Imprensa Oficisl.

Art, 38 — Bho transferides, para a autarquia, as
obrigagies de pagamento assumidas por gualguer drgho
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de administracio centralizada ou descentralizada em
favor do DIO, bem como as o [ fina

ook ity peragies neeiras delas
_ Art. 39 — No pramo de 8 (oito) ding, contados a -
tir du data desta lef, o Poder Executivo baixari o R.r:r:-
lamento do DIO, cabendo & Secretaria Extraordingria
Para Assuntos da Reforma Administrativa elabori-lo.

Y Art. 40 — Picam extintos o Departamento de Im-

prenga Ofieial & todos os cargos em comissges
gratificadas néle existentes. : S

Art. 41 — Fica criado o cargo de Diretor do Depar-
tamento de Imprensa Oficial, de provimento em comissio,
padrio C-15.

Ark. 42 — Esta lel entra sm vigor na data de sua
publiicagfio revogadas as disposighes em contrario.

Ordeno, portanto, a todas a8  autoridades que a
cumpram e a fagam cumprir como nela ge contém,

O Secretirio do Interior e Assuntos da Justica faga
publicd-la, imprimir & correr,

Paldclo Anchieta, em Vitérin, 21 de outubro de 1869,

CHRISTIANO DIAS LOPES FILHO

Panlo Augusto Costa Alves

Salomio Nader

Adyr Maya

Selada e publicada nesty Becretaria do Interior
@ Assuntos da Justicn do Estadn do Espirito
Santo, em 21 de outubro da 1963,

Waleska Santos Barcellos
Chefe da Seglio de Expedients g Doéumentacio

(D.0. 5/11/69)
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REGULAMENTO DO

DIO

DECRETO N° 1380-N
DE

03 de Janeiro de 1980

fls. 99

DO

DECRETO N° 1380-N DE 0% DE JANEIRO DE 1980

O GOVERNADOR DO ESTADD DO ESPIRITO
SANTO, no uso das atribuigbes que lhe confere o Art,
Ti, {tem VI ¢ XVII, da Constituigio Estadual, Lei ne
2.449, de 21 de outubro de 1989 o Let no 3.043 de 31 de
dezembro de 1975,

DECRETA:

Art. 1°* — Fica aprovado o Regulamento do Depar-
tamento de Imprensa Offeial, que faz parte integrante
deste decreto.

Art, 2° — Este decreto entrard sm vigor na data de
sua publicagio, revogadas as disposigdes em contririo,

Paliclo Anchieta, em Vitdria, aos 03 de janeiro de
1980, 158.° da Independéncia, 81.° da Repiblica e 4452 do
Infclo da Colonizagio do Solo Espirito Santenss,

EURICO VIEIRA DE REZENDE
GOVERNADOR DO ESTADO

MARCELLD ANTONIO DE SOUZA BABILIO
Secretirio de Estado da Adminisiragio e dos
Eecursos Humanos

ORESTES SECOMANDI SONEGHET
Secretirio de Estado da Fazenda

ARLINDO VILLASCHI FILHO
Segretério de Estado do Planejamento
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TITULO 11X

Da Constituiglio & da Jurisdigio Administrati :
Orgios Integrantes da Estrutura ﬁrganhnu;::ﬂm
Bisica do DIO

CAPITULO 1
Ao Nivel de Diregio Superior
; SEQAD I
Do Censelhe de Administragio

Art. 5.° — Ap Conselh Administraciio cabem
atribuiches gerafs mnstagmos arbigos 83 ¢ 04 da Lﬁ

n® 3.043, de 31 de dezembrg de 1975 ¥
Aelibarar a : e, especificaments,

DICE — projetos de alteracio da legislagio relativa ao
IT — planejamento global das atividades, or
(lE Camen-
td, programaciio anual, tabelg de precos @ nnm'm.s de pro-
ﬁﬁ:dignt.ca administrativos da autarquia:
— balancetes mensais ou prestacio d
snual da Diretorfa, emitindo pmc&rp: fe&pelw;e arns
v — processos relatives a contratos para exscucio
de obras ou fornec'mentp so, DIO, observando se foram
cumpridas as farﬁm.audaﬂes legals;
V — organizacio do quadro de pessoal
i , seus direitos
e ]:antamm, dﬂ?ﬁgg e responsabilidades e gratificactes,
submetendo-o & ologaglo do Governador do Estado:

VI — processos relativos & aquisigio, allenacio

sio ou locaclo de materlais, miquinas 5 beme o by

ol a ele propostos, quinas e beng dp DIO,
VII — operagbes de crédit

que a sutarquis sejs parte: o0 ou financlamento em
VIII — convénios com outros dies

blico Federal, Estadual ou Muneigal ® > C° & oot i

20

§ 1 — Mo cumpriments de suas atribuigbes legais
@ regulamentares, o Conselho, a gualquer fempo, pode-
ri requisitar para exame a escrituracio ou documentos
relecionados com a administragio financeira do DIO.

§ 2° — Em casos de omissiio ou divida de interpre-
tacio e texto legal, o Conselhp baixari resolugio a
respeito,

aArt, 6° — O Conselho de Administracio do DIO,
Grgio colegindo de direclio superlor, possul a seguinte
composigha;

a) p Secretirio de BEstado da Administracio e dos
Recursos Humanos, na qualidade de seu Presidente e
membro nato; 3

b) o Diretor-Presidente do Departamento de Im- °

prensa Oficial — DIO, na qualidade de membro nato;

¢} o Diretor Adminisirativo-Financeiro do DIO, na
qualidads de membro nato; ;

di} wm representante dos servidores do DIO, i

e) um representante da Secretaria de Estado do Pla-
nejamento; :

1) um representante da Secretarin de Estady da Jus-
tlga; 3

g) um representante da Secretaria de Estado do Fa-
senda; L )

h) um representante da Secretaris de Estado Ex-
traordindria de Comunlcacis Soclal.

Pardgrafp tnico — Os representantes referidos nas
alineas d, e, f,’g e h serfo deslgnados pelo Governador
do_Estado, dentre nomes constantes de listas triplices
encaminhadas pelos titulares dos drglos respectivos.

_Art. 7° — Os membros do Conselho de Adminisbra-
¢io perceberfo gratificacio de presenca, de acordo com
4 leglslacio estadunl que discipling o matéria,

Art. 8° — A duratip do mandato. dos Consslheiros,
exceto o3 membros natos, serd de 2 (dois) anes, permi-
tida a reconducdo. ;

Art. 9.° — Oz membrog do Comselho, sxceto 03 mem-
bros natos, perderio o mandaty se delXarem de compa-
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recer sem causa justificada, a 3 (irés) reunibes conse-
cutivas do colegindo.
Ar:, 10 — O Conselhp se reunird, ordinariamente,

‘\ima vez por semang e, extracrdinarlaments, quando con-

vocadp pelo Presidente ou pela maloria de sels mem-
bros.

§ 12 — O Diretor-Presidente do DIO poders solicl-
tar ap Presidente do Conselhp a convocagio de selzio
extraordingria, sempre que o interesse do $rgfo assim o
exigir.
§ 2° — Ppderfio participar das reunifes do Conse-
lho, sem remuneracio, a convite do Presidente, nsses-

' gores téenicos e glitras pessoas capases de contribuir para

g elucidaciio de assu em discussio.

Art, 11 — As déliberaces do Conselho serfo toma-
das por maioria de votos dos membros presentes, caben-
do mo Presidente, .além do voto comum, o voto de de-
sempate.

Pardgrafo tnieo — O Diretor-Presidente ¢ o Dire-
tor Administrativo-Financeiro nSo terfo direito a voto
nas deliberacoes referentes s seus relatdrios e presta-
¢lio de contas.

Art. 12 — Pars execugio de gells servicos adminis-
trativos, o Conselho dispord de servidor do préprio DIO,
ou, mediante entendimento com o Diretor-Presidente,
indicard a contratacip dentre pessoas devidamente habi-
litadas em CONCUrso.

SECAOQ II
Do Diretor-Presidente

Art. 13 — Agp Diretor-Presidente do DIO, nomeado
pelg Governador do Estado, cabe a execuglo dag delibe-
raches do Conselho de Administracio, bem como pXercer
ptribuigfes relacionadas com o gestiio financeira, patrl-

monial, administrativa, comerclal ¢ de produgho da en-
tidade.

22
CAPITULO II
Ao Nivel de Assessoramento
SECAOD UNICA
Da Assessoria Téeniea

Art. 14 — A Assessorin Técnlca cabem as ativida-
des de pssessoramento téenico abrangente, inclusive ju-
ridieo, & Dirvetorla do DIO, sob a forma de estudos, pare-
ceres, pesquisas, avallaces, sxposiches de motivos g a di-
vulgacio interna de interpretacBes de legislagio e nor-
mas téenicas, 3 .

CARITULO IIT
Ap Nivel de Excougio
SECAD I
Da Diretoria Administrativo-Finaneeira

Art. 15 — A Diretoria Administrative-Financelra
compets a execuglo, orlentacio, direcio e controle dos
gervicos conbébeis, administrativos ¢ de pessoal; a Tes-
ponsabilidade dos recebimentos s pagamentos efetuados,
bem como de compra, recepoio, guarda e distribuicio
dos materials s equipamentos do DIO; a supervisio e
fixacio de normas para realizaclo de Heitagies para
aquisicio de material g egquipamentos para o DIO.

BECAD II
Da Diretoria Eg. Frodugio
Art. 16 — A Diretoria de Produgio cabe a execugiio
do planejamento, controle g estudos, em colaboracdo com

os demais Grgfos e entidades plblicas, para a fixagho
dos modelos padrfes de impressos; a supervisio, coorde-
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nagio e controls da execugio dos servicos industriaiz d

DIO; ¢ controle de tiragem, assinaturas e expedigig dg
DIO; a edicho do Didrig Oficial do’ Estado, bem como a
execlicho dos trabalhog graficos em geral,

TITULO IV

Das Responsabilidades ¢ Atribuigées dos Exercentfes

de Posigies de Diregio o Assessoramenty ng
Ambite do DID

CAFITULO I
Ao Nivel de Direcio Buperior

Wn UNICA

Do Diretor-Presidents
Artk, 1T — Ap Diretor-Presidente do DIO compete:

I — promover g administracio geral do DIO, am es-
trefta consondnecia %ﬂm 2z disposiehes Iﬂgﬂgﬁ. reg;uam:;-

Esl:a;:_ltual f': qumlildu aplicivel, da Federal: ¥

— despachar, periodicamente, com o Se

Estado da Administracio e dos Recursos %umf:?::? 008
II — indicar g submeter & aprecizcio do Conselho

de Administragio nomes para vimen
comissia do DIO; P> ot

IV — firmar convénios, acordos, ajustes, contratos
%ul Gq]misqunr instrumentos que criem ubﬁgag@se; para o

V — representar o DIO ativa asal
julzo ou forn dele; B Passivamente, em

VI — zelar pelo cumprimento integral deste Regula-

mento por parte de todos o
servidores do DIO: S Os Grglios executivos e pelos

VII — manter IntercAmblp de informacs Y
tarquias congéneres dos demals Estados; @ = L o0

24

VIII — dirigir e exercer 3 mals ampla fiscalizacio
sobre os servicos do 1DIO e a execugdp ¢ cumprimento
dos programas de trabalho;

IX — admitir, promover, exonerar ou dispensar o
pesaungid observadas as normas regulamentares vigentes
no H

X — autorizar despesas, ouvidg o Diretor Adminis-
trativo-Financeiro, seguindo o orgamento anual aprovado
para a Autarguia;

XI — autorizar 4 compra de materisl ¢ equipamen-
toz gue nfp dependerem de concorrénela piblica gu Hmi-
tada, que tenha merecido aprovagio global e prévia do
Conselho de Administracio:. .

&I — apresentar ao Conselho de Administragio o
balancetes mensais e, até o més de margo, os relatirios
anuais e as prestagbes de contas do DIO:

XIIT — submeter, devidamente Informados, ao co-
nhecimento e deliberagiio do Conselho de Administragiio,
quaisquer outros assuntos de sua competéncia, com todas
as informagbes solicitadas e necessirias;

XIV — submeter, sempre que necessirio ou devido,
a0 conhecimento e deliberagio do Tribunal de Contas,
todas as matérias da algada deste;

¥ XV — designar servidores pava o exercicio de fun-

¢oes gratificadas no DIO;

XVI — balxar portarias, circulares, instrugfes e or-
dens de,servigos; A

XVII — einitir parecer final sobre os assuntos que
forem submetidos & sua apreciagio ou decisio;

' XVIII — autorizar a publicagiio de editais e avisos
no Diario Oficial e imprensa local;

XX — conceder prorrogagio de pragos contratuais
de qualquer natureza, de-meordo com o que estabelecer
o respective Instrumento; ;

XX — aplicar multas e demais penalidades, confor-
me estabelecerem os instrumentos contratuals respecti-
VOS5

XXI — encaminhar ao Conselho, devidamente in-
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formados e justificados, os pedidos de relevagio de mul-
g tas contratuals;
XXIT — aprovar as normas e procedimento de or-
ganizacho interma dos serviges administrativos do DIO:
XXIIT — requisitar servidoves phblicos de outros
-~ drg@os, no interesse do DID;

HEEIV — movimentar o pessoal do DIO, de acordo
com as conveniénelas do servigo e conceder lcenca nos
servidores;

XXV — aprovar laudos @ minutas de escrituras e
avallagio para aquisicio, doagio, desapropriacio, ven-
da, cessfio ou indenizacio;

XXVI — promover reunibes perifdicas de coordena-
GAD, cOm 05 Tepresen deos diversos escaldes hierar-

* quicos da estrutura anizacional do DIO;

EEVII — suge a0 Conselho de Administracio, me-
didas voltadas para a modernizaglio e aperfeicoamento do
sistema de imprensa oficial no Estado:

i HEVIIL — exercer outras atribuicfes que Ihe forem
comatidas pelo Regulamento e pelo Conselho de Admi-

nistragio.
CAPITULO 1T
Ao Nivel de Assessoramento
. SEQAD UNICA

Do Assezsor Téenioo

Art. 18 — Aps Assessores Técnicos compete:
I — opinar scbre projetos de regulamento, regimen-
tos e outros atos de interesse do DIO:
. I — emitir pareceres em expedientes, processos e
re!agns de interesse da autarquia;
— realizar estudos, formular opi-
nar sobre assuntos de naturesa m“fm“fm.faas”;s
areas de atuagio das diretorias do DIO:

26

IV — elaborar as minutas de contratos, convénlos e
ajustes, nos quais o DIO seja parte intervenlente;

V — assessorar a diregio do DIO, em assuntos de
natureza téenico-administrativa, inclusive o relaciona-
dos & formulacio de politicas de pregos, custos, progra-
macio ¢ orgamento, politice de expansio das atividodes
industrials da autarquia;

VI — assessorar a direciio do DIO, no que CONCErne
& racionalizacio/padronizacio de Impreseos e publica-
¢hes comuns aos diversos Grgfos piblicos, usudrios dos
servigos do DIO;

VII — coordenar e consolidar a proposta orcamentd-
ria do DIO;

VIII — assessorar os diretores nas reunides, cohfe-
réncias, palestras e entrevistas; i

IX — coliglr criticas, sugestfes, reclamacdes e soll-
citacies, origindrias de fontes externas, relativas as ati-
vidades do DIO; |

X — opinar nos processos de agquisicio de maguinas
e equipamentos grificos, no gque concerne fs caracteris-
ticas Téonicas e 4 adequacio 4s atividades do DIO;

XI — desempenhar outras tarefas determinadas pelo
Diretor-Fresidente.

CAPITULO IIX
Ao Nivel de Execugio
SECAO I
Do Diretor Administrativo-Financeiro
Art. 19 — Ao Diretor .ﬁdm:miatrn.&i\ruw.ﬂnanmm com-
WB£ — programar, organimar, dirigir, ar'.tenta..rl e contro-

lar as atlvidades de Administragio Geral, de Recursos
Humanos, Pinanceira, Contdbil e Patrimonial do DIO;
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II — praticar os atos administrativos, relacionados
com of sistemas estaduals de planejamento, financeiro
e administragio geral, em articulaciio com -os rea;:eeu-
vos representantes setoriais:

III — particlpar, apolando & Asgessoria témim da
elaboragio do Orgamento Anual e Plurianual do DIO?

IV — promover o controle e acompanhamento fisico
e financelro da execugio orgamentiria, obedecidns as
normas e instrugtes baixadas pelos drgfos centrais do sis-
tema de planejemento estadual;

YV — promover o faturamento e respectiva cobranga
das publicagdes e demais servigos prestados pelo DIO:

VI — elaborar e g,ﬁ"esentar aos Grgios competentes,
até o diz 10 (dex) de’cadd més, o balancete do DIO, re-
ferente ao més anterlor, e, até o dia 31 (trinta e um) de
janeiro, o Balange Geral do ano anterior;

VII — administrar e controlar a recelta do DIO;

VIII — organizar e apresentar, dentro das normas
pré-estabelecidas pelo Tribunal de Contas, os processos
de prestagio de contas do DIO;

IX — proceder & andlise de viabilidada
de materiais e equipamentos do DIO, providenclanda” sua
ru_:upera;ﬁu quande conveniente;

X — propor & alienagiio dos materiais e equipamen-
tos conslderades dispensivels ou inservivels;

XI — promover o reglstro e controle dos bens pa-
trimoniais do DIO;

XII — pratlcar todos os atos administratives de
administragio de pessoal e de material de consumo do
DIO;

EIII — assinar cheques, endossi-los, movimentar
contas bancdrias, em conjunto com o Diretor-Presidente
do DIO;

XIV — praticar os atos de admissfio, dispensa, pro-
mogfio de pessoal, apds a aprovacio superior ;

XV — mandar apurar responsabilidades e aplicar
penas diselplinares a0z empregados do DIO;

28

HVI — auntorizar, apds a aprovagio superior, a Ins-
talagio de processos de leitagio;

XVII — manter cadastro atuallzado de fornecedores
do DIO;

XVIII — supervisionar e coordenar os servigos de
tesouraria & registro contdbil do DIO;

XIX — autorizar a expedicio de certiddes ¢ atesta-
dos relativos & assuntos do DIO;

XX — propor a criagio, transformacho, ampHacio,
fusfio ou extingio de cargos e unidades administrativas
do DIO;

EXT — desempenhar uutra.-.r. tarefas compativels com

& -gun posicio,
BEECAO XX
Do Diretor de Produgio

Art. 20 — Compete go Diretor de Produgio:

I — programar, crganizar, dirigir, orientar, coorde-
nar e controlar as atividades industriais do DIO;

II — estudar e propor a renovacio de equipamentos
graficos do DIO;

IIT — manter [ntercimblo com empresas congéne-
res, de outros Estados, visando a permanente melhoria
de padrbes qualitativos dos servigos prestados pelo DIO,
bem como a infrodugiio de téonicas/métodos gue possam
acarretar & minimizagio dos custos operacionzis do DIO:

IV — participar da elaboragio da proposta orga-
mentiria do DIO; '

V. — controlar os registros de estogue de materials,
observando que szejam mantidos os nivels adequados és
necessidades programadas para a producio dos trabalhos
graficos do DIO; _

VI — orientar & supervislonar o orgamento de custos
do material utillzado na elaboragio dos seryicos graficos;

VII — programar a aquisicio de materiais e - equipa-
mentos necessirics ap desenvolvimento d&s a.ti-ridaﬁez
Industriais e comerciais do DIO:
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VIOI — executar politica de suprimento de materials
e equipamentos em bases emﬁamjm e vantajosas para
o DIO;

IX — coordenar e execubar os esquemss de vecepcio,
estocagem, controle, venda, expedigio, prazos de entre-
gz de servigos executados pelo DIO;

X — instruir processos de pagamento de credores
por fornecimento de materials, eguipamentos ¢ servigos;

XI — fornecer subsidios ao faturamento de contas
devidas pelos servigos executndos pelo DIO e caracteri-
zaclio doz devedores:

XII — fornecer os dados necessirios para a Tixagio
de pregos e orgamentos das obras e servigos graficos exe-
cutados pelo DIO;

KIII — desempenhar ou tarefas compativels com
4 sua posicho.

CAFITULO IV

Das Responsabilidades Comuns acs Ocupantes
de Posigio de Ehefia no DIO

SECAQ UNICA

Art. 31 — Sdo responsabllidades comuns a todos os
ocupantas de posicbes de chefia no DIO:

. I — propiciar aos subordinados a formacio e o de-
senvolvimento de nogles, stitudes @ conheclmentos & res-
pelto dos objetivos da unidade a que pertencem;

II — promover o treinamento e aperfeigoamento dos
subordinados, orientando-o0s na execucfio de suas tarefas e
fazendo a critdm eonstrutiva do seu desempenho funelo-
nal; ;

IIT — treinar permanentemente seu substituto e
promover, ‘quando nio houver inconveniente de nature-
za administrative ou téenica, a pritica de rodizio entre
05 subore a fim de permitir-lhes adquiric visio
mtm‘m da.rEmdm

-
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IV — incentivar entre os subordinados a cristivida-
de e & participagio crilica na formulacho, na revisio e
no aperfeigoamento dos métodos de trabalho, bem como
nas declsbes téenicas e administrativas da unidade;

V — ériar e desenvolver fluxos de informagfes e co-
municagdes internaz ne unidade e promover as comuni-
cacies destas com as demals organizagies do Governo;

VI — conhecer os custos operaciomais das etividades
sob sua responsabilidade funeional, combater o desperdi-
cio em todas suas formas e evitar ﬁupllcidade € BUper-
posighes de iniciativas;

VII — manter ns unidade que dirige, arientaqﬁo
funcional nitidamentes voltada para objetivos;

VIII — Incutir nos subordinados, por todos os meim
a ﬂmsn.tin do bem servir ao piblico;

— desenvglver nos subordinados o espirito  de
iealdnda ac Estado e 43 autoridades instituidas, pelo acac
tamento de ordens e sollcitacGes, sem prejuizo da par-
ticipagio critica, construtiva e responsivel em favor da
ampliagiio da eflcicia na administragio pablica.

TITULO V
Das Disposicies Finals ¢ Transitorias

Art. 23 — Todos os impressos de cobsumo dos drglos
e entidades da Administracio Direta Estadual serfio exe-
cutados pelo Departamento de Imprensa Oficial — DIO.
§ 19— A ponfeccfio de outros trabalhos de naturesa

© grifiea, destinados &g repartighes pilblicas podsrd ser

executada em estabelecimento ou  empresa particular,
devendo o DIO declarar, prévia e expressamente, a im-
possibilidade da execucio da encomends. "

§ 2 — As encomendas dos drghos de que trata este
artigo terfo preferéneis sobre -guaisquer qutmu 4

Art. 23 — O quadro de funclondrios g cpnati@uli
do de pessoal regido pels C.L.T. : 5"[.:'

Art. 24 — Até que seja aprovads a nova ﬂrsﬂﬂiﬂﬂﬁﬂ
o nivel subdivisional, :5 fungdes de confiahga. e gratifi-

1
i}
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cadas ficardo & disposigio da Diretoris do DIO, gue rea-
locard mos seus titulares provisoriamente pars fungbes
especificas mediante portaria, visando a continuidade
administrativa.

Pardgrafo Unico — A Diretoria do DIO, no prazo de
B0 (sessenta) dias, a contar da data de publicagio deste
Regulamento, spresentard o detalhamento da estrutura
orgenizacional do drgio.

Art, 95 — 0O detalhamento da estrutura organizacio-
nal do DIO serd fixado através do Reglmento Interno.

Art. 26 — A representacio ablva e passiva do DIO
serd exercida, bem como suas obrigaghes e responsabili-
dades, serfo assumidas, observadas as excegies constan-
tes do presente Regulamento:

#) pela assinatura de 2 (dois) Direfores, sendo um o
Diretor-Presidente, on quem o substitua;

by pelas assinaturas conjuntas de um Dirvetor & um
Procurador com poderes especificos 4 pratica dos atos
necessirios.

Art. 87 — O ocupante de cargo ou emprege no DIO
que optar pelo vencimento de seu cargo efetivo ou sald-
rip, =6 poderd receber pelo exerciclo do cargo em con-
fianca a gratificacio de 40% (quarenta por cento) do
vencimento ou salirlo deste cargo.

Pardgrafo fnlco — £ vedada a gratificagfo previs-
ta neste artigo ao servidor gue, em regime legal de
acumulagio, perceber vencimento ou salirlo por mals de
um cargo, emprego ou funglo.

Art. 28 — As despesas decorrentes da Estrutura Or-
ganizacional do Departamento de Imprensa Offelal do
Estado, eonstante do presente Regulamento, correrio por
conta do orgamento proprio. :

Art. @9 —.0s cazos omissos neste Regulamento se-
rio resolvidos pelo Diretor-Presidente, sob parecer do
Congelho de Administracio,

Art. 90 — Este Regulamento entra em vigor na data
de sua publieacio, revogadas as disposigles eontririo.

.DEPhRThMENTO DE IMPRENSA OFICIAL — DI1O

533
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REGIMENTO INTERNO
DO

CONSELHO DE ADMINISTRACAO
: DO

| DIO

RESOLUCAO CA-Ne 003/8i
DE

30 de Junho de 1981

H-EF;DLUGAO CA-N.* 003/81 DE 30 DE JUNHO DE 1881

APROVA REGIMENTO INTERNO DO CON-
SELHO DE ADMINISTRACAO DO DEPAR-
TAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL — DID

0 CONBELHO DE ADMINISTRACAQ DO DEPAR-
TAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL, no uss de suas
atribulcies legats, tendo em vista o que consta do Pro-
cesso nf 002/Bl1-CA e o que ficou dellberado em sus
6.% {zexta) sessio ordindria realizada aos 91 dias do més
de marco de 1981,

RESBOLYE:

APROVAR o0 seul Regimento Intermo na forma da
transcrigho constante do Ata da reunifo supracitads.

Vitéria, 30 de junho de 1981,

ANTONIO HENRIQUE WANDERLEY DE LOYOLA
PRESIDENTE

Publicada no D.0. de 02.07.81
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REGIMENTO INTERNO

DO

CONSELHO DE ADMINISTRACAO
DO

DEPARTAMENTO DE
IMPRENSA OFICIAL - DIO

REGIMENTO INTERNOG DO GﬂﬁS'ELHO DE
ADMINISTRACAQ DO DEPARTAMENTO
. DE IMPRENSA OFICIAL — DIO

CAPITULO I

Art. 1® — O Conselhio de Administracio do Depat-
tamento de Imprensa Offcial, criado pelo Decreto n?
1380-M, ‘de 03 de janeiro de 1980, com sede em Vitdria,
Capital do Espirito Santo, ?‘Im:u.lv.-se, como o prdprie
DIO, & Secretaria de Estadu da Administracio e« dos
Reuur&us Humanos ¢ tem por finalidade exercer, per-
manentemente, a mals ampla fiscalizacio sobre a admi-
nistragio daﬂuela. Autarquia.

Art, — Ap Conselho de Administracio, na forma
do lei 2. 449 de 21.10.69 e respectiva regulamentagio,
além de m.lt.ms atribuigies previstaz neste Regimento,
compets deliberar sobre:

I — glaboragio e revisio de sell proprio reglmento,
que passari g vigorar depols de aprovado pelo Secretirio
det Estado da Administracio e dos Recursos Humanos;

IT — projetos de alteraciio da legislagio relativa ao
DIO;

III' — planejamento global das atividades, orga-
mento, programacio anual, tabelas de precos e normas
de procedimentos administrativos da autarquia;

IV. — balancetes mensals;ou  prestagio;-de contas
anual da Diretorla, emitindo parecer a respelto;

V — processos relativos a contratos para execugiio
da obras ou fornecimentp ag DIO, pbservando sg foram
cumpridazs as formalidades legais;

VI — organizacio dop gquadro de pessoal, seus direi-
toz o vantagens, deveres, responsabilidades e gratifica-
cdes, ‘submetendo-o & homologacio da Autoridade com-
petente;
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VII — processos relatlvos & aquisigio, alienagid,
eessio ou loeagio de materials, méguinas e bens do DIO,
ou a ele proposto;

VIII — operagbes de crédito ou financiamento em
que a Autarquia seja parte; ik

IX — convénios com oulros drglos do Poder Fede-
ral, Estedual ou Municipal;

§ 19 — Np cumprimento de suas atribuicbes legais
e regulamentares, o Conselho, a qualquer tempo, poderd
requisitar para exame a escrituragio ou documentos rela-
cionadoz com g administragio financeira do DIO; .

§ 2° — Em casos de omissfio ot divida de Interpre-
tagio de texto legal, o Conselho baixard resolucho a
respeito. g

CAPITULD II
Da Constituicio do Conselho

Art, 3° — O Conselhp de Administraciioc do mﬁ,
drgio - colegiado de diregiip superior, possul a seguinte
composicio: £

a) —-o Secretirlp de Estado de Administraciio e dos
Recursos Humanos, sen Presidente ¢ membro nato;
by —-p Diretor-Presidente do Departamento de Tm-
prensa Oficlal — DIO, na qualidade de membro hato;
e} —= o Diretor Administrativo-Financeiro do DIO,
na qualidade de membro nato;
~ d) — um Representante dos servidores do DIO;
¥ &) —» um Representante da Coordenacio Estadual de
Q;p Planejamento;
797D — um Representante da Secretaria de Estado da
A Justica:€ € (DADHN I :
g) — um Representante da Secretaria de Estado da
nda; Lo

h) — um Representante da Secretaria de Estado

Lﬁnmtmordlnm da Comunicagio Social.
6 § 17 — Og integrantes do Conselho de Administra-

J a B

A, v 1]

L a % ‘__""‘“—-._\__
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cho, exceto seus membros natos, serfio Indicados ao
Governador do Estado pelas respectivas entidades e por
ele- designados; # ¢

% 29 — Em seus impedimentos, o Presidente do Con-
gelhn de Administragio, o Diretor-Presidente do DIO e
o Diretor Afministrativo-Financeiro do DIO serfo subs-
titu'dos, respectivamente, pelo Subsecretirio de Estado
da Administracio e dos Recursos, Humanos, pelp Diretor
de Produghic e pelo Chefe da Divisio Pinancelra do DIO
e o5 demals integrantes do Conselho, pelos seus respecti-
vnj?_‘;"__suplente&. :

“Art, 4° — Qs membros do Conselho de Administra-
cio, exceto os natos, exercerfio n funcio pelo periodo de
02" (dois) anos, sendo permitide @ veconducho por iguals
periodos eonsecutivos,

LArt. 52 — O Conselhp de Administracic terd um
secretdrio que deverd ser um servidor indicado pelo Dire-
tor, Presidente do DIO & ser designado pelo Presidente
dentre o5 funcionirios de Deparfamento de Imprensa
Oficial, devendo =ua indicagio ser aprovada pelo Fre-
sidente. ;

Art. 62 — Az substituicfes eventuaiz ou definifivas
de membros efetivos do Conselhp far-se-Go pelos res-

Vo, lentes., )

Pﬂﬂti 'l%bmf No. caso. especifico do.Secretirio do Conse-
lho, a substituleio se fard por funciondrlo antecipada-
mente credenciado; )

§: 29 — Cabe ao Presidente do Conselho, quando for
o easo, proceder A convocaglo dos suplentes.

Att. 7° — Nfip faré jus A percepcdo da gratifica-
clip fle presenga o membro que, incumbide do relato de
qualquer processo, o retirar da pauta por mais de 02
(duas) reunifes.

§ 1®* — O integrante do drgio coleglado que, por
maiz de duas vezes perder o direifo & percepgiio da gra-
tificagio de presenga em face do disposto neste artigo,
perderd Igualmente sua condigio de membro, promo-
‘vendo-sa 6 convocacio do respectivo suplente;
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§ 2.° — Og ates declaratérips de perda de mandato
serfio dirigidos 4 Autoridade competente, através do Pre-
sidente do Conselho.

CAPITULO IIT
Dag Atribuigies do Fessoal

Arh.' 8° — Compete ao Presidents do Conselhg de
Administracio:

I — convocar e presidir as reunifes do Comselho;

II — propor as questdes de ordem e apurar o resul-
tado da votacio em plendrio;

III — representar g Conselho ou, em caso de 13:,:_;1':.5-
dimento, designar outro membro para fazé-lo;

IV — assinar as resolugdes do Plendirio;

hv — convocar as reunibes extraordindrias do E:on-
eelho;

VI — proceder ao sovteio dos processos para dis-
tribulglies aos relatores, na ordem pré-estabelecida, e
proferir ps despachos do expediente;

VII — expedir resoluches e outros abos de sua com-
peténeia, decorrentes das dac:[sﬁea do plendrls on rnla.ﬁ.
vos As suas atribuigbes;

. VIII — aprovar a escofha do Secretdrio do Consellio;

IX L constituir comisstes de sindlcincias;

X — justificar as faltag dos Conselheiros ou do Se-
cretn!rlo do Conselho; |

— justificar as faltas dos Conselhelros, rlecﬂr-
rentea. da concessio de férias on licenca obtidas nas re-
partiches de origem, muma.udo para suhstit‘ui 105 08
respectivos Suplentes,;”

XII — cumprir e fazer cumprlr este Regimantu & as
resolugdes do Conselho.

Art, 9.9 — Compete aos’ Gnnselhe:rus-

I — comparecer 4% reutides p!anﬁm& nrdinﬁrla.s e
extraordindrias, justificando as Taltas que ocorreremi;

45

II — relatar no prazo de 15 (quinze) dias os pro-
cessos que lhes forem distribuidos;

[ IIT — discutir g votar a matéria constante da Ordem
do Dig, inclusive squels. da gual tenha sido ¢ relator;

¢+ IV — devolver ao Presidente os processos nfio devi-
damente inetrufdos, Indicands oz elementos necessarios
& sua correta instrugio para a dillgénela necesséria;

V — pedlr vistas dos processos e proferir, por escrito,
seu voto, quandg veneido;

V1 — jJustificar g demorg na solugic dos processos
qug lhes tenham side distribuidos;

VII — representar o Conselho em atos piblicos, con-
gressos e conferfnelas, guandp designados pelo Presidente
ou’ por deliberacio do plenério;

WIIT — mssinar a ata da sessfip a que comparecer;

IX — pedir a convocacho, sem embargn das atribol-
ches da Presidéneia, de sessfes do Conselho para dls-
cussin de matérla de carifer eminentemente urgente;

X — Integrar comissdes técnicas e administrativas,

Art. 10 — Compete ao Secretirlp do Conselho:

I — Coordenar todas as atividades relacionadas com
a colagboragiio qua deve empresfar so Conselho pelas
Assessorias Juridica, Operaclonal e de Organizacfo e
Métodos do DIO;

IT — instriir & preparar os [rocessos e consullas
cometidas no Conselho;

« TIT- — secretariar as reunibes do Conselho;

IV — registrar a distribuleio dos processos aos Con-
salheirog e exercer as demais atribuleSes proprias de pro-
tocoly e arquive do Conselho;

¥V — manter atunlizadg o registro das resolughes
do  Conselho;

VI — confecclonar as folhas de gratificacio dos mem-
bros do Consgelho, pelo compareciments &s reunides;

VII — rubricar todos os livios necessirios ao expe-
diente;
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VIII — comuniear aos Conselheires, quando se esgo-
tar o prazo para relatar;

IX — preparar ps atos complementares &z Resolu-
cies do Conselho;

X — apresentar, semestralmente, ag Presidente do
Conselho, relatdrio das atividades da Secretaria;

XI — exercer opulras atribuigfes cometidas pelo Pre-
gidente ou gue lhe eafbam por determinagio legal.

CAPITULD IV
Das Assessorins

Art. 11 — Para perfeito desempenho de suss atri-
bulghes, o Conselhp contard com a imediata colabora-
can das Assessorlas Juridica, Operacional e de Orgeni-
zagiio e Métodos do DIO;

Pardgraio Unlep — incumbe gp Diretor-Presidente
do DIO, na gualidade de membrg nate do Conselho, pro-
mover integral funcionalidade do assessoramento refe-
rido. neste arbtigo.

CAPITULD V
Das Sem;ﬁns Flendirins

Art, 12 — O Conselho de Administragho, em sesses
ordinirias, reunir-se-4 duss vezes por més e, extracrdi-
nariamente, quantas vezes forem necessirias. i

§ 17 — Az sassbes extraordingrias serio convocadas
pela Presidente, por solleitagio do Diretor-Presidente ou
de qualguer Conselhairo, quando’ a manifesta urgénela
de determinada matéria assim o exigir;

$ 2° — ppenas as 02 (duas) primelras sessfes na
forma da legislacio que tutela a espéele serfio remumne-
radas, podendo haver 02 (duas) extraordindrias tam-
bém remuneradas;

§ 3° — a remunera¢io de que trata o pardgrafo
anterior, somente serd deferida se satlsfeltas intepral-

o
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mente as disposigies previstas na legislagho pertinente:
§ 4% — ay sessbes do Conselno realizar-se-gp nos
dias e horiries pré-estabelecidos pela Presidéncia,
m 13 — O funcionamento do Conselho 56 poders
e ipar com o presenca da madord 1
Writia a absoluta de seus
- Pardgrafo tinieo — Poderio participar das reunibes
do Conselho, sem remuneraclo, a convite do Presidente,
assessores téenfeos e outras pessons capazes de contri-
bulr para a elucldagio de assuntos em disoussio,
Art. 14 — A ordem dos trabalhos das sessbes
Congelhp de Administraclo serd a seguinte: i

I — abertura da sessfio pelo Presjdenta;
Ig — reriﬂs:a:;ﬁu do nimerg de presenca:

— leilura da ata da reuniic anteris %
nu!i_ﬁ.n e volacgio; A I
Dl'a'l'r'v — leitura do expediente e, a segilr, & Ordem do

V — debate sobre a Ordem do Dia e sua votagio;

ni VI — pedidos de inclusig de assuntos na Ordem do
A,

Art. 15 — As sessfes ordindriss terfip a dur ne-
ceseiria #s deliberacies constantes da Ordem aﬁ?m
hilo podendo, em prineipio, ultrapassar de 02 (duas)
horas consecutivas.

Pardgrafo Unico — O Iniclp das sessfes extraording-
rias gerd marcado previamente por geasifip de sua con-
vocagio e sua duragio, também, seri de no méaximo 02
(duas) horas consecutivas:

Art. 16 — Por declsfio unénime dos presentes ou por
solicitagho devidamente justificads do Presidente ou do
Diretor-Presidente do DIO, poderi o Conselho debater,
diseutir e votar assuntos alheios & Ordem do Dia, fnolu-
sive'mediante relatdrip verbal. ;

Ark, 17T — As sessfes plendrias gerfip sem -
ter ‘técnico-clentifico. 4 ko
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D0E TREABALHOS DO CONSELHO

Art. 18 — A hora do inicio da sessio, os Conselhel-
ros pcuparfa seus lugares sem outras formalidades.

Paragrafo lniep — Achando-ge presente a maioria
abeolita dos membros, o Presidente dard inicip & reu-
nifo. N&o havendp “guorum”, o Presidente aguardaré
durante 30 (trinta) minutes que se complete o nimero.
Se persistlr a falta de "guorum” serd convocads oulra
reunifio em data Tixada pelp Presidente. L

Art. 19 — O Expediente terd, em principlo, a dura
cio maxima de 01 (uma) hora,

Art. 20 — Abertos os trabalbos, o Secretdrio fard
g leitura da ata anterlor, que o Presidents submeterd
& discussio e votagio do FPlendrlo para ser aprovada total
ou parcialmente. Se aprovada parclalmente, solreri as
rotificaghes que o plendrip aprovar.

Art, 21 — Aprovada a ala, o Becretdrlp dard conta
em gumérlo dos documentos despachados pelo Presidente,
inclusive dos destinados aos relatores.

Art, 22 — Pinda a matérls do Expediente, o Pre-
sidente concederf @ palavra ao Membro gue a sollcltar,
o qual poderd permanecer sentade para exposicio de
guelquer assunto pertinemte & reunifo.

Art. 93 — Esgotado o Expediente, passar-se-i &
Ordem do Dia, com a leiturs, pelo Secretirio, ds ma-
téria que houver de ser discutida e votada. y

DA VOTACAD

%= Art, 24 — As decisfes do Conselhg serfio tomadas
por malorin de votos, cabendo ao Presidente, além do
voto comum, o de desempate.

Pardgralp tGnico — Oz Membrog dg Conselho, que
nig concordarem com a decisio adotada pela maloris,
poderfio assingr as respectivas afas com & ressalva
YWENCIDO", isentando-se assim de responsabitidade.

Art, 25 — Findas g Ordem do Dis, o Presidente,
antes de encerrar os trabalhos, poderi ‘conceder a pala-
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vra & qualgquer Conselheiro que dela queira fazer uso
para explicacio ou comunicagio olvidada no expediente.

Art. 26 — O Conselho adotard 02 (dols) processos
de votacio, ou Seja, a descoberto ou por escrutinio
sg&rﬂtﬂ.

4§ 1.9 — A votagio a desccberto, que serd a normal-
mente adotada, se processard simbolicamente’ mediante
arguigio do Prezidente.

~g 98 A votaclo por escrubinio secretp s se ado-
tard apds decisio undnime dos Membros do Conselho
presentes & reunifio,

DAS ATAS

“Art. 21 — De cada sessfo serd lavrads, em lvro
préptio, uma Ata contendo fodos ps pormenores dos tra-
balhos, exceto assuntos que o Presidente achar por bem
censurar por estarem em desacorde com as formalida-
des regimentals.

§ 1° — Todos os pareceres e questies de ordem, com
os respectivos resultados, serfic transcritos em Afa, de
modo suscinto, mas sem comprometer a fidelidade do
assunto respeckivo.

'§ 20 — As restricdes e retificachies de Afa serfio dita-
das pelg Conselheiro que der origem A5 mesmas,

DOS RELATORIOS &
Mti-'.na — 0 Gcrnﬂeiham a0 apresentar seu Relato-
rio, o fard por escrito, ohservando o seguinte:

I — preAmbulo, no--qual fard a exposigio tanto
gquanto possivel explicita, da matéria em exame;
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1T — relatério, propriamente dito, com a sua opi-
nifo, em térmos mais ou menog sintéticos, sobre a con-
venléneia de aprovecio ou rejeicio, total ou parcial da
matéria.

Parigrafp tinlep — O Presidente poderi devolver ao
Conselheiro-ERelator o parecer formulado em desacordo
com ns disposicles regimentais ou legais, para gue este
o redija na conformidade dessas disposigbes.

Art, 20 — Tratando-se de matéria urgente, como
tal considerads pelo plendrlo ou pelo Presidente, este
poderd designar qualguer Membro para relaté-la wver-
balmente. :

Art. 30 — Quando para esclarecimento de alguma
divida, houver necessidade de novas informagies, o Con-
selheiro-Relator poderi requisiti-las da autoridade a
quem competir a providénein de atendimento, através do
Secretdrio do Conselho,

Art. 31 — Nenhuma, matéria poderd ser submetida
a votagio, sem que seja relatada e discutida.

DAS QUESTGES DE ORDEM

Art. 32 — Toda divida sobre a interpretaciio deste
Regiments ng sua priatlea ou relaclonada com g Lel
2.449, de 21.10.68 @ respectiva regulamentagio, conslde-
ra-z¢ “QUESTAO DE ORDEM",

Art, 33 — Nenhum Copnselheiro poderd exceder o
prazo de 06 (cinco) minutos ao formular uma ou, simul-
taneamente, mais de uma "QUESTAC DE ORDEM", &
horg do Expediente ¢ 02 (dols) minutos, durante a Ordem
do Dia.

Art, 34 — A palavra “PELA ORDEM", ad poderd
ser concedide uma vez ao Relator ou a outro Membro,

51

Art. 35 — 20 serd acelfa para estudos a QUESTAO
DE ORDEM que vier acompanhada de justificative
baseade em disposigbes legals, Sendo aceita, o Presidente
poderd resolvé-la de imediato oU dentro de um prazo
nunca superior a 05 (cinco) dias.

Art, 36 — Nenhum gubro Membrg podérd opor-se
ou recorrer da decisio Presidencial na reunifio em que
for proferide, &6 podendo fagé-lo em reunifio posterlor,
& hora do Expediente.

Pardgrafp (nice — NWa hipdtese deste ariigo, o Pre-
sidente poderd modificar ou manter a sua decisfo com
recurso, porém, para o Plendrio, que na mesma reunifo
decidivd em definitivo, por volagio maforitéria.

DG ARARTE
Art, 37 — Nip serd permitidy o .Apﬂrhe:

I — & palavra do Presidente;
IT — por ocaslio do encaminhaments da votagfio;
III — enguanto o Conselheire que estiver fazendo uso
da palavra nip o permitlr.

§ 17 — Nip constarfio das respectlvas Atas os apar-
teg fettos em desacordp com oz dispositives regimentais;
§.27 — No aparte nfo serd permitido discurse
paralelo.
DISPOSIQGES FINAIS

Art. 38 — Das declsbes do Conselhp caberd apenas
mm reclurse para o propric Conselho, desde que impe-
trado no prazo de 15 (guinze) dias ttels apds o conhe-
cimento do interessado.

Art, 390 — Oz casos omissos deste Regiments serfio
resolvidos pelp Conselho,
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Art., 40 — O presente Regimento Interna entrari
em vigor na data de sua publicagio.

Vitoria, 31 de margo de 1881.

MARCELLO ANTONIO DE SO0UZA BASILIO
Presidente do Comselhp de Administragio do DIO

JOSE EQBER-TD REZFENDE PACHECO
Conzelheirp — Diretor-Presidente dp DIO

OEWALDD VIDLA
Conselheirg — Diretor Administrativo-Finaneeiro do DIO

JEOVA BAMUEL BARROS
Congelheiro — Represenianty da Coordenaciio
Estadusl do Planejamento

ROMILTON ALVES VIEIRA
Conselheiro — Representante @a Secretaria de
Estado da Justica

MARCOS ANTONIO GIANORDOLI
Conselheire — Representante da Secrefaria de
Estadp da Fazenda

JOBE TARUI'.E_'IU TEIXEIRA DA SILVA
Conselheiro — Representante da Secreiaria de
Estado Extraordiniria da Comunicagie Social

JOSE CARLOS RIMOLO
Conselheiro — Representante dos Servidores do DIO

REGIMENTO INTERNO
DO

DIO

RESOLUGAO DIO-CA-Ne 00181 |

DE
02 de Fevereiro de 1981

ALTERACOES

RESOLUGAO DIO - CA-N2 006/8!

DE
23 de Outubro de 1981

RESOLUCAO DIO - CA-N2 001/82 .

DE
16 de Fevereiro de 1982 .
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DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL
CONSELHO DE ADMINISTRACAO

RESOLUCAO DIO-CA-N® 001/81 de 02 de feversivo de 1981

Aprova Regimento Interno, Tabelz de Cargos e
Salivies ¢ Enquadramento Funclonal dos Servi-
dores do DIO.

O CONSELHO DR ADMINISTRACAOQ DO DEPAR-
TAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL, usando das atrl-
buicies que lhe sio conferidas no art. 5, ftem V, do Re-
gulamento do DIO, aprovado pele Decreto ne 1380-N, de
03 de janeiro de 1980, tendo em vista o que consta do pro-
cesso DIO-T350/80 e o que fleow deliberado em sua 2* (56—
gunda) sessfio ordindrin reallzada nesta data,

RESOLYVYE:

Art. 17 — Aprovar o Regimento Interno, a Tabels de
Cargos e SBaldrlos e o Enquadramento Funcional dos servi-
dores do Departamento de Imprensa Oficial de que tra-
tam os volumes I e II, anexos, e que passam a integrar a
presente Resolugiio.

Art, 2% — Hsta Resolughio somente entrard em vigor
apds sua homologagfio por ato do Poder Executivo.

Bala das Sessfes, em 02 de fevereiro de 1981

ANTONIO HENEIQUE WANDERLEY DE LOYOLA
PRESIDENTE

Aprovada pelo Exmo. Sr. Governador do Estado
atravig fo Processo DIO n® 7350/80.

DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL
CONSELHO DE ADMINISTRACAO

RESOLUCAO CA-N. 006/8l, DE 23 DE OUTUBRO
DE 1881

Altera a redacio do Regimento Interno do
DIO aprovado pela Resolugio CA-N.® 001/81,
de 02 de feverciro de 1981,

O CONSELHO DE ADMINISTREACAQ DO DEPAR-
TAMENTD DE IMPRENSA OFICIAL, usando das atri-
buicies que lhe sfo conferldas Do Ark. 59, ftem V, do
Regulamentp do DIO, aprovado pelo Decreto n® 1380-N,
de 03 de janeiro de 1981, tendo em vista o que consta
do Processg n® 11140/81 — SEAR & o que ficou delibe-
rado em sua 20 (vigésima) sessio extraordindria rea-
lizads nesta data,

RESOLVE:

Art. 12 — Ficam revogados ps artigos 45, 47, 48 e 48,
ag alineas “¢" g “d"” do artigo 50 e os anexos III & VI
do Regimento Interno do Departamento de Imprensa
Oficial:

Art, 3® — O art, 28 do Reglmento Interng do DIO
passa o ter a seguinte redagio: ;

“Art, 298 — Os servidores do Departamento de Im-
prensa Offclal enquadrados na Tabela de Cargos ¢ Sa-
larlos, anexo II, tém as seguintes denominagles e ves-
pensabilidades:";

Art. 32 — O art, 39 ¢ gou pardgrefo 1.0 do Regimento
Interno do DIO passam g ter n segulnte redagfio:

“Ark, 30 — Os servidorez contratados do DIO fazem
jus & percepgfio mensal dp salirio base de sua classe e
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nivel salarial conforme dispfe a Tabela de Cargos e Sa-
larips constante do anexo II.

§ 12 — O reenquadramento na falxa salarial previsto
ng anexo IT deverd ser fe'te pela Administracio dentro
dos niveis de padrbes da tabela do anexo V, apds con-
cordinecla, por escrito, dos servidores do DIO™,

Art, 49 — A Jetra "a" do art. 43 do Regimento
Interno do DID passa p ter s zeguinte redasfio:

“a — saldrip correspondente & classe, anexo II e &o
nivel, anexo V, dp cargo que estabelécer a respectiva
Portaria de classificaglio’ ou reclassificagio;”

Art. 50 — O art. 46 do Regimento Interns do DIO
passa g ter a seguinte redacHo:

“art. 48 — Og salarlos dos servidores do DIO (anexo
IT) serdio reajustades, wma ve# por and, no més de maio,
de acorde com p salirio minimo reg'onal.

Parigrafo tinico — Os valores das funcdes gratifica-
das (anexg IV), serfio reajustades, conforme prnpnsta
apresentada anualments ao Conselho de Administragio”:

Art. 65 — O art, 50 caput e suas alineas “a" e "h™
.do Regimento Interns do DIO passam a fer a seﬂ'lll-ntl!
redagfo: |

“Art. 60 — Na atuslizacfo de que frata o artigo !E
seri consideradp gue:

a) — para p Tabels dp Cargos e Salirios (anexo II)
& faixa salaria]l minimg referente & clasee I deverd cor-
responder, pelo menos, ao salirle minimo regional;

by — para a Tebela de Padrdes Salaria’s (ansxo V),

considerar-se-4 gue para cada classe (I a X) haverd um;
acréscimo de 01 (um) salirio minimo. 08 aumentos den='

tro dos niveis de 01 g 10 serfio de 10% (dez por cento)
& partir do mivel 01 (um) de cada classe, indice esse nio
cumulativo®,

Art. T° — O grt, 61 do Reégimento Intérng do DIO
passa a ter a seguinte redagio:

“Art. 51 — Para os servidores optantes pelo regime
da, CLT, na forma da legislagio vigente, a gratificagio
de produtividade insttuida pela Resolugio n® 028, de 13
de outubro de 1871, e alterada pela de n° 021, de 14 de
agosto de 1874, & incorporada pos respectivos salirios
ficando, consequentemente, extinta™.

——

Art. 82 — O art. 34 do Regimento Imterno do DIO
passa a ter o seguinte redacfo:

“Art. 54 — A mudanca de classe (anexo IT) do ser-
vidor poderd ser pleiteada s2mpre que houver vega e
deverd ser precedide.de um requerimentu do interessado
a0 Diretor-FPresidente fundamentandn o pedidp®.

Ark. 90 — O art. 65 do “.cg‘.meutu Irtemo dx:r DIO
passa & ter a seguinte redagho:

“Ark. 55 — A elevaco dos nive's de padrbes galarials
(anexg V) dos servidores dar-se-a por bifnlo & de acordo
com 0 resultado’ a que chegar a Comissfio de exame
dssignada pelo Diretor-Presidente”.

Art. 10 — Fiea incorporada ao anexo IT g lotacdo
de cargos do anexp III revogado por esta Raaclue;.ﬁ-:-

Art. 11 — Esta Resolugio entrard sm vigor na data
de sua publicagho, revogadas as disposicies em contririo.

Salp das Sessfes, em 23 de outubro de 1981,

ANTONIO HENRIQUE WANDERLEY DE LOYOLA
PRESIDENTE

Aprovads pely Exmo. 8r, Governador dp Estado
através do Processo n® 11.140/81 — SEAR,

(Publicada no Didrle Oficial de 04.12.1981)
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CONSELHO DE ADMINISTRAGAO

RESOLUCAO CA-N® 00L/82 de 16 de fevereiro de 1982

Alters g lotagio da Tabela de cargos e sali-
riog constante do anexo II,

O CONSELHO DE ADMINISTRACAO DO DEPAER-
TAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL usando das attl-
bulgSes que lhe sip conferidas mo art. 59, item V, '_dn
Regulamento do DIO, aprovado pelo Decréto n® 1380-N,
de 03 de janeirg de 1980, tendp em vista o que consta
dg Processs DIO-0890/82 ¢ eonslderando o que ficou deli-
beradp em sua 1® (primeira) sessfio ordindria do" cor-
rents ang realizads nesta data,

RESOLYE:

Art, 1.° — Redusir de 07 (sete) para 06 (sels) g lote-
¢io do cargo de Assistente Administrative e de 08 {ofio)
pars 07 (sete) a lotagic do cargo de Paginador, cons-
tantes do anexo IT da Tabela de cargos e salirlog do DIO.

Azt. 20 — Elevar de 25 (vinte e cloco) para 32
{trintg e doig) & lotagio dop cargo de Auxillar de Servl-
cos e de 03 (trés) para 05 (elneo) g lotagio do cargo
de Vigla, constantes do anexo II da Tabels de cargos
g saliripg do DIO,

Art, 397 — Esta Resolucfip entrard em vigor depols
de homologada pelp Governador do Estado.

Saly dps Sessies, em 16 de feverelro de 1982,

MARCELLO ANTONIO DE SOUZA BASILIO
PRESIDENTE

Homologada pelo Exmo, 8r, Governador do Estado
alravés dop Processg DIO n® 089083,

(Publicada no Difrle Oficial de 13.03.82)

¥

DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL

REGIMENTO INTERNO
CAPITULD I

Definighes

Art. 1° — Este Regimento Interno estabelece o deta-
Ibamento da estrutura organizacional do DIO, disciplina
as atribulgles e define as responsabilidades de seus ser-
vidores em geral &, em especial, dos ocupantes de posi-
gies de Chefia:

| Parigrafo Unico — Para oz efeitos deste Regimento
Interno entende-se como Regulaments o ato que inte-
gra o Decreto n® 1.380-N, de 03 de janeiro de 1980.

CAPITULD II
Dia Estrutura
Art, 29 — A Estrutura bisica do DIO definida no
Ree‘u]a.mgnt.la- pelo Art. 4° s geu paragrafo dnico, passa
a ter a seguinte Organizacio a nivel subdivisional:
I — DIVISOES

a) Floanpelrg . . .+ oasnse

A DF
by Adminfetragiva . . . . ciiciiesieeaannes Da
o) Comeralal . . el e e DG
A IndOREPIAL . . . . . viseerssavessessenas DI
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Eﬁq}r\

II — SEQOES

&) ContabiliGade . . . ;@ ciicicciiaviinase ac

b} Finangas . o e R S W LY. 71 &F

d) Sawlma Gerala BG

) Paftrimédnio . . . . S SPa

1} Documentacio e Arqujm ............... SDA

g) Asslsténcia Soefal  .voiiiiiiiiiiniiinians BAS

h Puh!jugﬁes e Asslnaturas SPA

1) Jornel , . . R P S &7

Iy Almmﬂfa.do e BA

m) Revisio . B e e et~ |

n) Obras Gré.ﬂcas AT LT W - S 880G

oY Encadernagio . e B’IE

§ 12 — As Secbes de Jornmal ¢ Revisio terfo neces-
sariamente as Chefias Diurna e Noturna.

§ 2% — Segundo sua importéneia funcional as Sccbas
sho classificadas em A, B, C e D conforme o discrimi-
ngdo no Anexo IV,

§ 3.° — A representacio grafica dea estrutura do DIO
¢ p apresentada no organcgrama Anexo I .a este REEI-
mento.

Art. 39 — A :mrdma!.‘-ﬁa e fiscallzacio dos servigos
inerentes a Boletim Inierno, Refeitério, Biblioteca, Ma-
nutenciio de Migninas, Manutenciio de Imavels, Portaria,
Empressio do Didrip Oficial, Expedicio ¢ ‘l’w&as Avulsas
serd da algads e responsabilidade dos Chefes ‘das Divi-
sfies ou Secles definidos neste Regimento, porém cada
qual teri um gervidor como Encarregado,

Art, 40 — A Assessorin Técnica definids na Seciio
Unilea, Capitulp IT, Titule III do Regulamento do DIO,
sorf eomposta de;

I — Assessoria Jurfdica;

II — Assessoria de Organizaciieo e Métodos;
III — Assessoria Operaclonal,

il

a7

§ 1.° — A Asgessorin Técnica cabem as abividades de
assessoramentp técnlco ghrangents, inclusive juridico, a
Diretoria do DIO, scb a forma de estudos, pareceres, pes-
quisas, avaliacdes, exposiciio de motives ¢ a divolgagio
interna de interpretagies de legislacio e normas técnicas.

§ 2.9 — Compete ao Assessor Técnico:

I — Opinar sobre projetos de regulamento, regimen-
tos e outros atos de interesse do DIO;

II — Emitir pareceres em expedlentes, processos e
relatirios de interesse da autarquia;

IIT — Realizar estudos, formular proposighes ¢ opi-
nar gobre astuntos de natureza téendca vinculados 4s
dreas de atuagio das diretorias do DIO;

IV — Elaborar as minutes de contratos, convénies e
ajustes, nog quais o DIO gefa parte interveniente;

V — Assessorar a divepfio do DIO, em assuntos de
natureza téenico-administrativa, inelusive os relaclona-
dos & formulagho de polifidas de pregos, custos, progra-
magho e oreamento, politica de expansio das utlﬂdadas
industrials da auvtarguia;

VI — Assessorar g diregiio do DIO, no gque COnCErme
& raclonalizacio/padronizacio de fmpressos & publica-
cies comuns aos diversos drgfos pilblicos, usudrios dos
servigos do DIOY _

VII — Coordenar ¢ confolidar a proposta orga-
mentiria do DIO;

VIIT — Assessorar oz diretores nas reuniBes, confe-
rénclas, palestras o entrevistas;

IX — Colligir criticas, sugestbes, reclamagbes & soll-
citaghes, origindrias de fontes externas, relativas 4s atl-
vidadezs do DIO;

X — Opinar nos processos de aquisigc de méiquinas
e equipamentos grafieos, no que concerne 45 caracteris-
ticas Técnicas e & adequacio ds atividades do DIO;

XI — Desempenhar outras tarefas determinadas pelo
Diretor Presidente de conformidade com a especialidade
de cada um,
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- 58 - ._ 59

. i CAPITULO 1V
| Arb. B.° — Sdg consideradas fungbes de confiangs v o !
I}

< le ou gratlficadas) as inerentes gos cargos de Assessor- |

i Atribuighes Gerais
' Técnleo, Chefe de Divisio, Chefe de Secfio, Secretéria o

LEnmmgada,

CAPITULO WX e
Atos ¢ Fatos Administrativos

Art, 8.° — Os alos administrativos necessirios & boa
marcha administrativa serfio beixados pelo Diretor Pre-
sidente em forma de Portarlas, Clreulares, Ordens de
Servicc e Instrugdes de Servico.

§ 1° — Em eoncordincia com os assuntos em pauta
gerio expedidas: 3

a) Portarlas, quando se tratar de pessoal especial-
mente admissdies, lotagbes, designacles para cargos de
confiznga, reclassificacio o tudo mais que disser respetto
4 sus vida funclonal: :

b) Cireulares, quandp necessiria g expedicio de or-
dens de cardter uniforme, dirigldas a determinados ger-
vidores, ou de desempenhg ds certas atribuicies em elr-
cunstinecias especiais;

c) Ordens de Servige, para determinacdes especiais
a0s servidores em posicio de Chefin, contende fmposi-
ches de cariter administrativo;

d) Instrugies de Servign, quando necessirio assegu-
rar a unidade de aglio entre as Unidades Organizacio-
nals, o ordenamenty administrative dos servigos e o de-
talhamento de como executar determinadas ordens ja
conhecldas,

§ 27 — Og expedientes tratados neste artigo deverdo
ser, obrigatorlamente, publicadoz em Boletim Interno.,

A

SECAD I

Day Responsabilifades Comuns gos Chefes de Divisio

Ark. T.° — Além das previstas no art, 21 do Regu-
amenty do DIO, cabe mos Chefes de Divisio:

I — Manter-ge permanentemente informado sobre a

legislagio que afetn o funclonamentg das Secdes subor-
dinadas;

II — Emitir parecer sobre og processos recebidos:

IIT — Exercer constante Iiscalizacio para assegurar
ahune:mmdoamﬁwsafetoshsuammnmow
vendo, inclusive, reunites periddicas com g Chefes das
Secdes parp instrugies o esclarecimentos;

IV — Examinsr a exatidfo nas operacies registra-
das nos livios ¢ ol nas fichas da bens patrimoniais g
nm‘tﬂr das Ee@ﬁasﬂa eleg subordinadas;

— Diligenciar para ‘que g escriburagio das e
de sus dren esteja sempre em ordem e pm dia; ke

VI — Preparar as correspondéneias relativas a sen
servico e que devam ser sssinadas pelp Dirstor de sug
drea ou pelp Diretor Presidente;

VII — Assinar a correspondéncia interna que lhe
for afeta;

VII — Redigir ou coordenar g redagio matér
para publicacio em BaleHm Interng ng qugdam mﬁ:ﬁ:
a4 assuntos administrativos de mug algada,

IX — Providenclar para que haja perfeitn entro-
samento entre as Sapfes qQue lhe =io subordinadas vi-
sifido prestess e perfelcio na execucio dos servicos afing,

X — Desempenhar outras tarefas compativeiz com
& sua posicio.
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60
SECAC II

Das Responsabilldades Comuns aocs Chefes de Segfo

Art. 82 — Além das previstas ng art. 21 do Regu-
lamento do DIO, cabe aos Chefes de Secio:

I — Manter-ge atuallzado com g leglslacio g normas
vigentes que dizem respeito aos encargos que lhe gfio
afetos, cumprinde e fazendo cumpric todos os seus: dis-
positivos;

II — Solicitar reparos nos moévels e equipamentos
em uso ng Unidade sob sua Chefia: I

III — FPropor a alienagiio de materiais ou sguipa-
mentos so0b sun guarda e gue se encontrem imprestivels
para o uso da Unidade;

IV — Requisitar ao Almoxarifado gu & Segdo de Com-
pras o material necessario aos servicos de sua Unidade;

V — Responsabilizar-se pela guarda dos bens patri-
monipis em usg na dependéncia, providenciands a atua-
lizagio da escrituracio parcial respectiva sempre que
ocorrer atos de regisirp ol baixa de qualquer material;

VI — Rediglr memorandos e dar tramitacio a pro-
cessos dlversos através de despachos convenientes:

VII — Preparar a documentagio gue diz respelto o
sua Unidade e gue deva ser apreciada pelo Chefe da
Divisio ou Diretor de sua drea, incluslve g gue nepes-
sitar de publicacio no Boletim Interno; Wiy nd

VIII — Preparar & correspondénelsn externa de sua
Unidade pars apreciacio e assinatura do Diretor Pre-
sidente;

IX — Despachar diariamente com o Chefe da Divi-
sfip a que esti subordinado;

X — Cumprir outras funcdes compativels com geu
CAIED.

.'I

Th

X

61
CAPITULO V

Atribuigies Especificas das Chefias
SECAOD I
Da Dl?.lsio Finameeira

; Art. 8.° —— A Divisip Pinanceira, diretaments subor-
dnada, & Diretoria Administrativo-Financelra e tendo
como subordinadas ms Secles de Contabilidade ¢ Finan-
¢as, ¢ g Unidade » qual cabe, de um modg geral, diri-
gir, orlentar e controlar as atividades financeiras p con-
tibels do DIO.

Pardgrafo dnico — Cabe a seu Chefs, além das res-
ponzabilidades previstas no art. 21 do Regulaments do
M0 e do artigo 7.%, deste Regimento Tnterno, as seguin-
tes atribuicdes:

I — Coordenar g supervisionar todas as atividades
da Secio de Contabilidade, especialments aquelas espe-
cificas de matureza contdbil:

II — Fromover ¢ faturamento das publicaches e de-
mals servicos prestados pelo DIO;

III — Providenciar a cobranga dos servicos executa-
gueé con'rolando os pagamentos feitos pelos devedores do

10, :

IV — Participar da elaboragio do orcumentg anual
e plurianual do DIO;

¥ — Proceder a classificaglo das despesas e respec-
tivas dedugbes nos elementos orgamentérios, scompa-
nhando e controlando a respectiva execucfio;

VI — Estudar os pedidos e propor & Diretoria Admi-
nistrativo-Financeira a abertura de créditos adiclonais e
alteragfio de consignacles de despesas, shservadas sz nor-
mas lege's ¢ regulamentares; |

VII — Fornecer menszlmente o sempre gue sollcita-
das, informaghes para o acompnnhaments da execucho
orgamentiria, por programas, projetos e atividades:
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VIII — Orientar oz servigos de contabilidade finan-
ceira, patrimonial e de custos;

IX — Velar para que os documentos, ng prestagies
de contas, os balancetes e o balango geral sejam apron-
tados mos prazos determinados ¢ apresentados em per-
feita ordem, observadas as prescrigbes legais;

X — Coordenar e supervisionar todas as atividades
da Secfip de Financas, especialmente as de recebimento
e Importdnelas, pagamentos ¢ depositos bancdrios:

X1 — Propor & Dirstoria Administrativo-Pinanceira o
limite mix'mo de numerdrio gque poderd ser conservado
em cofre da Beglo de Finangas;

EII — Fiscalizar p recolhiments & rede banecdria das

importinclas recebidas pelo DIO;

AT — Manter controle sobre os pagamentos a se-
rem efetuados para que os débitos do DIO zejam salda-
dos com exatidho e presteza;

XIV — Comunicar po Diretor de sua drea as irregu-
laridades ocorr.das nos servigos que lhe estejam afetos,
sempre que as providéncips pars sand-las escapem &g
suas atribuicdes;

EV — Conferlr diarlamente o Balancete Dliria de
Caixa ¢ o Movimento Didrio de Bancos, elaborados pela
Be¢iio de Finangas; ;

XVI — Emitir os oficios de cobranga encaminhando
as contas a déblto referéntes a publicagles; assinaturas
e servigos grificos; '

XVII — Reiterar az providéncias do item anterior,
quando for o caso e, inclusive, propor & Diretorla Admi-
nistrativo-Financeira outras medidas necessiriaz ao re-
cebimento das contas & débito;

XVIII — Exercer outras atividades correlatas e ine-
rentes As funclez de seu cargo.
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SEQAD IT

Dva Divisao Administrativa

Art, 10 — A Divisio Administrativa gb
subordinada & Diretoria Administrativa-'ﬁi::mmhe
tendo como subordinedss as Segles de Pessoal Patri-
monio, Servigos Gerals, Documentaclio ¢ Arquivo g As-
sisténcla Soedal, é a Un!dade a qual cabe, de um moda

geral, exercer a sdminist d
e do patriménio do nm_mi"" o pessoal, do material

Paragrafo Gniep — Cabe a geu Chefe, além das res-
E:rl.gmhigdadets p';svigtas np art. 21 do Regulamento do
& do ark. 7.2 dests ent; -
e R Regimento Interno, as seguin
I — Dirigir as atividades da Secio de Pessoal er-
cendo a fiscalizacio devida em todas as fases do siac
:iﬂ};,l;mﬁeff mﬁsln;enta a5 de registrp da vida fun-
e financeira dos servidores labao
folhas de pagamento; Bpn .
II — Bupervisionar s Seclig de Patriménio prinei-
palmente em sun missio primordial de control &
ténecla fisica dos bens do DIO: el
IIT — Fiscalizar a Secio de Servigos Gerals em todas
as Tazes de sup atribuicho comg pringipal responsdvel
pela T?anutenqm dos bens mdveis p Imdvels;
—Ummretmmumammqﬁndusmi
a.feb:;s i Efit;ilg de Documentacio e Arquivo, eﬁpl;:iﬁf
mente as atlvidades de receber, pro pedir
e o i protocolar g ex cor-
V — Supervisionar a atuacip dg Seciio de Asslstén-
cla Soclal em suas incumbénclas dp promuv:r 8 seﬁ-
mn% e 0 bem estar dos servidores do DIy
— Buperintender a elaboragio, impressio s dis-
tribuicho do Boletim Interno, grientando no respicttvn
Enmgregn&n no que for necessirla:
II — Exzercer outras atlvidades eorrel -
i e Bt e oo 5 corTelatas e ineren
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SECAO TII

Da Divisiig Comereial

Art, 11 — A Divizsip Comercial, diretamente suber-
dinada & Diretoria Administrativo-Financeira e tendo
comg subordinedas a Segip de Publicagfes e Assinatu-
ras ¢ Beclio de Compras, é a Unidnde a qusl cabe, por
um lzdo, diviglr as atividades de publicagies, assinaturas
e vendas diversas e, por outro lado, ns aquisigbes o pres-
tacles de servigos em que se envolve o DIO por sua
propria natureza industrial.

Pardgrafo finico — Cabe a seu Chefe, além. das res-
ponsabilidades previstas no art. 21 do Regulamento e
de art. 7°, deste Regimento Interno, as seguintes atri-
bulgbes:

I — Manter fiscalizacio nas atividades da Seclo de
Fublicagbes e Assinaturas especlalments as relacionadas
com @ recepchio das publicagdes para g D.O. bem como
das assinaturas e vendas avulsas de jornais e obras edl-
tadas pelo DIO g outros Orgiocs Oficiais;

1T — Enlrosar-gse com g Divisiio Industrial, ressalva-
das as hisrarquiaes funcionals das respectivas Diretorias,
objetivands presteza nos oreamentos e execucfes dos ser-
vigos gréficos dentrp da rotineira programaciy indus-
Erial;

III — Dar conhecimento & DAP do resultado dos
oreamentos, leitacdes, tomadas de precos ou concorrén-
cing pm que o DIO participar apresentando g mapa com-
parativo de precos que a Divisfio Comercial elaborar;

IV — Promover az atlvidades de estatisticas e cus-
tos para o bom desempenho de sus Divisio gpresentando
& Diretoria Administrativo-Financeira, periodicamente,
oz resultados, ou sempre que receber Incumbénciaz a
respeito; ]

V — Realizar pesquisas de mercado no Estado ¢ em
Estados vizinhos, pbjetivands propor & Diretorip Admi-
nistrativo-Financelrs a atualizacip de tarifas em vigor;
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VI — Conferir a exatiddao das Notaz de Recebimento
g das Contas a Débltp emitidas pela Seglic de Publica-
¢io e Assinaturas baseando-se na matérla publicada no
Didrip Oficial; ]

VII — Propor, perlodicamente a atualizacio das Ta-
belag de Pregos de publicagbes e assinaturas;

VIII — Dirigir e fiscallsar todas gs fases de com-
pras ou servigos destinados ao consump ou & producdo,
deede o cadastramento dos fornecedores, quandg for o
caso, até a expedicio do pedido ao formecedor 4o mate-
rlal pu executor da obra;

TX — Licltar servigos e fornecimentos, preparar os
documentos necessirios e dirlgir, controlar e acompanhar

sta exscucho;

X — E=xercer outras atividades correlatas e ineren-
tes &g funces de seu cargo,

SECAD IV
Da Divisio Indusirial

Art, 12 — A Divisfip Industrial, diretamente subor-
dinada & Diretoria de Produgio, e tendo comg subordi-
nadas as Begles de Jornal, Almoxarifado, Revisfio, Obras
Grificas p Encadernacio, ¢ a Unidade incumbida de exe-
cutar, de um modo geral, todos oz servicos industrials
do DO,

Pardgrafo finico — Cabe a seu Chefe, além das res-
ponsabilidades previstas ne art. 21 do Hegulamentp do
DIO e do art. 7.°, deste Reglmento Interno, as seguin-
tes atribuicbes:

I — Programar e orientar aos Chefes da Se¢io de
Jornal Diurng ¢ Noturng na execugfio dos trabalhos de
ediclip do Dldrip Oficial; i

II — Providenciar para que somente sejam publica-
das matérlas dos Orgos dos Poderes Executivo, Legis-
lativo e Judicidrio com a determinacho oll autorizsacio da
vespectiva autoridade competente;
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IIT — Fiscalizar para que somente sejam publicadas
matériag de tercelros se a despesa tiver sido paga na
Secio de Finangas ol autorizado o déblto em conta pela
Administragio do DIO;

IV — Programar e controlar a estocagem de mate-
rial no Almoxarifado;

¥V — Fiscalizar a manutengio dos estogues maximo
¢ minimo dos diferentes artigos gque devam ser mantidos
no Almoxarifado;

VI — Orientar a correciio das provas dos trabalhos
de linotipia e composigho tipogrifics, & frente os Che-
fes de Revisfip Diurna e Noturna:

VII — Controlar a execugiio dos servigos de edigio
de livros, revistas, folhetos e similares, bem como de
qualsquer servigos grificos e complementares, emitindo
gempre a necessirla Ordem de Servigo:

VIII — Orlentar e flscalizar a execuciio dos servi-
pos de manutencio e reparcs de mAquinas e aparelhos,
bem como de qualsquer outros no dmbite do parque gri-
fico do DIO;

IX — Nio permitir a execucio de servigos tipogrd-
ficog proibidos pela legislacio em wvigor;

X — Manter fiscalizacfio sobre as missbes da Secdo
de Encadernagfio, especialmente gobre o acabamento dos
impressos encomendados;

HI — Entrosar-se com o Chefe da Divisip Adminis-
trativa visando o estabelecimento de normas de segu-
ranga que a Segfio de Assistincia Social, & frente os mé-
dicos e o supervisor de seguranga do trabalho, achar
por bem recomendar pars cumprimento dos servidores
em geral e, em especial, dos integrantes da parte indus-
trinl dg DIO;

XIT — Exercer outras atividades correlatas & ine-
rentes fs funcgbes de seu cargo.

[

o
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SECAD V

Da Seqiip de Contabilidade

Art. 13 — A Segio de Contabilidade, diretamente
subordinada & Divisip Pinanceira, é g Unidade respon-
shvel pela execucho das atividades contdbels do DIO;

Pardigrafo tinlco — Cabe g seu Chefe, além dag res-
ponsabilidades previstas mp art. 21 do Regulamentg do
DIO e do art. 8.° deste Regimento Interno, as seguintes
atribuiches:

I — Manfer em din ps registrog da contabilidade
analitica que se tornem necessirios;

II — Verifiear a exatidiio e regularidade dos pro-
cessos de pagamento np tocants & parte contahbil;

I — Classificar e conferir toda a documentacio
contdbil;

IV — Emitir & registrar Notas de Empenho;

V — Emitir Ordens de Pagamento;

VI — Emitir documentos contdbels de todos os pro-
cessos que repressntarem recelta ou despesa para o DIO;

VII — Organizar e apresentar os balancetes mensais
de receita e despesa e ps correspondentes demonstrati-
vos contdbels nos prazos determinados;

VIII — Manter contas correntes de todos os devedo-
reg do DIO; " |

X — Elaborar levantamentos sobre a posigio dos
devedores, encaminhando-os réegularments & Divisio Fi-
nanceira;

X — Emitir Gulas de Receita; &

XTI — Comuniear diarfamente & Divisip Financeira,
os recebimentos relativos aos devedores;

XIT — Orientar os concesslonérios na instrucio dos
processos de adiantamento, inclusive prestacio de con-
tas;
XIIT — Conferir os Inventdrios levantados pelas Uni-
dades integrantes do DIO;
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XIV — Orgenizar e apresentar, anualmente, os ba-
langos gerais do DIO;

XV — Elaborar relatdrlo anual dog servigos afetos
f contabllidade;

VI — Exercer outras atividades correlatas s ine-
rentes 83 fungfes de seu cargo.

SECAD VI
Dg Becin de Financas

Art. 14 — A Beglio de Financas, diretamente subor-
dinada & Divisip Financeira, é a Unidade respomsdvel
pela execugio das atlvidedes de pagamentos ¢ recebimen-
tos do DIO.

Pardgrafo tmico — Cabe a seu Chefe, além das res-
ponsabilidades previstas no art. 21 do Regulamento do
DIO g do art. 8.° deste Regimento Interno, as seguintes
atribuiches;

I — Efetusr diarlamente os vecebimentos ¢ paga-
mentos;

II — Elaborar o Balancete Didrio de Calxa e o Movi-
mentp Diirle de Bancos, levande-os a conferéncip da
Divisiip Financeira para posterior encaminhaments de
ciplas aos escalfes superiores;

III — Conferir oz processos referentes o pagamentos,
emitindo o5 chegues correspondentes sempre gue cons-
tatada a disponibilidade de numerdrio, procedends ao
registro das operagles em concomitdncia com a prética
dos glos agul recomendados:

IV — Manter sempre que necessirvlo, conlatos e re-
lacionamentos pessozis com oz Estabelecimentos Bancd-
rlog com os quals o Ogdo mantenha vinculo;

V — Efefuar os depdsitos de numerdrios nas Agén-
clas onde o Orglo tenha conta bancéria;

VI — Emitir cheques, requisifar talbes de cheqies
nos Bancos em que ¢ DIO tenha conta corrente;

VII — Responsabllizar-se pela guarda de valores e
documentos de caixa;

; 69

VIII — BEfetuar a conciliagio banciria peridica,
obletivando manter sempre atualizados os saldos ban-
carios e obrigatoriamente, apresentd-la & Diretoria por
intermédio da Divisio Pinanceira nos dias determinados
Para prestagio de contas mensais;

IX — Exercer outras atividades correlatas o ineren-
tes s fungbes de seu cargo.

SECAD ¥ViI,
Da Segip de Pessoal

Art. 16 — A Becfio de Pessoal, diretamente subor-
dinada & Divisfio Administrativa, & a Unidade Imcumbida
de desenvolver, organizar ¢ manter atualizados os regls-
tros da vida funcional e financelra dos servidores, res-

ponsapilizando-se pelo cumprimento da leglslacio espe-
cifica vigente,

Pardgrafo linlco — Cabe a seu Chefe, além das res-
ponsabilidades previstas no art. 21 do Regulaments do
DIO e do art. 8.2 deste Regimento Interno, as geguin-
tes atribulcfes:

I — Organizar e manter em dla os registroz de
assentamentos de todos os servidores, classificados por

II — Controlar e apurar a frequéneia dos servidores;

III — Opinar sobre distribuleio e remanejementy dge
pessonl nas Unidades, considerando g respectiva lotacho;

IV — Elaborar folhas de pagamento de todos o= ser-
vidores, Individualizando-os por Divisio efou Beclio e
observando as transferénclas eventuais de gervidores en-
tre as diversas Secfies, bem como as deduches o adicdes
de valores;

V' — Minutar ¢ preparar todo o expediente rélacig=
nado com'a admissio de pessoal, entrads em exercieio,
alteraclio contratual e outras providéncias correlatas:

VI — Elaborar a escala de férias de todos os servi-
dores em‘acordo com as Cheftas das Becles;
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VII — Prov'denclar despachos nos processos referen-
tes & sua Secfo;

VIII — Confeccionar o quadro de horirio;

IX — Elaborar anuslmente  RAIS (Relagio Anual
de Informagdes Sociais):

X — Elaborar mensalments g cadastramenty de em-
preg%ﬂus e glmpregadns:

—- aborar mensalments as d
e, ta guins de INPS @

XIT — Realizar admissdes, exiginds do admitidn
todos o documentog legals necessirios nos registro e
cadastramento, conforme legislacio vigor;

FIII — Preparar demn‘ssdes, providenciando a baixa
na cartefra profissional, bem como todos gs cilenlos pro-
venientes da rescisfio; '

XIV — Expedir comprovades de rendas, para fins
de .‘létr%ve outros, dos servidores do DIO:

— Acompanhar e sugerir mudangas, gem que
necessirlas, no Quadro de cargos e salarics dupremo,
visando reajustd-lo &s necessidades, em decorréneia do
erescimento da Organ'zacin e g surgimentc des novos
cargos efon fungbes:

XVI — Elaborar sistemas de avallacio de desempe-
nho, visando levantar s necessidades de {reinamento, o
a.ﬁssmrar Do que disser respeito a promogies e demis.
shes;

ZVII — Exercer outras atividades correlatas e fne-
rentes 4z funeles de seu CATHO,

SECAD VIIX
Da Segio de Patriminio

Art. 16— A Becio de Patriménio, diretamente
subordinads &4 Divisig Administrativa, & a Unidade en-
carregada de controlar a existéncla fisica dos-bens patri-
monlaizs dp DIO. ]

Pardgrafo tinico — Cabe a seu Chefe, além das res-
ponsabilidades previstas no art. 21 dg Regulamento do

=

m

DIO e do art. 8° deste Regimentg Interno, as seguin-
tes atribuighes:

I — Manier em grdem e gin dia a escrituragio geral
dos bens patrimonials, incluindo np Patriménly dg DIO
os que forem adquiridos e dando baixa nos que tiverem
sido allenados;

II — Conferlr periodicamente a exatidio quantita-
tiva e qualitativa dos bens patrimoniais sob & guarda
dag diversas Chefias, confrontands cem relaches ou re-
glstros da Secho;

IIT — Estar apto a Indicar gu fornecer acs escalfies
superiores relacies parciais dos bens patrimenials sob as
responsabilidades das diversas Unldades na pessoz de
teua Chefes; = .

IV — hanter arquivy de toda documentagio refe-
rente o bens patrimonials controlando s validade do
segiro do prédio, inclusive dos contratos de manuten-
¢lo, certificados de garantia e outros correlatos:

V — Proceder o tombamento dos bens para enqua- %

dramento nos grupos de contas do Ativg Imobillzndo;
VI — Propor, apds o trabalhp que achar conveniente,
8 allenagio dos materiais e equipamentos considerados
Felo Chefe da Unidade usudria como imprestiveiz ou
obsoletos:
VII — Acompanhar o andamento das gllenaches in-

clusive com o atendiments as partes, instruindo-az no
que for necessirio;

VIII — Elaborar os balancetes patrimonials nas Epﬂ-%
crs previstas ou quandumgl Adriindstragio;

IX — Coordenar o funcionamenty da Eibligtecs
orientando ao respectivo Encarregado e exercendg g fis-
calizagio que achar necessiria sobre os beng patrimo-
nials all expostos & consulta geral:
X = Bupervislonar a conservaris da Sede oo um
todo, £ 2 & Seguranca de todas as dependéncias;

XI — Orientar e fiscalizar gs érabalhos de FPortaris,
& frente o seu Encarregado, para que preste a contento
08 servigos inerentes & sug existénein;

fls. 125

[0
B
c
(0]
E
[o]
=
2
©
o
()
T
S c
O =
= ?
Qo
=k
22
© O
= E
Q35
o
3o
o0
=)
: O
C —
2 <
€ o
oo
CO.N
Yo
=
= O
23
= o
[eN =)
=<
L m
£8
[l
28
c o
[CRN
g™
50
oo
oM
o M
N =)
< ©
S —
= m
C
28
=]
<d
=
=
c
(]
°
o
£
o
o

conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP -
Brasil




T2

XII — Supervislonar os servigos de telefonis, exer-
cendo sobre ele fiscalizagio e controle;

XIIT — Responsabilizar-se pela orientacio e fisca-
lzacio dos servigos de vigilincls, providenciando escalas
entre o5 servidores da categorla e outras medidas para
o bom desempenhp dos trabalhos;

XIV — Exercer outras atividades correlatas e ine-
rentes #s funches de seu cargo.

SECAD IX
Da Secip de SBervicos Gerads

Art, 1T — A Beciio de Servigos Gerais, diretamente
subordinada & Divishio Administrativa, é a Unidade res-
ponsiavel prioritariamente pela execucfio das atividades
inerentes a transporte, manutencio e recuperacio do edi-
ficio sede e de sung maquinas e instalaghes,

Paragrafo nico — Cabe a seu Chefe, além das res-
ponsabilidades previstas no art. 21 do Regulamento do
DIO @ do art. 8.% deste Regimento Interno, as segulntes
atribuicdes: .

I — Providenciar a execucfio de pequencs consertos
nia Sede, dependéncias e suas instalagbes, crientando
sempre o servidor Encarregado da manutengio de imé-
veis sobre as prioridades dos servigos;

Il — Propor & Divisio Administrativa e realizacfio
de reparos malores, quando necessirios e cujo wvulto
escape & sua decisfio;

III — Orlentar ¢ fiscalizar n execuciip dos traba-
Thos de jardinagem e de limpeza de todas as dependén-
clas do DIO, bem como das dreas externas, frente e
fundos da Sede;

IV — Providenclar pinturs periddica da Sede;

V — Supervisionar os servicos de dgua, esgoto, ener-
gia elétrica e outros providenclande o que se fizer ne-
cessirip a fim de proporclonar s execugio dos traba-
lhos normajs do DIO;

e d
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VI — Superintender ag atividades inerentes & ma-
nutengio de méquings, orientando e flscalizrando a exe-
cuclio dos serviges, & frente o respectlvo Encarregado;

VII — Exercer as atlvidadezs inerentes ao servico
de transportes, orientando os motoristas e fiscalizando
o bom uso das viaturas;

VIII — Tiscalizar a manutengio o lmpeza dos
veieulos; . :

IX — Controlar g prazp de valldade dos seguros e
da dooumentagio das viaturas do DIO, inclusive das
carteiras de habilifacio dos motoristas, tomands az me-
didas cabive's para a manutencio de tals documentos
sempre em ordem e em dia;

X — Autorizar as requisicies de combustivel g lubri-
flcantes em geral e despesas com manutengip das via--
turas do IDO, exercendop sempre o confrole necessfrio:

X1 — Elaborar mapas de acompanhamente dos gas-
tos de utilizacio, manutengio ¢ gquilometragem rodads”
por itinerdrio dos veloulos;

XII — Encaminhar veieculos & oficina, para consertos,
deade que tals orgamentes tenham sido autorizados:

m—ﬂolictmr aquisicho de pegas de reposicio ou
de acesstrios’ para os vefculos do DIO;

EIV — Conftrolar o uso das viaturas providenciando
para gque haja um melhor aproveitamento possivel das
saidas, objetlvando reduzi-las e, com, isso, diminuindo o
gasto de combustiveis;

_ &V — Emifir ordens de servigos relativas & manuten-
cio ou fer:upen_wm dos Imdveis ou bens movels;

XVI — Controlar a execiglio das ordens de servigos,
figcalizando o bom emprego dos materlals ¢ melhor apro
veltamento da mbo-de-obra; X

XVII — Exercer outras atividades correlatas e ine-
rentes As fungdes de seu cargo.
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SECAOQ X

Da Secio de Documenta¢iio e Arquivo

Art. 18 — A Segio de Documentagio e Arguivo, di-
retamente subordinada & Divisio Administrativa & a Uni-
dade responsdvel, de um modo geral, pela execugho das
atividades de receber, protocolar, expedir e arquivar a
correspondéncla do DIO.

Pardgrafo finico — Cabe a sen Chefe, além das res-
pensabilidades previstas no art. 21 do Regulamento do
DIO e do art. & deste Reglmento Interno, as seguintes
atribulches:

I — Pisealizar a expedicio da correspondéncla exter-

na do DIO, observando se fof devidamente assinada, nu-

merada & datada;

1T — Determinar o encaminhamento das vias da cor-
respondéncia externa &5 Unidades interessadas;

IIT — Mandar receber, protocolar, organizar em pro-
cessn ¢ encaminhar devidamente toda corréspondéncla
que der entrada no DIO; JE

IV — Coordenar trabalhos que se relacionem com O
recebimento, classifieagio, arquivo, conservagho e safda

de processos ¢ documentos; _
v — Providenciar para gue cada documento destina-

do ao DIO seja recebldo, aberto, classificade, registrado
e numerado pela ordem de entrada, com fn;‘nmimentu de
recibo gos entregadores e respectivo controle;

VI — Determinar o registro das entradas, das saldas
pnfim, das movimentagies de papéis havidas em cada dia
de forma a: :

a) serem fixadas as datas e horas, quando necessé-
vio, das entradas e saidas de papéis;
b serem conhecidos os seus paradelros;

5

¢} serem registrados os elementos necessirios 4 res-
ponsabilizacio do servidor, por eventuals demoras ou
extravios;

VII — Mandar anexar ou apensar, quando necessi-
rio, 0§ processos em curso no Departamento;

VIII — Tomar as providénciss necessirids & perfeita
conservacio dos documentos srquivados;

IX — Fisealizar o manuseio do fichdrio de resumo
dos assuntos contldos nos processos;

X — Providenciar para que esteja sempre em ordem
e gm dia, 0 arquivo geral do DIO;

XI — Fiscalizar a distribuicio dos processos em ira-
mitagio Interna:

X — Providenciar para que sejam prestadas aos in-
teressados a8 informacdes solicltadas e atinentes ao an-
damento de seus processos:

KIII — Coordenar e fiscalizsar o servigo externo de
entrega de correspondénela;

XIV — Movimentar & controlar os valores recebidos
para pequenas despesas, prestando contas dentro do pra-
zo determinado;

XV — Providenclar a entrega da correspondéncia
particular aos servidores, cuidando para que nfo hala
quebra do necessirio sigilo;

XVI — Exercer outras atividades correlatas e ine-
rentes s fungbes de seu cargo.

BECAOD X1
Da Begio de Assisténcia Social

Art. 19 — A Secfio de Assisténcia Social, diretamen-
te subordinads & Divisfio Administrativa, ¢ o Unidade in-
cumbida de promover a seguranca dos servidores em seu
fmibito. de trabalho, bem como de lhes prestar assisténcia
médlea ambulatorial ¢ odontoléglea, coordenando o aten-
II].:II;.EIIﬁ} de- solicitagies consideradas como de cunho so-
cial.
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Paragrafo dnico — Cabe a seu Chefe, além das res-
ponsabilidades pravistas no art. 21 do Regulamento do
DIO e do art. 89 deste Regimento Interno, as seguintes
atribuictes:

A I — Determinar inspsgiic dlaria g todas as depen-
‘déncias, postos de combate g incéndio, migquinas, instala-
¢hes e equipamentos do DIO visando, primordialmente,
prevenir acidentes de trabalho;

II — Estabelecer normas e dispositives de segu-
rangy, sugerindo, sempre que houver possibilidade de ris-
cos, modificagies nas instalagdes, méiquinas e aparelhos,
ou aquizicho de equipamentos de protegho,

# III — Organizar palestr Gg?hjetivn.ndu instrulr todos
o5 servidores do DIO scbre métodos de prevencio de
incéndios e os mefos de combaté-los, inclusive na parte
pritica de manejo dos extintores;

IV — Piscalizar g0 as normas de seguranca coletiva
ou individuais estabelecidas sfo cumpridas pelos servido-
res, participando &4 Divisio Adminisirativa;, em: memo-
rando de cardter urgente, as irregularidades acaso obser-
vadas;

+ ¥ — Determinar a elaboragio de eata.tisbim de acl-
deuteu'

VI — Sugerir a publicagio de murms sobre segu-
ranga do trabalho Inclusive confecgiio e afixagio de car-
tazes em looals apropriados:

YII — Fizealizar dependénecias no que diz respeito aos
preceitos de higlene, especialmente cops, cozinha, refel-
tério, cantina, bebedouros, sanitirios e outros locals de
uso ndividual ou coletivo; i

*. VIIT — Organizar palestras que possam | interessar
aos servidores como os dé seguranca pessoal, coletiva, hi-
gleng de um modo geral, prevengiio e combate ao fumo,
téxicos e outros assunfos desde que previamente levados
4 aprovagio da Administragio do DIO;

-,

'3

(i

IX — Coordenar o trabalho dos médicos especialmen-
te nas missdes de higiene e medicina do trabalho;

X — Coordenar o trabalho dos  dentistas inclusive
planejando o atendimento dos servidores mo hordrio de
expediente diurne e noturno;

XI — Encaminhar & Divisio Administrativa os re-
latérios mensaiz & que estio obrigados oz médicos g den-
tistas sobre estatistica de atendimento acs servidores e
dependentes;

XIT — Apreclar os pedidos de medicamnnma & mate-
rlal de consumo feltos pelos médicos e dentistas provi-
denciando o pedido de aguisigio pelo DIO se falhavem
as tentativas de obtengio do necessirio nos Orgios de
Saide Pablica ou Assisténcla Social da Unifio ou do Es-
tado; :

KT — Exercer fiscalizacio didria sobre os mvlgus J
execytados na cantina, copa e cozinba, & frente o Engar="
regado do Refeltdrio;

HIV — Elaborar e submeter & aprovacio do Diretor
Administrativo-Financeiro por intermédio do Chefe da
Divisiio Administiativa os cardiplos semanais propostos
pelo Encarregado do Refeitdrlo;

XV — Flscalizar diarlamente o cumprimento du car-
dipio do Refeltdrio;

VI — (;‘untmla.r a atvacio financeira do Refeitdrio
propondo & Divisio Administrativa reajusté no prego das
refeigies quando, comprovadamente, a receitsa mensal nfio
comportar as despesas- de oustelo’ em igual periodo;

EVII — Apresentar o balancete mietisal do ‘ﬂ.e:l’eimrlu
nos prazos estipulados pela Administracio;

XVIIT — Providenciar para gue o salio de lazer pres-

te os servigos para os quals fol criado, isto &, proporeio- X

nar momentos de descanco e diversSes mos servidoTes no
hordrio de folga entre os dols expedientes do DIO;

XI¥ — Orientar ao assistente social sobre como de-
vem &er exercidas suas missdes junto aos servidotes e,
eventualmente, sobre scus dependentes;
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EX — Exercer outras atividades correlatas e ineren-
tes &s funcbes de seu cargo.

SECAOD XII
Da Segiio de Publicagdes e Assinaturas

Art. 30 — A Secfio de Publicaghes ¢ Assinaturas, di-
retamente subordinada & Divisio Comerclal, ¢ ‘4 Unida-
de responsivel parg desempenhar atividades relacionadas
com a recepcio das publicacdes de matérias, assinaturas
e vendas de obras e publicacbes do DIO e expedigio  de
Jornais,

Paragrafo Unico — Cabe a seu Chefe, além das res-
ponsabilidades previstas no art. 21 do Regulamento do
DIC ¢ do atrt. 8% deste Regimento Inmterno, as seguintes
atribuiches:

I — Elaborar o orgamento de toda matéria receblda
para publicacdes, valendo-se das tabelas oficiais vigor;

II — Emitir as notas de recebimentos encaminhando-
as & Secho de Finangas pard que receba a importincia
devida;

III — Extralr as contas a débito referentes o publica-
coes e assinaturas dos Orgiios de Administragio Direta e
Indireta, encaminhando-as 4 Segfio de Contabilidade;

IV — Hegistrar todos os Editalzs Forenses, Editais de
Vendas de Terras ¢ matérias pagas & vista;

V¥V — Manter organizado o arquivo de oficios, enca-
minhados pelas Secretarias, para publicagho de Atos no
orgio Oficial;

V1 — Manter organizado o flcharie das Lels e Decre-
tos Estadunis;

VII — Determinar as prioridades de puh‘ll::aqﬁ-as

VIII — Providenciar reservas de exemplares do Dld-
rlo Oficial, a pedido das empresas Interessadas;

IX — Efetuar, quando for o easo, & retranca de ma-
térias;

78

X — Conservar oz originals por um perfodo minimo
de 30 (frinta) dias apds a sua publicagdo:

XI — Controlar e manter atualizado o fichario dos
assinantes, providenciando previamente, a necessfiria no-
tificagiio dos novos pregos;

HIT — Caleular a necessidade didria de jornais, ba-
seando-se no nimero de assinantez @ reservas e emitindo
& respectiva Ordem de Tiragem;

ZIII — Encaminbar & Chefis do Jornal Noturno por
intermédio da Divisio Comercial, as matérias destinadas
& publicacfio no Didrio Offelal;

XIV — Prestar ao piblico informaghes referentes is
publicagdes e assinaturas;

XV — Orientar e fisealizar ao Encarregado das Ven-
das Avulsas em Sus missfio de vendas de obras oflclais
diversas, especialmente de exemplares do Difrio Ofielal
do Estado; .

VI — Controlar a distribuicio de jornals, orientan-
do ao Encarregado da Expedicio sobre todos os detalhes
necessarios & boa execuglio dos servigos:

HVII — Fiscalizar a execugfio das atlvidades de en-
derecamento e expedigio de jornais o carge do Encarre-
gado da Expedigio;

XVIIT — Providenciar para que o DIC mantenha
sempre salde disponivel na Empresa Brasileira de Cor-
relos e Telégrafos no que diz respeito ao pagamento dos
portes das assinaturas;

XIX — Exercer outras atividades correlatas e ine-
rentes &s fungles de seu cargo,

SECAO XIIQ
Da Segio de Compras

Arto 21 — A Beclio de Compras, diretamente subor-
dinada & Divisio Comereial, ¢ a Unidade responsdvel pe-

las atividades de nqulai:;ﬁn de todos o5 materiais utillza-
dos no DIO,
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angra{u finice — Cabe a seu Chefe, além das res-
ponsabilidades previstas no art. 21 — do Regulamento do
DIO e do art. 80 deste Regimento Interno, as seguintes
atribulgbes:

1 — Proceder @ inscrigio dos fornecedores, observa-

dos o5 preceltos legals;

1L — Efetuar pesquiss para localizar novos fornece-
dores;

IIT — Organiar e manter sempre atualizado o co-
dastro de fornecedores; Wi )

IV — Efetuar pesquisa junto acs fornecedores objeti-
vando obter informaghes sobre pregos, condighes de pa-
gamento, descontos e prazo de entrega; )

"'y — Elaborar a leitacio para os fornecedorés do ma-
terlal a ser adguirido, enviando-a & Divisio Comercial,
com © respectivo mapa comparativo para conferéncla;

VI — Processar as compras que forem _ﬂ:r_llc:ltadu pe-
185 diversas Unidades, aprovadas pela Diretoria Amninls:
trativo-Financeira e autorizadas pelo Diretor Presidente;

VII — Providenciar a aguisigho do material, de acor-
do com a legislaglo em vigor;

VIII — Enviar ao Almoxarifado via de toda Autoriza-
cho de Fornecimento esclavecendo a destinacie do ma-
terial; ]

1¥X — Zelar para que o DIO adquira sempre o3 me-
lhores artigos pelos menores pregos;

W — Exercer outras atividades correlatas e imeren-
tes 4s funches de seu cargo.

SEQAOQ XIV
Da Secio de Jornal

Art. 23 — A Secfio de Jornal, liifetgm&nte subordina-
dn & Divisio Industrial, ¢ a Unidade responsivel pela edl-

d0 do Didrlo Oficial,
’ § 19 — Enguanto houver neoessidade de divisio de

g M S

e

e T
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trabalho em dols turnes, a Segio de Jornal terd um Che-
fe para o hordrio diurno e outro para o noturmo, amhbos
com deveres semelhantes,

§ 29 — Além das responsabllidades previstas mo art.
21 do Regulamento do DIO e do art, 8% deste Regimento
Interno, eabem aos Chefeés da Secfio de Jormal as seguin-
tes atribuiches:

I — Dirigir o5 servicos de linotipla, paginacio, com-
posigio ‘e impressio, seguindo as medidas determinadas;

II — Determinar g tiragem de prova de toda matéria
linotipada e envid-la, com o original, & Secio de Revisio;

IO — Determinar as correghes dos erros de compo-
sigio apontados pela Segho de Revisio;

IV — Determinar g segunds prova encaminhando-a,
com a primeira, & Secio de Revisio, para cenfirmacfio
da correcio;

V — Fiscallzar & paginagio das matérlas linotipadas,
conferindo a colocagio do cabegalho, titulos, data e nu-
meragio das piginas;

VI — Zelar pelo funclonamento de todas as méqui-
nas do setor de trabalho;

VII — Cumprir @ fazer cumprir as normas de segu-
ranga estabelecidas;

. WIII — FExercer outras atividades correlatas: e.ine-
rentes As Tungdes de seu. cargo.

§ 80 — & também da responsabilidade do Chefe da
Segho de Jornal, hordrio diurno:

I — Deaterminar a guarda das composiches das maté-
rias gue serdo publicadas mais de uma ves;

II — Determinar a fundicio das aparas de chumbo e
das composigies que Ji tiverem sldo impressas;

III — Piscalizar a limpeza diirla e controlar a ma-
nutencio perlddlea das miquinas da Segio de acordo com
o planejamento felto com o Chefe da Begio de Servigos
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Gerals, & frente o Encarregade da Manutencio de M-
quinas;

IV — Coordenar a recuperagio das mégquinas em uso
na Segdo, quando se der 0 caso;

§ 4% — Compete alnda ao Chefe da Segio de Jornal,
horirio noturno:

I — Orlentar ao Encarregade da Impressio do D.O.
sobre o que for necessirio & bos execucio do servigo;

II — Determinar ao Encarregado da Impressiio g ti-
ragem didria do D.O.;

II1 — Entregar ao Encarregado da Expedigio, por
Intermédio do Encarregado da Impresso, o D.O, §& pronto
e na quantidade determinada na Ordem de Tiragem.

SECAD XV
Da Segio de Revisio

Art, 23 — A Segho de Revisio, dirétamente subor-
dinada & Divisfio Industfial, & 2 Unidade responsivel pela
execugiio da corregho das provas dos trabalhos de linotl-
pla & composigho tipografica do DIO.

§ 19 — Enquanto houver necessidade de divisfio de
trabalho em dols turnos, & Secio de Revisio terd um Che-
fe pars 0 horirle diurno e outro para o noturno.

§ 29 — Cabe ao Chefe da Seciio de Revisfio, hordrio
dinrno, bem como ao do hordrio noturno, iguals deveres
e direitos. Além das responsabilidades previstas no art.
21 do Regulamento do DIO e do art. 8o deste Regimento
Interno, compete-Thes:

I — Ordenar a revisio de todos o5 traballios, apds sua
composigio, inelusive de obras graficas, quando for o caso;

II — Orientar para que sejam assinalados nas pro-
vas os erros @ & indloagio das corregles;

83

IIT — Mandar conferir as provas cbservando as so-
ligitaches anterlores; _

IV — Encaminhar as provas para impressio, apds
devidamiente corcigidas; .

vV — Determinar as assinaturas nas provas e Nos orl-
ginals;

VI — Providenciar a revisio das provas com 08 ori-
ginais certos & no caso de errado, mandar assinalar o
erro e corrigir a prova;

VII — Dar prioridade 4s matérlas que tlverem a
advertinely de inadidvel; :

VIII — Mandar arquivar as provas;

IX — Coordenar os trabalhos de revisio distribuindo
as tarefas equitatlvamente entre os revisores; !

X — Exercer outras atividades correlatas e ineren-

tes ds funcdes de seu cargo.
. SECAO XVI ¥ _Fs
=

Da Secio de Almoxarifado @SJ =

Art. 24 — A Segho de Almoxarifado, diretamente su-
bordinada & Divisio Industrial, ¢ & Unidade responsivel
pelo recebimento, estocagem e distribuigio de todos os
materials, excetuando-se os adquiridos com  destinagho
certa para aplicacio ou consumo em determinada Unida-
de do DIO.

Paragrafo tnico — Cabe a seu Chefe, além das res-
ponsabllidades previstas no art. 21 do Regulamento do
DIO e do art. 89 deste Regimento Interno, as seguintes
atribulges:

1 — Receber e conferlr todo material adguirido, e que
deva entrar em estogue para posterior distribuigio, obser-
vando as especificagfes, quantidade, prego e condigies de
pagamento, de acordo com & Autorizagio de Fornecimento;

11 - Providenclar o armazenamento dos materials de
forma adequads, em local apropriade, seguro e que fact-
lite a localizacio ripida;
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IIL — Controlar o estoque dos materiais, mantendo-os
necessarios e eficlentes para a utilizachio de todas as Uni-
dades;

IV — Manter o registro especial de todo material con-
siderado recuperdavel, ou em condigies de aproveltamen-
to, determinando<lhe & valor para efelto da ﬂ-prnnrlaﬁo
g contabilizagho;

V — Responsabilizar-se pela conservacio @ guarda dos
materials estocados;

VI — Enviar & Divisio Industrial, em tempo habil,
relagio dos materiafs que tenham atingido o estoque mi-
nimo, sblicitando & necessiria reposicho;

VII — Efetuar o inventirio fisico em periodos pré-
determinados;

VIII — Coordenar a distribuicio dos materials de ex-
pediente e limpess solicltados pelas Divisdes e Secles de
agordo com o plano aprovado pela Administragio;

IX — Cumprir e fazer cumprir as normas de segu-
ranca estabelecidas;

X — Pizcallzar as entradas ¢ zaidas de materiais do
Almoxarifado;

HI — Elgborar o Quadro de Consumo de material,
baseado nos Inrnmimantua de materlais 45 Unidades do
DIO:

XII — Orgenizar e apresentar, snualmente, o inven-
tarlo fislco e financelro do estoque;

HIIT — Exercer outras atividades correlatas e ineren-
tes 4s fungdes de seu cargo.

SECAD XVIL
Da Seclio de Obras Grafiens
Art. 25 — A BSecio de Obras Grificas, diretamente

subordinada & Divisio Industrial, é a Unidade responsi-
vel pela execugio dos servigos de composigio, e Impressio

tipografica.

i
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Pardgrafo Gnlco — Cabe a seu Chefe, além das res-
ponsabildades previstas no art. 21 do Regulamento do
DIO & do art. 8° deste Regimento Interno, as seguintes
atribulghes: .

I — Determinar a execuglo da composigio da chapa
tipogrifica, de acordo com a ordem de servigo;

II — Providenciar prova da chapa tipogréifica;

IIT — Encaminhar a prova com o original para a Se-
ciio de Revisio;

IV — Determinar as corregies dos erros de composi-
¢io apontados pela Segiio de Revisio;

Vv — Determinar segunda prova e encaminhd-la, com
a primeira, & Seclo de Revisio;

VI — Efetuar, se necessirla, a segunda corre¢lio e
enceminhar as provas & Seclo de Revisio;

VIl — Supervisionar o corte de papel para Impressio;

VIII — Fisealigar a impressio das chapas de acordo
com & ordem de servigo.

I1X — Verlflcar & necessidade de confecgiio de clichd
¢ efetuar pedido & Chefls imediata;

K — Cumprir e fazer cumprir as nm:nas de seguran-
ca estabelecidas;

I — Efetuar o contrale de pradu;ﬁ.n da Sechio;

XIT — Fiscalizar a Umpeza e manutencio perlédica
das maquinas;

EIII — Exercer outras atividades correlatas e ineren-
tes As funches de seu cargo.

SEQAO XVIIX
Da Segio de Encadernacio
Art. 26 — A Seclio de Encadernagiio, diretamente su-
bordinada 4 Divisio Industrial, é a Unidade mpcm&ﬁ'.re‘l

pelo geabamento dos hnpressus fabricados.
Pardgrafo finico — Cabe a seu Chefe, além das res-
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a6

ponsabilidades previstas no art. 21 do Regulamento do
DIO e do art. 8% deste Regimento Interno, a5 seguintes
atribuigies:

I — Orientar o acabamento dos impressos baseando-
se pela respectiva Ordem de Servico:

II — Manter contato permanente com’a Segho de
Obras Grificas visando a continuidade dos servigos afins;

III — Dirigir a encadernachio das coletdneas de Lels
Estaduals e do Didrio Oficial do Estado; )

IV — Coordenar os servigos de estampagem; cartona-
gem, douraghio e outros atinentes 4 especlalidade;

V — Controlar o empacotamento e numeragio dos
vulumes acabados;

— Encaminhar 4 Divisio Comerclal a Otdem de

E-Enfipu apds conciuidos os trabalhos;

VII — PFiscallzar a limpeza e manutengio perlédica
das maquinas; -

VIII — Cumprir e fazer cumprir as normas de se-
gurancga estabelecidas;

IX — Coordenar a entrega” dos smtgns executados
as Repartighes Interessadas;

X — Exercer oufras atividades correlatas e ineren-
tes s fungles de seu cargo.

CAPITULO VI
Definicies & atribuicies diversas
SECAO I
Das responsabilidades comuns a todos os servidores

Art. 27 — Compete & todos os servidores do DIO
quaisquer que sejam seus cargos ou fungdes:

I — Conhecer as atribulgies que este Rag"lmentu In-
terno confere a seus Chefes a fim de gue possam .coope-
rar com eles no superlor interesse do servigo;

a1 lf

II — Executar com presteza e perfelcio os servigos
gue lhes estiverem afetos;

IIT — Cumprlr, flelmente, as ordens de seus Chefes;

IV — Zelar pela grdem de dudo que lhes for confiado;

¥ — FProcurar se instruir e sperfelgoar-se em sua
cateporie funcional para melhor servir e execuiar suas
tarefas didrias;

VI — Ser dlsclpltnndo e disciplinador;

VII - Zela¥ pelag dependéncias, pelas Instalagies,
pelas miquinas, aparelhos e objetos pertencentes ap pa-
triménio do DIO, Impedindo que os menos avisados da-
nifiguem o bem comum;.

VIII — Cumprir 8s NoTnas de Seguranga estabeleci-
das pela Administragho.

SBECAD II

ncﬁn!qﬁaﬂ & rmmﬂbﬂiﬂlﬂas dos servidores por
oategoria. funcional

-~ Art, 28 — Og servidores do Deparfaments de Im-
prensa Offclal engquadradoz na Tabela de Cargos e Sa-
larios, anexo IT, tém as seguintes denominagles o res-
ponsabilidades:

ﬂl—auﬂnardnﬂerﬂqoa—noaerﬂmmmtmum
trabalho rotineiro de limpeza em geral; tarefas ;u::‘lla-
mdampnnmm ‘enfregas de documentos g enco-
mendas no interlor do frédio ou servigos axternus sEme-
lhantes, elusive entrega de jornals aos assinantes; ser-
vigos de jardinagem; servigoz de auxiliares de pedreiro,
de mrplntalm hﬂml:uim piuhr. alet-ﬂclm mmﬁ.nlcue
outros aell:ia.nt.ea

02 — Au:ﬂinrdel!mﬂtﬁﬂn—ﬂusu'ﬂdorquamb
supervisfo geral executa servigos de datilografla, de ar-
quivo, de. reglstro de documentos em fichas qu livros
copiando. manuscrito. ou. textos impresses, além &e aten-
der g chamadas telefdnlcas e outros aewlgm melhmm
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condizentes com aps tradicionals tarefas dessa classe de
trabalho.

03 — Cozinheiro — ¥ o servidor que prepara as refel-
gies temperandp os allmentos, refogando-0s, assando-os,
cozendo-os, tratando-os, em suma, de manelra a atender
aig exlgéncias do cardiplo, Além de exercér as atividades
proprias do cargd, deve, especiflcamente:

a) Cooperar com o Encarregade do Refeltdrlo na
idealizagiio do cardipio semanal;

b) Responsabilizar-se diariamente pela confeccio dos
pratog que compdem o cardipio;

¢) Exlgly dos suxillares da copa e cozinha o méximo
de culdado com a higiene pessoal, das Instalagbes, dos
utensillos & nn preparo. dos alimentos;

d) Flscalizar a distribuigio dos allmentos no horirio
das refelodes, zelando para que os auxiliares nie confun-
dam fartura com desperdicio;

e) Solicltar diarlamente do Encarregado do Refeltd-
rlo o, fornecimenty de génercs alimentiecios, condimentos
e tudo mais necessirlo.

04 — Telefonista — B o servidor que maneja apare-
Ihagem FABX gu semelhante, recebendo, transferindo on
fazendo ligaces telefinicas e tudo mals priprlo dessa
eategorla de trabalho, Deve exercer, inclusive, fiscaliza-
¢fio sobre o bom uso dos telefones, sua desinfeccio perld-
dlca e controle de interurbanos e impulsos locals; deve,
além dissos / {

g) Viglar permanentemente n.'p!-h:lﬁ].- ohservandn o8
ginaiz emitidog para as providéncias que se tornarem
necessarias; i : ;

' b) Operar a mess telefonidy movendo as chaves,
interruptores ou outros dispositivos para estabelecer co-
municagio interna ou externa;

89

€} Zelar pelo equipamento procurande cooperar em
Sua manutengiio ¢, quando for o caso, solleltar consertos
e executar outras tarefes proprins de sus profizsio:

d) Guardar sigllo das ligaghes telefdnicas;

05 — Vigia — B o servidor a quem cabe fiscallzar a
seguranga da Sede ou outras dependéncias, impedindo a
entrads de pessoas estranhas e até mesmo, em hordrio
extra. expediente; de servidores nfio autorizados. Quando
em trabalho noturno deve controlar entradas e saidas de
funcionérios em seérvigo, inclusive fiscalizando a marea-
¢io dos carties de ponto. Qualguer que seja seu hordrio
de trabalho, deve executar servigos semelhantes ditados
por seus Chefes desde que condizentes com sua categoria
de trabalho.

06 — Auxiliar Administmtive — % o servidor que além
das atribuicies do Auxillar de Escritérlo tem redacio
propria. e capacidade de prestar informagieés simples em
processos; discernimento para atender ao pibllco pres-
tando informagbes corretas sobre andamento de documen-
tos; versatilidade para caleulos aritméticos e emissio de
notas de vendas ou prestaches de servicos e outras mis-
shes semelhantes,

07T — Auxiliar de Manuten¢io — B o servidor que
executa a obra, a confecglio, a manutengio ou recupera-
¢ho de bens mdvels ou imdvels. Nessa categoria de ser-
vidor deve-se compreender pedreiro, carpinteiro, bombet-
ro, pintor, eletricista e semelhantés, sendo que seus de-
veres profissionals sio agueles mesmos de suas tradicio-
nals e tipleas profisstes.

08 — Fundidor — E o servidor que conduz o funclo-

namento de um forno que funde chumbe para almentar
as caldeiras das méquinas linotipo, Entre outras missdes
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que deve desempenhar, condizentes com sua profissio, so-
bressaem as de:

a) Recolher eparas e linhas de chumbo j& impres-
sas, apds & retranecn didrla do jornal;

B Ligar o formo e, apds a Tusfo, encher as formas
com ¢ chumhbo derretido;

¢) Distribulr oz lingotes fabricados e efetuar a lim-
peze do forno, além de executar outras tarefas seme-
Ihantes,

08 — Motorista, — E o servidor habilitado e designa-
do parg dirlglr vefeulos terrestres utilizados para trans.
porte de passagelros ou carga. Além dessa missio pri-
mordinl deve zelar pela limpeza e bom ﬂmeiunammtn
do carro, estar apto & controlar a entrads e sajda. dn via-
turas, & qullometragem, o consumo de combustivel, bem
como o relaclonamento de defeitos e pegas de reposigio,

10 — Auxiliar de Finangas — B o servidor que além
de executar as missbes do Auxillar Administrativo é ca-
paz de examinar e emitir parecer em pssuntos gerals re-
laclonados com o DIO preparando, Inclusive, o expedien-
te gque se fizer necessirio; cumpre-lhe, ainda, orlentar e
rever trabalhos de funciendrios de categorin inferlor e
secundar pessoalmente seu Chefe imediato printipalmen-
te mos assuntos que envolvam contabilidade e financas,

11 — Emendador — ¥ o servidor que monta ps tabe-
{as executadas pelo lnotipista, que tira & prova da ma-
térin composta e a submete aos trabalhos de revisfiio. En-
ire suas missbes compreende-se ainda as de: :

a) Retirar linhas corrigidas da magquina linotipo;

b} Tirar a segunda prove e envid-la & ﬁeqﬁn de Re-
visfio juntamente com a primeirs;

c) Liberar o pagué para a paginagho e exceutar ou-
tras tarefas semelhantes determinadas por seus superiores.

a

-

b

91

12 — Encadernador — E o servidor que executa as
missies de alcear, grampear, cortar, dobrar, picotar, co-
lar, costurar, ou servigos semelhantes necessirios ao de-
vido acabamento 4s cbras graficas. Além de estar apto a
executar todos os encargos tipleos da profissio deve s
presiar a missies semelhantes dadas por seus Chefes no
Interesse do bom desempenho das atribuigbes do DIO.

13 — Impressor — B o servidor que executa o traba-
lhos de Impressio, operando em miquines manoals ou au-
tomiticas, planas ou rotatlvas. Deve saber preparar o mé-
quina impressora para 0 uso, ajustar chapas, aleear tipos,
clichés & oufros e estar apto a trabalhar em diferentes
modelos,

14 = Meclinico — B o servidor que executa trabalhos
normals de manutencfio e recuperacio de maquinas, es-
pecialmente das em uso no setor industrial de DIO, En-
tre suas atrlbuigBes especificas, destacam-se as de:

a} Planejar a manutencfio preventiva de todas as
méquinas componentes do parque industrial ;

b} Promover a menutencfio ou a remipem;ﬁn das ma-
quinas de maneira racional parg que os trabalhos de edi-
Gio e expedicio do D.O & de obras grificas nio sofram
golugio de continuidade;

c) Cuidar para gue haja um minimo de pegas de re-
posicho em estoque e desempenhar tarefas semelhantes
condizentes ¢om suas atribulgdes tipleas'tradiclonais.

15 — Paginador — E o servidor que dé forma s pa-
ginas,” preparando-ns para a impressio. ' De suds tradi-
clonals obrigagbes, destacam-se as da::

a) Dispor os clichés de manelra a segulr umi  se-
quénela 16glca de paginacio;

b) Efetuar os ajustes necessirios a fim de preparar ¢
numerar as paginas para impressio;’
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¢} Observar e separvar matérias @ serem publicadas
mass de uma vez;

d) Exercer outras atividades semelhantes e priprias
de sua profissfio.

16 — Tipdgrafo — B o servidor que efetua a composi-
¢io manual das chapas tipogrdaficas providenciando o
ajustamento correte dos tipos para possibilitar a repro-
dugio de textos diversos. De suas miltiplas atribulofes
destacam-se aa de:

a) Examinar o texto, observando o tamanho, espaga-
mento, letras, palavras, linhas e tipos a serem ubilizades
e outras caracteristicas do trabalho, para programsar a
composicho;

by Afustar o componedor, armando-o de acordo com
o comprimento des linhas, para proceder & composigio
deszjada;

¢} Formar as linhas da composigio, lendo o texto, es-
colhendo e dispondo os tipos e espagos no componedor, e
fazendo as medigfes com a regrefa, pare reprodusir o
original;

d) Executar outras tarefas correlatas e tipleas das
atribulglies de sua profissfio.

17 — Assistents Administrative — E o servidor gque
além de saber desempenhar as atribuiges do Auxiliar de
Finangas tem apbidies maijores como a5 de supervizionar
equipes de funclonirios e assessorar autoridede de nivel
superlor, Entre suss atribuiges tipicas destacam-se as
de formulagio de medidas destinadas & solugio de pro-
blemas de Organizaciio ¢ Métodos, classificagio de cargos,
selecfio e treinamento de pessoal.

- 18 — Linotipista — B o servidor que opera a miquina
linotipo exercendo, entre outras, as seguintes tarefas:

a) Regulagem de dispositivos prdprios;

o

\ A
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b) Composicio de textos manipulando o teclado ba-
seando-se no original;

¢) Fundir a linha de matrizes aclonando o mecanis-
mo de fusio para montar a galé; _

d) Encaminhar @ galé & impressio para permitir a
revisfio do trabalho; "

g) Examinir & prova verificando os erros cometidos
para refazer as linhas incorretas e permitir a Impressio;

1) Servigos semelbantes, proprios e tradiclonals da
profissio, |

10 — Operador d¢ Maquinas Especlais — E o servidor
gue trabalha em méquinas auxillares de dificll manelo e
guase sempre com malor risco de acidentes de trabalho.
Entre tais maquinas destacam-se s de amolar navalhas,
a guilhotina eletronica, e a de enderegamento sendo que
o servidor enguadrado mesta categoria deve estar apto a
execitar trabalhos em outras semelhantes, de acordo com
a necessidade’ do servigo.

20 — Revisor — B o servidor que execute os servijos
de revisio das matérias apbs sua composigio. Entre
suas infmeras missdes deve especialmente:

) Asginglar nas provas os erTos e indicar as corregies;

b} Conferlr’ds proves observando as ‘solicitacbes an-
ChEToreRL 1 wa DY £ 44 2y -

¢} Encaminhar as provas para impressio apds devi
demente corrigidas e executar missfes semelhantes e con-
dizentes com as tradicionais atribulghes de sua profissio.

2172 Assistente Soeial '— E o servidor que procede a
ostiidos e pesquisas que visam, com solugdes praticas, mi-
norar carénclas de funcionarios e dependentes no que diz
rezpeito & parte social. Enire suas atribuiches tipicas,
destacam-se as de:

@y Entrevistar servidores ¢ dependentes a fim de
apurar causas de desajustamentos soclais]
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b} Interpretar, com os médicos efou dentistas, =
situaclio social do doente e sua familia; .

¢} Orientar ao doente e seus familinres sobre os pro-
blemas emoplonais que se manifestarem ou &8 agrava-
rem pelo surgimento da doenca:

d) Procurar copseguir, com Orgfios Federals, Esta-
duals ou Mun'cipals de Asslsténela Social, recursos pa-
ra os servidores mais necessitados, especialmente no que
diz respeitc a medicamentos e materlal escolar;

e) Preparar telatérlos mensals sobre necessidades e
atendimentos e executar outras tarefas semelhantes gue
Ihe forem determinadas.

22 — Supervisor de Seguranga do Trabalho — B o
servidor que orlenta as Unidades do DIO ou diretamente
nos trabalhadores em assuntos de seguranga do traba-
lho, Dentre suss diferentes missbes, v_:t_esta.aa.m-sa:

&) Exame de projetos de obras, instalaghes Indus-
triais, eguipamentos, etc., opinando sempre do  ponto
de vista de seguranca do trabalho:

by Indicagiio de squipamentos de seguranca coletiva
ou de protegio individual; ;

e} Estudo e implantagio de sistema de proteglo
contra incéndios; B

d) Articulagfio com os Chefes das Secfes inoumbl-
das de adquirlr e estocar materials e equipamentos cuja
manipulagiio, armazepigem ou funclonamente  envol-
vam riscos ipdividuals ou coletivos;

ey Entendimentos com os médieos no estudo e to-
mada de providénecias de atribulgles comuns:

f) Inspegfio. de todos os locais e seus egquipamentos
g0b o ponto de vista da seguranca e higlene do trabalho:

g} Organizagio e supervisio das OIPAS e outros
encargos condizeptes com a especializacfio gue & funcho
Tequer;

h) Fiscalizar a obrigatoriedade do uso de equipa-
meéntos de protecio Individual.

95

23 — Caixa — B o servidor que arrecads, guarda,
paga ou cestitue Importincias, movimentands valores
pertencentes ao DIO. Além de conhecer as atribuledes
do Assistente Administrativo deve estar apto a assesso-
rar asutoridade de nivel superior, especialmente em as-
;untm financeiros. Entre suas missGes, destacam-se as

I-F : .

a), Receber do piiblico e dos Orgéios Federals, Esta-
dua’s ou Munlecipa’s, as importincias devidas ao DIO;

b) Eseriturar o livro “Caixa”;

¢}’ Elaborar o Balancete Diirlo de Caixa e 0 Movi-

mento Diirio de Bancos;
md} Recolber 4 rede bancéria as receltas arrecada-
2} Comprovar a observincla dos requisitos legals em
documentos entregues 4 Sechio de Finahgas para paga-
nmentos:

I) Preparar cheques quando autorizados os paga-
mentos, cbsérvando 05 lmites dos saldos banecfirios e
?E;EF cutras tarefas semelhantes que lhe forem con-

24 — Contador — £ o servidor responsivel pela co-
ordenagiio, supervisio e, consequentemente, pela exa-
tidfio dos trabalhos coptibels. Além de conhecer as
atribui¢ies do Assistente Administrativo deve estar apto
8 assgssorar autoridade de nivel superlor, especialmente
em assunfos relacionados com a  contabilidade. . Entre
suas missies, destacam-se as de:

8) Distribuir e revisar os trabalhos de escrituracio
executados por auxillares:

b} Proceder a estudos técnicos que se refiram i con-
tabilidade;

¢) Supervislonar toedos os langamentos contihels:

d) Centralizar a conferéncia das contas a  serem
pagas, cuidando para que estejam dentro da formalisti-
ca exiglda pela leglslagio em vigor:

e} Coordepar a elaboragio dos balancétes mepsals
e balangos anuals e executar outras tarefas condizen-
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tes com sues tradicionais atribuigfes e gue lhe forem
confiadas.

35 — Dentista — ® o servidor que executa os tra-
balhos relaciopados com o tratamento buco-dentirlo, De
suas atribulcies tiplcas destacam-se as de:

a) Examinar & boca e dentes dos funclondrios e
seus dependentes, diagnostlcando e prescrevendo o tra-
tamento pecessirio;

b) Proceder & profilaxia e & clinica buco-dentéria;

¢) Tirar radlografias dentdrias, diagnosticande-as;

d} Flanejar o executar exames perlddicos em todos
o8 servidores; '

e} Organizar iichirio dos servidores anotando o
que interessar da parte odontoldgica:

f) Indicar 3 Segio de Assisténcla Seccial oz trata-
mentos que podem ser feltos graciosaments e  aqueles

ue  necessitam de pagamento para custear as despe-
sa8;
‘EY Executar putras tarefas condizentes com as tra-
diclonais missfes de sua profissfio.

26 — Médico — B o servidor que procede s exames
clinicos, prescreve tratamentos preventivos e ecurativos
e’atende, qiando se di o cdso, s emergénclas ambu-
latorials, Entre suas atribulcSes, destacam-g¢ ds de:

#) Defesa da satide individual dos gervidores e seus
dependentes:

b} Execugio de pericla médico-administrativa;

o} Prescricio de tratamento pré e pds operatdrlos;

d) Participar de juntas médicas;

&) Supervisiopar a execuciic de trabalhos de en-
fermagem; _ _

fy Efetuar exames médlcos tals como: pré-admis-
s.onais, periddicos de rotina e especlais; P

" g) Flscallzar copstantemente as dependénelas e ins-
talagies do DIO, especlalmepte o refeitdrio, a cantina e
sanitdrios, visando exigir os requisitos gque & higlene @
medicina do frabalho determipam;

“

a7

h) Fazer tratamento de wgénela em casos de  mol-
dentes do trabalho ou de doenca: ’

1) Solicltar, quando necessirio, o afastamentg tem-
po;ﬁrln do, servico, de servidores para tratamento de
salde;

i) Elaborar laudos pericials schre acldentes, doen-
gas profissionals e condigdes de insalubridade, além  de

executar. tarefas aiing gue lhe forem cometidas e con-.

dizentes com as tradicionals e tipicas atribuicdes de sua
profissio,

27 — Técnico de Administragio — % o servidor com
capacidade de planejamento, organizagio e gupervisio
dos servigos técoico-administrativos, abrangendo s uti-
lizaciio dos recursos humanocs, materlais e flnanceiros.
Dentre suas tradicionals atribuicdés compete-lhe pspe-
clalmente:

a) Propor métodos e rotinas de simplificagio ¢ ra-
cionalizagiio dos servicos e respectivos planos de apll-
cagho, utilizando fluxogramas e outros recursos;

b} Analisar os resultados de implantacio dos novos
meétodos efetuando comparaches entre as  metas pro-
gramadas e 0s resultados atingidos;

¢) Preparar estudos pertinentes a  recrutamento,
selegio, treinamento, promogiio e demais aspectos da
administracio de pessoal utilizando seus conhecimentos
técnlcos e compilando dados para definir metodologia,
formulérios e instrugdes;

d) Acompanhar o desenvolvimento da estrutura ad-
ministrativa da  Organizaciio verificando o funclopa-
mento de suas Unldades segulndo regulamentos e regl-
mentos vigentes parn propor e efetuar sugesties.

28 — Economista — £ o servidor com capacidade
de supervisdo, coordenagio ¢ execugio de trabalhos e
estudos relaclonados com a politica  econSmico-finan-
celra do DIO. Sendo-lhe familiar as missfes do Assis.
tente Administrativo, do Calxa e do Contador, deve ain-
da estar capacitado a assessorar autoridade de nivel =u.
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perior, pringipalmente em assuntos de sum  especiali-
dade. Deptre suas tradiclonals atribulcfes, cabe-lhe,
napscaalnwntem leva
a) Execi ntamentos e fazer uisas e
lses econdmico-financelras; o =
b) Propor solughes para eventuais crises fipanceiras;
¢) Compor comissBes de estudos para fixagho de
precos @ oufras missbes semelhantes que lhe forem
confindas;
d) Orientar técnicamente a proposta orcamentdria
do DIO,

m.pﬂu:m ViI
 Segdo III
Atribuigies de Secretiria

Art. 3 — Exercendo fungio de confinncs, Secretdi-
ria g a Servidora incumbida de receber e  encaminhar
pessoas parg contatos, receber @ expedir documentos, efe-
tuar Ugacies telefnicas, anotar ou dar recados. Cabe-
Ihe, alnda:

a) Veriffcar constantemente se a sala do Diretor
estd em ordem;

b} Anpunclar pessoas apds proceder & recepclio e cer-
tificar-se do assunto a abordar;

c) Executar servios de datilografia em geral;

d} Anotar e verificar, diiriamente, & agends do Di-
retor, lembrando.o de zeus cnmprnmimns

e} Convecar funclopdrios para reunifes;

i 1) Preparar a sala para rednlio, sempre que neces-

05

g} Redigir oficlos, memorandos e correspondéncias
outras medlante dados fornecides pelo Diretor:

h) Baolicitar mo Almuxa.rimdu tode o mnberia.l de
expedlente necessério a seut trabalho e do Diretor;

1) Prestar servigos semelhantes aos acima dea:crit.oa @
condizentes com as tradicionais farefas de seu cargo.

T
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Segdo IV

Definigies e_atribuicies dos Encarregados de Servigos

. ‘Boletlm Interno ¢ a Unidade operacional
lnt.e-,grn na Divisfio Administrative com objetive de
centralizar tods publicacfo de cardter interno e neces-
gdrid a0’ bom daaempanhn dos atos e fnhus administra-
kivos.

Pardgrafo tunico — Cabe ao Enum-mdn do Bole-
tim Interpo, além das responsabilidades previstas mo
art. 27, as seguintes atribulctes:

abConferlr, receber e coleclonar tuda matérla =
ser publicada;

b) Observar gue qualquer matéria & ser publicada
deverd conter o “publigue-se” do Diretor Presidente:

¢) Editar o Boletim Interno de acordo com a ordem
de tiragem do Chefe da Divisfo Administrativa;

d)'Classificar & matérla para publicacio de acordo
nnm LR nsaumm em pautn colocando-os ordem oro-

J{‘_rt 31 Refeitério é a Unidade npc:mma.l in-
tegra eclio de Assisténcla Social cuja finalidade e
fornecer aua gervidores allmentacio farta, saudavel,
equilibrada e, nAo, objetivando fins lucrativos, a preco
que mrreapcrndﬁ. tﬁu somente #o nﬂgnmenta de stias
despesas de

v §1°—aadmim.slam;ﬁudunm porprupnaln&ada
BAS, estabelecerd, perlodicamente, o preco da refelgho.

§27 — A Segﬁudnﬂnnb&hﬂldndamanm&ma o
titulo’ Refédtério, o reglstro contdbil que a leglslagdo
vigente determina.

§ 3" — O Refeitério terd um Encarregado para co-
ordenar todoes os servigos que lhe sdo praprios, caben-
do-lhe, além .das responsabllidades definldas no art. 27
deste Reg to, as sepuintes atrlbulgbes:

a) Elaborar o cardipio semanal, levando-o & apro-
vacho das’ autoridedes superiores;
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b) Organizar pedido de géneros alimentfefos 4 Se-
cio de Compras;

:g) Buperintender a execuclio e distribulcfo do lan-
che e refeigio diurpa e noturna;

d) Respopsabllizar.se pelos  géneros alimenticlos
existentes na Despensa;.. \

-e) Cooperar com & Segfo de Compras na busca de
géneros alimenticios. de boa qualidade e bom prego;

{) Fornecer didriamente ao coziphelro oz géneros
alimenticios gue  forem solicltados pars cumprimento
do cardapio; '

g) Superintender o, controle de estoque da Despen-
ga, mantendo- as respectivas flchas sempre em ordem o
em dia; 3

h} Inventariar a Despenss a todo - fingl de més for-
nezendo, de jmediato, os dados ao Chefe da- Secfio de
Assisténeia Social, ] [

.—f!!B Biblioteca ; a Unidade operacional inte-
grada™na Seclio: de Patrimonlo com objetivos culturals
de um modo geral e espec'almente de consulta técnles,
juridica e histérica,

§ 12 — O acervo da Biblioteca serd formedo por
aguisigdes de obras com recursds orgamentdrios ¢  por
doages, = .

2% - O uso da Biblioteca serd definide pela Admi-
nistragio do DIO em Instruglo de Servigo.

. §8° — A BEiblioteca dispord de um Encarregado para
zelar por suas obras e instalacies e se  responsabilizar
por seu patriménio, cabepdo-lhe, além do previsto no
art. 27 deste Regimento Interno as seguintes atribui-
ghes: ) ;

_ &) Executar, sob orlemtacio do Chefe da Secdo de
Patrimdnio, os servigos de classificacBo e catalogagio
das obras da Biblioteca; ! T

b) Zelar pelo bom. estado de conservagio das obras
da Biblloteca;

¢} Receber e conferir a entrada e salda des obras;

P
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d) Manter registro estatistico do movimento de Bi-
blioteca; .

€] Organizar o atendimento dos Servidores do DIO
£ #o piblico em geral;

f) Manter em dia a escrifuragio das obras que fo-
rem adquiridas pelo DIO ou a ele doadas;

£)  Conferir perlodicaments a exatidio quaptita
das obras do DIO; AL

- 1) Estar apto a Indlear ou fornecer obras aos ser-

vidores do DIO;

) Flscalizar ‘e controlar os empréstimos das
aos servidores do DIO; o opres

1y Flsealizar o mamiselo das obras pelos usudrios
dmbito da Biblioteca: i on

) Manter em din o controle de locali
obras nas estaptes. e onli

Ark. — Manutencio de  Miguitias é 2 Unidade
oper | integrada na Secho de Servigos Gerals, in-
cumbida de manter ‘em perfeltas condighes de funclona-
mento todo ul maquindrio do DIO.

Pardgrafo Unlco — Cabe ao Encarregado na Ma-
nutencio de Maquinas, além das responsabilidades pre-
vistas no artlge 27 deste Regimento as seguintes atrl-
bulgdes: o 5

a) Plapejar e executar & manuténcio  preventiva da
maquinaria grafica, providenclando ajustes, = regula-
gem, substitilelo de pecas, lubrificacio e outros deta-
lhes conmi'o objetiva’ de Ihes asségurar efivients condigfio
de funclonamento;

b) Localizar defeitos e providenclar &  pecessirla
recuperacio das méquinas e equipamentos grificos;

_q}mggicitar ac Chefe da Secfio de Servicos Gerals
a aquis-cio de pecas novas quando nfo justificar -
nupe;aqﬁo dag’ defeituosas; o i

) Cooperar com o Chefe da Segio de
guandn da necessidade de aquisigfio ou de :em
e pegas;
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&) Orvientar aos auxillares de manutencio sob  sua
lideranca no que diz respelto ac desempenho do servigo,
transmitindo-lhes Instrugies e conhecimentos bdslcos
da profissfio;

1) Executar outras tarefas necessirlas & boa mar-
cha dos eervicos que lhe sio afetos:

Manutencio de Imdvels & & Unidade ope-
raciofid] integrada na Segfio de Servigos Gerals, ipcum-
bide de executar os trabalhos relativos 3 . preservacio
de todas as instalacies fixas do prédio do DIO,

Pardgrafo Unlco — Cabe ao Encarregado da Manm-
tengfo de Imdveis aldm  das responsabilidades previs-
tas no art. 27 deste Regimento as  seguintes  atribui-

a) Coordenar a execuglio dos servigos de manuten-
¢io abrangendo os Imdvels propriamente ditos e suas
instalagies e aparelhagens;

by Dirigir os servicos de pedreiro, bombelro, eletri-
cizta, carpinteiro, pintura e outros correlatos &4 manu-
tencio ou recuperaciio de Imdvels;

c) Fiscalizar a aplieagio dos materials . solleltados

peloz auxiliares de manutengfio; :
.1 d) Executar ordens de servigos para cada missfio
a ser desempenhada pelos auxiliares de manutencio,
anofando 0s gastos de material e o tempo gasto com a
mao-de-obra:

&) Distribuir o servigo de acordo com as prioridades
apontadas pelo Chefe da. Secio de Servigos Gerals.

i — Portaria é a Unidade operacional inte-
grada na—Secio de Patriménie com objetlvo de prestar
informagfes ao puiblico.,

Pardgrafo dnico — Cabe ao Encarregado da Porta-
rla além das responsabilldades previstas no art. 27 des-
te Reglmento as seguintes atribuigfes:

a) Abertura ¢ fechamento de portas e portbes de
acesso ao edificio;

»

b
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b) Prestagho de informacdes ao piblico;

¢y Controle do ponto dos servidores;

d) Providéncia do hasteamento das bandeiras;

e) Desligamentos das luzes, méquipas e aparelho
nos hordrios determinados; ;

f) Entrega e receblmento de correspondénclas mo
fmbito do DIO;

g} Fiscalizagho do uso das chaves colocadas no cla-
viculirio; .. .

-k} «Controle do trinsito de materlal que comstitua
bem patrimonial do DIO &5 permitindo sua szaids com
documento apropriade e autorizacio devida;

1) Atendimento fs Unidades em gervigos de conti-
nuo e mepsageiro com a méo-de-obra disponivel;

§} Exercicio de outras atividades semelhantes as
de Portarla por ordem dos Cheles de escalfes superlo-
res;

1y Executar cutras atividades necessirias 3 boa mar-
r:h.r:}_g cos que lhe s8o afetos.

[ sdrt. 36 —Impressic do D.O. é & Unidade Opera-
ada na Seclio de Jornal, Incumblda de pro-
ceder a impressio do Didrio Oficial,

Pardgrafo Gnlco — Cabe a sen Encarregado, além
das responsabilidades previstas no art. 27 do  Regula-
mento as ‘seglintes’ atribiicdes: :

a) Diriglr as operacies da mdquina impressora;

b) Observaras indleacBes de tintas, papel e outros
detalhes inteirando-se das especiticaghes & seguir;

¢} Coordegar o enquadramento das formas, dispon-
do-as na rama e preenchendo os espagos com  pecas
complementares que pess'bilitern  sun  colocacio na
maquina; ; ;

d) Superintender os trabalhos de fixagfo da rama
Oz plating da méquina e o pivelaments da superficle de
impressao, coloeando, se necessdrio, cunhas de pressfio
8 fim de preparar o mecanismo para o trabalho;

e). Carregar o5 dispositlvos de alimentasiio da mé-
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guina, epchepdo-os com as quantidades Indicadas de
tinta e papel;

) Ajustar a méguine, regulando os dlspositives de
pressfio, tintagem, velocidade e outros componentes,

g) Imprimir as provas de méquinas aclonando =&
{mpressora para permitir a revisfo do texto;

h) Verificar a precisio da regulagem, efetuando os
acertos necessdrios;

{} Operar a maquina, acionando sews comandos e
margeando o papel, conforme a velocidade da Impres-
S0TH;

§) Proceder a tiragem de acordo com & ordem re-
cebida; : s

1) Informar ao Chefe da Segfo de Jornal, em do-
cimento apropriado, as condigBes de funciomamento da
impressora, acusandn qualsquer irregularidades de fup-
clopamento gque forem mnotados;

"'m) Exercer outras atividades necessirias & hoa
marcha-dos servicos gue lhe séo afetos.

“art, 37 Expedicio ¢ a Unidade operacional in-
t.eﬂg;_ na Secio de Publicacfes e Assingiuras, com o
ohjetivo de montar e enderecar os jornals mos assipan-
tes do DIO. - 5

.. Parigrafo Unico — Cabe ao Encarregado da Expe-
digiio, além das responsabilidades previstas no art. 27
do Regulamento as seguintes atribulgBes:
.- @) Aparar e moptar o jornal impresso;

1) Confeccionar o cliché de enderecamento;

¢) Enderecar os jornais dos assinantes;

d) Amarrar os volumes dos jornals de acordo com
o desting; ; ! ;

e} Providenclar s entrega dos jornmais nos - locals
pré-estabelecidos, incluslve na Empresa Brasllelra de
Co _&.Telégrafos Do que diz respeito a porte pago.

Art, 299 = ‘avulsas ¢ 8 Unidade operaciopal
integrads na'’ Segio de licaches e Assinaturas ocujas
finalidade ¢ proporcionar mo piblico a aquisicio de

e =t
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exemplares do D.O., coletineas editadas pelg DIO em
especial &, de um modp geral, das procedentes da Im-
prensp Naclonal ¢ de outros Estados da Pederacho.

§ L* — O resultado das vendas ou comissies defl-
n'das no presente sritlgo serd integrado 2o patriménio
financelro do DIO,

§ 2° — A Administragio do DIO detalhari, em
Ordem de Servigo, ¢ funclonamento desta Unidade que
poderd, inclusive, absorver oufras pequenas missfes co-
mo 05 de tiragem de cdplas de papéls ou de microfilmes.

§ 3° — Para a execugio dos servigos Inerentes as
vendas  avulsas haveri um Encarregade cufas atribul-
gbes, além das previstas np art, 27 deste Hegmento sdo:

a) Conferir s receber dlariaments os Didriog Ofl-
clals referentes &5 reservas sollcitadas, gquantidade para
a vendagem e distribulgle interna, conforme Ordem de
Tiragem,;

b) Conferir g receber as obras editadas pelo DIO e
pela Imprensg Naclonal destinados & venda ao pilblico;

¢} Emitlr a nota de vendas apvulsas, entregando o
mercadoria ao comprador, apés o recebimento da im-
portdncia pels Se¢lp de Finangas;

dy Conzervar em seu poder as notas avulsas rece-
bldag pela Seglio de Finangas enguantoe for necessario
&0 controle de estoque;

g) Manter atualizado o controle de estogue dos
jornais, coletdneps de Lels, livros ou quaisquer outras
obrag destinadas & venda;

Iy Coleclonar os Didrlos Oflclaly dos trés poderes
para efelto de microfilmagem;

g) Sugerir ao Chefe da Secfio de Publicagbes g AS-
sinaturas, quando for o caso, a reducio ou aumento do
nimerp de jornals destinados & venda:

h) Contrelar o estoque minimo das obras a fim de
evitar o seu eSgotamento;

1) Executar outras atlvidades necessirlss & boa
marcha dos servigos que lhe sfip afetos,
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CAPITULO VIl

Da Eemuneragio dos servidores em geral
SECAO I
Da Remuneragio dos servidores contratades

Art, 89 — Og servidores contratades do DIO fazem
jus & percepclio mensal dp salirio baze de sua Classe e
Nivel Salarlal conforme dispde & Tabela de Cargos e
Salirlos constante do Anexo II.

§ 1 — O reenquadramento np faixa galarial pre-
visto no Anexo IT deverd ser felto pela Administraglo
dentro dos niveis de padrdes da Tabela do Anexo V, apés
concordincia, por escrito, dos servidores do DIO.

5§ 3¢ — O reenquadramentp previsto np pardgrafo
anterlor deverd abranger as gratificacies ou vantagens
extintas de mane'ra qug o novo salirlo base jamals seja
inferior & soma do salério anterfor com as citadas van-
tagens.

Art. 40 — Além do estipulado no artigo anterior, os
servidores do DIO fazem jus #z seguintes vantagens,
nenhuma delas acumulativa ¢ todas celculadas sobre o
salirlo base:

a) Gratificagio de "Tempo de Servige”, na bafe de
269 (dols @ melg por cento) por ano de servigo;

by Adiconsl da “Insalubridede”, de acordn com 08
art. n9 189 192 e 186 da C.L.T. e ns base de 10. 20
ou 40% do salérlp minime regional, conforme definir &
necessaria e vigents Instrugip dg Servigo que estabelece
o graus respectivos;

¢) Adiclonal de “Hora Noturna”, na base de 20%
gobre a hora diurna conforme presereve. o art. 73 da
C.L.T. & de 8cordo com as efetivamente trabalhadas
pelo pessoal abrangido pely hordrlo definido no § 22 do
citado artigo;

L
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d) Grat'ficacho de “Chefia”, para os servidores em
eargos de conflanga, compreendendo-se como tal og des-
critos mo Anexo IV deste Regimento e nag bases e con-
dighes estabelecldas neste Regimento pelo art, 41 g seus
pardgrafos;

" &) Gratificagio de “Encarregado” para o servidor
designado pars exercer Uderanga especifica em édrea de
atuncip restrita, sem prejuizo do desempenho normal de
sugs funcdes e na base de §0% (cinguenta por cento) da
gratifieacio de Chefla que percebe seu Chefe, ou o cor-
réspondente p 20% ‘(vinte por cents) do valor da grati-
ficacho estabelecida para o carge de Conflanga de seu
Chefe imediato; ;

. 1) Remuneragio de "Horg Extra® para oz servido-
res que trabalharem além de sua carga hordria, respei-
tendo-se o limite @ oz valotes definidog nog ark. no 59
e Bl ds C.L.T.;

g) Gratificacio de “13°" (décimo tercelro) saldrio,
na conformidade do estabelecide na Consolidaghio das
Lefs do Trabalho.

Art, 41 — O servidor do DIO, com cargo de carrel-
ra, deslgnado para & Chefia de um Carge de Conflanga
perceberd, além de Sua remuneragip normal, uma gra-
tifleacfio de até 40% (quarentz por cento) do valor da
gratificagfip correspendente a tal Chefia, salvo se oplar
pela percepgiio Integral e tdo somente da. gratificagio
em ADrego., :

§ 1® — Niip fard jus 4 gratificagio de que trata o
presente attigo o servidor que no més de referéncia per-
ceéber remuneracio bruta igual ou malor que o salirio
estabelec’do para os Diretores do DIO.

§ 2. — No pasp de p remuneracio ser menor, g per-
centual - serd varldvel ¢ poderd atinglr ao méxime de
40% (guarents por cento) desde que néo resulte na ul-
trapassagem do limlte fixadp no parigrafp anterior.

§ 39 — O servidor integrante do quadro de pessoal
efetivo, designado para o exerciclo de cargo comissio-
nado. poderd optar pelp vencimento deste cargo, gatan-
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tindo-se-lhe todas ag vantagens pessoals que percebe
sobre o cargo efetive.l

Ark, 42 — O servidor designado para responder por
pargo de Chefla no impedimenty do titular fard jus &
gratificacip de 40% (quarenta por cento) do salirio
devido go cargo correspondente e pelo periodo que du-
rar & substituigdo, salvo se Incurso nas restrigies do art.
41 e seus parigrafos.

§ 1® — Mo caso de o servidor substitute Ji ocupar
um carge de Chefin g o designaglio for fefta sob Os ter-
mos de “sem prejuizg do cargo que exerce”, g percepgdo
da respectiva gratificaciio ge daré pela de malor hierar-
quiz fonclonal,

§ 22 — Para todos os efelfog do art. 41 e deste
ertlgo estio Incluidas as designages para as fungies de
Becretaria,

SECAO 1T

Da Remuneragio dos servidores do Estadoe
i disposigio do DIO

Art. 43 — Og servidores do Estado 4 disposigio com
dnus para o DIO farfio jus. & seguinte remuneragfio:

a) Snlir{p correspondente 4 Classe, Anego IT ¢ a0
Nivel, Anexo V, do Cargo que estabelecer g respectiva
Fortarla de classificaglp ou reclassificagio;

by Gratifieagho de "Tempo de Servigo” na base de
25% (dols e meip por cemto) por ano de servico pres-
tado ap DIO;

¢) Gratificacip de “Chefla”, para 05 que forem
designados para funcio gratificada, respeltando-se os
limites s ms restrigles dos artlgos nf 41, 42 e seus
pardgrafos;

dy Adiclonal de “"Hora Noturna”, se trapalhar no
periodo previsto no artigo 73 da C.L.T.;

e) Adlclonal &= “Insalubridade”, ss for lotade em
om dos setores previstos na Instrucio de Servigo em

e W

e W ov o
'y ¥ B 109

m e nas bases da letra b do artlgo 40 deste Regi-
1) Remuneraciio de "Horg Extra”, para os servido-
res que trabalharem além de sua carga hordra, res-
peitando-se o limite ¢ os valores definidos nos artigos
nf% 69 e 61 da Consolidagio das Le’s do Trabalho;

g) Gratiflcagio de “139" (dfeimo terceiro) salirio
de acordo com as disposigdes da Consolidaglo das Leis
do Trabalho, , ;

. Parfgrafo Unleo — Casp fal servidor seja designa-

:u pars E&m; cargo de conflanga poderd 5 exemplo
o conuratade do DIO, fazer o opglo do artlgo 41 geske
Regimento. o _d %

Arh, 44 —'Og servidores do Estado colocados & dispo-
elgfo sem Omis para o DIO farfio jus, entretanto, quan-
do se der o caso, &g gratificaches previstas nas letras
oo, d, e, £ e3g do artige 40 e dog artigos no 41 e 42 ¢
seug pardgrafos, ' 1

§ 19 — Em nenhum caso talg servidores perceberio,
pelo DIO, salirlo ou diferenca de salirio.

& 2° — A remuneracio bruts devida p esses servi-
dores serd a gralificaciio ou & soma das gratificacbes
o que vierem g ter direito. ;

CAFITULO IX

DISPOSICOES FINAIS
Arf, 45 — Revogado Resolugio CA-n.®
de 23.10.81. TIpD, Dole 'r‘_ﬁ” c e e
Art, 46 — Oz saldrips dos servidores do DIO (anexo
II) serdo reajustados, uma vez por ano, no més de maio,
de acordo com o salirlo minimo reglonal

Art, 47 — Revogado pela Resolu .GA'-nF 1
de 23.10.81, . : toifa il

Pardgrafo finleg — Revogado Resolugio’ CA-n®
006/81, dp 23.10.81, pee v -

_ Arb. 48 — Revogado pels Resolugip CA-ne
de.23.10.81, 22 o i

, Art. 49 — Revogado pela Resolugip CA-n.o
de '23.10.81. £ RE 2
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Art. 50 — Na amaliﬁa.l;ﬁ.o de que h'atg, o artlgo 48,
gerii considerado que:

.. 8) Parg a Tebela de Cargog e Snliriﬂs (Anpxo II)
6 falxn salarial minima referenta & mm I deverd cor-
responder, pelg menos, ao salirip minimg, regional;

b) Parg &, Tnhe]n de Padries Eglarlaia tAnexo V)
considerar-sé-4 ‘que para cada Classe (I'a X) havera
um acréscimg de 01 (um) salarig minjmo, Og aumentos
dentrog dog nivels de 01 a 10 E&rﬁn de 10% (dﬂz por
cento) g partir do nivel 01 {fum) de ::ada cla-ssa. impor-
tdnclas nio acumulativas;

e), Revogado pela Hesolughp, cﬂ.nnﬂ 006/81,
23.10.81, 5

d) Revogado pela Resoluce CA- nn “dog/81, de
23.10.81,

Art. 51 — Para os servidores ﬂptantafpelu reglme
da CLT, na forma da Iegislacio vigente: a . gratificacio
de prodmﬂdada instituida pela Resolugio n. 028 de
13 de outubrp de 1871 & altarada. pela, de n® 021 de
14 de agosto de 1974, & incorporada aos reap-ecti'.rua salii-
tios ficande consequentemente extinta, , -

Art, 52 — Parg os servidores atualments lotados na
Tesourarla do DIO ‘a Gratificagio também conhecida
como Auxilio de quebra de Calxa é Incorporada aog res-
pectivos saldrfos ficando, consequentemente, extinta,

Art, M—Admmﬂpammudechaﬂade
pessps ndo contratada do DIO mem funciondrip piblico
dar-The-d direito tio somente ao salirip do -'.'-Brzﬂ cor-
forme especificada o Anexg 1V, salvo se vier a fazer

jus, posteriormente, a alguma gratificacio prevista: neste

Regimento.

Art. Ei—-ﬁmuﬂanmd&ﬂla&se{&nm]l}dnwr—
vidor poderd ser pleiteads sempre que houver vags o
deverd ser precedida de um requerimento do interessado
ag Diretor Presidente fundamentande’ o pedido.

§ 1° — A Comlissio de Exame designada em Porta-
rla do Diretor Pres'dente estabeleceri o eritérig dos
exames g serem reallzados, fiscellzard as provas e opl-
nard sobre o3 resultados obtidos.

i iy |

[
:l,o servidor devard ter
omissio |de Exame gue, ng ¢aso,

Prﬁidm

o dos uiéels de padrdes salariais
dar-se-4 por bifnio e de acordo
chegar g Comissfio de Exame

Presldente,

5 de que frata o presente artigo,
& sempre ag nivel imediatamen-
pb nenhum pretexto, a outrog sub-

da mudan¢a de nivels dog ser-
arlyg dg Diretor Presidente.

idor do DIO ¢ composto
X), do ghdign de sua
Padrﬁq_ Balarial (01

litn de qua.lque:r na-

res, inclusive com o uso de
ambulatdrio, serd feltp complett

Art. 58 — A semelhanca do
tratamento dentdrlo secd gratis, salg
d= préotess e semelhantes, quandg o &
apenns o material uwtilizado,

Art. 59 — Oz cargos mrﬂapmdnnbas
e X deverfio ser preenchidag por pessoag p
Cursos Superlores,

Art. 60 — Este Regimento Interno entrari em vigor

em 19 de janelrp de 1981, desde que homologado por
ato do Poder Executlvo.
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LEI COMPLEMENTAR N¢ 873

Altera as leis que regulamentam as carreiras
dos servidores do Poder Executivo Estadual
remunerados por meio de subsidio.

O GOVERNADOR DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Faco saber que a Assembleia Legislativa decretou e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 12 O art. 14 da Lei Complementar n? 525, de 24 de dezembro de 2009, passa a
vigorar com a seguinte redagao:

“‘Art. 14. A promocao ocorrera no més de julho para os servidores que
completarem o intersticio minimo de 5 (cinco) anos de efetivo exercicio até 30
de junho.

Paragrafo unico. A promog¢éo sera publicada no Diario Oficial do Estado, com
efeitos a partir de 1° de julho.” (NR)

Art. 22 O art. 13 da Lei Complementar n® 547, de 31 de marco de 2010, passa a
vigorar com a seguinte redagao:

“‘Art. 13. A promogao ocorrera no més de setembro para os servidores que
completarem o intersticio minimo de 5 (cinco) anos de efetivo exercicio até 31
de agosto.

Paragrafo unico. A promog¢éo sera publicada no Diario Oficial do Estado, com
efeitos a partir de 1° de setembro.” (NR)

Art. 32 O art. 14 da Lei Complementar n? 527, de 24 de dezembro de 2009, passa a
vigorar com a seguinte redacgao:

“‘Art. 14. A promocgado ocorrera no més de julho para os servidores que
completarem o intersticio minimo de 5 (cinco) anos de efetivo exercicio até 30
de junho.

Paragrafo unico. A promog¢éo sera publicada no Diario Oficial do Estado, com
efeitos a partir de 1° de julho.” (NR)

Art. 42 O art. 14 da Lei Complementar n® 671, de 27 de dezembro de 2012, passa a
vigorar com a seguinte redagao:

“‘Art. 14. A promogédo ocorrera no més de julho para os servidores que
completarem o intersticio minimo de 5 (cinco) anos de efetivo exercicio até 30
de junho.

1
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Paréagrafo Unico. A promogao sera publicada no Diario Oficial do Estado, com
efeitos a partir de 1° de julho.” (NR)

Art. 52 O art. 9° da Lei Complementar n® 544, de 31 de margco de 2010, passa a
vigorar com a seguinte redagao:

“‘Art. 9° A promogao ocorrera no més de julho para os servidores que
completarem o intersticio minimo de 5 (cinco) anos de efetivo exercicio até 30
de junho.

Paragrafo unico. A promog¢éo sera publicada no Diario Oficial do Estado, com
efeitos a partir de 1° de julho.” (NR)

Art. 62 O art. 18 da Lei Complementar n® 706, de 27 de agosto de 2013, passa a
vigorar com a seguinte redagao:

“Art. 18. A promogao ocorrera no més de setembro para os servidores que
completarem o intersticio minimo de 5 (cinco) anos de efetivo exercicio até 31
de agosto.

Paragrafo unico. A promog¢éo sera publicada no Diario Oficial do Estado, com
efeitos a partir de 1° de setembro.” (NR)

Art. 72 O art. 14 da Lei Complementar n? 763, de 27 de fevereiro de 2014, passa a
vigorar com a seguinte redagéao:

“‘Art. 14. A promocgado ocorrera no més de julho para os servidores que
completarem o intersticio minimo de 5 (cinco) anos de efetivo exercicio até 30
de junho.

Paragrafo unico. A promog¢éo sera publicada no Diario Oficial do Estado, com
efeitos a partir de 1° de julho.” (NR)

Art. 82 O art. 9° da Lei Complementar n® 766, de 27 de fevereiro de 2014, passa a
vigorar com a seguinte redacgao:

“‘Art. 9° A promogao ocorrera no més de julho para os servidores que
completarem o intersticio minimo de 5 (cinco) anos de efetivo exercicio até 30
de junho.

Paragrafo unico. A promog¢éo sera publicada no Diario Oficial do Estado, com
efeitos a partir de 1° de julho.” (NR)

Art. 92 O art. 11 da Lei Complementar n® 501, de 05 de novembro de 2009, passa a
vigorar com a seguinte redacao:

2
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“‘Art. 11. A promogado ocorrera J no més de julho para os servidores que
completarem o intersticio minimo de 5 (cinco) anos de efetivo exercicio até 30
de junho.

Paragrafo unico. A promog¢éo sera publicada no Diario Oficial do Estado, com
efeitos a partir de 1° de julho.” (NR)

Art. 10. O art. 14 da Lei Complementar n® 699, de 29 de maio de 2013, passa a
vigorar com a seguinte redacao:

“‘Art. 14. A promocao ocorrera no més de novembro para os servidores que
completarem o intersticio minimo de 5 (cinco) anos de efetivo exercicio até 31
de outubro.

Paragrafo unico. A promog¢éo sera publicada no Diario Oficial do Estado, com
efeitos a partir de 1° de novembro.” (NR)

Art. 11. O art. 14 da Lei Complementar n® 698, de 29 de maio de 2013, passa a
vigorar com a seguinte redacgao:

“‘Art. 14. A promogao ocorrerd no més de novembro para os servidores que
completarem o intersticio minimo de 5 (cinco) anos de efetivo exercicio até 31
de outubro.

Paragrafo unico. A promog¢éo sera publicada no Diario Oficial do Estado, com
efeitos a partir de 1° de novembro.” (NR)

Art. 12, O art. 16 da Lei Complementar n® 697, de 29 de maio de 2013, passa a
vigorar com a seguinte redacao:

“‘Art. 16. A promocao ocorrera no més de novembro para os servidores que
completarem o intersticio minimo de 5 (cinco) anos de efetivo exercicio até 31
de outubro.

Paragrafo Unico. A promocao sera publicada no Diario Oficial do Estado, com
efeitos a partir de 1° de novembro.” (NR)

Art. 13. O art. 15 da Lei Complementar n? 723, de 20 de novembro de 2013, passa a
vigorar com a seguinte redacgao:

“‘Art. 15. A promogao ocorrera no més de julho para os servidores que
completarem o intersticio minimo de 5 (cinco) anos de efetivo exercicio até 30
de junho.

Paragrafo Unico. A promocgao sera publicada no Diario Oficial do Estado, com
efeitos a partir de 1° de julho.” (NR)
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vigorar com a seguinte redagao:

“‘Art. 15. A promocgao ocorrera no més de julho para os servidores que
completarem o intersticio minimo de 5 (cinco) anos de efetivo exercicio até 30
de junho.

Paragrafo Unico. A promogao sera publicada no Diario Oficial do Estado, com
efeitos a partir de 1° de julho.” (NR)

Art. 15. O art. 15 da Lei Complementar n°® 683, de 27 de marco de 2013, passa a
vigorar com a seguinte redagao:

“‘Art. 15. A promogao ocorrera no més de julho para os servidores que
completarem o intersticio minimo de 5 (cinco) anos de efetivo exercicio até 30
de junho.

Paragrafo unico. A promog¢éo sera publicada no Diario Oficial do Estado, com
efeitos a partir de 1° de julho.” (NR)

Art. 16. O art. 14 da Lei Complementar n? 743, de 23 de dezembro de 2013, passa a
vigorar com a seguinte redagao:

“‘Art. 14. A promocgado ocorrera no més de julho para os servidores que
completarem o intersticio minimo de 5 (cinco) anos de efetivo exercicio até 30
de junho.

Paragrafo unico. A promog¢éo sera publicada no Diario Oficial do Estado, com
efeitos a partir de 1° de julho.” (NR)

Art. 17. O art. 13 da Lei Complementar n? 755, de 30 de dezembro de 2013, passa a
vigorar com a seguinte redagao:

“‘Art. 13. A promogao ocorrerd no més de julho para os servidores que
completarem o intersticio minimo de 5 (cinco) anos de efetivo exercicio até 30
de junho.

Paragrafo unico. A promog¢éo sera publicada no Diario Oficial do Estado, com
efeitos a partir de 1° de julho.” (NR)

Art. 18. O art. 14 da Lei Complementar n® 537, de 28 de dezembro de 2009, passa a
vigorar com a seguinte redacgao:

“‘Art. 14. A promocgao ocorrera no més de julho para os servidores que
completarem o intersticio minimo de 5 (cinco) anos de efetivo exercicio até 30
de junho.
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Paragrafo unico. A promog¢éo sera publicada no Diario Oficial do Estado, com
efeitos a partir de 1° de julho.” (NR)

Art. 19. O art. 44 da Lei Complementar n® 737, de 23 de dezembro de 2013, passa a
vigorar com a seguinte redacao:

“‘Art. 44. A promocao ocorrera no més de agosto para os servidores que
completarem o intersticio minimo de 5 (cinco) anos de efetivo exercicio até 31
de julho.

Paragrafo unico. A promog¢éo sera publicada no Diario Oficial do Estado, com
efeitos a partir de 1° de agosto.” (NR)

Art. 20. O art. 15 da Lei Complementar n® 707, de 27 de agosto de 2013, passa a
vigorar com a seguinte redacgao:

“‘Art. 15. A promogédo ocorrera no més de julho para os servidores que
completarem o intersticio minimo de 5 (cinco) anos de efetivo exercicio até 30
de junho.

Paragrafo unico. A promoc¢éo sera publicada no Diario Oficial do Estado, com
efeitos a partir de 1° de julho.” (NR)

Art. 21. O art. 13 da Lei Complementar n® 725, de 12 de dezembro de 2013, passa a
vigorar com a seguinte redacéo:

“‘Art. 13. A promogédo ocorrera no més de julho para os servidores que
completarem o intersticio minimo de 5 (cinco) anos de efetivo exercicio até 30
de junho.

Paragrafo Unico. A promog¢éo sera publicada no Diario Oficial do Estado, com
efeitos a partir de 1° de julho.” (NR)

Art. 22. O art. 18 da Lei Complementar n? 523, de 24 de dezembro de 2009, passa a
vigorar com a seguinte redacgao:

“‘Art. 18. A promogao ocorrera no més de agosto para os servidores que
completarem o intersticio minimo de 5 (cinco) anos de efetivo exercicio até 31
de julho.

Paragrafo unico. A promog¢éo sera publicada no Diario Oficial do Estado, com

efeitos a partir de 1° de agosto.” (NR)

Art. 23. O art. 11 da Lei Complementar n® 633, de 10 de agosto de 2012, passa a
vigorar com a seguinte redacao:
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“‘Art. 11. A promogado ocorrera J no més de julho para os servidores que
completarem o intersticio minimo de 5 (cinco) anos de efetivo exercicio até 30
de junho.

Paragrafo unico. A promog¢éo sera publicada no Diario Oficial do Estado, com
efeitos a partir de 1° de julho.” (NR)

Art. 24. O art. 15 da Lei Complementar n® 635, de 15 de agosto de 2012, passa a
vigorar com a seguinte redacgao:

“‘Art. 15. A promogédo ocorrera no més de julho para os servidores que
completarem o intersticio minimo de 5 (cinco) anos de efetivo exercicio até 30
de junho.

Paragrafo unico. A promog¢éo sera publicada no Diario Oficial do Estado, com
efeitos a partir de 1° de julho.” (NR)

Art. 25. O art. 11 da Lei Complementar n® 677, de 04 de margo de 2013, passa a
vigorar com a seguinte redacao:

“‘Art. 11. A promogédo ocorrera no més de julho para os servidores que
completarem o intersticio minimo de 5 (cinco) anos até 30 de junho.

Paragrafo unico. A promog¢éo sera publicada no Diario Oficial do Estado, com
efeitos a partir de 1° de julho.” (NR)

Art. 26. O art. 9° da Lei Complementar n® 634, de 15 de agosto de 2012, passa a
vigorar com a seguinte redagéao:

“‘Art. 9° A promogao ocorrera no més de julho para os servidores que
completarem o intersticio minimo de 5 (cinco) anos de efetivo exercicio até 30
de junho.

Paragrafo unico. A promoc¢éo sera publicada no Diario Oficial do Estado, com
efeitos a partir de 1° de julho.” (NR)

Art. 27. O art. 13 da Lei Complementar n® 639, de 11 de setembro de 2012, passa a
vigorar com a seguinte redacao:

“‘Art. 13. A promocgédo ocorrera no més de julho para os servidores que
completarem o intersticio minimo de 5 (cinco) anos de efetivo exercicio até 30
de junho.

Paragrafo unico. A promog¢éo sera publicada no Diario Oficial do Estado, com
efeitos a partir de 1° de julho.” (NR)

Art. 28. O art. 9° da Lei Complementar n° 669, de 27 de dezembro de 2012, passa a
vigorar com a seguinte redacao:

6
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“‘Art. 9° A promogao ocorrera no més de julho para os servidores que
completarem o intersticio minimo de 5 (cinco) anos de efetivo exercicio até 30
de junho.

Paragrafo unico. A promog¢éo sera publicada no Diario Oficial do Estado, com
efeitos a partir de 1° de julho.” (NR)

Art. 29. O art. 8° da Lei Complementar n® 657, de 19 de dezembro de 2012, passa a
vigorar com a seguinte redacao:

“‘Art. 8° A promogdo ocorrera no més de janeiro para os servidores que
completarem o intersticio minimo de 5 (cinco) anos até 31 de dezembro.

Paragrafo unico. A promog¢éo sera publicada no Diario Oficial do Estado, com
efeitos a partir de 1° de janeiro.” (NR)

Art. 30. O art. 11 da Lei n? 9.683, de 23 de agosto de 2011, passa a vigorar com a
seguinte redacéo:

“‘Art. 11. A promocao ocorrera no més de julho para os servidores que
completarem o intersticio minimo de 5 (cinco) anos de efetivo exercicio até 30
de junho.

Paragrafo unico. A promog¢éo sera publicada no Diario Oficial do Estado, com
efeitos a partir de 1° de julho.” (NR)

Art. 31. O art. 24-D da Lei Complementar n® 295, de 15 de julho de 2004, passa a
vigorar com a seguinte redacéo:

“Art. 24-D. A promocao ocorrera no més de julho para os servidores que
completarem o intersticio minimo de 5 (cinco) anos de efetivo exercicio até 30
de junho.

Paragrafo Unico. A promogao sera publicada no Diario Oficial do Estado, com
efeitos a partir de 1° de julho.” (NR)

Art. 32. Esta Lei Complementar entra em vigor em 1° de janeiro de 2018.

Palacio Anchieta, em Vitéria, 07 de dezembro de 2017.

PAULO CESAR HARTUNG GOMES
Governador do Estado

D.O (08.12.17)
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CONTRATO N2 004/2022
PROCESSO N2 064/2021

ID CidadES: 2022.071L0200001.10.0006
CONTRATO DE PRESTACAO DE
SERVICOS DE PUBLICACOES DE ATOS
OFICIAIS QUE ENTRE SI CELEBRAM O
ESTADO DO ESPIRITO SANTO POR
INTERMEDIO DA CAMARA MUNICIPAL
DE VARGEM ALTA E O DEPARTAMENTO
DE IMPRENSA OFICIAL DO ESPIRITO
SANTO-DIO-ES

A CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA - ES, pessoa juridica de direito
publico interno, com sede na Rua Nelson Lyrio, n® 77, Centro, Vargem Alta - ES,
inscrita no CNPJ/MF n® 39.289.723/0001-98, neste ato representada por
ALESSANDRA OLGA FASSARELA, na forma de Vereadora, Presidente da Mesa

denominada CONTRATANTE, e o DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL DO
ESPIRITO SANTO - DIO-ES, pessoa juridica de direito publico interno, na forma de
autarquia do Estado do Espirito Santo, inscrita no CNPJ/MF sob o n°.
28.161.362/0001-83, sediada a Av. Nossa Senhora. da Penha, 714, Ed. RS Trade
Tower, 42 andar - Praia do Canto - Vitéria/ES CEP 29.055-130, representada por sua

Diretora Presidente, MADALENA SANTANA GOMES,_
I oeada

pelo Decreto Estadual n? 268-S, de 01 de janeiro de 2019, publicado no Diario Oficial
de 02 de janeiro de 2019, domiciliada no endereco supra mencionado, ora
denominado CONTRATADO, celebram o presente contrato com fulcro no art. 25,
caput, da Lei n® 8.666/93 e suas alteragdes e demais legislagbes correlatas, bem
como, nos termos do Procedimento de Inexigibilidade de Licitacdo N° 15/2021,
Processo Administrativo n° 64/2021 da Camara Municipal de Vargem Alta - ES, que

se regera mediante as Clausulas e Condi¢des que subseguem:
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CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1 Constitui objeto do presente contrato, as publicacbes de atos oficiais, atos
relacionados a procedimentos licitatérios, resumos de atos contratuais, de pessoal,
rescisoes, retificacdes, ordens de servigos, instru¢des, portarias, decretos e outros,
cuja publicidade se faga necessario.

1.2 Fazem parte integrante deste Contrato, na condicao de Anexos, o Manual de
Publicacdes (disponivel em https://dio.es.gov.br/manual-de-cadastro-do-publicador),
a Tabela de Servicos
(https://dio.es.gov.br/Media/dio/Gest%C3%A30%20de%20Documentos/Tabela%20d
e%20Temporalidade.pdf) e a Instrucao de Servigos
(https://ioes.dio.es.gov.br/portal/visualizacoes/jornal/5308/#/p:12/e:5308), constantes

do sitio oficial do DIO na internet.

CLAUSULA SEGUNDA - DO REGIME DE EXECUCAO
2.1 Fica estabelecido o regime de execugéao indireta, sob forma de empreitada por
preco unitario, nos termos do art. 10, I, “b” da Lei n® 8.666/93.

CLAUSULA TERCEIRA - VALOR DOS SERVICOS E REAJUSTAMENTO

3.1 Pela prestacdo dos servicos ora contratados, a CONTRATANTE pagara ao
CONTRATADO os valores unitarios previstos em sua Tabela de Servicos que faz
parte integrante da Instrugéo de Servigos DIO-ES n°071/2020 ora em vigor, da qual
a CONTRATANTE tem pleno conhecimento e integra o presente instrumento
contratual, conforme clausula 1.2.

3.2 No prego cobrado estdo inclusas todas as espeécies de tributos, diretos e
indiretos, encargos sociais, taxas, material, mao-de-obra, instalacbes e quaisquer
despesas inerentes a execucao do objeto do contrato.

3.3 Os valores dos precos unitdrios dos servicos sofrerdo o0s reajustes
correspondentes as atualizacbes da Tabela de Servicos do DIO/ES. O
CONTRATADO se obriga a informar ao CONTRATANTE sempre que ocorrer o
reajustamento dos precos dos servicos, reproduzidos em Instrugdo de Servigo DIO-
ES. A periodicidade do reajustamento devera observar os ditames legais.

ElrteEon Lyrio, 66 — CEW!oBicay dopypente@m Rt 2E0PY BraLtgnlicidade Alta — Espirito Stiatd 56
% i com o identificador 320030&}@ 3#@0 j 6%()%roumento asSinado digitalmente
7 conforme MP n° 2.200-2/2007, ﬁgi it a Mffa=estrutura de"Chaves Publicas Brasileira - ICP -

Brasil.



CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA

Estado do Espirito Santo

A

L Ficwimroe iy >

3.4 O valor unitario do servigo cobrado devera ser aquele vigente a época da efetiva
prestacao do servico, ou seja, o da data da publicacado do ato no Diario Oficial.

3.5 Fica assegurado as partes o reequilibrio econdmico financeiro do contrato,
consoante o estabelecido no art. 65, Il, “d” da Lei n® 8.666/93 e suas alteracoes.

CLAUSULA QUARTA - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

4.1 O pagamento dos servicos realizados serd feito pela CONTRATANTE ao
CONTRATADO, através da fatura emitida pelo CONTRATADO no final de cada més,
que devera ser paga, impreterivelmente, até o 15° dia do més subsequente a
prestacao dos servicos.

4.2 Apos essa data de vencimento sera paga multa financeira nos seguintes termos:
V.M=V.Fx12x ND

100 360
Onde:
V.M. = Valor da Multa Financeira.
V.F. = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = Numero de dias em atraso.
4.3 A liguidacédo das despesas obedecera rigorosamente ao estabelecido na Lei n®
4.320/64, assim como na Lei Estadual N° 2.583/71 (Codigo Financeiro) e alteragdes
posteriores. 4.4
Nenhum pagamento serad efetuado pela CONTRATANTE, enquanto perdurar
qualquer pendéncia de execucao ou obrigacao imposta, sem que disto gere direito a
reajustamento do preco praticado por ocasido do inadimplemento contratual.
4.5 Os pagamentos poderdo ser sustados pela CONTRATANTE nos seguintes
casos:
a) Nao cumprimento das obrigacdes assumidas por forca deste ajuste, que possa de
qualquer forma prejudicar a CONTRATANTE;
b) inadimpléncia de obrigacdes do CONTRATADO para com a CONTRATANTE.
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CLAUSULA QUINTA - DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

5.1.1 O prazo de vigéncia do presente contrato sera de TEMPO INDETERMINADO;
5.2 O prazo de execugao de cada servigco pelo CONTRATADO, sera de acordo com
o solicitado pela CONTRATANTE.

CLAUSULA SEXTA - DOTAGCAO ORCAMENTARIA

6.1 As despesas decorrentes do objeto deste contrato, correrdo a conta da dotagao
orgcamentaria abaixo discriminada, até o valor estimado total de R$ 2.000,00 (dois mil
reais):

Atividade 2.001 — Manutencao das Atividades da Camara Municipal de Vargem Alta -
ES - Elemento de despesa: 3.3.90.39.00000 — Outros Servicos de Terceiros -
Pessoa Juridica.

CLAUSULA SETIMA — OBRIGACOES DAS PARTES

7.1 Sao obrigacdes da CONTRATANTE:

7.1.1. Inserir todos os textos em formatacdo exigida pelo CONTRATADO, até as
17:00 horas de um dia, para ser publicado no dia seguinte, conforme disponibilizado
no site do CONTRATADO: www.dio.es.gov.br, manual de instrucées através do link
Servigos, Diario Oficial, Manual de Publicacao;

7.1.2. Se nao possuir internet, o CONTRATADO disponibilizard atendimento no
balcdo da Recepcao do Diario Oficial, localizada na Av. Nossa Senhora da Penha,
714, Ed. RS Trade Tower, 42 andar - Praia do Canto - Vitéria/ES CEP 29.055-130,
cabendo a CONTRATANTE entregar a matéria a ser publicada em formato digital
(pendrive, CD etc);

7.1.3. Notificar o CONTRATADO sobre quaisquer modificacdes e irregularidades que
ocorrerem na execu¢ao dos servicos;

7.1.4. Efetuar os pagamentos devidos ao CONTRATADO dentro do prazo de 15
(quinze) dias, na forma estabelecida na Clausula Terceira deste contrato.

7.2 Sao obrigacdes do CONTRATADO:

7.2.1. Assegurar as publicacdes requeridas pela CONTRATANTE, em tempo habil,
utilizando-se de sua estrutura organizacional;
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7.2.2. Registrar todas as ocorréncias havidas durante a execugcdo dos servigos
objeto deste contrato, de tudo dando ciéncia a CONTRANTE, respondendo
integralmente por sua omissao nesse sentido;

7.2.3. Responder pelas perdas, avarias e danos pessoais causados por comprovada
culpa de seus técnicos ou prepostos;

7.2.4. Responder pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucgao do contrato.

CLAUSULA OITAVA — DAS PENALIDADES

8.1 — O atraso injustificado na execucéo do contrato sujeitara a CONTRATANTE a
aplicacao de multa de mora, nas seqguintes condigdes:
8.1.1 — Fixa-se a multa de mora em 0,3 % (trés décimos por cento) por dia de atraso,
a incidir sobre o valor total reajustado do contrato, ou sobre o saldo reajustado ndo
atendido, caso o] contrato encontre-se parcialmente executado;
8.1.2 - Os dias de atraso serédo contabilizados em conformidade com o cronograma
de execucao dos Servicos;
8.1.3 - A aplicacdo da multa de mora ndo impede que a Administracdo rescinda

unilateralmente o contrato.

CLAUSULA NONA — DA RESCISAO
9.1 A rescisdo do contrato podera ocorrer nas hipéteses e condicdes previstas nos
artigos 78 e 79 da Lei Federal n® 8.666/93, com aplicacao do art. 80 da mesma Lei,

se for o caso.

CLAUSULA DECIMA — DOS ADITAMENTOS
10.1 O presente Contrato podera ser aditado, nas hipéteses previstas em Lei, apos
manifestagéo formal da Procuradoria Geral do Estado do Espirito Santo.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DOS RECURSOS
11.1 Os recursos, a representacdo e o pedido de reconsideragédo serdo acolhidos
nos termos do art. 109 da Lei n® 8.666/93 e alteragdes posteriores.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA FISCALIZACAO
12.1 A CONTRATANTE designa formalmente a servidora Tatiele Depolo Schaider,

Gestora de Contratos, nomeada através do ato 001/2022, para acompanhamento e

fiscalizagdo do contrato, competindo-lhe atestar a realizacdo do servigo contratado,
observando as disposi¢des deste Contrato, sem o que nédo sera permitido qualquer

pagamento.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - PUBLICAGAO

13.1 A publicacdo do aviso de inexigibilidade a que se refere o art. 26 da Lei n®
8.666/93, que substitui a publicacdo do extrato do contrato mencionada no art. 61 do
mesmo diploma legal, e a publicacdo dos termos aditivos ao presente contrato na
imprensa oficial serdo feitas as expensas da CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO CUMPRIMENTO DA LEI GERAL DE
PROTECAO DE DADOS - LEI N© 13.709/2018

14.1 - E vedado as partes a utilizagdo de todo e qualquer dado pessoal repassado
em decorréncia da execugao contratual para finalidade distinta daquela do objeto da
contratacao, sob pena de responsabilizacdo administrativa, civil e criminal.

14.2 - As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as
informagdes — em especial os dados pessoais € 0s dados pessoais sensiveis —
repassados em decorréncia da execugao contratual, em consonancia com o disposto
na Lei n. 13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢cdo de Dados Pessoais - LGPD), sendo
vedado o repasse das informacgdes a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas
decorrentes de obrigagdes legais ou para viabilizar o cumprimento do instrumento
contratual.

14.3 - As partes responderdo administrativa e judicialmente caso causarem danos
patrimoniais, morais, individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais
repassados em decorréncia da execugao contratual, por inobservancia a Lei Geral
de Protecao de Dados.

14.4 - Em atendimento ao disposto na Lei Geral de Protecdo de Dados, o
CONTRATANTE, para a execucao do servico objeto deste contrato, tem acesso a
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dados pessoais dos representantes da CONTRATADA, tais como numero do CPF e
do RG, enderecos eletrdnico e residencial, e cdpia do documento de identificacao.
14.5 - A CONTRATADA declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral de
Protecédo de Dados e se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao
disposto na legislagdo com o intuito de proteger os dados pessoais repassados pelo
CONTRATANTE.

14.6 - A CONTRATADA fica obrigada a comunicar ao CONTRATANTE qualquer
incidente de acessos nao autorizados aos dados pessoais, situagées acidentais ou
ilicitas de destruicdo, perda, alteragdo, comunicacdo ou qualquer forma de
tratamento inadequado ou ilicito, bem como adotar as providéncias dispostas no art.
48 da Lei Geral de Protecao de Dados.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DO CUMPRIMENTO DO CODIGO DE ETICA DA
CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA — RESOLUGCAO N2 105/2021

15.1 — A CONTRATADA declara que tem ciéncia da existéncia do Cédigo de Etica
da Camara Municipal de Vargem Alta — ES, Resolucdo n° 105/2021 e se

compromete a observa-la.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DO FORO

16.1 Fica eleito o foro de Vitdria- ES, para dirimir quaisquer duvidas ou contestacoes
oriundas deste contrato, renunciando as partes qualquer outro, por mais privilegiado
que seja.

E por estarem assim justos e acordados, assinam o presente contrato em 02 vias de

igual teor e forma, para que produza seus efeitos legais.

Vargem Alta - ES, 02 de fevereiro de 2022.
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CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA - ES
ALESSANDRA OLGA BORGES FASSARELLA
Contratante

DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL DO ESPIRITO SANTO
MADALENA SANTANA GOMES
Contratada
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Manual de Publica¢des

Manual de Cadastro do Publicador

O sistema eletrénico de publicacao do Diario Oficial do Espirito Santo (Sistema IOES) possui
duas categorias de cadastramento — CLIENTE e USUARIO PUBLICADOR - que s&o
complementares e necessitam ser preenchidos em todas as suas informagdes

obrigatérias (*) para habilitacdo de acesso e envio de matérias:

CLIENTE
Este é o cadastro principal para pessoa JURIDICA ou FiSICA.
O boleto bancario (DUA) para pagamento de publicagdo sera alimentado com as informacdes

desta categoria (CNPJ ou CPF).

USUARIO PUBLICADOR
O preenchimento dos dados de usuario publicador é indispensavel para concluséo do cadastro e

deve ser necessariamente de uma pessoa FISICA. Levando em conta o art. 92 da Instrucio

Normativa DIO/ES n2 001/2020 que regula do procedimento de publicacao, as informacdes aqui

prestadas deverao ser, preferencialmente, do usuario responsavel pelas agdes necessarias a

publicagéao.

Recomendamos que o endereco de e-mail informado esteja vigente, considerando as
atualizacoes de senha e informacoes sobre publicacao que serao remetidas assim que

ocorridas.

ETAPAS DO PROCEDIMENTO DE CADASTRO
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Durante todo o ato de publicacdo, recomendamos a utilizacdo do navegador Google Chrome por

questdes de compatibilidade com o Sistema IOES.

12 - Em nosso endereco eletrénico: http:/www.dio.es.gov.br, clique na opcdo “Cadastre-se”,

abaixo do campo de autenticagdo do Sistema IOES, na area do Publicador:

AREA DO PUBLICADOR

Login:

Login

Senha:

Senha

Esqueceu sua senha? Clique

aqui

Vocé nao é publicador?

Cadastre-se «

2 - Insira as informacdes obrigatdrias solicitadas pela pagina em “Cadastro de clientes - Novo

Cliente”
e clique no botao

Observacao: Caso as informacdes de CPF/CNPJ ou enderego de e-mail indiquem que ja

constam em nosso sistema de cadastro, pedimos que entre em contato pelo e-mail:
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atendimento@dio.es.gov.br ou pelos telefones: (27) 3636-6932, (27) 3636-6933, (27) 3636-6934

ou (27) 3636-6945 para que possamos dar prosseguimento ao cadastramento.

32 — Insira novamente os dados de pessoa JURIDICA ou FiSICA no campo “Informe o

CNPJ/CPF do cliente para continuar o cadastro!”.

42 — Preencha as informacdes de PESSOA FiSICA (usuério publicador) e defina o préprio login e

Observacdo: Caso as informagées de CPF ou endereco de e-mail indiquem que ja constam em

senha de acesso, clicando em para finalizar o cadastro.

nosso sistema de cadastro, pedimos que entre em contato pelo e-mail:
atendimento@diio.es.gov.br ou pelos telefones: (27) 3636-6932, (27) 3636-6933, (27) 3636-6934

ou (27) 3636-6945 para que possamos dar prosseguimento ao cadastramento.

52 — Aguarde o recebimento de uma mensagem de e-mail confirmando a validagéo dos dados
enviados e retorne ao nosso endereco eletrdnico: https://www.dio.es.gov.br para acessar o

Sistema IOES.

Em caso de davidas no processo de cadastramento de matérias e demais etapas, acesse 0

menu “Ajuda” e acompanhe os manuais, dentro do Sistema IOES.

ANEXO II

Tabela de Servigos

on Lyrio, 66 — CEPoRficey gopigrenteoN Bitg: 280 BraLgRiicidade Alta — Espirito SHatd 65
s com o identificador 3200308$q 3#90 j 6%0%gocumento asSinado digitalmente
. conforme MP n° 2.200-2/2007, que institlia Mffa-estrutura de"Chaves Publicas Brasileira - ICP -
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Departamento de Imprensa Oficial -
INSTRU(;RO DE SERVICO DIO N°. 071 Vitéria, 17 de outubro de 2018.
O DIRETOR PRESIDENTE DO DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL, no uso de suas atribuigoes legais e,

Considerando que & dever do Poder Publico promover a gestdo e a protegao especial de documentos de arquivo, bem como assegurar o acesso as
informacdes neles contidas, nos termos do § 29 do art. 216 da Constituicdo da Replblica e do art. 10 da Lei Federal n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991;

Considerando gque compete ao Estado a definicdo de citérios de organizagdo e vinculagdo de seus arquives, bem como a gestdo e o acesso aos
documentos, de acordo com o art. 21 da Lei Federal n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991;

Considerando a necessidade de reduzir ao minimo essencial a documentacao acumulada nos arquivos do DIO/ES sem prejuizo da salvaguarda dos atos
administrativos, constitutivos e extintivos de direito, das informagtes indispensaveis ao processo decisorio e a preservacao da memoria historica;

Considerando o Decreto n® 1.552-R de 10 de outubro de 2005, que instituiu o Programa de Gestdo Documental - PROGED, no ambito do Governo
Estadual;

Considerando que a proposta de Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade de Documentos referentes as atividades-fim do DIO/ES, desenvolvida
pela Comissdo Setorial de Avaliagao de Documentos - CADS, instituida pela Instrucdo de Servigo n® 038, de 15 de maio de 2018, foi devidamente
aprovada pelo Diretor-Geral do Arquivo Piblico do Estado do Espirito Santo, per meio do Processo n® 83084940;

Resolve:

Art. 1° - Adotar o Plano de Classificagao e Tabela de Temporalidade de Documentos relativos as Atividades-Meio da Administragao Publica do Estado do
Espirito Santo, instituida pela Portaria SEGER n® 17-R, de 15 de margo de 2007, como o instrumento legal de classificagéo e destinagéo de documentos
referentes as atividades-meio desta Autarquia.

Art. 2° - Dar publicidade ao Plano de C[assiﬁcagﬁo e Tabela de Temporalidade de Documentos das Atividades-Fim do Departamento de Imprensa Oficial
do Espirito Santo, constante do Anexo Unico, que faz parte integrante desta Instrugio de Servico.

Art. 3° - Qualquer interessado podera apresentar impugnacaoc em relagdo aos critérios de valoragao adotados na Tabela de Temporalidade, por
requerimento dirigido ao Diretor-Presidente desta Autarquia.

§ 1° - Aimpugnagado sera encaminhada a Comissdo Setorial de Avaliacdo de Documentos - CADS e ao Arquivo Publico do Estado do Espirito Santo, para
nova avaliacdo.

§ 29 - Nao havendo, no prazo de 15 (quinze) dias apds a publicagao desta Instrugao de Servigo, manifestagao de impugnagao, o Plano de Classificagdo
e Tabela de Temporalidade de Documentos referentes as Atividades-Fim do Departamento de Imprensa Oficial do Espirito Santo, passam a vigorar
automaticamente.

Assinado digitalmente pelo DIO - DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Data Quinta-feira, 18 de Ounubo de 2018 & 0:0000
Cédigo de Aumentieacio: 63842370

n Lyrio, 66 — CEP9uicas Jogaueotg o bt 280 BraLgRiicidade Alta — Espirito SHatd 66
com o identificador 3200308;}@ 3#90 j 6%0%roumento asSinado digitalmente
conforme MP n° 2.200-2/2007, que institlia Mffa-estrutura de"Chaves Publicas Brasileira - ICP -
Brasil.




CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA

Estado do Espirito Santo

EXECUTIVO DIARIO OFICIAL DOS PODERES DO ESTADO
Vitéria (ES), Quinta-feira, 18 de Qutubro de 2018. 11
Vitéria, 17 de outubro de 2018.

Antonio Lidiney Gobbi
Diretor-Presidente

ANEXO UNICO
PLANO DE CLASSIFICACAO E TABELA DE TEMPORALIDADE DAS ATIVIDADES-FIM DO DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL DO
ESPIRITO SANTO (DIO/ES)

Plano de Classificacdao de Documentos do Departamento de Imprensa Oficial
do Espirito Santo (DIO/ES): Atividades-fim

Fungdo: 30 - Divulgacdo dos atos legais e noticias dos Poderes constituidos do
Estado do Espirito Santo.
Subfuncdo: 30.01 - Producdo e divulgagdo do Diario Oficial do Espirito Santo

Atividade: 30.01.01 — Receber, editar, gerar o arquivo e disponibilizar o Diario
Oficial do ES

Documentos: 30.01.01.01 — Didrio Oficial do Espirito Santo

Subfuncdo 30.02 - Divulgacdo de noticias, informes, fatos e registros
Atividade 30.02.01 — Pesquisar, produzir e editar publicacoes
Documentos 30.02.01.01 — Caderno D (revista)

30.02.01.02 — Cadernos especiais
30.02.01.03 - Informativos internos

Tabela de Temporalidade de Doc s do Depar to de Imprensa Oficial do Espirito Santo (DIO/ES): Atividades-fim

30 FUNGAO : Divulgagao dos atos legals e noticlas des Poderes constituldos do Estado do Espirito Santo
30.01 SUBFUNGAO: Produgio e divulgagio do Didrio Oficial do Espirito Santo

PRAZOS DE GUARDA

ATIVIDADES DOCUMENTOS DESTINAGAO FINAL| OBSERVAGOES
CORRENTE INTERMEDIARIA

O documento @ de guarda permanente, pois registra os alos
Didrio Oficial do Espirito i Guarda permanente |[93i% 90 Poderes constiluidos do Estado do Espiito Santo,

Santo . conforme Decreto n® 14, de 20 de fevereiro de 18390, ou seja,
trata-se de documenio histérica

Receber, editar, gerar o
3001.01  |arquivo e disponibilizaro | 30.01.0101
Diario Oficial do ES

30.02 SUBFUNGAO: Divulgagio de noticias, informes, fatos e registros

PRAZO DE GUARDA
ATIVIDADES TOS GAO FINAL] OBSERVACOES

CORRENTE INTERMEDIARIA

Trata-se de revista cultural, com circulac8io bimestral,
produzida de dezembro de 2011 a julho de 2017. Tem carater
30.02.01.01 Cademo D 1 Guarda permanente [histérico por ter circulada junto com as edigGes do Diario
Oficial do ES e também por Iratar da Cultura do Eslado do
Esplrito Santo, bem como seus principais atores.

300201 | Pesquisa, producdo a

edicho de publicages Sdo publicagdes de interesse da administracdo estadual
30.02.01.02 Cademes Especiais 1 Guarda permanenie |referentes a personalidades historicas, cultura, entre outros|
temas.
de &0 interna, com sobre a
1 Inf 1 e :
30.0201.03 informativos intermos Guarda permanente |, .\ s da instituig8o e seus servidores.

Protocolo 433918

Assinado digitaiments pole DIO - DEPARTAMENTO DE IMPRENS A OFICIAL DO ESTADC DO ESPIRITO SANTO
Data: Quima-fein, 13 daaumhmdl 015 3 6:0000
Codign 8 Amanticagho: 683443

ANEXO IIT

on Lyrio, ce"wzyi@gsoeonempen Alta — Espirito SHatd 67
. com 0 |dent|f|cad0r 3200308:]@@03#9 ;'ao ocumento asSinado digitalmente
fthra nf s rutu

conforme MP n° 2.200-2/20 Chaves Publicas Brasileira - ICP -
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Instrugdo de Servigos

EXECUTIVO

Vitdria (ES), sexta-feira, 18 de Dezembro de 2020.

duzentos e setenta e sels reals e
setenta e ofto centavos).

a0 Orcamentaria: Atividade
de n°. 10.28.101.04.122.0800.2070,
Elemento de Despesas n°. 3.3.90.37,
Fonte 0101, previstos no orgamento
da SEGER.

Vitéria, 17 de dezembro de 2020.

LENISE MENEZES LOUREIRO
Secretaria de Estado de Gestao e
Recursos Humanos.,

Protocolo 634204

INSTRUGAO DE SERVIGO
DIO-ES N° 071/2020, DE 17
DE DEZEMBRO DE 2020.

Aprova alteracdoc do wvalor de
publicagdo ne Diadrio Oficial do
Estado do Espirito Santo.

A DIRETORA PRESIDENTE DO
DEPARTAMENTO DE IMPRENSA
OFICIAL DO ESPIRITO SANTO,
no uso das atribuicbes que lhe
confere o art. 13 da Lei n® 2.449,
de 05 de novembro de 1969 e art.
80 da Lel Complementar n® 222, de
27 de dezembro de 2001,

RESOLVE:

Art. 10 - Aprovar “Ad Referendum”
do Conselho de Administracdo do
DIO-ES, alteracbes dos valores de
publicagBes e fotocdpla constantes
da Instrucdo de Servigp DIO no
092, de 19/12/2019, publicada na
imprensa oficial do dia 20/12/2019,
de acordo com o Anexo I desta
Instrucdo de Servico, os quais
representam a variagdo da VRTE
para o exercicio de 2021, nos
termos do Decreto n® 4772-R, de
08 de dezembro de 2020.

Art. 20 - Os pregos dos servigos
prestados pelo DIO/ES obedecerdo
as variagbes das VRTEs, automati-
camente.

Art. 30 - Esta Instrugdo de Servigo
entra em vigor a partir de 01
de janeiro de 2021, revogadas
as disposicdes em contrario,
notadamente a Instrucdo de
Servico n® 092/2019.

ANEXO I
Servicos Valores
R$)
Centimetro/Coluna para | 14.49
Publicagdes
Fotocopia 027

Madalena Santana Gomes
Diretora Presidente do DIO-ES.
Protocolo 634202

RESOLVE:

Art. 1° EXONERAR, a partir
de 14/12/2020, na forma do
artigo 61, § 29, alinea “b”, da Lei
Complementar n® 46, publicada
em 31/01/1994, DOUGLAS
BRUNO DE SOUZA, n° funcional
389241, do cargo em comissao de
Supervisor de Area Fazendéria, ref.
QC-04.

Art. 2° Esta Portaria entra em
vigor na data de sua publicagao.

Vitoria, 15 de dezembra de 2020.
ROGELIO PEGORETTI CAETANO
AMORIM

Secretario de Estado da Fazenda

Protocolo 634307

PORTARIA N° 79-R, DE 17 DE
DEZEMBRO DE 2020.

Altera a Portaria n® 75-R, de 11
de dezembro de 2020, que abre
processo seletivo para subsidiar
escolha de  Julgadores de
Primeira Instancia da Geréncia
Tributéria.

O SECRETARIO DE ESTADO
DA FAZENDA, no uso das
atribuigbes que lhe confere o art.
98, 11, da Constituigdo Estadual;

RESOLVE:

Art. 19 O § 19 do art. 59 da
Portaria n® 75-R, de 11 de
dezembro de 2020, passa a
vigorar com a seguinte redacao:

"Art, 50 [...]

§ 10 O prazo para inscrigdo no
processo seletivo serd das 10h
do dia 17/12/2020 &s 23h59min
do dia 19/12/2020 (horario de
Brasilia).

[...]" (NR)

Art. 2° O Anexo II da Portaria
n° 75-R, de 11 de dezembro de
2020, passa a vigorar com as
alteracdes do Anexo Unico desta
Portaria.

Art. 3¢ FEsta Portaria entra em
vigor na data de sua publicacgo.

Vitdria, 17 de dezembro de 2020.

ROGELIO PEGORETTI CAETANO
AMORIM
Secretario de
Fazenda

Estado da

ANEXO UNICO DA PORTARIA N©
79-R, DE 17 DE DEZEMBRO DE 2020

“ANEXO II DA PORTARIA NO 75-R,
DE 11 DE DEZEMBRO DE 2020
Cronograma do Processo

Seletivo
Secretaria de Estado da
Fazenda - SEFAZ - ERtK el :
nsciigao 1712/2020a 19122020
PORTARIA N° 135-S, DE 15 DE MRy
DEZEMBRO DE 2020.
O SECRETARIO DE ESTADO | 11 —
DA FAZENDA, no uso das suas
atribuictes legais, Protocolo 634309
S S

PORTARIA N° 134-S, DE 10 DE
DEZEMBRO DE 2020.

O SECRETARIO DE ESTADO
DA FAZENDA, no uso das suas
atribuigtes legais,

RESOLVE:

Art. 1° EXONERAR, na forma do
artigo 61, § 29, alinea “a”, da Lei
Complementar n° 46, publicada em
31/01/1994, URIAS OTAVIANO
VAZ, n¢ fundonal 2698676, do
cargo em comissao de Supervisor
de Area Fiscal, QC-04.

Art. 20 Esta Portaria entra em
vigor na data de sua publicacao.

Vitoria, 10 de dezembro de 2020.

ROGELIO PEGORETTI CAETANO
AMORIM
Secretario de Estado da Fazenda

Protocolo 634324

INSTRUGCAO DE SERVIGO N.o
CERF - 262.1AC, DE 10 DE
DEZEMBRO DE 2020.

Publica Acérddo n® 262/2020,
da primeira Camara de
Julgamento.

O PRESIDENTE DO CONSELHO
ESTADUAL DE RECURSOS
FISCAIS - CERF, no uso de suas
atribuigbes,

RESOLVE:

Art. 1.9 Publicar o Acérddo n@
262/2020, da primeira Camara de
Julgamento, conforme abaixo:
RECURSO VOLUNTARIO
ACORDAO N.°  262/2020
DA PRIMEIRA CAMARA DE
JULGAMENTO

PROCESSO N.0: 83593144
APENSOS: 83938176, 86267531
AUTO DE INFRACAO: 5043428-8

INSCRICAO ESTADUAL:
08230275-8
RECORRENTE: LOJAS SIPOLATTI

INDUSTRIA E COMERCIO LTDA
RECORRIDA: NONA TURMA DE
JULGAMENTO DA SUJUP/GETRI
ADVOGADO: LEONARDO  FIRME
LEAO BORGES N
EMENTA: INSERIR INFORMACAC
INCORRETA NA ESCRITURACAO
FISCAL DIGITAL (EFD) - CAMPO
INDICADOR DO EMITENTE DA
NOTA FISCAL ELETRONICA -
ILICITUDE CARACTERIZADA
- ACAO FISCAL PROCEDENTE_ -
RECURSO IMPROVIDO - DECISAO
DE PRIMETRA INSTANCIA MANTIDA
Restou comprovado que o campo
indicador do emitente das notas
fiscais eletronicas estava informado
incorretamente na escrituragao
fiscal digital do sujeito passivo,
razdo pela qual procede a acéo
fiscal.

DECISAO

ACORDA a Primeira Camara de
Julgamento do Conselho Estadual
de Recursos Fiscais em conhecer
do recurso e, & unanimidade,
negar-lhe provimento, para manter
a decisdo de primeira instancia,
que julgou procedente a agao fiscal
e subsistente o auto de infragao,
de conformidade com o relatorio
e voto do conselheiro relator, que
ficam fazendo parte integrante do
presente julgado.

DIARIO OFICIAL DOS PODERES DO ES’ AT2_1

Participaram da sessdo de
julgamento Gustavo Assis Guerra
(Presidente), Klausss Coutinho
Barros (Representante da Fazenda
Piblica) e os Conselheiros: César
Romeu Souza de Lacerda (Relator),
Rodrigo Campana Tristdo, Henrique
Barros Duarte, Andrea lulidgo de
Aguiar Magalhaes, Bismarck Jaime
de Menezes e Karla Renata Braz de
Assis.

Vitoria, 08 de dezembro de 2020.

GUSTAVO ASSIS GUERRA
Presidente

(Assinado digitalmente)

KLAUSS COUTINHO BARRGS
Procurador - Representante da
Fazenda PUblica Estadual
(Assinado digitalmente)

CESAR ROMEU SOUZA DE LACERDA
Relator

(Assinado digitalmente)

Protocolo 634004

Secretaria de Estado de

Seguranca Piblica e Defesa
Social - SESP -

POLICIA MILITAR DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO - PMES
EXTRATO DO EDITAL DE
RESULTADO FINAL DA ETAPA DE
ENTREGA DE DOCUMENTACAO
PARA FINS DE MATRICULA E
DO EDITAL DE CONVOCAGAO
PARA MATRICULA E INiCIO DO
CURSO DE FORMACAO, AMBOS
(SUB JUDICE), DE 16/12/2020,
RELATIVO AO  CONCURSO
PUBLICO PARA ADMISSAO
A0 CURSO DE FORMAGAO
DE SOLDADO COMBATENTE
(QPMP-C), REGULADO PELO
EDITAL DE ABERTURA N°©
01/2018 - CFSd/2018, DE

20/06/2018.

0O Comandante-geral da Policia
Militar do Estado do Espirito Sante
(PMES), no uso de suas atribuicbes
legais e regimentais, dando
continuidade ao cumprimento das
decisdes judiciais exaradas nos
autos dos processos n%: 0017784~
21.2020.8.08.0024 (Requerente:
Gustavo Henrique Vieira Borchardt)
e 0015722-08.2020.8.08.0024
(Requerente: Pedro Pablo Xavier
Tineli); torma publico o Edital
de Resultado Final da Etapa de
Entrega de Documentagao para
Fins de Matricula e do Edital de
Convocagao para Matricula e Inicio
de Curso de Formacao de Soldado
Combatente (QPMP-C), ambos
(Sub  Judice), de 16/12/2020,
referente ao Concurso Publico
CFSd Combatente, regulado pelo
Edital de Abertura n® 01/2018, de
20/06/2018. Os referidos Editais
estarao disponiveis, na integra, no
endereco eletronico www.pm.es.
gov.br, aba concursos > CFSd
Combatente - Curso de Formagao
de Soldado Combatente > 2018,
partir da data de 16/12/2020.
Vitoria/ES, 16 de dezembro de
2020.

Douglas Caus - CEL QOCPM
Comandante-geral da PMES

Protocolo 634052

Data. Qulata s, 17 de Dezecsbeo de 202033 235611
Catizo de Astestagio, 801606
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Vargem Alta, 24 de fevereiro de 2022.

De: Setor de Contratos
Para: Secretaria Administrativa

Referéncia:
Processo n® 338/2021
Proposicao: Compras - Bens e servicos - Dispensa / Inexigibilidade n° 19/2021

Autoria: Priscila Siqueira Vargas
Ementa: COMPRAS - BENS E SERVICOS - DISPENSA / INEXIGIBILIDADE
Processos Apensados: Nenhum

Processos Anexados: Nenhum

DESPACHO ELETRONICO DE DOCUMENTOS

Fase Atual: Convocar fornecedor para assinatura do contrato
Acao realizada: Contrato assinado

Descricao:
Segue para providéncias.

Proxima Fase: Anexar a publicacao do DIO

Tatiele Depolo Schaider
Auxiliar Administrativo
3508496

Autenticar documento em http://www.cmva.es.gov.br/autenticidade

2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP - Brasil.

com o identificador 33003200350034003A005400, Documento assinado digitalmente conforme MP n°

fls. 169



PROTOCOLO DE ASSINATURA(S)

O documento acima foi assinado eletrébnicamente e pode ser acessado no enderecgo
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Assinado eletrdnicamente por Tatiele Depolo Schaider em 24/02/2022 12:35
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CONTRATO N2 004/2022
PROCESSO N2 064/2021

ID CidadES: 2022.071L0200001.10.0006
CONTRATO DE PRESTACAO DE
SERVICOS DE PUBLICACOES DE ATOS
OFICIAIS QUE ENTRE SI CELEBRAM O
ESTADO DO ESPIRITO SANTO POR
INTERMEDIO DA CAMARA MUNICIPAL
DE VARGEM ALTA E O DEPARTAMENTO
DE IMPRENSA OFICIAL DO ESPIRITO
SANTO-DIO-ES

A CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA - ES, pessoa juridica de direito
publico interno, com sede na Rua Nelson Lyrio, n® 77, Centro, Vargem Alta - ES,
inscrita no CNPJ/MF n® 39.289.723/0001-98, neste ato representada por
ALESSANDRA OLGA FASSARELA, na forma de Vereadora, Presidente da Mesa

Diretora, | -sicente
e domiciliadia |

denominada CONTRATANTE, e o DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL DO
ESPIRITO SANTO - DIO-ES, pessoa juridica de direito publico interno, na forma de
autarquia do Estado do Espirito Santo, inscrita no CNPJ/MF sob o n°.
28.161.362/0001-83, sediada a Av. Nossa Senhora. da Penha, 714, Ed. RS Trade
Tower, 42 andar - Praia do Canto - Vitéria/ES CEP 29.055-130, representado por seu

Diretor Presidente, LINDOMAR JOSE GOMES, | NG
I :0meado pelo Decreto

Estadual N? 140-S de 28 de janeiro de 2022, publicado no Diario Oficial de 31 de
janeiro de 2022, ora denominado CONTRATADO, celebram o presente contrato com
fulcro no art. 25, caput, da Lei n® 8.666/93 e suas alteracdes e demais legislacoes
correlatas, bem como, nos termos do Procedimento de Inexigibilidade de Licitacéo
N¢ 15/2021, Processo Administrativo n° 64/2021 da Camara Municipal de Vargem
Alta - ES, que se regera mediante as Clausulas e Condicbes que subseguem:

Rua Nelson Lyrio, 66 — CEP 29.295-000 - FONE/FAX (28) 3528-1155 - Vargem Alta — Espirito stiatd 71
CNP3J: 39.289.723/0001-98
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CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA

Estado do Espirito Santo

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1 Constitui objeto do presente contrato, as publicacbes de atos oficiais, atos
relacionados a procedimentos licitatérios, resumos de atos contratuais, de pessoal,
rescisoes, retificacdes, ordens de servigos, instru¢des, portarias, decretos e outros,
cuja publicidade se faga necessario.

1.2 Fazem parte integrante deste Contrato, na condicao de Anexos, o Manual de
Publicacdes (disponivel em https://dio.es.gov.br/manual-de-cadastro-do-publicador),
a Tabela de Servicos
(https://dio.es.gov.br/Media/dio/Gest%C3%A30%20de%20Documentos/Tabela%20d
e%20Temporalidade.pdf) e a Instrucao de Servigos
(https://ioes.dio.es.gov.br/portal/visualizacoes/jornal/5308/#/p:12/e:5308), constantes

do sitio oficial do DIO na internet.

CLAUSULA SEGUNDA - DO REGIME DE EXECUCAO
2.1 Fica estabelecido o regime de execugéao indireta, sob forma de empreitada por
preco unitario, nos termos do art. 10, I, “b” da Lei n® 8.666/93.

CLAUSULA TERCEIRA - VALOR DOS SERVICOS E REAJUSTAMENTO

3.1 Pela prestacdo dos servicos ora contratados, a CONTRATANTE pagara ao
CONTRATADO os valores unitarios previstos em sua Tabela de Servicos que faz
parte integrante da Instrucdo de Servigos DIO-ES n? 071/2020 ora em vigor, da qual
a CONTRATANTE tem pleno conhecimento e integra o presente instrumento
contratual, conforme clausula 1.2.

3.2 No prego cobrado estdo inclusas todas as espeécies de tributos, diretos e
indiretos, encargos sociais, taxas, material, mao-de-obra, instalacbes e quaisquer
despesas inerentes a execucao do objeto do contrato.

3.3 Os valores dos precos unitarios dos servicos sofrerdo 0s reajustes
correspondentes as atualizacbes da Tabela de Servicos do DIO/ES. O
CONTRATADO se obriga a informar ao CONTRATANTE sempre que ocorrer o
reajustamento dos precos dos servicos, reproduzidos em Instrugdo de Servigco DIO-
ES. A periodicidade do reajustamento devera observar os ditames legais.
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3.4 O valor unitario do servigo cobrado devera ser aquele vigente a época da efetiva
prestacao do servico, ou seja, o da data da publicacado do ato no Diario Oficial.

3.5 Fica assegurado as partes o reequilibrio econdmico financeiro do contrato,
consoante o estabelecido no art. 65, Il, “d” da Lei n® 8.666/93 e suas alteracoes.

CLAUSULA QUARTA - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

4.1 O pagamento dos servicos realizados serd feito pela CONTRATANTE ao
CONTRATADO, através da fatura emitida pelo CONTRATADO no final de cada més,
que devera ser paga, impreterivelmente, até o 15° dia do més subsequente a
prestacao dos servicos.

4.2 ApOs essa data de vencimento sera paga multa financeira nos seguintes termos:
V.M=V.Fx12x ND

100 360
Onde:
V.M. = Valor da Multa Financeira.
V.F. = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = Numero de dias em atraso.
4.3 A liguidacédo das despesas obedecera rigorosamente ao estabelecido na Lei n®
4.320/64, assim como na Lei Estadual N° 2.583/71 (Codigo Financeiro) e alteragdes
posteriores.
4.4 Nenhum pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE, enquanto perdurar
qualquer pendéncia de execucao ou obrigacao imposta, sem que disto gere direito a
reajustamento do preco praticado por ocasido do inadimplemento contratual.
4.5 Os pagamentos poderdo ser sustados pela CONTRATANTE nos seguintes
casos:
a) Nao cumprimento das obrigacdes assumidas por forca deste ajuste, que possa de
qualquer forma prejudicar a CONTRATANTE;
b) inadimpléncia de obrigacdes do CONTRATADO para com a CONTRATANTE.
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CLAUSULA QUINTA — DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

5.1. O presente contrato tera vigéncia a partir da data de sua assinatura até 31 de
dezembro de 2022.

5.2 O prazo de execugao de cada servigo pelo CONTRATADO, sera de acordo com
o solicitado pela CONTRATANTE.

CLAUSULA SEXTA - DOTAGAO ORCAMENTARIA

6.1 As despesas decorrentes do objeto deste contrato, correrdo a conta da dotagéo
orgcamentaria abaixo discriminada, até o valor estimado total de R$ 2.000,00 (dois mil
reais):

Atividade 2.001 — Manutencao das Atividades da Camara Municipal de Vargem Alta -
ES - Elemento de despesa: 3.3.90.39.00000 — Outros Servicos de Terceiros -
Pessoa Juridica.

CLAUSULA SETIMA — OBRIGACOES DAS PARTES

7.1 Sao obrigacdes da CONTRATANTE:

7.1.1. Inserir todos os textos em formatacdo exigida pelo CONTRATADO, até as
17:00 horas de um dia, para ser publicado no dia seguinte, conforme disponibilizado
no site do CONTRATADO: www.dio.es.gov.br, manual de instrucées através do link
Servigos, Diario Oficial, Manual de Publicacao;

7.1.2. Se nao possuir internet, o CONTRATADO disponibilizard atendimento no
balcdo da Recepcao do Diario Oficial, localizada na Av. Nossa Senhora da Penha,
714, Ed. RS Trade Tower, 42 andar - Praia do Canto - Vitéria/ES CEP 29.055-130,
cabendo a CONTRATANTE entregar a matéria a ser publicada em formato digital
(pendrive, CD etc);

7.1.3. Notificar o CONTRATADO sobre quaisquer modificacdes e irregularidades que
ocorrerem na execucao dos servicos;

7.1.4. Efetuar os pagamentos devidos ao CONTRATADO dentro do prazo de 15
(quinze) dias, na forma estabelecida na Clausula Terceira deste contrato.

7.2 Sao obrigacdes do CONTRATADO:
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7.2.1. Assegurar as publicacdes requeridas pela CONTRATANTE, em tempo habil,
utilizando-se de sua estrutura organizacional;

7.2.2. Registrar todas as ocorréncias havidas durante a execucao dos servicos
objeto deste contrato, de tudo dando ciéncia @ CONTRANTE, respondendo
integralmente por sua omissdo nesse sentido;

7.2.3. Responder pelas perdas, avarias e danos pessoais causados por comprovada
culpa de seus técnicos ou prepostos;

7.2.4. Responder pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execuc¢ao do contrato.

CLAUSULA OITAVA - DAS PENALIDADES

8.1 — O atraso injustificado na execucédo do contrato sujeitara a CONTRATANTE a
aplicacao de multa de mora, nas seguintes condicoes:
8.1.1 — Fixa-se a multa de mora em 0,3 % (trés décimos por cento) por dia de atraso,
a incidir sobre o valor total reajustado do contrato, ou sobre o saldo reajustado nao
atendido, caso o} contrato encontre-se parcialmente executado;
8.1.2 - Os dias de atraso ser&o contabilizados em conformidade com o cronograma
de execucao dos Servicos;
8.1.3 - A aplicagdo da multa de mora nédo impede que a Administracdo rescinda

unilateralmente o contrato.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO

9.1 A rescisdo do contrato podera ocorrer nas hipoteses e condigdes previstas nos
artigos 78 e 79 da Lei Federal n® 8.666/93, com aplicacao do art. 80 da mesma Lei,
se for o caso.

CLAUSULA DECIMA - DOS ADITAMENTOS
10.1 O presente Contrato podera ser aditado, nas hipéteses previstas em Lei, apds
manifestacdo formal da Procuradoria Geral do Estado do Espirito Santo.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DOS RECURSOS
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11.1 Os recursos, a representacdo e o pedido de reconsideragcado serao acolhidos
nos termos do art. 109 da Lei n° 8.666/93 e alteragdes posteriores.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA FISCALIZACAO

12.1 A CONTRATANTE designa formalmente a servidora Tatiele Depolo Schaider,
Gestora de Contratos, nomeada através do ato 001/2022, para acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, competindo-lhe atestar a realizacdo do servi¢co contratado,
observando as disposi¢des deste Contrato, sem o que ndo sera permitido qualquer

pagamento.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - PUBLICACAO

13.1 A publicacdo do aviso de inexigibilidade a que se refere o art. 26 da Lei n®
8.666/93, que substitui a publicacao do extrato do contrato mencionada no art. 61 do
mesmo diploma legal, e a publicacdo dos termos aditivos ao presente contrato na
imprensa oficial serdo feitas as expensas da CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO CUMPRIMENTO DA LEI GERAL DE
PROTECAO DE DADOS - LEI N© 13.709/2018

14.1 - E vedado as partes a utilizagdo de todo e qualquer dado pessoal repassado
em decorréncia da execucgéo contratual para finalidade distinta daquela do objeto da
contratacdo, sob pena de responsabilizagcdo administrativa, civil e criminal.

14.2 - As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as
informacdes — em especial os dados pessoais € 0s dados pessoais sensiveis —
repassados em decorréncia da execugao contratual, em consonancia com o disposto
na Lei n. 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD), sendo
vedado o repasse das informacbes a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas
decorrentes de obrigagdes legais ou para viabilizar o cumprimento do instrumento
contratual.

14.3 - As partes responderdo administrativa e judicialmente caso causarem danos

patrimoniais, morais, individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais
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repassados em decorréncia da execugao contratual, por inobservancia a Lei Geral
de Protecao de Dados.

14.4 - Em atendimento ao disposto na Lei Geral de Protecdo de Dados, o
CONTRATANTE, para a execugado do servico objeto deste contrato, tem acesso a
dados pessoais dos representantes da CONTRATADA, tais como numero do CPF e
do RG, enderecos eletrdnico e residencial, e copia do documento de identificacao.
14.5 - A CONTRATADA declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral de
Protecéo de Dados e se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao
disposto na legislagdo com o intuito de proteger os dados pessoais repassados pelo
CONTRATANTE.

14.6 - A CONTRATADA fica obrigada a comunicar ao CONTRATANTE qualquer
incidente de acessos nao autorizados aos dados pessoais, situagées acidentais ou
ilicitas de destruicdo, perda, alteragdo, comunicacdo ou qualquer forma de
tratamento inadequado ou ilicito, bem como adotar as providéncias dispostas no art.
48 da Lei Geral de Protecao de Dados.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DO CUMPRIMENTO DO CODIGO DE ETICA DA
CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA — RESOLUCAO N2 105/2021

15.1 — A CONTRATADA declara que tem ciéncia da existéncia do Cédigo de Etica
da Camara Municipal de Vargem Alta — ES, Resolucdo n° 105/2021 e se

compromete a observa-la.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO

16.1 Fica eleito o foro de Vitéria- ES, para dirimir quaisquer duvidas ou contestacoes
oriundas deste contrato, renunciando as partes qualquer outro, por mais privilegiado
que seja.

E por estarem assim justos e acordados, assinam o presente contrato em 02 vias de
igual teor e forma, para que produza seus efeitos legais.

Vargem Alta - ES, 02 de fevereiro de 2022.
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CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA - ES
ALESSANDRA OLGA BORGES FASSARELLA
Contratante

DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL DO ESPIRITO SANTO
LINDOMAR JOSE GOMES
Contratado
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ANEXO |
Manual de Publicacées

Manual de Cadastro do Publicador

O sistema eletrénico de publicacdo do Diario Oficial do Espirito Santo (Sistema IOES) possui
duas categorias de cadastramento — CLIENTE e USUARIO PUBLICADOR — que s&o
complementares e necessitam ser preenchidos em todas as suas informagdes

obrigatérias (*) para habilitacao de acesso e envio de matérias:

CLIENTE
Este é o cadastro principal para pessoa JURIDICA ou FISICA.
O boleto bancario (DUA) para pagamento de publicagao sera alimentado com as informagdes

desta categoria (CNPJ ou CPF).

USUARIO PUBLICADOR
O preenchimento dos dados de usuario publicador é indispensavel para concluséo do cadastro e

deve ser necessariamente de uma pessoa FISICA. Levando em conta o art. 92 da Instrucio

Normativa DIO/ES n2 001/2020 que regula do procedimento de publicacao, as informacdes aqui

prestadas deverao ser, preferencialmente, do usuario responsavel pelas agdes necessarias a

publicagéo.

Recomendamos que o endereco de e-mail informado esteja vigente, considerando as
atualizacoes de senha e informacodes sobre publicacao que serao remetidas assim que

ocorridas.
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ETAPAS DO PROCEDIMENTO DE CADASTRO

Durante todo o ato de publicacdo, recomendamos a utilizagcdo do navegador Google Chrome por

questdes de compatibilidade com o Sistema IOES.

12 - Em nosso endereco eletronico: http:/www.dio.es.qov.br, clique na opgao “Cadastre-se”,

abaixo do campo de autenticagéo do Sistema IOES, na area do Publicador:

AREA DO PUBLICADOR

Login:
Login
Senha:

Senha

Esqueceu sua senha? Clique

aqui

Vocé ndo é publicador?

Cadastre-se «

22 - Insira as informacdes obrigatérias solicitadas pela pagina em “Cadastro de clientes - Novo

Cliente”

e clique no botao
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Observacao: Caso as informacdes de CPF/CNPJ ou endereco de e-mail indiqguem que ja
constam em nosso sistema de cadastro, pedimos que entre em contato pelo e-mail:
atendimento@dio.es.gov.br ou pelos telefones: (27) 3636-6932, (27) 3636-6933, (27) 3636-6934

ou (27) 3636-6945 para que possamos dar prosseguimento ao cadastramento.

32 — Insira novamente os dados de pessoa JURIDICA ou FiSICA no campo “Informe o

CNPJ/CPF do cliente para continuar o cadastro!”.

42 — Preencha as informacdes de PESSOA FiSICA (usuério publicador) e defina o préprio login e

Observagdo: Caso as informagbes de CPF ou endereco de e-mail indiquem que ja constam em

senha de acesso, clicando em para finalizar o cadastro.

nosso sistema de cadastro, pedimos que entre em contato pelo e-mail:
atendimento@dio.es.gov.br ou pelos telefones: (27) 3636-6932, (27) 3636-6933, (27) 3636-6934

ou (27) 3636-6945 para que possamos dar prosseguimento ao cadastramento.

52 — Aguarde o recebimento de uma mensagem de e-mail confirmando a validagéo dos dados
enviados e retorne ao nosso endereco eletrdnico: https://www.dio.es.gov.br para acessar o

Sistema IOES.

Em caso de davidas no processo de cadastramento de matérias e demais etapas, acesse o

menu “Ajuda” e acompanhe os manuais, dentro do Sistema IOES.

Rua Nelson Lyrio, 66 — CEP 29.295-000 - FONE/FAX (28) 3528-1155 - Vargem Alta — Espirito stiatd 81
CNP3J: 39.289.723/0001-98

2022-0SVHMF - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  24/02/2022 12:05 PAGINA 11/15



CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA

Estado do Espirito Santo

A

L Ficwimroe iy >

ANEXO Il

Tabela de Servicos

Departamento de Imprensa Oficial - DIO -
INSTRU(,‘AO DE SERVICO DIO N°. 071 Vitoria, 17 de outubro de 2018.
O DIRETOR PRESIDENTE DO DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL, no uso de suas atribuigoes legais e,

Considerando que é dever do Poder Publico promover a gestdo e a protecio especial de documentos de arquive, bem como assegurar o acesso as
informagoes neles contidas, nos termos do § 2° do art. 216 da Constituigdo da Republica e do art. 1° da Lei Federal n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991;

Considerando que compete ao Estado a definicdo de critérios de organizacdo e vinculagdo de seus arquivos, bem como a gestdo e o acesso aos
documentos, de acordo com o art. 21 da Lei Federal n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991;

Considerando a necessidade de reduzir ao minimo essencial a documentagie acumulada nos arquives do DIQ/ES sem prejuizo da salvaguarda dos atos
administrativos, constitutivos e extintivos de direito, das informagdes indispensaveis ao processo decisorio e a preservagao da memoria histdrica;

Considerando o Decreto n® 1.552-R de 10 de outubro de 2005, que instituiu o Programa de Gestdo Documental - PROGED, no ambito do Governo
Estadual;

Considerando que a proposta de Plano de Classificagéo e Tabela de Temporalidade de Documentos referentes as atividades-fim do DIO/ES, desenvolvida
pela Comisséo Setorial de Avaliagdo de Documentos - CADS, instituida pela Instrugdo de Servico n® 038, de 15 de maio de 2018, foi devidamente
aprovada pelo Diretor-Geral do Arquivo Publico do Estado do Espirito Santo, por meio do Processo n® 83084940;

Resolve:

Art. 1° - Adotar o Plano de Classificacao e Tabela de Temporalidade de Documentos relativos as Atividades-Meio da Administracdo Publica do Estado do
Espirito Santo, instituida pela Portaria SEGER n° 17-R, de 15 de margo de 2007, como o instrumento legal de classificagdo e destinacgdao de documentos
referentes as atividades-meio desta Autarquia.

Art. 2° - Dar publicidade ao Plano de C[assiﬁcagﬁo e Tabela de Temporalidade de Documentos das Atividades-Fim do Departamento de Imprensa Oficial
do Espirito Santo, constante do Anexo Unice, que faz parte integrante desta Instrugao de Servigo.

Art. 39 - Qualquer interessado podera apresentar impugnacdo em relacdo aos critérios de valoracdo adotados na Tabela de Temporalidade, por
requerimento dirigido ao Diretor-Presidente desta Autarquia.

§ 19 - Aimpugnacdo sera encaminhada & Comisséo Setorial de Avaliago de Documentos - CADS e ao Arquivo Publico do Estado do Espirito Santo, para
nova avaliagao.

§ 2° - Nao havendo, no prazo de 15 (quinze) dias apos a publicacao desta Instrucdo de Servigo, manifestacdo de impugnacdo, o Plano de Classificacao
e Tabela de Temporalidade de Documentos referentes as Atividades-Fim do Departamento de Imprensa Oficial do Espirito Santo, passam a vigorar
automaticamente.

Assinade digitalmente pelo DIO - DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Data: Quintefeira, 18 de Ourbro ds 2018 & 0:00:00
Codigo de Autenticacie: 68842370

Rua Nelson Lyrio, 66 — CEP 29.295-000 - FONE/FAX (28) 3528-1155 - Vargem Alta — Espirito SHaitd 82
CNP3J: 39.289.723/0001-98

2022-0SVHMF - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 24/02/2022 12:05 PAGINA 12/15



CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA

Estado do Espirito Santo

EXECUTIVO DIARIO OFICIAL DOS PODERES DO ESTADO
Vitéria (ES), Quinta-feira, 18 de Outubro de 2018. 11
Vitéria, 17 de outubro de 2018.

Antonio Lidiney Gobbi
Diretor-Presidente

ANEXO UNICO
PLANO DE CLASSIFICACAO E TABELA DE TEMPORALIDADE DAS ATIVIDADES-FIM DO DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL DO
ESPIRITO SANTO (DIO/ES)

Plano de Classificacdao de Documentos do Departamento de Imprensa Oficial
do Espirito Santo (DIO/ES): Atividades-fim

Fungdo: 30 - Divulgacdo dos atos legais e noticias dos Poderes constituidos do
Estado do Espirito Santo.
Subfuncdo: 30.01 - Producdo e divulgagdo do Diario Oficial do Espirito Santo

Atividade: 30.01.01 — Receber, editar, gerar o arquivo e disponibilizar o Diario
Oficial do ES

Documentos: 30.01.01.01 — Didrio Oficial do Espirito Santo

Subfuncdo 30.02 - Divulgacdo de noticias, informes, fatos e registros
Atividade 30.02.01 — Pesquisar, produzir e editar publicacoes
Documentos 30.02.01.01 — Caderno D (revista)

30.02.01.02 — Cadernos especiais
30.02.01.03 - Informativos internos

Tabela de Temporalidade de Doc s do Depar to de Imprensa Oficial do Espirito Santo (DIO/ES): Atividades-fim
30  FUNGAO : Divulgagao dos atos legals e noticias dos Poderes do Estado do Espirito Santo
30.01 SUBFUNGAO: Produgio e divulgagio do Diirio Oficial do Espirito Santo
PRAZOS DE GUARDA
ATIVIDADES DOCUMENTOS DE!I’INAQAO FINAL| OBSERVAQQES

CORRENTE | INTERMEDIARIA

O documento @ de guarda permanente, pois registra os atos|
legais do Poderes constituidos do Estado do Espirito Santo,
conforme Decreto n® 14, de 20 de fevereiro de 18390, ou seja,
trata-se de documenio histérica

Receber, editar, gerar o
300101 |arquivo e disponibilizaro | 30.01.01.01
Didrio Oficial do ES

Diario Oficial do Espirito

S 1 Guarda permanente

30.02 SUBFUNGAO: Divulgagio de noticias, informes, fatos e registros

PRAZO DE GUARDA
ATIVIDADES TOS GAO FINAL] OBSERVACOES

CORRENTE INTERMEDIARIA

Trata-se de revista cultural, com circulac8io bimestral,
produzida de dezembro de 2011 a julho de 2017. Tem carater
30.02.01.01 Cademo D 1 Guarda permanente [histérico por ter circulada junto com as edigGes do Diario
Oficial do ES e também por Iratar da Cultura do Eslado do
Esplrito Santo, bem como seus principais atores.

Pesquisa, producéo e
ediglo de publicagdes S3o publicagdes de interesse da administracdo estadual

30.02.01.02 Cademos Especiais 1 Guarda permanente [referentes a personalidades historicas, cultura, entre outros
temas

30.02.01

de interna, com sobre a
histénia da instituicao e seus servidores.

30.0201.03 Informativos intemos. 1 oz Guarda permanente

Protocolo 433918
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CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA

Estado do Espirito Santo

ANEXO 1l
Instrucéo de Servigos

EXECUTIVO

Vitdria (ES), sexta-feira, 18 de Dezembro de 2020.

duzentos e setenta e seis reais e
setenta e ofto centavos).

Dotacdo Orcamentaria: Atividade
de n°. 10.28.101.04.122.0800.2070,
Elemento de Despesas n°. 3.3.90.37,
Fonte 0101, previstos no orgamento
da SEGER.

Vitéria, 17 de dezembro de 2020.

LENISE MENEZES LOUREIRO
Secretaria de Estado de Gestao e
Recursos Humanos.

Protocolo 634204

epartamento de Im
Oficial - DIO -

INSTRUGAO DE SERVIGO
DIO-ES N° 071/2020, DE 17
DE DEZEMBRO DE 2020.

Aprova alteragdec do valor de
publicagdo ne Didrio Oficial do
Estado do Espirito Santo.

A DIRETORA PRESIDENTE DO
DEPARTAMENTO DE IMPRENSA
OFICIAL DO ESPIRITO SANTO,
no uso das atribuicbes que lhe
confere o art. 13 da Lei n® 2.449,
de 05 de novembro de 1969 e art.
80 da Lel Complementar n® 222, de
27 de dezembro de 2001,

RESOLVE:

Art. 10 - Aprovar “Ad Referendum”
do Conselho de Administracdo do
DIO-ES, alteracbes dos valores de
publicagBes e fotocdpia constantes
da Instrucdo de Servigp DIO no
092, de 19/12/2019, publicada na
imprensa oficial do dia 20/12/2019,
de acordo com o Anexo I desta
Instrucdo de Servico, os quais
representam a variacdo da VRTE
para o exercicio de 2021, nos
termos do Decreto no 4772-R, de
08 de dezembro de 2020.

Art. 20 - Os pregos dos servigos
prestados pelo DIO/ES obedecerdo
as variagbes das VRTEs, automati-
camente.

Art. 30 - Esta Instrugdo de Servigo
entra em vigor a partir de 01
de janeiro de 2021, revogadas
as disposicdes em contrario,
notadamente a Instrucdo de
Servico n® 092/2019.

ANEXO I
Servicos Valores
(R$)
Centimetro/Coluna para | 14.49
Publicagdes
Fotocopia 027

Madalena Santana Gomes
Diretora Presidente do DIO-ES.
Protocolo 634202

Secretaria de Estado da
Fazenda - SEFAZ -

PORTARIA N° 135-S, DE 15 DE
DEZEMBRO DE 2020.

O SECRETARIO DE ESTADO
DA FAZENDA, no uso das suas
atribuigdes legais,

RESOLVE:

Art. 1° EXONERAR, a partir
de 14/12/2020, na forma do
artigo 61, § 29, alinea "b"”, da Lei
Complementar n® 46, publicada
em 31/01/1994, DOUGLAS
BRUNO DE SOUZA, n° funcional
389241, do cargo em comissao de
Supervisor de Area Fazendéria, ref.
QC-04.

Art. 2° Esta Portaria entra em
vigor na data de sua publicagao.
Vitoria, 15 de dezembra de 2020.
ROGELIO PEGORETTI CAETANO
AMORIM

Secretario de Estado da Fazenda

Protocolo 634307

PORTARIA N° 79-R, DE 17 DE
DEZEMBRO DE 2020.

Altera a Portaria n® 75-R, de 11
de dezembro de 2020, que abre
processo seletivo para subsidiar
escolha de  Julgadores de
Primeira Instancia da Geréncia
Tributéria.

O SECRETARIO DE ESTADO
DA FAZENDA, no uso das
atribuigbes que lhe confere o art.
98, 11, da Constituigdo Estadual;

RESOLVE:

Art. 19 O § 19 do art. 59 da
Portaria n® 75-R, de 11 de
dezembro de 2020, passa a
vigorar com a seguinte redacao:

"Art. 50 [...]

§ 19 O prazo para Inscrigdo no
processo seletivo serd das 10h
do dia 17/12/2020 &s 23h59min
do dia 19/12/2020 (horario de
Brasilia).

[...]" (NR)

Art. 2° O Anexo II da Portaria
no 75-R, de 11 de dezembro de
2020, passa a vigorar com as
alteracdes do Anexo Unico desta
Portaria.

Art. 3¢ FEsta Portaria entra em
vigor na data de sua publicacgo.

Vitdria, 17 de dezembro de 2020.

ROGELIO PEGORETTI CAETANO
AMORIM
Secretarioc de Estado da
Fazenda

ANEXO UNICO DA PORTARIA N©
79-R, DE 17 DE DEZEMBRO DE 2020

“ANEXO II DA PORTARIA NO 75-R,
DE 11 DE DEZEMBRO DE 2020
Cronograma do Processo

Seletivo
ETAPA DATA
Inscrigao 17/12/2020a 191212020
MR

Protocolo 634309

IMPRENSA GFICIAL DO T0 5ANT0

Data. Qulata s, 17 de Dezecsbeo de 202033 235611
Catizo de Astestagio, 801606

PORTARIA N° 134-S, DE 10 DE
DEZEMBRO DE 2020.

O SECRETARIO DE ESTADO
DA FAZENDA, no uso das suas
atribuigtes legais,

RESOLVE:

Art. 1° EXONERAR, na forma do
artigo 61, § 29, alinea “a”, da Lei
Complementar n® 46, publicada em
31/01/1994, URIAS OTAVIANO
VAZ, n° funcional 2698676, do
cargo em comissao de Supervisor
de Area Fiscal, QC-04.

Art, 2° Esta Portaria entra em
vigor na data de sua publicacao.

Vitoria, 10 de dezembro de 2020.

ROGELIO PEGORETTI CAETANO
AMORIM
Secretario de Estado da Fazenda

Protocolo 634324

INSTRUCAO DE SERVICO N.°
CERF - 262.1AC, DE 10 DE
DEZEMBRO DE 2020.

Publica Acérddo n® 262/2020,
da primeira Camara de
Julgamento.

‘O PRESIDENTE DO CONSELHO
ESTADUAL DE RECURSOS
FISCAIS - CERF, no uso de suas
atribuigbes,

RESOLVE:

Art. 1.9 Publicar o Acérddo n@
262/2020, da primeira Camara de
Julgamento, conforme abaixo:
RECURSO VOLUNTARIO
ACORDAO N.°  262/2020
DA PRIMEIRA CAMARA DE
JULGAMENTO

PROCESSO N.0: 83593144
APENSOS: 83938176, 86267531
AUTO DE INFRACAO: 5043428-8
INSCRICAO ESTADUAL:
08230275-8

RECORRENTE: LOJAS SIPOLATTI
INDUSTRIA E COMERCIO LTDA
RECORRIDA: NONA TURMA DE
JULGAMENTO DA SUJUP/GETRI
ADVOGADO: LEONARDO FIRME
LEAO BORGES N
EMENTA: INSERIR INFORMACAC
INCORRETA NA ESCRITURACAO
FISCAL DIGITAL (EFD) - CAMPO
INDICADOR DO EMITENTE DA
NOTA FISCAL ELETRONICA -
ILICITUDE CARACTERIZADA
- ACAO FISCAL PROCEDENTE
RECURSO IMPROVIDO - DECISAO
DE PRIMETRA INSTANCIA MANTIDA
Restou comprovado que o campo
indicador do emitente das notas
fiscais eletronicas estava informado
incorretamente na escrituragao
fiscal digital do sujeito passivo,
razao pela qual procede a acao
fiscal.

DECISAO

ACORDA a Primeira Cémara de
Julgamento do Conselho Estadual
de Recursos Fiscais em conhecer
do recurso e, & unanimidade,
negar-lhe provimento, para manter
a decisio de primeira instancia,
que julgou procedente a agdo fiscal
e subsistente o auto de infragao,
de conformidade com o relatorio
e voto do conselheiro relator, que
ficam fazendo parte integrante do
presente julgado.

DIARIQ OFICIALDOS. E.QQEEE&[!Q&TZ_.I

Participaram da sessdo de
julgamento Gustavo Assis Guerra
(Presidente), Klausss Coutinho
Barros (Representante da Fazenda
Piblica) e os Conselheiros: César
Romeu Souza de Lacerda (Relator),
Rodrigo Campana Tristdo, Henrique
Barros Duarte, Andrea lulidgo de
Aguiar Magalhaes, Bismarck Jaime
de Menezes e Karla Renata Braz de
Assis.

Vitoria, 08 de dezembro de 2020.

GUSTAVO ASSIS GUERRA
Presidente

(Assinado digitalmente)

KLAUSS COUTINHO BARROS
Procurador - Representante da
Fazenda Piblica Estadual
(Assinado digitalmente)

CESAR ROMEU SOUZA DE LACERDA
Relator

(Assinado digitalmente)

Protocolo 634004

Secretaria de Estado de

Seguranca Piblica e Defesa
Social - SESP -

POLICIA MILITAR DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO - PMES
EXTRATO DO EDITAL DE
RESULTADO FINAL DA ETAPA DE
ENTREGA DE DOCUMENTACAO
PARA FINS DE MATRICULA E
DO EDITAL DE CONVOCAGAO
PARA MATRICULA E INiCIO DO
CURSO DE FORMACAO, AMBOS
(SUB JUDICE), DE 16/12/2020,
RELATIVO AO  CONCURSO
PUBLICO PARA ADMISSAO
A0 CURSO DE FORMAGAO
DE SOLDADO COMBATENTE
(QPMP-C), REGULADO PELO
EDITAL DE ABERTURA N°
01/2018 - CFSd/2018, DE

20/06/2018.

0O Comandante-geral da Policia
Militar do Estado do Espirito Sante
(PMES), no uso de suas atribuicbes
legais e regimentais, dando
continuidade ao cumprimento das
decisdes judiciais exaradas nos
autos dos processos n%: 0017784~
21.2020.8.08.0024 (Requerente:
Gustavo Henrique Vieira Borchardt)
e 0015722-08.2020.8.08.0024
(Requerente: Pedro Pablo Xavier
Tineli); torma publico o Edital
de Resultado Final da Etapa de
Entrega de Documentagao para
Fins de Matricula e do Edital de
Convocacao para Matricula e Inicio
de Curso de Formagao de Soldado
Combatente (QPMP-C), ambos
(Sub  Judice), de 16/12/2020,
referente ao Concurso Publico
CFSd Combatente, regulado pelo
Edital de Abertura n® 01/2018, de
20/06/2018. Os referidos Editais
estarao disponiveis, na integra, no
endereco eletronico www.pm.es.
gov.br, aba concurses > CFSd
Combatente - Curso de Formagao
de Soldado Combatente > 2018,
partir da data de 16/12/2020.
Vitéria/ES, 16 de dezembro de
2020.

Douglas Caus - CEL QOCPM
Comandante-geral da PMES

Protocolo 634052
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Vargem Alta, 25 de fevereiro de 2022.

De: Secretaria Administrativa
Para: Presidéncia

Referéncia:
Processo n® 338/2021
Proposicao: Compras - Bens e servicos - Dispensa / Inexigibilidade n° 19/2021

Autoria: Priscila Siqueira Vargas
Ementa: COMPRAS - BENS E SERVICOS - DISPENSA / INEXIGIBILIDADE
Processos Apensados: Nenhum

Processos Anexados: Nenhum

DESPACHO ELETRONICO DE DOCUMENTOS

Fase Atual: Anexar a publicagdo do DIO
Acao realizada: Anexado

Descricao:
Segue para providéncias.

Proxima Fase: Autorizar empenho

Perivaldo Souza
Secretario Administrativo
2002921

Autenticar documento em http://www.cmva.es.gov.br/autenticidade fls. 186
com o identificador 33003500370030003A005400, Documento assinado digitalmente conforme MP n°
2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP - Brasil.
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Vargem Alta, quinta-feira, 24 de fevereiro de 2022 - Orgao Oficial do Municipio N¢ 1837 Pagina 9 de 09

ERRATA ADITIVO CONTRATUAL
NO ORGAO OFICIAL DO DIA 05/01/2022 — EDIGAO N2 1802:
Onde se lé:
ADITIVO CONTRATUAL N¢ 010/2021

12 TERMO ADITIVO AO CONTRATO N2 011/2021 DE PRESTAGAO DE
SERVICOS QUE ENTRE SI CELEBRAM A CAMARA MUNICIPAL DE
VARGEM ALTA E A EMPRESA CONSORCIO CACHOEIRO
INTEGRADO-CCI.

Leia-se:
ADITIVO CONTRATUAL N¢ 001/2021

12 TERMO ADITIVO AO CONTRATO N2 011/2021 DE PRESTAGAO DE
SERVICOS QUE ENTRE SI CELEBRAM A CAMARA MUNICIPAL DE
VARGEM ALTA E A EMPRESA CONSORCIO CACHOEIRO
INTEGRADO-CCI.

Vargem Alta, 24 de fevereiro de 2022.

Alessandra Olga Borges Fassarella
Presidente

EXTRATO DE CONTRATO N2 004/2022
ID CidadES: 2022.071L0200001.10.0006

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA -
CNPJ:39.289.723/0001-98.

CONTRATADA: DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL DO
ESPIRITO SANTO-DIO-ES,

CNPJ: 28.161.362/0001-83.

OBJETO: CONSTITUI OBJETO DO PRESENTE CONTRATO, AS
PUBLICAGOES DE ATOS OFICIAIS, ATOS RELACIONADOS A
PROCEDIMENTOS  LICITATORIOS, RESUMOS DE ATOS
CONTRATUAIS, DE PESSOAL, RESCISOES, RETIFICAGOES,
ORDENS DE SERVICOS, INSTRUGOES, PORTARIAS, DECRETOS E
OUTROS, CUJA PUBLICIDADE SE FACA NECESSARIO. FAZEM
PARTE INTEGRANTE DESTE CONTRATO, NA CONDICAO DE
ANEXOS | E Il, O MANUAL DE PUBLICAGOES, A TABELA DE
SERVIGOS E A INSTRUCAO DE SERVICOS CONSTANTES DO SIiTIO
OFICIAL DO DIO NA INTERNET.

DOTAGAO ORGAMENTARIA: 3.3.90.39.00000 - OUTROS
SERVIGOS DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA
VALOR GLOBAL ESTIMADO: R$ 2000,00 (DOIS MIL REAIS).

VIGENCIA: 24 /02/2022 A 31/12/2022.

ALESSANDRA OLGA BORGES FASSARELLA

Vereadora-Presidente

ELIESER RABELLO
PREFEITO MUNICIPAL

ALAN LOPES ALTOE
VICE-PREFEITO

PAULA SARTORIO DOS SANTOS PAIVA
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

DANIELA APARECIDA BALBINO FERRACO
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

SECRETARIOS MUNICIPAIS:

ELIANE PERIM TURINI
GABINETE

THADEU DOS SANTOS ORLETTI
FINANCAS

CAMILA MARIA JUFFU LORENZONI
ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO
SOCIAL

DEOCLACINO DE SOUZA CARDOSO NETTO
OBRAS, SERVICOS URBANOS E INTERIOR

ELIAS ABREU DE OLIVEIRA
CULTURA, TURISMO E ESPORTES

MICHELE DE OLIVEIRA SAMPAIO
EDUCACAO

HELIMAR RABELLO
MEIO AMBIENTE

JHONATA SILVA SCARAMUSSA
SAUDE

OZEAS PASTI
AGRICULTURA

BERG DA SILVA
ADMINISTRACAO

ORGAO OFICIAL

Responsavel:
GABINETE DO PREFEITO

Rua Zildio Moschen,22-Centro Vargem Alta —
Espirito Santo
CEP: 29.295-000 — Tel.: (28) 3528 1900
E-mail: orgaooficial.vargemalta@gmail.com

Autenticar documento em htt,

D:/fwww.cmva.es.gov.br/autenticidade

fls. 188
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Vargem Alta, 09 de margo de 2022.

De: Presidéncia
Para: Contabilidade

Referéncia:
Processo n® 338/2021
Proposicao: Compras - Bens e servicos - Dispensa / Inexigibilidade n° 19/2021

Autoria: Priscila Siqueira Vargas
Ementa: COMPRAS - BENS E SERVICOS - DISPENSA / INEXIGIBILIDADE
Processos Apensados: Nenhum

Processos Anexados: Nenhum

DESPACHO ELETRONICO DE DOCUMENTOS

Fase Atual: Autorizar empenho
Acao realizada: Autorizado

Descricao:
Autorizo 0 empenho, remeto o presente para as devidas providéncias.

Proxima Fase: Realizar empenho

Alessandra Olga Borges Fassarella
Presidente da Camara

Autenticar documento em http://www.cmva.es.gov.br/autenticidade

2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP - Brasil.

com o identificador 33003500390039003A005400, Documento assinado digitalmente conforme MP n°

fls. 189
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Vargem Alta, 10 de margo de 2022.

De: Contabilidade
Para: Presidéncia

Referéncia:
Processo n® 338/2021
Proposicao: Compras - Bens e servicos - Dispensa / Inexigibilidade n° 19/2021

Autoria: Priscila Siqueira Vargas
Ementa: COMPRAS - BENS E SERVICOS - DISPENSA / INEXIGIBILIDADE
Processos Apensados: Nenhum

Processos Anexados: Nenhum

DESPACHO ELETRONICO DE DOCUMENTOS

Fase Atual: Realizar empenho
Acao realizada: Empenhado

Descricao:
Segue para providéncias.

Proxima Fase: Autorizar fornecimento

Vanessa de Paula Barboza Girelli Ferreira
Contadora

Autenticar documento em http://www.cmva.es.gov.br/autenticidade fls. 191
com o identificador 33003700330036003A005400, Documento assinado digitalmente conforme MP n°
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MUNICPPIO DE VARGEM ALTA )
CMMARA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA
ESPPRITO SANTO

39.289.723/0001-98

NOTA DE EMPENHO Nt 0000064/2022

%
/O ordenador da Despesa, para efeito de execu20 E xerc°cio : 2022 Tipo: Estimativo )
or ‘ament®ia nos termos da legisla "2 o vigente, determina Ficha : 0000023 Data: 09/03/2022
que seja empenhada, neste exerccio, a import°ncia a seguir Processo : 0000000/0 Valor : 2.000.00
especificada. ; '
Despesa:
S Autoriza 2o de Empenho Nt: 000014/2022 )
4 ®rg20: 010 - CMMARA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA I
Unidade Or"ament®ia: 100 - CMMARA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA
Fun'20:01- LEGISLATIVA
Subfun'20:031- A={1O LEGISLATIVA
Programa : 0001 - GERENCIAMENTO DA CMMARA MUNICIPAL
Projeto/Atividade: 2,142 - CAMARA DIGITAL
Elemento de Despesa : 33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA
\_ Fontede Recurso: 10010000000 - RECURSOS ORDINZ RIOS J
Favorecido: 94 - DIO - DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL CNPJ /CPF :28.161.362/0001-83 h
Bairro:BENTO FERREIRA Cidade:VARGEM ALTA
Endere’o: AV MARECHAL CAMPOS UF:ESPRITO SANTO
S T elefone Fixo: 27 Celular: PIS PASEP : )
(" Hist/&ico: CONTRATA={iO, POR INEXIGIBILIDADE, DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAR SERVI=O DE PUBLICA= (10 DOS )
ATOS OFICIAIS NO DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO DO ESPRITO EM ATENDIMENTO { CMMARA
MUNICIPAL DE VARGEM ALTA ? ES DURANTE O ANO DE 2022.
\_ /

Subelemento: 33903982000 - SERVICOS DE PUBLICIDADE INSTITUCIONAL

Saldo Anterior 49.710,00 Despesa E mpenhada 2.000,00 Saldo Dispon®vel 47.710,00

(dois mil reais)

Dispensa/Inexigibilidade : 54 - ARTIGO 25, "CAPUT" DA LEIFEDE NRmero Proc. Dispensa/Inexigibilidade : 000015/2021
CONTRATOC

Tipo/NBmero/Ano: Presta’20 de Servi os Nt 0000004/2022

Centro de Custo
CAtligo Nome Valot
209 CAMARA MUNICIPAL 2.000,00
Total 2.000,00
LAN=AMENTO:
Nt Dbito Valor| Cr9¥dito Valor
Empenho - Emiss2o de Empenho - Outras Despesas Correntes
o 1 522920101000 - EMISSAO DE EMPENHOS 2.000,00[622130100000 - CR§ DITO EMPENHADO A LIQUIDAR 2.000,00
o 1 622110000000 - CR§DITO DISPONR/EL 2.000,00 1622920101000 - EMPENHOS A LIQUIDAR i 2.000,00
C 1 |821110100000 - RECURSOS DISPONR/EIS PARA O EXER 2.000,00 1821120100000 - DISPONIBILIDADE POR DESTINA=UO DE 2.000,00
C 1 1822110101000 - PROGRAMA=UO DE DESEMBOLSO MEN 2.000,00]822110102000 - PROGRAMA= uO DE DESEMBOLSO MEN 2.000,00
L ocal/Data/Assinaturas
VARGEM ALTA, 09 de mar o de 202.
ALESSANDRA OLGA B. FASSARELLA VANESSA DE P. B. GIRELLI FERREIRA
Presidenta Contadora

Autentlcar documento em http: //www cmva.es.gov. br/autenn(;ldade S. ?
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Vargem Alta, 21 de margo de 2022.

De: Presidéncia
Para: Setor de Compras

Referéncia:
Processo n® 338/2021
Proposicao: Compras - Bens e servicos - Dispensa / Inexigibilidade n° 19/2021

Autoria: Priscila Siqueira Vargas
Ementa: COMPRAS - BENS E SERVICOS - DISPENSA / INEXIGIBILIDADE
Processos Apensados: Nenhum

Processos Anexados: Nenhum

DESPACHO ELETRONICO DE DOCUMENTOS

Fase Atual: Autorizar fornecimento
Acao realizada: Compra de servigco

Descricao: Segue para providéncias.

Proxima Fase: Encaminhar autorizacao para o fornecedor

Alessandra Olga Borges Fassarella
Presidente da Camara
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C°mara Municipal de Vargem Alta
C°mara Municipal de Vargem Alta

Autoriza’20 de Fornecimento/Execu’20

Nt 000022/2022

RUA NELSON LYRIO 77,77 - CENTRO - VARGEM ALTA - ES - CEP:29295-000 CNPJ:
39.289.723/0001-98 Tel: 2835281155 Fax: Site: www.cmva.es.gov.br/

9/3/2022
Secretaria CAMARA MUNICIPAL DE VARGEMALTA Processo 000064/2021
Origem Inexigibilidade Nt 000015/2021 Contrato 000004/2022
Dota“20 010100.0103100012.142.33903900000.10010000000 Ficha-Fonte 00023-1001000000
Fornecedor DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL CNPJ 28.161.362/0001-83
. Avenida Marechal Mascarenhas de Moraes, 2375 - BENTO
Endere’o | ERREIRA - VITORIA - ES - CEP: 29050625 [ e e
Item Lote | Especifica’2o Unidade | Quantidade Marca Unit®io | Valor Total
PUBLICA=(i0 DE ATOS OFICIAIS, NO DEPARTAMENTO DE
IMPRENSA OFICIAL PUBLICA=uO DE ATOS OFICIAIS
00001 RELACIONADOS A: PROCEDIMENTOS LICITAT®RIOS,| UN 1 795,2100 795,21
RESUMOS DE ATOS CQNTRATUAIS, ATOS DE PESSOAL E
OUTROS POR IMPOSI= 10O LEGAL.
Total Geral 795,21

Autorizo a Entrega do(s) material(is)/Execu’2 o de Servi“o(s):

CONTRATA={(i0, POR INEXIGIBILIDADE, DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAR SERVIO DE PUBLICA=(iO DOS ATOS
OFICIAIS NO DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO DO ESPRITO EM ATENDIMENTO G CMMARA MUNICIPAL DE

VARGEMALTA ~

ES DURANTE O ANO DE 2022

Prazo de Entrega/Execu’2o:

5 dia(s)

Condi“20 de Pagamento:

Fornecedor:

Declaro(amos) que Recebi(emos) esta Ordem em /

Almoxarifado:

Recebi(emos) os Rens Constantes Desta Autoriza "2 0 de Forneimento e/ou Ordem de Servi’'o

Autenticar documento erg
com o identificador 320038003200340

Brasil.

ﬁtp://www.cmva.es.gov.br/autenticidade
A00540052004100, Documento assinado digitalmente
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Vargem Alta, 01 de abril de 2022.

De: Setor de Compras
Para: Arquivo

Referéncia:
Processo n® 338/2021
Proposicao: Compras - Bens e servicos - Dispensa / Inexigibilidade n° 19/2021

Autoria: Priscila Siqueira Vargas
Ementa: COMPRAS - BENS E SERVICOS - DISPENSA / INEXIGIBILIDADE
Processos Apensados: Nenhum

Processos Anexados: Nenhum

DESPACHO ELETRONICO DE DOCUMENTOS

Fase Atual: Encaminhar autorizacao para o fornecedor
Acao realizada: Seguir

Descricao: Processo concluido.

Proxima Fase: Autorizado fornecimento

MELISSA COSTA CORREA DAN
Assessor Parlamentar
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f‘k Camara MuQicipal/de Vargem Alta

Camara Municipal de Vargem Alta

™

RUA NELSON LYRIO 77, 77 - CENTRO - VARGEM ALTA - ES - CEP: 29295-000 CNPJ:
39.289.723/0001-98 Tel: 2835281155 Fax: Site' www.cmva.es.gov.br/

_Autorizagéo de Fornecimento/Execugio

N° 000022/2022 o . S 9/312022
Secretaria CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA Processo - | 000064/2021
- Origem | Inexigibilidade N° 000015/2021 L Q a Contrato | 000004/2022
Dotagdo 010100.0103100012.142.33903900000.10010000000 Ficha-Fonte . | 00023-1001000000
Fornecedor - | DEPARTAMENTO:DE IMPRENSA OFICIAL ‘ ' CNPJ 28.161.362/0001-83 .
) Avenida Marechal Mascarenhas de Moraes, 2375 - BENTO , y
ENderego | EERREIRA - VITORIA - ES - CEP+ 29050625 | - Telefone | 2736366931
item Lote | Especificacdo ' . Unidade | Quantidade Marca  Unitario| Valor Total
PUBLICAGAO DE ATOS OFICIAIS NO DEPARTAMENTO DE
IMPRENSA  OFICIAL PUBLICAGAO DE ATOS OFIclals| . . :
00001 [ . fRELACIONADOS A: PROCEDIMENTOS LICITATORIOS,| UN | 1 : 795,2100 795,21
) RESUMOS DE ATOS CONTRATUAIS, ATOS DE PESSOAL E .
OU'[ROS POR IMPOSICAO LEGAL.

Total Geral - . : : o v , 795,21

- anda
osta Mirand
C, Administeativo 1

eile
“cn}:iatr.ﬂ”““
‘ ‘ DIO/ES

Autorizo a Entrega do(s}) material(is)/Execugdo de Servigo(s): «

5 s

CONTRATAGAO, POR INEXIGIBILIDADE, DE _EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAR SERVICO DE PUBLICAGAO DOS ATOS
OFICIAIS \NO -DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO DO ESP[RITO EM ATENDIMENTO A CAMARA MUNICIPAL DE
VARGEM ALTA - ES DURANTE O ANO DE 2022 ] ' o

¢

Prazo de Entrega/Execugdo: 5 dia(s) ' . Condigdo de Pagamento:
Fornecedor: o _ o
-Declaro(amos) que Recebi{emos) esta Ordemem __ / / . Prazo de Entrega: ~ Pagamento: _«

"~ Almoxarifado: . _ ; .
Recebi(emos) os ltens Constantes Desta Autorizagio de Forneimento e/ou Ordem de Servigo Em, / /

Autenticar documento ej tltp://www.cmva.es.gov.br/autentlmdade. . .
com o identificador 320038003200 4003A0054005200410 ' i ligi
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