CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

TERMO DE REFERENCIA - LEI N.° 14.133/2021

PROCESSO ELETRONICO N.°650/2025
COMPRAS - BENS E SERVICOS - DISPENSA / INEXIGIBILIDADE

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Contratagdo de empresa para fornecimento de material de expediente em atendimento

a Camara Municipal de Vargem Alta — ES.

ITEM DESCRIGAO DO ITEM UNIDADE DE QUANTIDADE
MEDIDA
01 |Papel A4 - C/500 folhas Unidade 40
40
UND
02 |Pasta AZ Registrador Oficio Largo com Viso 15
UND

1.2. A estimativa do valor da contratagao foi elaborada com base em pesquisa de pregos

realizada junto a fornecedores da regiao.

1.3. O objeto desta aquisicdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme

Resolucéo 121/2023 da Camara Municipal de Vargem Alta-ES.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 meses contados da assinatura do Termo de
Contrato, na forma do artigo 105 da Lei n.° 14.133/2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A contratacdo de empresa especializada no fornecimento de material de expediente,
especificamente papel A4 e pastas do tipo AZ registradoras, se faz necessaria para garantir a
continuidade e a eficiéncia das atividades administrativas da Camara Municipal de Vargem Alta
- ES.

2.2. Tais materiais sdo essenciais para o adequado funcionamento dos setores administrativos
e legislativos, sendo utilizados diariamente na elaboragdo, tramitacdo e arquivamento de

documentos oficiais.
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2.3. O papel A4 é o suporte fisico padrao para a impressdao de documentos, enquanto as
pastas registradoras tipo AZ sado imprescindiveis para a organizagao e guarda dos documentos,

atendendo as exigéncias legais e administrativas quanto a preservacgao de registros publicos

2.4. Com isso, a contratagdo visa suprir uma demanda continua da instituicdo, garantindo a
manutengao da organizagdo documental, a fluidez dos processos internos e o cumprimento das

obrigagdes institucionais e legais da Camara Municipal.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A presente contratagdo tem como objetivo a aquisicdo de material de expediente,
especificamente papel sulfite A4 (75g/m?) e pastas do tipo AZ registradoras, para suprir as
demandas administrativas da Camara Municipal de Vargem Alta — ES. Trata-se de materiais de
uso essencial e cotidiano no ambito legislativo, indispensaveis para a impressao, organizagao

e arquivamento de documentos oficiais e administrativos.

3.2. A solugdo consiste na compra direta, por meio de dispensa de licitagdo, com base no
inciso | do art. 75 da Lei n° 14.133/2021, considerando que o valor estimado da contratagao é
inferior ao limite legal estabelecido para compras. O procedimento foi precedido de
levantamento de mercado com fornecedores locais, garantindo a compatibilidade dos pregos

com a realidade regional e a vantajosidade da contratagao.

3.3. A entrega dos materiais sera feita de forma unica e imediata, diretamente na sede da
Camara Municipal, o que assegura a agilidade no abastecimento e o pronto atendimento das

necessidades operacionais dos setores administrativos e legislativos.
3.4. Com isso, a contratagao proporcionara os seguintes resultados e beneficios:
¢ Continuidade dos servigos internos, com fornecimento de insumos basicos;

¢ Adequado arquivamento e preservacdo de documentos publicos, em conformidade com

normas legais;

¢ Facilidade logistica, com fornecedores locais, o que reduz custos indiretos e garante mais

controle no processo de fornecimento;

e Fomento a economia regional, com a valorizagao do comércio local,
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pesquisa de mercado.

3.5. A solugao proposta é simples, eficaz e alinhada com os principios da administragédo publica,
notadamente os da economicidade, eficiéncia e interesse publico.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. A contratacdo devera observar os seguintes requisitos técnicos, administrativos e legais:

* Requisitos Técnicos:

a) Papel A4: tamanho 210mm x 297mm (21cm x 29,7cm), gramatura 75g/m?, cor branca,
pacote com 500 folhas, de boa qualidade, superficie: lisa e uniforme, ideal para impressdes
nitidas.

b) Pasta AZ registradora: em polipropileno ou papelao reforgado, com mecanismo de alavanca
metalica, lombada larga, com porta-etiqueta (visor) na lombada, revestimento externo total de

plastico PP. Super resistente. Formato: oficio.

c) Qualidade dos produtos: Os materiais devem ser novos, lacrados, sem avarias, de boa

qualidade, duraveis e compativeis com as atividades da administragcéo publica.

* Requisitos Administrativos:

a) a empresa devera ter Regularidade juridica e fiscal.

b) Os materiais deveréo ser entregues na sede da Camara Municipal no prazo estipulado apos

a emissao da ordem de fornecimento.

* Requisitos Legais:
a) Base legal: A contratagdo sera realizada com base na Lei n.° 14.133/2021 (Nova Lei de
Licitagbes e Contratos Administrativos), observando os principios da legalidade,

impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

4.2. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto a ser contratado.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. A presente contratacdo tem como objetivo a aquisicdo de material de expediente,

especificamente papel sulfite A4 (75g/m?) e pastas do tipo AZ registradoras, para suprir as
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demandas administrativas da Camara Municipal de Vargem Alta — ES. Trata-se de materiais
de uso essencial e cotidiano no ambito legislativo, indispensaveis para a impresséao,

organizagao e arquivamento de documentos oficiais e administrativos.

5.2. A solugdo consiste na compra direta, por meio de dispensa de licitagcdo, com base no
inciso | do art. 75 da Lei n°® 14.133/2021, considerando que o valor estimado da contratagao é
inferior ao limite legal estabelecido para compras. O procedimento foi precedido de
levantamento de mercado com fornecedores locais, garantindo a compatibilidade dos pregos

com a realidade regional e a vantajosidade da contratacao.

5.3. A entrega dos materiais sera feita de forma unica e imediata, diretamente na sede da
Camara Municipal, o que assegura a agilidade no abastecimento e o pronto atendimento das

necessidades operacionais dos setores administrativos e legislativos.

5.4. Com isso, a contratag&o proporcionara os seguintes resultados e beneficios:

¢ Continuidade dos servigos internos, com fornecimento de insumos basicos;

¢ Adequado arquivamento e preservagao de documentos publicos, em conformidade com

normas legais;

¢ Facilidade logistica, com fornecedores locais, o que reduz custos indiretos e garante mais

controle no processo de fornecimento;
e Fomento a economia regional, com a valorizagdo do comércio local,

e Economia e eficiéncia administrativa, com base em pregos justos, obtidos por ampla

pesquisa de mercado.

5.5. A solugao proposta é simples, eficaz e alinhada com os principios da administragao publica,
notadamente os da economicidade, eficiéncia e interesse publico.

5.6. A contratada devera designar, no ato da assinatura do Contrato, 01 (um) preposto
administrativo para resolucao de problemas administrativos relativos ao Contrato, sendo este o
elo entre a CONTRATADA e a CONTRATANTE, devendo possuir poderes para solucionar

problemas oriundos da relagao contratual.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

erexecutado fie om as clausulas
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avengadas e as normas da Lei n.° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais

circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre 0 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse

fim.

6.4. A Administracao podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias

que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, Administragdo podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagao, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de execucao da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancbes aplicaveis,

dentre outros.

6.6. RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA: Nao permitir a utilizagao de qualquer trabalho
do menor de dezesseis anos, exceto na condicao de aprendiz para os maiores de quatorze
anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre

Preposto:

6.7. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagao
dos servigos/bens, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugao do
objeto contratado.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencao
do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da

atividade.
Fiscalizagao:

6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo servidor indicado pelo
Presidente ou pelos respectivos substitutos (Lei n.° 14.133, de 2021, art. 117, caput), nos

termo
=
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Do Fiscal do Contrato:
6.10. Cabera ao fiscal do contrato (Resolucédo n.° 118, de 26 de setembro de 2023):

| - Prestar apoio técnico e operacional ao gestor de contratos com informagdes pertinentes as

suas competéncias;

Il - Anotar no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execugao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagao das faltas

ou dos defeitos observados;

[l - Emitir notificagdes para a corregédo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade

constatada, com a definicdo de prazo para a corregao;

IV - Informar ao gestor de contatos, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou
adocado de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas

necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - Comunicar imediatamente ao gestor de contratos quaisquer ocorréncias que possam

inviabilizar a execucao do contrato nas datas estabelecidas;

VI - Fiscalizar a execugéo do contrato para que sejam cumpridas as condigdes estabelecidas,
de modo a assegurar os melhores resultados para a administragdo, com a conferéncia das
notas fiscais e das documentagdes exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que certifica o
recebimento provisorio, encaminhar ao gestor de contratos para ratificagao;

VIl - Comunicar ao gestor de contratos, em tempo habil, o término do contrato sob sua

responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual;

VIII - Participar da atualizacao do relatério de riscos durante a fase de gestao do contrato;

IX - Auxiliar o gestor de contratos com as informagdes necessarias, na elaboragdo do
documento comprobatdrio da avaliagao realizada na fiscalizagédo do cumprimento de obrigagbes
assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIl do caput do art. 13 da Resolucao
n.° 118, de 26 de setembro de 2023;

X - Realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato referido no art. 15 da Resolugao n.°

118, de 26 de setembro de 2023, mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das

exigéncias de carater técnico;
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relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizacdo de
apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e ao

acompanhamento de garantias e glosas;

XII - Verificar a manutencao das condi¢coes de habilitacdo da contratada, com a solicitagao dos

documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario;

XllI - Examinar a regularidade no recolhimento das contribuicbes fiscais, trabalhistas e

previdenciarias e, na hipotese de descumprimento, tomar as medidas cabiveis;

XIV - Atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigag¢des contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as

providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

XV - Participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato,
conforme o disposto no inciso VIl do caput do art. 13 da Resolugédo n.° 118, de 26 de setembro
de 2023;

XVI - Auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragdo do
documento comprobatdrio da avaliagao realizada na fiscalizagédo do cumprimento de obrigagbes
assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIII do caput do art. 13 da Resolucéo
n.° 118, de 26 de setembro de 2023.

Do Gestor do Contrato:

6.11. Cabera ao gestor do contrato (Resolucédo n.° 118, de 26 de setembro de 2023):

| - Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagao de que trata o inciso Il do caput do art.
11 da Resolucdo n.° 118, de 26 de setembro de 2023;

Il - Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas
a execucgao do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que

ultrapassarem a sua competéncia;

[l - Acompanhar a manutencdo das condigdes de habilitacdo do contratado, para fins de
empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da

liquidagao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

IV - Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo histérico de
gerenciamento devera conter todos os registros formais da execuc¢do, a exemplo da ordem de

servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, e elaborar

"'” EI Autentlcardocum alta Ionllne com. br/autent|0|dade
: con 70032003 B A I onto.assinado dig

i RIO, N0 77 CENTRO VARGEI\/tédeAmB%PIR’lTDﬁANTQ (@EWZ)Q(295 OOO FONE(28)3528 1155




CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacgbdes do contrato para fins de

atendimento da finalidade da administracio;

V - Elaborar os atos preparatérios a instrugdo processual e juntar a documentagéo para a

formalizacao dos procedimentos de que trata o inciso | do caput do art. 11;

VI - Elaborar o relatério final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3.° do art. 174 da Lei n.°

14.133, de 2021, com as informacdes obtidas durante a execucéo do contrato;

VIl - Coordenar a atualizagao continua do relatério de riscos durante a gestao do contrato, com

apoio dos fiscais dos contratos;

VIl - Emitir documento comprobatério da avaliacéo realizada pelos fiscais dos contratos quanto
ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com menc¢ao ao seu desempenho
na execugado contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de

obrigac¢des conforme disposto em regulamento;

IX - Realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 24, mediante

termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

X - Tomar providéncias para a formalizagao de processo administrativo de responsabilizagcao
para fins de aplicacdo de sancoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da

Lei n.° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.8. Sera indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,

sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
7.8.1. n&o produzir os resultados acordados;

7.8.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades

contratadas; ou

7.8.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do
servigo/bens, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.8.4. a utilizacdo do IMR nao impede a aplicagao concomitante de outros mecanismos para
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a avaliagéo da prestacao dos servigos/bens.

Do recebimento:

7.9. O bem, objeto da prestacédo de servigo, sera recebido provisoriamente, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, pelos fiscais, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento
das exigéncias de carater administrativa. (Art. 140, |, a, da Lei n.° 14.133); 7.2.1. O prazo da
disposigdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do
contratado com a comprovacao da prestacao dos servicos/bens a que se referem a parcela a

ser paga.

7.10. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater

administrativo. (Resolug&o n.° 118, de 26 de setembro de 2023)

7.11. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal do contrato ira apurar o resultado das avaliagées da execugao do objeto e, se for o caso,
a analise do desempenho e qualidade da prestagcdo dos servigos/bens realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do

contrato.

7.11.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.
7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugao, ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo néo
atestar a ultima e/ou unica medigdo de servigos/bens até que sejam sanadas todas as

eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.13. A fiscalizagao nao efetuara o ateste da ultima e/ou unica medicéo de servicos/bens
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n.° 14133, de 2021).

7.14. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de

todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.
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Os servigos/objeto poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem

prejuizo da aplicagao das penalidades.

7.16. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em
relagédo a fiscalizagdo e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los

ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.17.0s servigos/objeto serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias uteis,
contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servico/bens e consequente

aceitacao mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.17.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais, no
cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo contratado, com mengéo ao seu desempenho
na execugao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de

obrigacdes. (Resolugéo n.° 118, de 26 de setembro de 2023)

7.17.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito,

as respectivas corregoes;

7.17.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos/bens

prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.17.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato

dimensionado pela fiscalizacao;

7.17.5. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

7.18. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n.° 14.133, de 2021,

comunicando- se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que concerne a parcela
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incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de

cobranca.

7.20. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servico/bens nem a responsabilidade ético-profissional pela

perfeita execug¢ao do contrato.
Liquidacao:

7.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo de
10 (dez) dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7.°, § 2.° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n.° 77/2022.

7.22. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacéo, no caso de contratagcdes decorrentes de despesas cujos valores

nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n.° 14.133, de 2021.

7.23. Para fins de liquidacédo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e

essenciais do documento, tais como:

7.23.1. o prazo de validade;

7.23.2. a data da emissao;

7.23.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.23.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;
7.23.5. o valor a pagar; e
7.23.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.24. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até
que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
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comprovagao da regularizagao da situagao, sem 6nus ao contratante.

7.25.A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacgao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios

eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n.° 14.133, de 2021.

7.26. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao
das condigdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impecga a
participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgao ou entidade, que implique proibigado de contratar
com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas. INSTRUCAO NORMATIVA
N.° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.27.Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagcao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma

vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.28. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o

recebimento de seus créditos.

7.29.Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.30. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado néo regularize

sua situagao junto ao SICAF. Prazo de pagamento:

7.31. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da

finalizacdo da liquidagao da despesa.

7.32. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado seréo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizagdo, mediante aplic 5 do-inc onal de s a0 Cc idc olo - IPCA,
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de corregéo monetaria.

Forma de pagamento:

7.33. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente, indicados pelo contratado.

7.34. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.

7.35.Quando do pagamento, sera efetuada a retengado tributaria prevista na legislagcado

aplicavel.

7.36. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serédo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na

legislacéo vigente.

7.37. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n.° 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribui¢gdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

8.8. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso I, da Lei n.° 14.133/2021.
8.9. Forma de fornecimento:

O fornecimento do objeto se dara apds assinatura do contrato ou outro instrumento que
regulariza a contratagao.

8.10. Exigéncias de habilitagao:

8.10.1. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢gdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de

sancao que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

tido pela
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Controladoria—GeraI da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da

Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.11. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n.° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangoes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigao de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

8.12. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das

empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.13. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de

fornecimento similares, dentre outros.

8.14.0 interessado sera convocado para manifestagcdo previamente a uma eventual negativa

de contratacéao.

8.15. Nao serao aceitos documentos de habilitagao com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo

aqueles legalmente permitidos.

8.16. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverio estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela

propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.17. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacao

do recolhimento dessas contribui¢des.
8.18. Habilitacao juridica:

8.18.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga

de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional.

8. 11.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo

da Junta Comercial da respectiva sede
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8.11.3. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da

autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

8.11.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus

administradores.

8.11.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo
de 2020.

8.11.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus

administradores.

8.11.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples, ou empresaria: inscrigdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de

Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz.

8.11.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n.°
5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.11.9. Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4.°, §2.° do Decreto n.° 10.880, de 2 de
dezembro de 2021.

8.11.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificacdo como produtor rural, pessoa fisica, nos termos da Instrugdo Normativa RFB n.°

971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165)
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8.11 .1 1. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes

ou da consolidagao respectiva.

8.19. Habilitagao fiscal, social e trabalhista:

8.19.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de

Pessoas Fisicas, conforme o caso.

8.19.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n.° 1.751, de 02 de outubro de 2014,

do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.19.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

8.19.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n.° 5.452,
de 1.° de maio de 1943.

8.19.5. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes relativo ao domicilio ou sede do

fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

8.19.6. Prova de regularidade com a Fazenda do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a

atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

8.19.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacido de declaragcao da

Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.19.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.° 123, de 2006,

estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.20. Qualificagao Econdémico-Financeira:

8.20.1. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede

atacao (art.
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5.°,inciso Il, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n.° 116, de 2021), ou de sociedade

simples.

8.20.2. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei
n.° 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il).

8.20.3. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagéo direta deverao atender
a todas as exigéncias da habilitagdo e poderéo substituir os demonstrativos contabeis pelo

balancgo de abertura.

8.20.4. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa

juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.20.5. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela

Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.20.6. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagéo direta deverao atender
a todas as exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo
balanco de abertura (Lei n.° 14.133, de 2021, art. 65, §1.°).

8.20.7. O atendimento dos indices econbmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaragao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo

fornecedor.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.8. A estimativa do valor da contratacdo foi efetuada com base em pesquisa de precos
realizada junto a fornecedores regionais/localizados na area de abrangéncia, procedeu-se a

coleta de orcamentos visando a obtencdo de parametros de mercado para a contratagao

pretendida, conforme tabela abaixo.

9.9.

EMPRESA CNPJ VALOR TOTAL ANUAL

AGRIZZI MOVEIS E DECORAGOES LTDA ME| 01.414.387/0001-95 R$ 1.500,00
ARCO IRIS 37.221.208/0001-40 R$ 1.863,50
MD ARMARINHO E PAPELARIA LTDA ME 10.310813/0001-31 R$ 1.850,00

MEDIA: R$ 1.737,83
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9.10. A estimativa do valor total da contratagéo é de R$ 1.737,83.

9.11.0s orcamentos utilizados para a composicdo da média de valores, encontram-se
devidamente inseridos no processo de compra (folhas 21 a 23) e anexados ao Estudo Técnico
Preliminar (ETP).

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.8. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no Orgamento da Camara Municipal de Vargem Alta-ES.

10.9. A contratagao sera atendida pela seguinte dotagao:

I) Atividade n.° 2.001 — Manutengao das Atividades da Camara Municipal.
II) Elemento de despesa: n.° 3.3.90.30.00000 — Material de Consumo.
[II) Subelemento de despesa: n°® 3.3.90.30.16.000 — Material de Expediente.

10.10. A contratacdo em questado esta de acordo com o Plano Anual de Contratagdes para o ano
de 2025, conforme publicado no Portal da Transparéncia da Camara Municipal, no seguinte link:

https://www.cmva.es.gov.br/transparencia/documento?tipo=171.

Vargem Alta-ES, 01 de agosto de 2025.

EREIRA DE SOUZA

o
e @ serPro

ROZIANE PEREIRA DE SOUZA

Servidor Responsavel pela elaboragdo do TR
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