CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

TERMO DE REFERENCIA — LEI N.° 14.133/2021

PROCESSO ELETRONICO N.°41/2026

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na confecgdo de Placas de Homenagem,
confeccionada em acgo inox, com estojo de veludo em cor preta no tamanho de 20x15 cm, com
gravagao em baixo relevo, para atender as demandas das sessbes solenes e/ou
comemorativas, previstas no calendario de eventos da Camara Municipal.

ITEM DESCRIGAO/ESPECIFICAGAO UNIDADE DE QUANTIDADE
MEDIDA

01 lPlaca de homenagem confeccionada em acgo inox,

icom estojo de veludo em cor preta no tamanho de
20x15 cm, com gravacao em baixo relevo.

UN 40

1.2. O objeto desta aquisicdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Resolucéo 121/2023 da Camara Municipal de Vargem Alta-ES.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacédo é de 12 meses contados da assinatura do Termo de
Contrato, na forma do artigo 105 da Lei n.° 14.133/2021.

1.4. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das
regras que serao aplicadas em relagéo a vigéncia da compra.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A presente contratagao tem por objeto a selegdo de empresa especializada na confecgéo
de placas de homenagem, produzidas em ago inox, com gravagao em baixo relevo,
acompanhadas de estojo de veludo na cor preta, no tamanho aproximado de 20 x 15 cm,
destinadas ao atendimento das sessbes solenes e/ou comemorativas previstas no calendario

oficial da Camara Municipal.

2.2. A necessidade decorre do cumprimento das atribui¢des institucionais do Poder Legislativo,
especialmente no que se refere a realizacdo de sessdes solenes, homenagens e
reconhecimentos publicos a cidadaos, entidades e autoridades, nos termos do Regimento
Interno e das deliberagbes do Plenario. Tais eventos integram as atividades regulares da
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Camara, possuindo carater oficial e representativo, sendo indispensavel a disponibilizacdo de

materiais adequados a formalizagdo das honrarias concedidas.

2.3. As placas de homenagem constituem elemento essencial para a materializagao dos titulos
e honrarias aprovados pelo Legislativo, garantindo padronizagdo, qualidade, durabilidade e
adequada apresentacéo institucional. A utilizacdo de material em ago inox com gravagao em
baixo relevo assegura maior resisténcia ao tempo, melhor acabamento e preservagao das
informagdes gravadas, atendendo aos principios da eficiéncia e economicidade, previstos no
art. 5.° da Lei n.° 14.133/2021.

2.4. Assim, a contratagédo pretendida mostra-se necessaria para garantir a continuidade das
atividades institucionais da Camara Municipal, assegurando o adequado cumprimento de suas
funcdes legislativas e protocolares, em conformidade com os principios da legalidade,

eficiéncia, planejamento e interesse publico, nos termos da Lei n.° 14.133/2021.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A solucédo proposta consiste na contratagcao de empresa especializada na confecg¢ao de
placas de homenagem em ago inox, com gravagao em baixo relevo, acompanhadas de estojo
de veludo na cor preta, no tamanho aproximado de 20 x 15 cm, destinadas ao atendimento

das sessodes solenes e eventos comemorativos promovidos pela Camara Municipal.

3.2. A contratacao sera realizada para fornecimento sob demanda, conforme as necessidades
institucionais, observando-se o calendario oficial de eventos, as deliberagdes do Plenario e as
programacdes administrativas do Poder Legislativo. A quantidade estimada foi definida com
base no historico de solicitagdes anteriores e no planejamento das atividades institucionais,

nao configurando obrigagdo de consumo integral por parte da Administragao.

3.3. A solugdo compreende todas as etapas necessarias a adequada execugao do objeto,

incluindo:

a) confecgdo das placas em ago inox, com gravagao em baixo relevo, conforme textos e

layouts fornecidos pela Camara Municipal;

b) fornecimento de estojo de veludo na cor preta, compativel com o tamanho da placa,
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garantindo protecao e apresentagéo institucional adequada;

C) revisao prévia do layout e das informacgdes a serem gravadas, conforme orientagao da

Administracao;
d) producéo e entrega das placas no prazo estabelecido, de acordo com cada solicitagao;

e) substituicdo de unidades que apresentem defeitos de fabricag&o, divergéncia nas

especificagées ou problemas de gravagao, sem 6nus para a Administragao.

3.4. A solucdo contempla a cobertura completa das sessodes externas, desde a instalagao dos
equipamentos no local indicado, realizacdo de testes prévios, operacdo durante o evento,
transmissao ao vivo em plataforma institucional definida pela Camara e gravacgao integral das

sessdes para fins de arquivamento e disponibilizagcdo posterior ao publico.

3.5. O fornecimento ocorrera de forma parcelada, mediante ordens de fornecimento
expedidas pela Camara Municipal, sendo o pagamento realizado apenas pelas unidades

efetivamente solicitadas e entregues.
3.6. A solucédo proposta apresenta as seguintes vantagens:
« atendimento adequado as sessodes solenes e eventos institucionais;
* padronizacado das homenagens concedidas pelo Poder Legislativo;
* qualidade, durabilidade e apresentacdo compativeis com o carater oficial das solenidades;
« fornecimento sob demanda, evitando estoques desnecessarios e desperdicios;
» melhor relagao custo-beneficio para a Administracao

3.7. Dessa forma, a solugdo atende de forma integral a necessidade institucional identificada,
mostrando-se adequada sob os aspectos técnico, operacional e econémico, em conformidade
com os principios da eficiéncia, economicidade, planejamento e interesse publico, previstos
na Lei n.° 14.133/2021.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. O fornecimento sera realizado conforme demanda da Camara Municipal.

4.2. O fornecedor devera comprovar: Regularidade juridica, fiscal, trabalhista e previdenciaria,
nos termos da Lei n.° 14.133/2021.
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4.3. A contratacdo de empresa especializada na confec¢ao de placas de homenagem devera
observar requisitos técnicos e administrativos minimos, de modo a assegurar a adequada
execugao do objeto, a qualidade do material fornecido e o atendimento das necessidades
institucionais da Camara Municipal, em consonancia com os principios previstos no art. 5.° da
Lei n.° 14.133/2021. Nesse sentido, os requisitos da contratagdo sao os seguintes:

a) Requisitos técnicos do objeto:
I) A empresa contratada devera fornecer placas de homenagem confeccionadas em ago inox,
com gravagao em baixo relevo, garantindo durabilidade, resisténcia e acabamento adequado
ao carater oficial das solenidades. As placas deverao possuir dimensdes aproximadas de 20
x 15 cm, acompanhadas de estojo de veludo na cor preta, compativel com o tamanho da
placa, de modo a assegurar protecdo e apresentagao condizente com o padréo institucional.

II) O material utilizado devera apresentar qualidade compativel com o uso protocolar, livre de
imperfei¢cdes, riscos, manchas ou defeitos de fabricagdo, devendo a gravagédo apresentar
boa legibilidade, uniformidade e acabamento adequado.

b) Requisitos de padronizacgao:
I) As placas deverdo seguir modelo, layout e especificagdes fornecidas pela Camara
Municipal, garantindo uniformidade visual e identidade institucional nas homenagens
concedidas. A contratada devera observar fielmente os textos, brasdes, logotipos e demais
elementos encaminhados pela Administragao.

c) Requisitos de prazo e entrega:

I) A empresa devera possuir capacidade técnica e operacional para produzir e entregar as
placas nos prazos estabelecidos pela Administragdo, considerando a natureza programada
das sessodes solenes e comemorativas. Os prazos de entrega deverao ser compativeis com
o calendario oficial de eventos, podendo ser definidos por demanda.

lll) As entregas deverao ocorrer em local indicado pela Camara Municipal, em perfeitas
condicdes de uso, sendo de responsabilidade da contratada todos os custos de transporte,
embalagem e demais encargos necessarios ao cumprimento do objeto.

d) Requisitos de qualificagdo da contratada:
I) A empresa devera comprovar regularidade fiscal, trabalhista e juridica.

e) Requisitos de garantia e qualidade:
[) A contratada devera garantir a qualidade do material fornecido, responsabilizandose pela
substituicdo, sem 6nus para a Administracado, de quaisquer placas que apresentem defeitos
de fabricacao, divergéncia em relacao as especificagdes ou problemas de gravacgao.

f) Requisitos de sustentabilidade:
I) Sempre que possivel, a contratada devera adotar praticas ambientalmente responsaveis,
tais como o uso racional de insumos, destinacido adequada de residuos e utilizacdo de
materiais duraveis, contribuindo para a reducédo de impactos ambientais, em observancia ao
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disposto no art. 11, inciso 1V, da Lei n.° 14.133/2021.

g) Requisito de fornecimento sob demanda:

I) A quantidade estimada para a contratacdo possui carater meramente referencial, tendo
sido definida com base no historico de sessdes solenes e comemorativas e no planejamento
institucional. O fornecimento das placas ocorrera de forma parcelada, conforme a
necessidade da Camara Municipal, ndo ficando a Administragdo obrigada a solicitar ou
adquirir a totalidade estimada.

II) O pagamento sera realizado apenas pelas unidades efetivamente solicitadas e entregues,
nos termos das ordens de fornecimento expedidas pela Administracdo, em observancia aos
principios da economicidade, eficiéncia e planejamento previstos na Lei n.° 14.133/2021. 1l1)
Dessa forma, os requisitos ora estabelecidos visam garantir que a contratacdo atenda
plenamente as necessidades institucionais da Camara Municipal, assegurando qualidade,
padronizagao, eficiéncia e conformidade com a legislagao vigente.

4.9. Nao sera admitida a subcontratagao do objeto a ser contratado.

4.10. Sustentabilidade:
4.10.1. A CONTRATADA devera atender, no que couber, os critérios de sustentabilidade
ambiental previstos na Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n.° 01, de 19 de janeiro de 2010, e

nas demais normas que regulamentem as contratagdes publicas sustentaveis.

4.11. Indicagédo de marcas ou modelos:

4.11.1.Na presente contratacdo n&o sera indicada marca especifica, porém, as
especificacoes devem seguir os parametros descritos neste termo.

4.12. Da vedacgao de contratacdo de marca ou produto:
4.12.1. Nao se aplica.

4.13. Da exigéncia de amostra:
4.13.1. Na&o sera exigido amostra dos produtos.

4.14. Da exigéncia de carta de solidariedade:
4.14.1. Nao se aplica.

4.15. Subcontratagao:
4.15.1. N&o é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.16. Garantia da contratagao:
4.16.1. Na&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei
n.° 14.133, de 2021.
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5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

A execucdo do objeto dar-se-a de forma parcelada e sob demanda, mediante emisséo de
Autorizagao de Fornecimento ou Requisicao de Material pela Camara Municipal, de acordo com
as necessidades institucionais decorrentes das sessdes solenes, eventos comemorativos e
demais atos oficiais do Poder Legislativo.

5.2. Cada Autorizacdo de Fornecimento ou Requisicdo de Material contera, no minimo, a
quantidade de placas solicitadas, os textos e layouts a serem gravados, as especificagcoes
técnicas do produto, o prazo para produgao e entrega, bem como o local de entrega.

5.3. Apds o recebimento da Autorizagdo de Fornecimento ou Requisicdo de Material, a empresa
contratada devera proceder a elaboragédo ou adequagéao do layout, submetendo-o previamente
a aprovagao da Administracao, antes do inicio da confecgao das placas.

5.4. A confeccdo das placas devera observar rigorosamente as especificacbes técnicas
estabelecidas no Termo de Referéncia, especialmente quanto ao material em aco inox, a
gravagao em baixo relevo, as dimensdes aproximadas e ao fornecimento do estojo de veludo
na cor preta.

5.5. Concluida a producéo, a contratada devera realizar a entrega das placas no prazo
estipulado, acondicionadas adequadamente para evitar danos durante o transporte, no local
indicado pela Camara Municipal.

5.6. Constatada qualquer irregularidade, defeito de fabricagdo, erro de gravacdo ou
desconformidade com as especificacdes, a contratada devera proceder a substituicdo das
unidades no prazo estabelecido pela Administragao, sem qualquer 6nus adicional.

5.7. A execugao do objeto serd acompanhada e fiscalizada por servidor ou comissao designada
pela Camara Municipal, nos termos do art. 117 da Lei n°® 14.133/2021, cabendo a contratada
prestar todas as informacdes e esclarecimentos necessarios.

5.8. A Autorizacdo de Fornecimento podera ser cancelada ou ter seus quantitativos alterados,
por qualquer motivo, assegurando-se a Contratada a comunicagéo prévia com antecedéncia,
antes do inicio da fabricagao.

5.9. Os Produtos deverao obedecer a solicitacdo da CMVA, e primar pela sua qualidade,
respeitando as determinagbes de higiene estabelecidas pela Vigilancia Sanitaria e demais
orgaos afins.

5.10.0 pretenso fornecedor devera arcar com todas as despesas, mao de obra, embalagens,
técnicos, materiais, para atender o objeto da contratagcao, ficando as suas expensas 0 envio
das placlas a Camara Municipal de Vargem Alta — ES.

5.11. A contratada devera preencher todos os requisitos de regularidade juridica, fiscal, técnica
e econdmico-financeira, previstos na Lei n.° 14.133/2021 e atender o disposto no inciso XXXII|
do art. 7.° da Constituicao Federal.
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5.12. A contratada devera designar, no ato da assinatura do Contrato, 01 (um) preposto
administrativo para resolucéo de problemas administrativos relativos ao Contrato, sendo este o
elo entre a CONTRATADA e a CONTRATANTE, devendo possuir poderes para solucionar
problemas oriundos da relagao contratual.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n.° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagado ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

6.4. A Administracdo podera convocar representante da empresa para adog¢ao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, Administragéo podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano de
fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagcao, das estratégias para execucgao do objeto, do plano complementar de execucao da
contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das sangdes aplicaveis,
dentre outros.

6.6. Fiscalizagao:

6.6.1. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pel servidor LAURIAN
PEZZIN BORLOT.

6.7. Fiscalizagdo Administrativa:

6.7.1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das condi¢des de habilitagao
da contratada, acompanhard o empenho, o0 pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n.° 11.246, de 2022).

6.7.2. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugcdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n.°
11.246, de 2022, art. 23, IV).
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6.8. Do Gestor do Contrato:

6.8.1. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugédo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao. (Decreto n.° 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

6.8.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n.° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.8.3. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condigdes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacédo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n.° 11.246, de 2022, art. 21, llI).

6.8.4. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas
pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n.° 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

6.8.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n.° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.8.6. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao. (Decreto n.° 11.246,
de 2022, art. 21, VI).

6.8.7. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos
para a formalizagao dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1. A medigao dos servigos sera realizada com base na quantidade de placas de homenagem
efetivamente confeccionadas, entregues e aceitas pela Camara Municipal, conforme as
especificacoes técnicas estabelecidas no Termo de Referéncia e nas respectivas Autorizagao
de Fornecimento ou Requisicdo de Material.
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7.2.Para fins de medicdo, somente serdo consideradas as unidades que atenderem
integralmente aos requisitos de material, dimensdes, gravagdao em baixo relevo, acabamento
e acondicionamento em estojo de veludo, apds conferéncia e atesto do setor responsavel.

7.3.0 pagamento sera efetuado de forma parcelada, de acordo com as Autorizagdo de
Fornecimento emitidas, exclusivamente pelas unidades efetivamente entregues e aceitas, néo
havendo pagamento antecipado ou por estimativa.

7.4.0 pagamento ficara condicionado a apresentagao da nota fiscal/fatura, devidamente
atestada pelo fiscal do contrato, bem como a comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista
da contratada, na forma da legislagéo vigente.

7.5.Na hipdtese de constatagéo de irregularidades, defeitos de fabricagdo, erros de gravagao
ou desconformidade com as especificagées, o pagamento correspondente ficara suspenso
até que sejam sanadas as pendéncias, sem prejuizo da aplicagao das sangdes cabiveis.

7.6.0Os valores a serem pagos corresponderao aos precgos unitarios contratados, mantendo-
se fixos durante a vigéncia do contrato.

7.7.0 pagamento sera realizado no prazo estabelecido no contrato, contado a partir do
recebimento definitivo do objeto e do atesto da nota fiscal, em conformidade com os principios
da legalidade, eficiéncia e economicidade.

7.5. Sera indicada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.5.1. ndo produzir os resultados acordados;

7.5.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢ao do
servigo/bens, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2.4. a utilizagdo do IMR nao impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para
a avaliacao da prestacao dos servigos/bens.

7.6. Do recebimento:

7.6.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, pelos fiscais,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
administrativa. (Art. 140, I, a , da Lei n.° 14.133); 7.2.1. O prazo da disposi¢do acima sera
contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do contratado com a
comprovacao da prestacao dos servigos/bens a que se referem a parcela a ser paga.
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7.6.2. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
(Resolugao n.° 118, de 26 de setembro de 2023)

7.6.3. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execucédo do objeto e, se for o caso, a
andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos/bens realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

7.6.4. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.6.5. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes da execucédo, ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo nao atestar a
ultima e/ou uUnica medicdo de servicos/bens até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.6.6. A fiscalizagao nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigao de servigos/bens até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n.° 14133, de 2021).

7.6.7. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.6.8. Os servigos/bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicagao das penalidades.

7.6.9. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execugao do contrato,
em relagao a fiscalizagao e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.6.10. Os servigos/bens serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias uteis,
contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade
competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo/bens e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.6.10.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais, no
cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado, com meng&o ao seu desempenho
na execugao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
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eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes. (Resolugédo n.° 118, de 26 de setembro de 2023)

7.6.10.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegcam a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito,
as respectivas corregoes;

7.6.10.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos/bens
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.6.10.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao;

7.6.10.5. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacao dos
procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestao.

7.6.11. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n.° 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que concerne a parcela incontroversa da
execucgao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.6.12. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de
cobranca.

7.6.13. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranga do servigo/bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execugao do contrato.

7.7. Liguidacao:

7.7.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10
(dez) dias uteis para fins de liquidagao, na forma desta se¢ao, prorrogaveis por igual periodo,
nos termos do art. 7.°, § 2.° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n.° 77/2022.

7.7.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagao, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores
nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n.° 14.133, de 2021.

7.7.3. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

7.7.3.1. 0 prazo de validade;
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7.7.é.2. a data da emisséo;

7.7.3.3. os dados do contrato e do érgéo contratante;

7.7.3.4. o periodo respectivo de execucio do contrato;

7.7.3.5. o valor a pagar; e

7.7.3.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.7.4. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a comprovagao
da regularizagao da situagéo, sem 6nus ao contratante.

7.7.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletrbnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n.° 14.133, de
2021.

7.7.6. Nao havendo regularizagcao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos érgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

7.7.7. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.7.8. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagao
junto.

7.8. Prazo de pagamento:

7.8.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagéo
da liquidacao da despesa.

7.8.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizagdo, mediante aplicacéo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA,
de correcdo monetaria.
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7.9. Forma de pagamento:

7.9.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente, indicados pelo contratado.

7.9.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.9.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagéo
aplicavel.

7.9.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislac&o vigente.

7.9.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n.° 123, de 2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.9.6. RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA: Nao permitir a utilizacdo de qualquer
trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de
quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de dispensa de
licitacao, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei n.° 14.133/2021.

8.2. Forma de fornecimento:
8.2.1. O fornecimento do objeto sera conforme a demanda da Camara Municipal.
8.3. Exigéncias de habilitagao:

8.3.1. Previamente a celebracdo do contrato, a Administragcdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢gdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
sancao que a impecga, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
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b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio
majoritario, por forgca do artigo 12 da Lei n.° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio
majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias

Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.7. O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa
de contratacéao.

8.8. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacido de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.9. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, € no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.10. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagao
do recolhimento dessas contribui¢des.

8.11. Habilitagao juridica:

8.11.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional.

8. 11.2. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede.

8.11.3. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

8.11.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores.
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8.11.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marcgo
de 2020.

8.11.6. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores.

8.11.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples, ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz.

8.11.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n.°
5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.11.9. Agricultor familiar: Declaragédo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4.°, §2.° do Decreto n.° 10.880, de 2 de
dezembro de 2021.

8.11.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a
qualificacdo como produtor rural, pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n.°
971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.11.11. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidacao respectiva.

8.12. Habilitagao fiscal, social e trabalhista:

8.12.1. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso.

8.12.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n.° 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.12.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

8.12.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
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mediante a apresentagéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n.° 5.452,
de 1.° de maio de 1943.

8.12.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

8.12.6. Prova de regularidade com a Fazenda do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

8.12.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.12.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.° 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.13. Qualificagao Econémico-Financeira:

8.13.1. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratacao (art.
5.9, inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n.° 116, de 2021), ou de sociedade
simples.

8.13.2. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei
n.° 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II).

8.13.3. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagao direta deveréo atender
a todas as exigéncias da habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo
balanco de abertura.

8.13.4. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.13.5. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.13.6. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagao direta deverao atender
a todas as exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo
balango de abertura (Lei n.° 14.133, de 2021, art. 65, §1.°).

8.13.7. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracio assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo
fornecedor.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
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9.1. A estimativa de pregos tem por finalidade verificar a compatibilidade dos
valores praticados no mercado, subsidiar a escolha da solugdo mais vantajosa e

orientar o planejamento da contratagao, nos termos do art. 23 da Lei n.° 14.133/2021.

9.2. Para a formacdo da estimativa, foram adotadas fontes diversificadas de
pesquisa, visando assegurar maior fidedignidade aos valores apurados. Assim, foram
coletados orgamentos junto a fornecedores do ramo, bem como realizada pesquisa no
banco de precos utilizado pela Camara Municipal, considerando contratagdes similares

realizadas por outros érgaos publicos, conforme tabela abaixo:

EMPRESA CNPJ VALOR VALOR TOTAL

UNITARIO (40 UNIDADES)

ATLAS COMUNICAGAO 47.810.503/0001-96 R$ 145,38 R$ 5.815,20

VISUAL
BANCO DE PREGCOS * R$ 161,56 R$ 6.462,40
IDEAL PLACAS LTDA 04.968.312/0001-44 R$ 150,00 R$ 6.000,00
P.S. MARETO - ME 07.048.450/0001-01 R$ 190,00 R$ 7.600,00
R.A. FUNCH - EPP 14.238.582/0001-53 R$ 130,00 R$ 5.200,00
MEDIA: R$ 155,39 R$ 6.215,60

9.3. Com base nos orgamentos obtidos junto a fornecedores do ramo e na pesquisa realizada
no banco de pregos utilizado pela Camara Municipal, foi apurada a média dos valores unitarios

apresentados, conforme tabela acima e pesquisa de pregos anexo ao processo folhas (32 4 47).

9.4. O valor unitario médio estimado para a contratacao é de R$ 155,39 (cento cinquenta e cinco
reais e trinta e nove centavos). Considerando a quantidade estimada de 40 (quarenta) unidades,
o valor total estimado da contratacdo corresponde a R$ 6.215,60 (seis mil, duzentos e quinze

reais e sessenta centavos).

9.5. Ressalta-se que o fornecimento ocorrera sob demanda, sendo o pagamento realizado
apenas pelas unidades efetivamente solicitadas e entregues, nos termos das ordens de

fornecimento expedidas pela Administracdo, em conformidade com a Lei n.° 14.133/2021.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacio correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢gamento da Camara Municipal de Vargem Alta-ES.

Projeto Atividade: 2.201- Manutengao das atividades da Camara Municipal;
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QOB um e
Elemento de despesa: 33903000000 - Material de consumo;

Subelemento de despesa: 33903007000 - 3.3.90.30.50.000 — Bandeiras, flamulas e insignias.

10.2. A contratacdo em questao esta de acordo com o Plano Anual de Contratagdes para
0 ano de 2026, conforme publicado no Portal da Transparéncia da Camara Municipal, no
seguinte link:  http://cmva.es.gov.br/uploads/documento/20250807133645-plano-de-
contratacoes-anual-2026.pdf.

Vargem Alta-ES, 06 de fevereiro de 2026.
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